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GUIA BREVE DE USO DE LA PLATAFORMA DE VIDEOCONFERENCIAS ZOOM
(PERFIL DE INVITADO)

Para participar en una videoconferencia en la plataforma Zoom, necesitards los siguientes
elementos:

1. Acceso alnternet

2. Una computadora con cdmara web y micréfono, o bien una tableta o un teléfono mévil con
sistema operativo iOS o Android

3. Una cuenta de correo electrénico

Recibiras una invitacidn en tu correo electrénico para participar. La invitacidén podria lucir como ésta
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De: Nandayapa Parada Arturo Enviado el: lunes 16/03/2020 01:37 p.m.
Para: anandayapa@uv.mx
CE
Asunto: Reunion UV-Zoom
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Reunidn Programada UV-ZOOM

Tema: Mi reunién
Hora: 16 mar 2020 - 02:00 PM Ciudad de México

Unirse a la reunién Zoom
htfps://uveracruzana.zoom.us/ /2281032488

| | Unirse mediante H.323
162.255.37.11##228 103 2488

ID de reunidn: 228 103 2488

b
o Ver mas acerca de: Nandayapa Parada Arturo. ,:] J

| == ——

Para ingresar, solamente tienes que dar “click” en el link de la reunidn. La primera vez que utilices esta
plataforma se abrird el asistente de descarga e instalacion de la app ‘zoom.us’; sigue los pasos que se
indican en el asistente de descarga como se describe a continuacién:

1. Sila descarga no inicia automaticamente, puedes dar click al Link ‘descague y ejecute’
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@ uveracruzana.zoom.us/s/2281032488?status=success
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Iniciando...

Soporte  Espafiol v

Haga clic en Open zoom.us (Abrir zoom.us) si ve el didlogo del sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacién, haga clic aqui para lanzar la reuniénjo descargue y ejecute <—

2. Indica la ubicacién

Zoom.

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Todos los derechos reservados.

Politicas legales y de privacidad

de descarga para luego ejecutarla
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@ uveracruzana.zoom.us/s/2281032488?status=success

Guardar como: ‘Zoom
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Guarda y Ejecuta

Cancelar " Guardar

Haga clic en Open zoom.us (Abrir zoom.us) si ve el didlogo del sistema.

Zoom.

¢No puede descargar? Todavia puede iniciar haciendo clicaqui.

Si el navegador no muestra ninguna indicacién, haga clic aqui para lanzar la reunién, o descargue y ejecute

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Todos los derechos reservados.

Politicas legales y de privacidad

3. Al ejecutarla, veras el asistente de Instalacidn, sigue las instrucciones.
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[} & Instalar Zoom ")

= Este paquete ejecutara un programa para

. determinar si el software se puede instalar.
© Introduc Para garantizar la seguridad de la computadora, sélo

deberias ejecutar programas o instalar software de fuentes

Seleccid fiables. Si no estas seguro acerca del origen de este

de destif software, haz clic en Cancelar para detener la instalacion.
Tipo de i Cancelar Continuar
Instalacit__

Resumen

videoconferencias en la nube, reuniones en linea simples y mensajeria
grupal en una plataforma facil de usar. Zoom permite Ia colaboracion sin
conexion directa con una experiencia de video, audio y uso compartido
en los sistemas de sala Zoom Rooms, Windows, Mac, Linux, Chrome

Zoom, la solucién nimero 1 de videoconferencias, unifica |
08, i0S, Android, Blackberry y H.323/SIP. ‘

Una vez instalada, el link cargara en tu computadora o dispositivo los recursos necesarios para participar.
Nota: Estos pasos no seran necesario en tus siguientes reuniones.

Ingreso mediante Navegador de Internet
Si por alguna razén no logras instalar la app en el equipo que utilizas, puedes participar mediante tu
navegador dando click al link “Puede iniciar haciendo click aqui”
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Click para dar permisos
@ de Uso de Dispositivos

(Camara y Microfono)

Iniciando...

Haga clic en Open zoom.us (Abrir zoom.us) si ve el didlogo del sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacién, haga clic aqui para lanzar la reunién, o descargue y ejecute
Zoom.

¢No puede descargar? Todavia puede iniciar haciendo clicaqui. 4— @

Click para participar
desde Navegador

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Todos los derechos reservados.
Politicas legales y de privacidad ‘

La pantallas siguientes muestran un ejemplo de una reunion en la plataforma Zoom.



/]

Universidad Veracruzana

Secretaria de Desarrollo Institucional
Direccién General de Tecnalosia de Informacién

Medlante la app Instalada

u ID de reunién de Zoom: 648- 303 556 - L
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@ @ Grabando [LIME enFacebook v

Jlll Ester de Belen Serrano Perez

| (BN 2 2° ] ® e

Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla  Chatear Grabar

Medl_ante_ _navegador (debe(as dar click aI boton azul ”Entrar aIAud/o por Computadora” ):

® ® ® | © 2281032488 Salade reunion: X | =+
| & C 1) & uveracruzana.zoom.us/wc/2281032488/start ¥ o ® 0 e N o ‘ : I

 Aplicaciones E Correo - dcabrera... m COMENTARIO BIB... ﬂ Salmos 9, Biblia R... (» WhatsApp ™ Preguntas de la Bi... » Otros favoritos
|
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Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Entrar al audio In
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Los “controles” que se visualizan en la parte inferior de la interfaz te permiten operar algunas de las

caracteristicas del sistema de videoconferencias.
El icono de la parte inferior izquierda te permitirad configurar las caracteristicas del sistema de audio de

tu computadora o dispositivo movil.
Micréfono
Micréfono (Realtek High Definition Audio)
Micréfono (HD Pro Webcam C920)
v Igual que el Sistema

Altavoz
v Altavoces (Realtek High Definition Audio)

Igual que el Sistema

Probar altavoz & micréfono...

Dejar el audio de la computadora

Configuracién de audio...

. . '
Al LUV INanua’
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Haga clic en Probar altavoz para asegurarse de que puede oir a los demas

General

Video Altavoz Altavoz Altavoces (Realtek High Definition A..  ~

Fondo virtual

Volumen: o [ ] <)
If‘jl Grabando
0 Estadisticas Micréfono Micréfono Igual que el Sistema v
- Nivel de entrada: =
Comentarios
Métodos abreviados de Volumen: o Y <)
teclado

° Ajustar automaticamente el volumen

Accesibilidad

Usar dispositive de audio independiente para reproducir el tono de llamada de manera simultanea

° Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién
Siempre silenciar micréfono al entrar a una reunién
Q Presione y mantenga presionada la tecla ESPACIO para reactivar su propio micréfono te...

° Sincronizar los botones en auriculares

Los botones asociados al Altavoz y al Micréfono en tu menu de “Configuracién de audio” te permitiran
probar el correcto funcionamiento de tus bocinas y de tu micréfono. Se recomienda probarlos antes de
ingresar a tu videoconferencia.

Una vez en la videoconferencia, es educado “mutear” o silenciar tu micréfono, con el fin de permitir al
facilitador y a los demas participantes que hagan uso de la voz.

La pagina siguiente le muestra una guia breve de las funciones disponibles en tu interfaz de
videoconferencia. Puedes por ejemplo, compartir tu escritorio de computadora o algin documento
Word o PowerPoint o PDF.
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Silenciar Detener video
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%1 Cambiar a pantalla completa
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Invitar Partiipantes  Compartir pantalla Chatear Grabar

GUIA BREVE DE LAS FUNCIONES DE LA INTERFAZ DE VIDEOCONFERENCIA

4

Silenciar

Este botén permite silenciar o “mutear” tu micréfono. Durante una
videoconferencia, es educado “mutear” tu micréfono cuando hablan los
demas sitios, esto evita un efecto de retroalimentacion del audio. Para
activar de nuevo, presiona nuevamente este botén.

Detener video

Compartir pantalla

Chatear

Este botdn te permie “mutear” tu video, es decir, dejar de enviar el video de
su camara. Para activar tu video, presiona nuevamente este botdn. Se
recomienda participar en las reuniones con video encendido (video “on”).

Este botdn te permitird compartir tu pantalla de computadora o regiones de
la misma, por ejemplo, aplicaciones tales como una presentacion PowerPoint

Este botdn te permite visualizar y participar en el chat de grupo de los
participantes en la videoconferencia.

El boton ubicado en la parte inferior derecha de tu interfaz te permitira
abandonar (salir de) la videoconferncia.
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En caso de dudas respecto de su utilizacion, puedes contactar al Departamento de Videoconferencias, a
través de la cuenta de correo electrénico: videoconferencias@uv.mx




