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GUIA BREVE DE USO DE LA PLATAFORMA DE VIDEOCONFERENCIAS

ZOOM — PERFIL DE ORGANIZADOR

Para tener acceso a la plataforma de conferencias web Zoom de la Universidad Vera
debe ser un miembro de la comunidad universitaria, con cuenta institucional en el domi

cruzana, Ud.
nio @uv.mx

Esta plataforma le permitira generar invitaciones a otros usuarios (hasta 300 usuarios en una sesion),

grabar las reuniones de manera local en su computadora, y es interoperable con

las salas de

videoconferencia institucionales. Para soporte técnico, entrenamiento y resolver dudas respecto de su
utilizacidn y caracteristicas tecnoldgicas, sirvase contactar al Departamento de Videoconferencias, a

través de la cuenta de correo electronico: videoconferencias@uv.mx

PASO 1. INGRESAR A LA PLATAFORMA ZOOM

1. Usando un navegador de Internet, vaya al sitio web: https://uveracruzana.zoom.us
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2. En la interfaz de bienvenida, presione el botédn de “Ingresar”. Este le llevard a una pantalla que
solicita credenciales de acceso. Ingrese usando sus credenciales del correo electrénico institucional.
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Iniciar sesion
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Obtener y/o recuperar usuario y contrasefia
¢Quieres cambiar la contrasefia?
Consulta los manuales de ayuda
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PASO 2. AGENDAR UNA REUNION

Ingrese a través del mismo sitio web: https://uveracruzana.zoom.us. Seleccione el botén “Programar
una reunién nueva”.
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El usuario no tiene ninguna upcoming reunion.
Para programar una nueva reunion, pulse Programar una reunion.

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario. |
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Outlook Microsoft Descargar

Descargar
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Esto le llevara a un formulario en el que le permitira indicar el nombre de su reunién o clase, fecha, y

horario.
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Una vez completados los campos, presione el botdon “Guardar”, ubicado en la parte inferior de la
pantalla. Esta accion le llevara a una pantalla de resumen con los datos de su reunion.
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| . Tema Mi reunion

Reuniones

Seminarios web
Hora 16 mar 2020 02:00 PM Ciudad de México

Grabaciones N\

| Agregar a | m Calendario de Google | L n' Calendario de Outlook (.ics)

o |
Configuracion K
Calendario de Yahoo
Administrador
|| ID de la reunion 228-103-2488
l Panel de Control
| > Administracién de usuario Contrasefia de la Requerir contrasena de reunion
| reunion
> Administracién de salas
S f
> Administracion de Cuenta Direccion de sitio web https:/uveracruzana.zoom.us/my/dgti.vc (2 Copiar la invitacion
para unirse
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Video Anfitrion Encendido

Presione el botdn titulado “Copiar la invitacidon”. Esto le permitird guardar en el portapapeles los datos
de su reunion.

Copiar la invitacion a la reunion

Invitacion a la reunion

Reunion Programada UV-ZOOM

Tema: Mi reunion
Hora: 16 mar 2020 02:00 PM Ciudad de México

Unirse a la reunién Zoom
https:/uveracruzana.zoom.us/j/2281032488

Unirse mediante SIP
2281032488@zoomcrc.com

Unirse mediante H.323
162.255.37.11##228 103 2488

ID de reunion: 228 103 2488

Copiar la invitacién a la reuni Cancelar

En su correo electronico, “pegue” la invitacion, misma que podra enviar a sus alumnos o invitados.
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PASO 3. HOSPEDAR UNA REUNION

Ingrese al portal https://uveracruzana.zoom.us usando sus credenciales del correo electrénico
institucional. Vera Ud. la lista de sus reuniones proximas:
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Descargar
S

Haga “click” en el botdén “Iniciar”. jListo! Ud. puede conducir su clase o reunién.

La pagina siguiente le muestra una vista de la interfaz de su sala de reuniones, y una guia breve de
las funciones disponibles.
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Silenciar Detener video Invitar Partiipantes  Compartir pantalla Chatear Grabar

Este botdon le permite silenciar o “mutear” su audio. Durante una
videoconferencia, es educado “mutear” su micréfono cuando hablan los
Silenciar demas sitios, esto evita un efecto de retroalimentacion del audio. Para
activar de nuevo, presione nuevamente este botdn.

Este botdn le permitira “mutear” su video, es decir, dejar de enviar el video

) de su camara. Para activar su video, presione nuevamente este botdn.
Detener video

Este botdn le permitird generar invitaciones para enviar por correo a nuevos
participantes en la conferencia web.

Este botdn le permitird compartir su pantalla de computadora o regiones de
la misma, por ejemplo, aplicaciones tales como una presentacién PowerPoint
Compartir pantalla

Otras funciones de su interfaz, tales como “chatear” o “grabar”, no requieren mayor explicaciéon. Le
invitamos explorar las funcionalidades de la plataforma.

Presione este botdn para finalizar su reunidén Zoom.




/]

Universidad Veracruzana

En caso de dudas respecto de su utilizacion, por favor no dude en contactar al Departamento de
Videoconferencias, a través de la cuenta de correo electrénico: videoconferencias@uv.mx o bien en la
extensidn telefénica 12726 — donde el staff con gusto le apoyara para satisfacer sus requerimientos de
comunicacion.




