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Raíz 

Evidencia Directa 

 

Categoría: 2 Estudiantes 

Indicador: 2.3. Trayectoria escolar 

 

Acciones de mejora:  
1. Uso de la plataforma del Sistema Institucional de Tutorías (SIT) en el 

programa educativo (PE) de Ingeniería Mecánica se ha generalizado debido 
a que en la plataforma se visualiza y llevar el registro de la trayectoria escolar 
de cada uno de los alumnos tutorados.   
 

2. Dentro de la plataforma del SIT, cada tutor académico realiza un análisis de 
la trayectoria escolar de cada uno de sus tutorados y genera un reporte al 
finalizar el periodo escolar, así mismo en la plataforma se gestionan y ofertan 
cursos de regularización de las experiencias educativas con mayor índice de 
reprobación. La plataforma SIT es amigable al usuario debido a que la  
universidad generó un manual y video clip que difunde y explica el 
procedimiento para inscribirse a dichos cursos. 

 

Se analizaron los porcentajes de participación de los Profesores tutores en la 
Programación Académica (PLANEA UV) para la proyección académica de los 
alumnos. 
 
Aumentó el uso del programa PLANEA, empleada en la proyección académica de 
los alumnos por parte de los tutores. 
 
Se realizaron varios cursos de los Programas de Apoyo a la Formación Integral 
(P.A.F.I.) para regularizar a nuestros estudiantes en el área de matemáticas. 
 
Cada Tutor utiliza la plataforma del Sistema Institucional de Tutorías (SIT) para 
dar seguimiento a la trayectoria de sus tutorados y para llenar semestralmente un 
reporte por cada uno de los tutorados atendidos.  Posteriormente el Coordinador 
del S.I.T. del P.E. valida la actividad tutorial de los Tutores académicos 
pertenecientes al P.E., a través de la plataforma del S.I.T, reportándolo al final de 
cada periodo escolar ante el Consejo Técnico para su aval. 

 

 

Evidencia: 1.- Programación académica (PLANEA UV)  2.- Trayectoria 
escolar desde plataforma del S.I.T. 3.-Reporte semestral desde 

https://www.uv.mx/veracruz/fimcn/cacei/mecanica/academico/
https://www.uv.mx/veracruz/fimcn/cacei/mecanica/estudiantes/
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cuenta del coordinador de tutorías del P.E. 4.- Cursos de 
regularización ( procedimientos y registros) .  

1.- Reporte de PLANEA U.V. del P.E. de Ingeniería Mecánica, donde se muestra la 
actividad de los tutores en la programación académica de los alumnos. Capturas de 
pantalla que muestran cómo se realiza  la proyección académica de los alumnos 
por parte de los tutores académicos. 
2.- Capturas de pantalla en las que se muestra la información y el procedimiento para 
dar seguimiento y registro a la trayectoria escolar de los estudiantes.  
3.-Capturas de pantalla en las que se muestran los reportes semestrales de la 
actividad tutorial del S.I.T. 
4.- Cursos de regularización (enseñanza tutorial). Procedimiento para la aplicación 
de P.A.F.I.  el cual es un programa institucional. Registro de diferentes cursos P.A.F.I. 
impartidos de agosto 2018 a marzo 2020. Actas de consejo técnico que avalan los 
P.A.F.I. por medio de las academias por área de conocimiento. 

 
En el Reglamento del Sistema Institucional de Tutorías se establecen las atribuciones 

del Coordinador del Sistema  Tutorial dentro de las cuales se encuentra validar la 

actividad de los Tutores Académicos, reportándolo al final de cada periodo escolar ante 

el Consejo Técnico u Órgano Equivalente para su aval, así como la obligación de los 

Tutores académicos de Actualizar la información relacionada con los expedientes de los 

Tutorados en el sistema diseñado para tales fines por la Coordinación Operativa del 

Sistema Institucional de Tutorías y utilizar y difundir las herramientas de planeación, 

organización, operación, seguimiento y evaluación que la Coordinación Operativa del 

Sistema Institucional de Tutorías proponga con el fin de contribuir al desarrollo óptimo 

del Sistema Tutorial;  es en ese sentido que para poder ser validada la actividad del Tutor 

académico debe hacer uso de la plataforma del SIT. En el caso particular de la atención 

en el Sistema Institucional de Tutorías, del Programa Educativo de Ingeniería Mecánica 

perteneciente a la Facultad de Ingeniería Mecánica y Ciencias Navales (FIMCN), Región 

Veracruz; se ha observado un incremento gradual, lo cual se refleja en el incremento en 

la participación tanto de académicos como de alumnos, que están convencidos del 

impacto y beneficios que la actividad tutorial conlleva en su trayectoria académica. Dicho 

incremento se refleja en el comportamiento del índice de atención, el cual para el periodo 

agosto 2018 - enero 2019 correspondía a 74.06%, para el periodo febrero - julio 2019 

fue del 85.95%, mientras que para  agosto 2019 – enero 2020 el índice de atención que 

fue del 81.91%, estos datos fueron tomados del Programa General del Sistema Tutorial 

del Programa Educativo de Ingeniería Mecánica, así como de los Reportes Generales 
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que es generada por la plataforma del SIT y que es reportada al final de cada periodo 

escolar ante el Consejo Técnico para su aval.  

A continuación, se muestran capturas de pantalla de la Programación Académica 

(PLANEA UV) de la cuenta del Coordinador de Tutorías (figura 1 a la figura 6) y Tutores 

(figura 7 y 8) del P.E. de Ingeniería Mecánica.  Por otro lado el Coordinador del SIT tiene 

acceso a información que le permita realizar una análisis de la trayectoria escolar por 

generación o de manera individual (un alumno en particular) desde cuenta del 

coordinador de tutorías del PE (figura 9-10), en la figura 11 a la 13 se observa la 

información a la que tiene acceso el Tutor académico de un alumno en particular, misma 

que le permite desarrollar su función tutorial, dentro de las que se encuentra el análisis 

de la trayectoria académica y recomendar acciones de mejora para su desempeño. 

•PROGRAMACIÓN ACADÉMICA (PLANEA UV) DESDE CUENTA DEL 
COORDINADOR DE TUTORIAS DEL P.E. DE INGENIERÍA MECÁNICA: 

o PLANEA UV EJERCICIO 202101 (AGOSTO 2020 - ENERO 2021). 

Se puede observar que la participación en PLANEA UV del P.E. de 
Ingeniería Mecánica fue del 94.14% (ver figura 1). 
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Figura 1. PLANEA UV agosto 2020 - enero 2021. 

 
El coordinador del SIT tiene acceso a supervisar la participación de cada Tutor 
académico, así como de cada tutorado del P.E. (ver figura 2 y 3). 

 
Figura 2. PLANEA UV agosto 2020 - enero 2021 por Tutor. 
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Figura 3. PLANEA UV agosto 2020 - enero 2021 por Tutorado. 

o PLANEA UV EJERCICIOS  202051 (FEBRERO-JULIO 2020). 

Se puede observar que la participación en PLANEA UV del P.E. de 
Ingeniería Mecánica fue del 91.93% (ver figura 4). 
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Figura 4. PLANEA UV febrero-julio 2020. 
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El coordinador del SIT tiene acceso a supervisar la participación de cada Tutor 
académico, así como de cada tutorado del PE (ver figura 5 y 6). 
 

 
Figura 5. PLANEA UV febrero-julio 2020 por Tutor. 
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Figura 6. PLANEA UV febrero-julio 2020 por Tutorado. 

•PROGRAMACIÓN ACADÉMICA (PLANEA UV) DESDE CUENTA DEL PROFESOR 
TUTOR DEL ESTUDIANTE:  

o El profesor Tutor se reúne a mitad del semestre anterior al periodo que se 

programará reuniéndose con cada uno de sus tutorados, empleando la 

plataforma del SIT para un análisis y planeación de la mejor trayectoria para 

cada uno de sus tutorados. Se muestran capturas de pantalla de la 

plataforma que emplean los Tutores académicos para realizar la 

programación académica de sus tutorados (ver figura 7 y 8).  
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Figura 7. Planeación académica de alumno vista desde el portal de un Tutor. 

 
Como se puede observar en las figuras 7 y 8, la ficha individual del PLANEA UV, permite 
al tutor tener acceso a la información necesaria (matricula, último periodo inscrito, 
créditos obtenidos, promedio, porcentaje de aprobación en ordinario, estatus de 
inscripción, cursos seleccionados en preIL, E.E. por acreditar, cursando, aprobadas; en 
primera, segunda o última oportunidad, etc.) para realizar un análisis de la trayectoria de 
cada uno de sus tutorados, así mismo en la ficha individual se realiza la planeación 
académica de los cursos que se sugieren tomar el próximo período.  
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Figura 8. Planeación académica de alumno vista desde el portal de un Tutor. 
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•TRAYECTORIA ESCOLAR DESDE CUENTA DEL COORDINADOR DE TUTORIAS 
DEL P.E.  
 
Las figuras del coordinador del SIT y el Tutor académico, tienen acceso mediante la 
plataforma del SIT a la información necesaria de cada uno de los tutorados asignados 
(Tutor académico, ver figuras 11 a la 13)  y del PE (coordinador ver figura 9 y 10)  para 
analizar y  proponer una trayectoria lo más adecuada para cada uno de los alumnos, en 
el caso del coordinador puede acceder a mayor información por generación (figura 9) 
como son los indicadores de avance-desempeño (porcentaje de avance, avance, 
porcentaje de promoción, promoción por categoría, promedio, promedio por categoría, 
desempeño, etc) y de aprobación-reprobación  (por E.E., en primera, segunda y última 
oportunidad). 
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Figura 9.  Capturas de pantallas del sistema PLANEA UV desde cuenta del coordinador 
del SIT en la que se pueden consultar indicadores de avance desempeño y de 
aprobación-reprobación por generación. 
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Figura 10.  Capturas de pantalla del sistema PLANEA UV desde cuenta del coordinador 
del SIT en la que se puede realizar la consulta particular de estudiantes. 
 
•TRAYECTORIA ESCOLAR DESDE CUENTA DEL PROFESOR TUTOR DEL 
ESTUDIANTE. 
 
En las siguientes imágenes (ver figuras 11- 13) se podrá observar la información de 
tutorados a las que tiene acceso su Tutor académico, en la figura 11 se puede observar 
el desplegado de los alumnos que reciben tutoría por parte del académico, además de 
brindarle información básica de cada uno de ellos (nombre completo, matricula, promedio 
global, periodos cursados, así mismo tenemos acceso a la trayectoria actual de cada uno 
de los estudiantes y a la programación académica para el próximo periodo, además el 
sistema nos  indica los estudiantes susceptibles  de postularse  como candidato a 
participar en alguno de los programas de apoyo, por otro lado también nos proporciona 
un indicador  si algún estudiante se encuentra en alguna condición de riesgo académico). 
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Figura 11.  Captura de pantalla de la plataforma del SIT desde cuenta del Tutor 
Académico en la que se puede realizar la consulta particular de tutorados asignados. 
 
 
Si el Tutor requiere información sobre la trayectoria actual de alguno de sus tutorados 
puede consultar dicha información distribuida en cinco campos (primeros tres campos 
ver figura 12), en el primer campo se presentan los datos generales del alumno 
(matricula, nombre completo, correo institucional, género, campus, modalidad y 
programa), en el segundo campo podemos observar el horario de inscripción del alumno 
(experiencias educativas, horario, profesores y lugar en el que se impartirán cada una de 
las experiencias educativas) en el tercer campo podemos consultar las calificaciones 
obtenidas por el alumno en el período inmediato anterior. 
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Figura 12.  Capturas de pantalla de la plataforma del SIT desde cuenta del Tutor 

Académico en la que se despliega información referente a la trayectoria actual de un 
estudiante en específico.  
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Figura 13.  Capturas de pantalla de la plataforma del SIT desde cuenta del Tutor 

Académico en la que se despliega información referente a la trayectoria actual de un 
estudiante en específico.  

 
En la figura 13 podemos observar los últimos dos campos de la trayectoria actual del 
estudiante, los cuales son: Avance en el que se despliegan los créditos obtenidos, por 
cubrir y los requeridos, así mismo se despliega el porcentaje de créditos obtenidos por 
área de conocimiento, permitiendo el sistema acceder al detalle de avance crediticio en 
cada una de las áreas de conocimiento. Finalmente, el último campo disponible es el de 
calendario de exámenes en el cual tenemos acceso a conocer los horarios, fechas, lugar 
y académico de cada uno de los exámenes que presentará el alumno.   
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•REPORTE SEMESTRAL DESDE CUENTA DEL COORDINADOR DE TUTORIAS DEL 
P.E.  
Todos los Tutores Académicos registran a lo largo del periodo sus informes en el sistema 
de registro y seguimiento de la actividad tutorial atendiendo las fechas institucionales 
publicadas, así mismos reportan de forma oportuna al Coordinador del sistema tutorial 
de su programa educativo los problemas técnicos, inconsistencias o falta de información 
en el sistema de seguimiento y registro de la actividad tutorial para que por su conducto 
sean informados al Departamento de Apoyo a la Formación Integral del Estudiante 
(D.A.F.I.E.). En las siguientes figuras (ver figuras 16 a la 18) se muestran las opciones a 
las que tiene acceso un tutor para desempeñar su actividad tutorial. Así mismo el 
Coordinador del S.I.T. del P.E. valida la actividad tutorial de los Tutores académicos 
pertenecientes al P.E., a través de la plataforma del S.I.T. (figura 14 y 15). 
 

 

 
 
Figura 14.  Capturas de pantalla de la plataforma del SIT desde la cuenta del 

Coordinador en la que se despliegan las opciones  disponibles, así como los dos últimos 
reportes de tutorías.  
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En la figura 14 se puede observar que el Coordinador del SIT del P.E. tiene acceso a los 
reportes de todos los profesores que fungen como Tutores académicos en el P.E. 
(reporte del periodo anterior, y el actual) y puede ver de una forma sencilla el número de 
tutorados validados y el número de tutorados asignados. El coordinador accede al 
reporte individual de los tutorados generado por el Tutor, para de esta manera analizar y 
en su caso validar de manera particular cada reporte (ver figura15).  
 
 

 

 
 
Figura 15.  Capturas de pantalla de la plataforma del SIT desde cuenta del 

Coordinador en la que puede revisar los reportes individuales (tutorados) generados por 
cada profesor sobre Tutor. 
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•REPORTE SEMESTRAL DESDE CUENTA DEL PROFESOR TUTOR DEL 
ESTUDIANTE. 
 
Cada Tutor académico tiene acceso a sus reportes de tutorías de periodos anteriores 
(cerrados) y el periodo en curso, en dicha sección se puede observar el número de 
tutorados asignados, atendidos y validados correspondientes a cada periodo (ver figura 
16). Si requiere más detalle sobre reporte de algún estudiante en particular puede 
acceder al reporte que generó para cada uno de ellos (ver figura 17). Finalmente, en la 
figura 18 se puede observar el formato de sistema que cada Tutor debe llenar de manera 
individual para generar los reportes individuales de cada tutorado. 
 

 
Figura 16.  Captura de pantalla de la plataforma del SIT desde cuenta del Tutor 

Académico en la que se despliega las opciones a las que tiene disponible, así como los 
reportes de tutorías de diferentes periodos.  
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Figura 17.  Capturas de pantalla de la plataforma del SIT desde cuenta del Tutor 

Académico en la que se despliega las opciones a las que tiene disponible, así como los 
reportes de tutorías de diferentes periodos.  

 
Figura 18.  Captura de pantalla de la plataforma del SIT desde cuenta del Tutor 

Académico en la que se despliega el formato que cada Tutor académico debe llenar 
por cada uno de sus tutorados para generar su reporte de atención tutorial. 
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•CURSOS DE REGULARIZACIÓN PARA E.E. CON UN MAYOR ÍNDICE DE 
REPROBACIÓN (ENSEÑANZA TUTORIAL). 
 

Dentro de la Universidad Veracruzana se cuenta con la enseñanza tutorial la cual 
es la atención personalizada que realiza un académico denominado Profesor tutor, 
dirigida a apoyar a los estudiantes que así lo requieran, en fortalecer sus procesos de 
aprendizaje relacionados con los saberes teóricos y heurísticos de las experiencias 
educativas (E.E.), o bien que tengan interés en una formación disciplinar más amplia, a 
través del desarrollo de Programas de Apoyo a la Formación Integral (P.A.F.I.). En la 
tabla que se muestra a continuación (ver Tabla 1) se presentan los P.A.F.I., impartidos o 
en proceso de aval que comprenden de agosto 2018 a marzo 2020. Cabe destacar que 
sólo se reportan los P.A.F.I. que fueron diseñados e impartidos por profesores tutores 
del P.E. de Ingeniería Mecánica, sin embargo, los alumnos pueden inscribir P.A.F.I.S. de 
otros P.E. pertenecientes a la Universidad.  

 
Tabla 1. P.A.F.I.S. diseñados e impartidos en el P.E. de Ingeniería Mecánica. 

Nombre del PAFI Fecha de impartición y estatus 

Apoyo a las integrales múltiples 
y sus aplicaciones. 

27 de octubre al 30 de noviembre del 2018, con 
duración de 20 horas (impartido). 

Introducción al cálculo 
diferencial e integral de una 
variable. 

14 al 25 de enero del 2019, con duración 30 
horas (impartido). 

Matemáticas introductorias al 
cálculo de una variable. 

Diseñado y en proceso de aval (duración 15 
horas). 

Introducción al cálculo 
multivariable y sus aplicaciones. 

1 al 12 de julio del 2019, con duración de 30 
horas (impartido). 

Introducción al cálculo 
multivariable y sus aplicaciones. 

27 al 31 de enero, 7, 14, 21, 28 de febrero y 6 
de marzo del 2020, con duración de 30 horas 
(debido a la contingencia no se ha podido 
terminar el curso y los procedimientos que 
avalan la impartición).  

 
Se anexa evidencia que avala el diseño e impartición de P.A.F.I.S en el P.E. de 

Ingeniería Mecánica. En primera instancia se anexan actas de Consejo de Técnico que 
avalan P.A.F.I.S impartidos entre octubre 2018  al mes de Enero 2019. 
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las capturas de pantalla se puede ver la nueva plataforma en la que se encuentra la 
información (diseño y aval de la Academia por área de conocimiento para el diseño e 
impartición) de todos los P.A.F.I.S diseñados (ver figura 19) e impartidos (ver figura 20 y 
21) en el periodo febrero 2019 a enero 2020. 

 

 

 
Figura 19. Capturas de pantalla de la plataforma del S.I.T. que administra el 

diseño de P.A.F.I.S en el P.E. 
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Figura 20. Captura de pantalla de la plataforma del S.I.T. que administra los P.A.F.I.S 
impartidos en el P.E. 

 

 
Figura 21. Capturas de pantalla de la plataforma del S.I.T. que administra los 

P.A.F.I.S impartidos en el P.E. 
Para facilitar el uso de la nueva sección de Administración de P.A.F.I.S en la plataforma 
del S.I.T. y la inscripción por parte de los estudiantes interesados, se realizó una guía 
para el registro de P.A.F.I.  del Profesor Tutor, así como una guía para la inscripción del 
estudiante, y un videoclip que permite a los estudiantes llevarlos paso a paso en la 
inscripción a un curso P.A.F.I. A continuación, encontraran los enlaces de dicho material: 
 
*Guía para el registro de PAFI del Profesor Tutor: 
https://www.uv.mx/formacionintegral/files/2019/10/Manual_Profesor-Tutor.pdf 
*Guía para la inscripción del estudiante: 
https://www.uv.mx/formacionintegral/files/2019/10/zManualIncripcionPAFI12Julio19.pdf 
*Videoclip para orientar a los estudiantes acerca de cómo inscribirse a un curso PAFI 
https://uvmx-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/aassad_uv_mx/ETDUilVIDs9AnppLjirG_HsBiUpn1xDI
uwuVyW7KeeSBwQ?e=T4ooUo 

https://www.uv.mx/formacionintegral/files/2019/10/Manual_Profesor-Tutor.pdf
https://www.uv.mx/formacionintegral/files/2019/10/zManualIncripcionPAFI12Julio19.pdf

