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Objetivo del Programa Institucional de Tutorias:
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El Programa Institucional de
Tutorias (PIT) constituye un
programa que tiene por
objetivo:

"atender la problematica de
deserciéon y reprobacion de los
estudiantes, elevando la calidad
del Proceso Educativo a traves
de la atenciéon personalizada de
los problemas que influyen en el
desempeno escolar de los

kestudiantes". / : S — ‘
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Marco Normativo:

Programa de Tutorias del Tecnologico
Nacional de Meéxico.

el Administrativos Tecnoldgico Nacional de

formacién y desarrollo de

——e NanUal de Nineamientos T Academico-

Meéxico.

Manual del Tutor del SNIT.
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Perfil del Tutor:

Preferentemente el Docente que desea ser Tutor debe de cumplir los

siguientes requisitos:

1. Ser docente de tiempo completo.

2. Pertenecer a la Academia de la carrera correspondiente a la que
pertenece el estudiante-tutorado.

3. Tener empatia con el estudiante-tutorado.

4. Estar capacitado en la Accion Tutorial.

5. Haber acreditado el Diplomado de “Formacion de Tutores” de
TecNM.

Actividades del Tutor:

1. Conocer la situacion individual de cada tutorado e identificar areas
0 ambitos problematicos.

2. Canalizar a los estudiantes a los servicios de apoyo apropiados a
la problemética identificada.

3. Intervenir en aspectos relacionados con falta de motivacion,
organizacion del tiempo de estudio, seleccion de carga academica,
entre otros aspectos vinculados directamente con su desempefo.

4. Informar sobre los apoyos estudiantiles que ofrece la Institucion
(cursos, becas, orientacion, actividades culturales y deportivas, etc.).
5. Mantener actualizada la informacion de‘los resultados académicos
de sus tutorados.

EDUCACIONES
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Modalidades de atencioéon:

@ /O\
toria individ:

Individual

Es una modalidad donde se establece
una relacion personal y directa de las
personas tutoras con las personas
tutoradas. Inicia con la atenciéon de una
situacién problematica o de desarrollo
del estudiantado, donde generalmente se
abordan de manera central cuestiones
académicas y elementos asociados al
area personal, familiar o social.

“utoria grups

Grupal

Es la modalidad de acompanamiento en
grupo de estudiantes donde se abordan
contenidos académicos, problematicas
grupales y la formacion en temas
particulares. En el caso del Programa de
Tutorias del TecNM aborda lo relativo a
las competencias de formacion tutorial.

MEXICO
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Padres de Familia

Se busca que los padres identifiquen a la
persona tutora del grupo al cual
pertenece el estudiante, con la finalidad
de fortalecer y vincular los esfuerzos en
la formacién integral del estudiante
durante su estancia en el instituto.
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Ambiente de trabajo:

* Presencial: se caracteriza porque la relacion
entre el tutor y el Tutorado es cara a cara, en un
espacio fisico predeterminado y pueden ser
individuales o grupales, los cuales deberan ser

agrupados de acuerdo a perfiles comunes.

« No presencial: se caracteriza porque la
relacion entre el tutor y el Tutorado esta
mediada por la distancia fisica y es

predominantemente asincronica.
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Dimensiones de atencioéon:

El Estudiante - Tutorado del Instituto Tecnolégico de Orizaba, es muy importante que realice
con toda sinceridad el llenado del formato de “Tutoria Basica”, ya que considerando la
informacidén que proporcione, el Docente - Tutor elaborara la “Solicitud de Canalizacién” para
poder llevar a acabo la gestion requerida, a través de su Coordinador de Tutores de la carrera
correspondiente y éste entregara la respectiva solicitud a la Coordinadora del Programa
Institucional de Tutorias, para que la turne al area que corresponda; siendo los siguientes

apoyos:
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Fase de operacion

En cada una de las fases, se establecen tres niveles de atencion: el primero a
nivel Institucional encabezado por las autoridades administrativas: Titulares de
Direccion del Plantel y Subdireccion Académica, Jefe del Departamento de
Desarrollo Académico con la Coordinacion Institucional de Tutorias. El segundo
nivel se encuentra al interior de los Programas Educativos, cuya responsabilidad
se encuentra en la Jefatura de Departamento Académico y en la Coordinacion de
Tutorias del programa educativo, y el tercero, recae en la persona Tutora el
acompafamiento directo al estudiante-tutorado en la Accion Tutorial.
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Figuras que participan en el Proceso Tutorial:
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Es la instancia que acompafia y
orienta el actuar del Programa
de Tutorias en el Tecnoldgico,
tiene la responsabilidad de
difundirlo, gestionar la
capacitacion del profesorado en
acompafamiento, define
colaborativamente con
Coordinador del PIT de la
carrera las metas del Programa,
gestiona interna o externamente,
gestionar la participacion de
otras instituciones para dar
soporte a las canalizaciones y
administrar los servicios
psicopedagogicos.
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Su labor es la guia institucional
del Programa, para lo que
gestiona los recursos para la
operacion del Programa, dirige
el diagnoéstico de necesidades
de los estudiantes y de las
condiciones de los programas
educativos, colaborativamente
realiza los trabajos de
divulgacion y capacitacion,
disefia y da seguimiento a
estrategias institucionales para
favorecer la formacion integral
y el egreso oportuno, realiza la
planeacion de la actividad
tutorial, supervisa, da
seguimiento y orienta el trabajo
de las personas tutoras.

e Tutores de
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Los énfasis para este
actor son similares a los

del Coordinador
Institucional de Tutoria,
con un alcance al

programa educativo de
adscripcion.
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Para conformar el perfil
del tutor se hace
necesario considerar tres
aspectos:

Cualidades Humanas: se
refieren a la definicién del
SER del docente - tutor.

Cualidades Cientificas:
se refieren al SABER del
docente —tutor.

Cualidades Técnicas:
definen el SABER
HACER del docente-
tutor.

Coordinacion del Programa Institucional de Tutorias.

Tutorado

El tutorado es un
alumno a quien le es
asignado un tutor, quien
sera acompafiado

durante su proceso
educativo, se le apoyara
académicamente, se le
orientara 'y se le
fomentara la motivacion,
el desarrollo de
habilidades para el
estudio y el trabajo

escolar; y de esta
manera se contribuira
en su formacion
integral.
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Figuras que participan en el Proceso Tutorial:
ORGANIGRAMA DEL PIT

Direccion:
M..A. Maricela Gallardo Cérdova.

Subdireccion Académica:
M.C. Gabriela Cabrera Zepeda.

Departamento de Desarrollo Académico:
Dra. Elda Rosario Ruiz.

Coordinacion del Programa Institucional de Tutorfas:

Dra. Claudia Georgina Escoffi Meza.
Coordinadores de Tutorias por Carrera.

Ingenieria

Ingenieria
Industrial.

Ingenleria Ingenieria
Mecanica.

Ingenieria
Gestion Empresarial. Quimica.

Ingenieria
Eléctrica e Ingenieria en Sistemas Computacionales e
Electronica.

Ingenieria en Informética.
Ing. Adrian

M.C. Ofella Otero
Morales Holguin.

Lic. Mario
Hemandez.

M.C. José Antonio
Mendoza Yanez.

Guevara Razo.

M.C. Rodrigo

M.C. César Roberto
Zepahua Campos.

Vazquez Trujillo.
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Recursos de apoyo:
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TutoradITO:

Es una herramienta exclusiva de la Coordinacion del Programa Institucional
de Tutorias, en la cual, se registran a los estudiantes-tutorados de Nuevo

Ingreso con las datos personales, datos de su Tutor y periodo. Separa a
cada uno de los estudiantes-tutorados por carrera.
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Recursos de apoyo:

Forms:

Es una herramienta de trabajo en linea, la cual empleamos para la creacion
de formularios, tales como: evaluacion del Servicio Médico, Psicoldgico,
Beca Alimenticia y Asesorias Académicas; con la finalidad de recopilar
informacion que el estudiante proporciona acerca del servicio que recibio
para conocer si se cumplieron sus expectativas o necesidades, sobre todo
mejorar la Calidad del Servicio.
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Recursos de apoyo:

(¢} O 8 wwworizabatecnmmx
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VINCULACION +  EGRESADOS v  DOCENTES

INICIO

http://www.orizaba.tecnm.mx/

Es una herramienta de trabajo en linea, la cual empleamos para publicar
informacion de interés principalmente dirigida a la comunidad estudiantil,
entre ellas: Convocatoria de la Beca Alimenticia, Asesorias Acadéemicas;
Evaluacion Docente y del Tutor.


http://www.orizaba.tecnm.mx/
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Dra. Claudia Georgina Escoffi Meza.
Coordinadora del Programa Institucional de Tutorias.
(E-26)

Email:
claudia.em@orizaba.tecnm.mx
tutorias.ito@orizaba.tecnm.mx

iTodos somos TecNM... #0rgullosamentebuhos!
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