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Para ingresar al sistema se 
puede seleccionar cualquiera 
de las siguientes opciones:

Enlace:

Servidor 1:

https://promep.sep.gob.mx/solicitud
esv3/

Servidor 2:

https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/s
olicitudesv3/

El acceso se deberá realizar 
ingresando el usuario y contraseña, 
así como la captura del CAPTCHA.
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Ingresar 
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Generar  solicitud 



Dar clic en la opción 
“Solicitudes” que se 
encuentra en el menú 
superior derecho de la 
pantalla y 
posteriormente 
seleccionar el submenú  
“Generar solicitud”.
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Generar solicitud 
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Dar clic en el link de 
“Apoyo a Profesores 
con Perfil Deseable” .
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Apoyo a PTC con 
Perfil Deseable



Si las casillas se encuentran 
palomeadas se podrá 
continuar con el registro de 
la solicitud dando clic en el 
botón de “Continuar” .

Si éstas contienen alguna X
deberá de verificar la 
información con el área de 
soporte informático de la 
DFI.
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Requisitos de la solicitud 
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Si desea confirmar el inicio
del registro de la solicitud
deberá dar clic en el botón

“Aceptar”.

Si desea cancelar el inicio
del registro tendrá que dar
clic en el botón “Cancelar”.
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Confirmación de solicitud  
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Para agregar  los rubros 
deberá dar clic en el botón de 
“Agregar” este lo direccionará  
a la pantalla en donde 
registrará los conceptos de 
gasto a través de la opción “Alta 
Rubro”

Si requiere Modificar el rubro 
deberá dar clic en el botón de 
“Modificar” este lo direccionará  
a la página de “Modificar rubro”

Si requiere cancelar el proceso 
deberá dar clic en el botón de 
“Eliminar”
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Rubros para implementos 
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trabajo 
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“Rubro” : Se desglosan las 
categorías en las que se pueden 
agrupar los conceptos de gasto 
que se asociaran a la solicitud.

“Monto” : Capturar el monto 
que se va a asignar al rubro.  

“Justificación” Se requiere la 
captura de la justificación del 
rubro.

Dar clic para guardar los 
cambios en el botón de 
“Aceptar”, si requiere la 
cancelación del proceso dar clic 
en “Cancelar”
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Alta rubro
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Al dar clic en aceptar este lo 
direcciona a “rubros para 
implementos individuales para el 
trabajo” se visualiza el rubro agregado 

El botón de “Agregar” le permite 
seguir agregando rubros, le direcciona 
a la página de “Alta rubro”

El botón de “Modificar” le permite 
modificar el rubro seleccionado este 
se debe elegir dando clic sobre el 
circulo y después darle clic al botón de
“Modificar” este lo direccionara a la 
página de “Modificación rubro”

“Conceptos” Al darle clic este 
lo direcciona a la página de 
“Conceptos” donde se debe 
agregar los conceptos de gasto. 
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El botón de “Agregar” le permite 
seguir agregando rubros lo direcciona 
a la página de “Alta rubro”

Puede seleccionar nuevamente el 
“Rubro”

Puede modificar el “Monto” deseado.

Se puede corregir la “Justificación” si 
así lo requiere.

Para guardar los cambios se requiere 
dar clic al botón de “Aceptar”  o si 
requiere cancelar el proceso dar clic al 
botón de “Cancelar”

Nota : Al dar clic al botón aceptar el sistema 
le enviará una alerta “Al actualizar el rubro 
se eliminará sus conceptos agregados ¿Está 
de acuerdo?
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Modificación de rubro
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“Conceptos” Al darle clic  este lo 
direcciona a la página de 
“Conceptos”  se visualiza en la 
parte superior el “Monto 
Solicitado” y el “Total Utilizado”

Se deben agregar los “Conceptos 
de gasto”, “Costo unitario” y 
“Unidad” 

Al darle clic al botón de “Agregar” 
este se enlistará en la parte inferior 
sumando “Costos totales”, para
“Eliminar” algún concepto dar clic en

Para regresar a la página anterior 
dar clic en el botón de “Regresar”  
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La suma de todos los rubros 
debe ser igual a la cantidad del 
apoyo asignado 

El sistema activa el botón de 
“Enviar a SEP”  si las cifras son 
correctas.

Si asigna otro “rubro” que sobre 
pase la cantidad el sistema le 
enviara una alerta
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Al dar clic al botón de “Enviar a 
SEP” este lo direcciona a “Encuesta 
sobre calidad de servicio”

Se deberán seleccionar opciones 
para contestar la encuesta

“Comentarios” : Si tiene alguna 
sugerencia u observación podrá 
capturarla en este rubro.

Para guardar los cambios deberá 
dar clic al botón de “Continuar”, si 
requiere la cancelación del proceso 
deberá dar clic al botón “Cancelar”

1

Enviar a SEP

2

3

2

4 3

4

1



Se visualiza un texto que deberá 
leer y confirmar si desea enviar la 
solicitud, al momento de dar 
“Aceptar” ya no podrá modificar 
ningún dato de la solicitud

Nota: Enviará una alerta de 
Confirmación para el envío de 
solicitud, al Aceptar “Ya no podrá 
realizar ningún cambio en su 
solicitud”.
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Confirmación envío de 
solicitud 1



Al dar clic en “Aceptar”, el 
sistema lo direccionara a la vista 
para poder imprimir su solicitud 
con los datos capturados 
anteriormente.  
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Confirmación envío de 
solicitud 2
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