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PROCESO DE ASIGNACIÓN DE LA CLASE DE ALUMNO EN FUNCION DE SU 
AVANCE 

 
SWACLAV 

 

Objetivo: este proceso permite asignar la clase de los alumnos  en función de su avance crediticio y a su 
vez  excluir a los  alumnos que por alguna situación específica no deben desplegarse en el sorteo de 
inscripción en  línea. 
 
Responsable: Secretario de Facultad y/o Responsable de Control Escolar. 
 
Políticas: Ejecutar previamente el reporte SYRAINS y los procesos: SWPMOES y SWPTAIN 
 
Consideraciones: 

- El promedio  que se tomará para el sorteo de los alumnos estará previamente definido. 
Ejemplo para inscripción en línea 200851 

- En el caso de los Alumnos de nuevo ingreso, debido a que no poseen promedio para el 
periodo 200851, se va a tomar el puntaje obtenido en su examen de ingreso a la universidad. 

 
Instrucciones: 
 
Paso 1: Ingresar a la forma SWACLAV. 
 
Ingresar a la forma SWACLAV, mediante el Acceso Directo que aparece en la pantalla principal del 
sistema. Aparecerá lo siguiente. 
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Paso 2. Ingresar Parámetros. 

 

1. En el apartado Periodo, anotar el código 200951 correspondiente al periodo de inscripción en 
línea. Ejemplo:200951 

2. Escribir en el apartado Programa, el código correspondiente al Programa para el cual se va a 

ejecutar la consulta o usar el icono  para desplegar las opciones y elegir la correspondiente.  

3. En el apartado que pertenece a Campus, escribir el código correspondiente o usar el icono  
para desplegar las opciones.  

4. Oprimir el icono Bloque siguiente . 
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Se va a ejecutar el proceso, con los resultados de acuerdo a los datos ingresados. 
 
Información general: Código de Programa, Campus y Matricula que fue ordenada bajo las siguientes 
consideraciones: 
 
Créditos Programa: Total de créditos del programa. 
Créditos obtenidos: Total de créditos obtenidos por el alumno desde su ingreso hasta el periodo 
200851. 
Clase: Dependiendo del avance crediticio del alumno se asigna una de las siguientes clases: 
 

CODIGO DE CLASE CREDITOS MINIMOS CREDITOS MAXIMOS 

E 0 80 

D 81 160 

C 161 240 

B 241 320 

A 321 500 

 
Promedio de periodo anterior: Promedio obtenido en el periodo definido. Ejemplo 200851 
Periodo Promedio: Periodo del cual se tomo el promedio. 
Indicador Exclusión: Indicador de población excluida de inscripción el línea. 
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Paso 3. Imprimir Reporte. 
 

Seleccionar en Opciones, Reporte de Alum. C/Asig. De Clase (SYRCLAV). 
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Se va a generar el reporte correspondiente. 
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Paso 4. Guardando o imprimiendo el reporte.  
 
Si elije save a copy: 
 

1. Elija la carpeta donde desea guardarlo. 
2. Cambie el nombre del archivo.  
3.  Oprima save. 
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Si elije print:  
 

1. Elija la impresora. 
2. Oprima OK. 
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Paso 5. Seleccionar Población. 

1. Seleccionar en el reporte de manera manual a la población que cumpla con las 
características para poder realizar su inscripción en línea, y seleccionar también a la población 
que por motivos especiales no será considerada. 

2. Ingresar  nuevamente a la forma SWACLAV, con los mismos parámetros. 

3. En los espacios que corresponde al parámetro Indicador Exclusión seleccionar la población 
que no será incluida en Inscripción en Línea. 

4. Hacer clic en guardar . 

 

 
 

 5. Imprimir nuevamente el reporte y corroborar que la exclusión se haya realizado correctamente. 
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REPORTE DE ASIGNACIÓN DE LA CLASE DEL ALUMNO EN FUNCION DE SU 
AVANCE 

 
SYRCLAV 

 
Objetivo:  
 
Consideraciones:  

-  
Responsable:  
 
Instrucciones:  
 
Paso 1. Ingresar al Reporte SYRCLAV. 
 
Ingresar a SYRCLAV desde el Acceso Directo que se encuentra en la pantalla principal del Sistema. 
 

 
 
 
 
 
Paso 2. Elegir DATABASE en el cuadro de control de impresora.  
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1. Oprimir bloque siguiente  y se desplegará la pantalla, con información en el apartado 
Valores de Parámetro. 

2.  Escribir DATABASE  en el cuadro de control de impresora.  
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Paso 3. Ingresar los valores de los parámetros. 
 
5. En el apartado Periodo, indicar el periodo para el cual se va a ejecutar la consulta. 
6. Escribir en el apartado Programa, el código correspondiente al Programa para el cual se va a 

ejecutar la consulta o usar el icono  para desplegar las opciones y elegir la correspondiente.  
7. En el apartado que pertenece a Campus, escribir el código correspondiente. 
 

CAMPUS CODIGO 

Acayucan A 

Boca del Río B 

Córdoba C 

Catemaco D 

Martínez de la Torre E 

Totonacapan (espinal) F 

Grandes ]Montañas (Tequila) G 

Huasteca (Ixhuatlan de Madera) H 

Minatitlan I 

Río Blanco L 

Ciudad Mendoza M 

Nogales N 

Orizaba O 

Pañuela Amatlan de los Reyes P 

Posa Rica R 

Selvas S 

Tuxpan T 

Veracruz V 
Xalapa X 

Coatzacoalcos Z 

 

8. Posteriormente oprimir el icono Bloque siguiente . 
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Paso 4.  Guardar y enviar. 
 

1. Hacer clic en Grd Conj Paráms como para activar la opción de guardar el conjunto de 
parámetros.  

2. Con un clic activar la opción enviar.  

3. Hacer clic en guardar . 
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El sistema generará  el siguiente reporte: 
 

 
 
Este es un archivo generado en Acrobat PDF y Usted podrá guardar una copia (save a copy) para su 
posterior impresión, o bien puede mandar el reporte a la impresora oprimiendo el ícono Print. 
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Paso 5. Guardando o imprimiendo el archivo.  
 
Si elije save a copy: 
 

4. Elija la carpeta donde desea guardarlo. 
5. Cambie el nombre del archivo.  
6.  Oprima save. 
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Si elije print:  
 

1. Elija la impresora. 
2. Oprima OK. 

 

 
 

 


