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Fecha de Actualizacion;  13/02/2026 13/02/2026

Mtra. Alma Esbeidy Dolores Platas Tabales

Elabora

Contrales Exﬂﬂﬁsmﬁz Slos Aplichdos’

Existe comunicacion entre los
analistas gue llevan conciliacionss
banecarias del misme tipo y comparten
situaciones para dar solucion a los
probiemas enfrentades enla
elaboracian de Iz conciliacion bancaria,
asi coma dar avise al area que realiza
&l registro.

Si F11 Preventive
Actualizar & procedimiento
conforme se identifiquen
solucicnes que mejoren la i
R T RS Analistas/Jefe del Depto. de

Al L 2 . Analisis de Edos. Fir
bancarias: lo anterior, fortalecera | Di da Contabilidad

al personal gque se involucre en
tema de eonciliaciones
bancarias.

Se da una capacitacion inicial al formar,
parte del eguipo de conciliaciones
Si FA2 bancarias. ya sea por el jefe inmediato  Preventive  Si | Si Si Si
o por companeras que llevan
conciiaciones bancarias similares.

Los regisiros contables emonecs
realizados en el SPRFyM son poco
probables que se presenten, y en su
Si F21 mayoria son originados en otras dreas  Correctivo Si | 5| S5
financieras de la Universidad, estos
errores se dan a conocer via correo
electrénico.

7

Comunicar a la Direccion Analistas y Jefes de
A2 pertinente para la schventacicn | Departamenio de la Direccicn de
del registro segun sea el caso. Contabiidad

Los registros contables emdnecs
realizados en el SPRFyM son poco
probables que se presenten, y en su
Si F22 mayoria son originados en otras dreas  Correctivo Si | S| Si
financieras de la Universidad, estos
&0 dias errores se dan & conocer via telefonica
o verbal.

9

posterores al
cierre del mes |

La omizidn de registros contables en el
SPRFyM, son poco probables que se
presenten, y en su mayoria son
originados en otras areas financieras
de la Universidad, estas omisiones se
dan a conocer via comes electrinico.

i

w

Si F3ai Correctivo Si Si | Si

Comunicar a la Direccién
pertinente para gue realicen los
registros que correspondan. Y Analistas/Jefe del Depto. de
A3 comunicar a [z Dir. de Egresos Analisis de Edos. Fir i

La omisidn de registros contables en el
SPRFyM, son poco probables que se
Faz presenten. y en su mayoria son

s originados en otras dreas fmancieras ca ° S| [hdes 55 si jpara que =l Banco solvente las Director de Contabilidad
de la Universidad, estas omisiones se dudas relativas a movimientios
dan a conocer via telefonica o verbal. bancarias.
La omisidn de registros de
mavimientes bancanos, son muy poco
bable ten, tas
si paz [PEmEeh s e e Comsctiva | Si | Si Si | Si

omisiones se dan a conocer al banco
via oficio institucional por la Dir. de
Egresos e Ingresos.




Fecha de Actualizacion, 102/2026

Mtra. Alma Esbeidy Dolores Platas Tabales

Elabora

Existe comunicacion entre los
analistas que llevan conciliaciones
bancarias del mismo tipo y comparten
situaciones para dar sclucion a los
problemas enfrentadoes en la
elaboracion de la conciliacion bancaria,
-asi como dar avise al rea que realiza
&l registro.

Preventivo Si
Actualizar el procedimiento
conforme se identifiquen
s e | pvaatite s .
Al 5 . Anadlisis de Edos. Financieros!

b ;I amterior, fortalk % B
&l personal que se involucre en 2 e Cholungetid
tema de conciliaciones

bancarias.

Se da una capacitacion micial al formar
parte del equipo de conciliaciones
5i F.1.2 bancarias, ya sea por el jefe inmediata  Preventivo Si Si Si Si
0 por companeros que llevan
‘conciliaciones bancarias similares.

Los regisiros contables emoneos
realizados en el SPRFyM son poco
probables que se presenten, y en su
Si F2.1 mayoria son originados en otras dreas  Correctivo Si | Si Si Si
financieras de la Universidad, estos
errores se dan a conocer via correo
‘electrénico.
1 Comunicar a la Direccidan Analistas y Jefes de
AZ pertinente para |a sohventacién | Departamento de fa Direccion de
del registro segln sea el caso. Contabilidad

Los registros contables emoneos
realizados en el SPRFyM son poco
probables que se presenten, y en su
Si F2.2 mayoria son originados en ofras Zreas  Correctivo Si | S| S| S
financieras de la Universidad, estos
80 dias errores se dan a conocer via telefanica

posterores al = verbal.

cierre def mes

La omision de registros contables en el
SPRFyM, son poco probables gue se
presenten. y en su mayoria son

Si ! i B e r 3 : Correctiva Si S Si Si

onginados en otras areas financieras

de la Universidad, estas omisiones se

dan a conocer vis comreo slectrinico.

1 I | Comunicar a la Direccion
La omision de registros contables en el pertinente para que realicen los
SPRFyM, son poco probables que se registros que cormespondan. Y Analistas/Jefe del Depto. de
x presenten. y en su mayoria son - p ’ . A3 comunicar a la Dir. de Egresos Analisis de Edos. Financieros!

si R R B e (R (B R para que & Banco solvents las Director de Caontabilidad

de ia Universidad, ectas omisiones s dudas relativas a movimientos

‘dan a conocer via telefonica o verbak bancarios.

La omision de registros de

movimientes bancarios, son muy poco

bable resente tas

i pag R S LR i Correctivo | Si | Si Si | Si

‘omisicnes se dan a cenocer al banco
wia oficia institucional por la Dir. de
'Egresos e Ingrescs.




60 dias
posteriores al

cieme del mes

Si

Si

Si

Si

Si

Si

F21

F22

F23

F31

F32

F33

‘oniginados en otras areas financieras

La omision de registros contables en el

SPRFyM, son poco probables que se

dan a conocer via comeo electronico.

La omision de registros contabies en ef
SPRFyM, son poco probables que se
presenten, ¥ en su mayoria 3on
originados en otras éreas financieras
de la Universidad, estas omisiones se
dan a conocer via telefonica o verbal.

Correctivo

La omisién de registros de

probables gue se presenten, y estas
omisiones se dan a conocer al banco
via oficio institucional por la Dir. de

Cormrectivo

Egresos & Ingresos.

La omisién de registros contables en ef
SPRFyM, son poco probables que se
presenten, y en su mayoria son Coniadive
de la Universidad, estas omisiones se

dan a via comeo electrani

La omisitn de registros contables en &l

SPRFyM, son poco probables que se
presenten, y en su mayoria son

onginades en ofras dreas financieras
de la Universidad, estas omisiones se
dan a conocer via telefonica o verbal.

Correctivo

La omisicn de registros de

pa'o_ha_mes que se presenten, y estas Comeclive
omisiones se dan a conocer al banco

via oficio institucional por la Dir. de

Eagresos e Ingresos.

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Eficiente

Eficiente

Eficiente

Eficiente

Eficiente

Fecha de Actualizacion:

13/02/2026

Mtra. Alma Esbeidy Dolores Platas Tabales

Elabora

e &l’s»[: firoles Aplicados

Comunicar a la Direccion
pertinente para que realicen los
regestros que comespondan. Y
comunicar a la Dir. de Egresos
para que el Banco solvente las
dudag refativas a movimientos

bancarios.

Comunicar a la Direccion
pertinente para que realicen los

registros que comespondan. Y

Analistas/Jefe del Depto. de
Anglisis de Edos. Financieros/
Director de Contabilidad

comunicar a la Dir. de Egresos

para gue el Banco solvente las

dudas relativas a movimisntos
bancarios.

lJefe del Depto. de
Andlisis de Edos. Financieros/
Director de Contabilidad



