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Entidad Académica o Dependencia: Direccion General de Administracion Escolar/Direccién de Servicios Escolares

Proceso Nivel 1: Permanencia

Proceso Nivel 2:

Proceso Nivel 3;

. . Accidn que se tomaria si se Responsable de ¢Puede da'r:se Responsable de
No. Salida no conforme Identificacién Controt Accibn que se tomatia si se detecta después de la proceso que realizard la acep.ta CION | revisar y liberar
detecta antes de la entrega ontrega las acciones bajo ta SNC
g concesion?
1 |Credencial para alumno de|Al observar una|Revisién previa de|Verificacion del archivo de la|Solicitar la fotografia paralAnalista de Analista de
nueve ingreso sin fotografia.  |credencial las credenciales|fotografia. En caso de nolreimpresién de la credencial. [credencializacion. credencializacion.
impresa sin{impresas antes de sujcontar con un archivo correcto
fotografia. entrega. de fotografia, se solicita al N
; o
Secretario de Facultad lo
requiera al alumno para
elaborar comectamente su
credencial.
2 |Credencial para alumno delAl observar una|Revisién previa de|Verificacion del archive de|Solicitar la firma para lalAnalista de Analista de
" {nuevo ingreso sin firma. credencial las credenciales{firma. En caso de no contar conjreimpresion de credencial. credencializacion. credencializacion.
impresa sin|impresas antes de sujun archive correcto de firma, se No
firma. entrega. integra una efiqueta a la
credencial para que el propio
alumnao firme.

3 |Que el reporte SYRACCI no|Verificande  el|Informar Regresar el formato, jSolicitar el formatojAnalista de  control Analista de centrol
esté firmado ni sellado por laldocumento previamente a los|solicitando se requisitajdebidamente requisitado. escolar. escelarfjefe del
entidad académica. enviado por elisecretarios que el{correctamente. No departamento.

secretario. reporte debe de ir
sellado y firmado.

4 Movimiento escolar incorrecto|Que el alumno o|Comunicar al|Se debe verificar la matricula a}Eliminar los estatus de bajajAnalista de  control Analista de control
en un pericdo personal de ia|secretario y persenal|procesar. femporal y regresar los estatus [escolar. escolarfefe  del

EA o notifiquen. |de la facultad los de inscripcidn de los cursos. departamento.
codigos gue se No
deben de utilizar en
cada movimiento
escolar.
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Entidad Académica o Dependencia:

Direccién General de Administracion Escolar/Direccion de Servicios Escolares

Proceso Nivel 1:

Permanencia

Proceso Nivel 2:

Proceso Nivel 3:

Cuestién de’ al
capacidad. de
. Regresar a su el . .
Movimiento origen, Que el personal procedimiento  que Se debe verificar el Se_a d_ebe eliminar el Analista de controi Analista dAe controt
5 escolar El ongen se delaEAl debe de utilizar en movimiento escolar movimiento escolar para escolar escolarfjefe del
(Traslado) equivacs al notifiquen. movimiento volver a realizarlo. departamento.
registrar el
destino.
Mtra. Blanca E. Sanchez Hernandez Mtra. Joyce] Gargig Galvez
Jefa de Departamento de Supervision y Directora de Sgrvi Escolares
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