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Introduccion

El presente documento contiene la guia relacionada con el proceso de pago para la inscripcion o
reinscripcion de alumnos en las Entidades Académicas o Institutos, para facilitar las actividades de
los usuarios que intervienen en el proceso.

Objetivo

Proporcionar el apoyo necesario a los responsables de Entidades Académicas y Dependencias para
generar el formato de pago del proceso de inscripcion o reinscripcion.

Dirigido a

A Titulares, Secretarios de Facultad y personal que apoya en las funciones académicas de las
Entidades Académicas y Dependencias de la Universidad Veracruzana.
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I. Acceso al grupo ESTUDIANTES del Subsistema de Planeacion, Recursos
Financieros y Materiales (SPRFM)

Una vez que se cuente con la instalacién del ambiente Productivo del SPRFM, se debera acceder al
grupo ESTUDIANTES, de acuerdo al perfil previamente configurado por la Direccion de Ingresos y
la Unidad del SIU:

Inicio de sesion

Universidad Veracruzana

S Sistema Institucional de Informacidn y Servicios Universitarios
Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales

Inicio de sesion

Se ha logueado con éxito.

Usuario:

DMARIN

Cambiar usuario

U. Resp.: Grupo de trabajo:
0157 E| ESTUDIANTES N

;Quieres cambiar o recuperar tu contrasefia?

.1 Acceso al médulo de generacion de formato de pago para Inscripcion

Para poder ingresar a esta opcion, es necesario acceder al menu de operaciones realizando los pasos
siguientes:

I. En la pestana de Procedimientos, dar clic en el icono Ingresos:
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2. Al desplegarse el Listado de Ingresos, acceder a la tltima operacion a través del boton “Ver
ingresos” [@ o “Enter” del teclado del equipo.

3. Alingresar a la operacion de ingresos, se habilitara en el menu superior la opcion Operaciones
al dar clic en este, se desplegara un listado donde elegiremos Inscripcion en Ventanilla:

Consutas  Operaciones generales  Herramientas de ingreso

Operaciones ~_Archivo ~

£ Ingresos Zl‘

Estado de operacion Script Prueba Ingresos.

t
Inscripcién en Ventanilla =

Enviar ineas Ge captura por Web Service h ".‘Q‘?‘b‘a‘ﬂ) %@%‘é“(ﬂ‘!‘!‘-‘@‘é“@@‘
Generar lineas de captura Eventos de Dependencia IREZ ALEXIS ISAI Gen. importacién Linea de captura: 00121000183733474286

Cancelar ingresos por lotes. de Ingresos. Tlrondo: :|

Modificar importe comité pro-mejoras. kGO 1633) gmxem;’—.‘

2. Generacion de lineas de captura

Al dar clic en la opcion de Inscripcion en Ventanilla se mostrara la ventana con la estructura siguiente:

Inscripcion en ventanilla

oo [ -]
pocess: |-
S

Matricula: l:l

Tipo de admision: :]
S
pogama: [ -]

| Consultar d

a. Grupo: Se debe indicar el proceso académico que se requiera:
o Inscripcion a Licenciatura y TSU
o Posgrado
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o Centro de ldiomas
o Cursos Intersemestrales

o Educacion Virtual (P.E. Virtuales y Educacion Artistica Virtual-LEAV)

Para acceder a estas opciones, es necesario ingresar al botén de ayuda del campo en
cuestion:

Inscripcion en ventanilla

Grupo: ll G]

Proceso: I v }

Catélogo de grupos UV

Blsqueda: Buscar por:
] |Cve. Grupo v‘

i/ y|Cve. Grupo A |Descripcion Consecutivo Enviar statusg
] Dé clic aqui para definir un filtro
002 Inscripcion a posgrado 302 S
003 Centro de ldiomas 55 S
005 Cursos Intersemestrales 77(s
006 Inscripcion a educacion virtual 825s

He-¢4- 1deS > M- ¥ % P I[]

\; / Aceptar || \[ x gancelan‘
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b. Proceso: Para el elegir este paso, se debid haber elegido previamente el grupo, ya que este
debe estar alineado al campo anterior, para este ejemplo podemos seleccionar Inscripcién
de nuevo ingreso o reinscripcion; para acceder al catdlogo de procesos, es necesario ingresar

C.

al boton de ayuda del campo en cuestion.

Catalogo de procesos a X
Blsqueda: Buscar por:
|cve_crupouv -
Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna
|_ _\ CVE_GRUP.. A |Cve.Proceso 4 |Descripcion Desc. Proceso Tipo de|
-] Dé clic aqui para definir un fitro
> Pago de inscripci | Inscripcion Nuevo Ini|INI1

ettt 1de2 bbb Pk P

Pago de inscripci Reinscripcion IL RIL1

|  Aceptar | [ X Qancelan'

Periodo: Se refiere al periodo escolar en el cual se inscribira al alumno; para acceder al

catdlogo de periodos, damos clic en el botén de ayuda ~

filtrar la informacion por medio del icono Filtrar Columnas
se desea, debera posicionarse en la columna Cve. Periodo:

Catalogo de periodos

Buscar por:

Blisqueda:

Cve. Periodo -

57| Cve. Periodo A |Descripcion

202188 JUNIO-JULIO 2021

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

(-] Dé clic aqui para definir un fitro

202101 SEPTIEEMBRE 2020 - FEBRERO 20 01/09/2020 28
202105 AGOSTO 2020 JULIO 2021 01/08/2020 31
202110 AGOSTO 2020 - DICEMBRE 2020 31/08/2020 31
202139 MARZO 2021 FEBRERO 2022 01/03/2021 28
202140 ENERO - ABRIL 2021 01/01/2021 30
202148 ENERO - FEBRERO 2021 01/01/2021 28
202151 FEBRERO -JULIO 2021 01/02/2021 31
202170 MAYO - AGOSTO 2021 03/05/2021

AGOSTO 2021 - ENERO 2022
MO 4 4 4483dedB2 » » M A ¥ % T

Fecha de inicio Fe

07/06/2021
01/08/2021

|  Aceptar | ‘1 X gancelan(

, dentro de esta ventana es posible

-

, para buscar el periodo que
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d. Matricula: Corresponde a la matricula del alumno al que se le generara la linea de captura.

Inscripcion en ventanilla - = X
Grupo: (001 ~ | Inscripcion a licenciatura y TSU
Proceso: |INI ~ | Inscripcion Nuevo Ingreso

Tipo de admision:

Programa:

Periodo: 202201 ~ | AGOSTO 2021 - ENERO 2022
Matricula: 521013108

Campus:

il

[~] Incluir comité pro-mejoras

‘y Consultar 1‘

e. Tipo de Admision: Este campo se habilita exclusivamente para el proceso Nuevo Ingreso de
Licenciatura y Posgrado, para este ejemplo debe ingresar el dato: 1A

Inscripcion en ventanilla - = X
Grupo: (001 ~ | Inscripcion a licenciatura y TSU
Proceso: |INI ~ | Inscripcion Nuevo Ingreso

Tipo de admision: |1A

Programa:

Periodo: (202201 v | AGOSTO 2021 - ENERO 2022
Matricula: |S21013105

Campus:

i

[ Incluir comité pro-mejoras

» Consultar

f. Campus: En este campo se debe indicar la clave del campus al que corresponde el alumno;
para acceder a este catdlogo es necesario ingresar al botén de ayuda.

Catédlogo de campus

Blsqueda:
lee.Campus -

Buscar por:

(o}
p

Q
R
S
T
u

A\
v

M4 4 25de27 b M Ak kP

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

U Cve.C
7

am... A |Descripcion Region
Dé clic aqui para definir un fittro

ORIZABA
PENUELA
NAOLINCO
POZA RICA
SELVAS (HUAZU
TUXPAN

Union
VERACRUZ

=N W s e s wow

i
3
>

|  Aceptar | ‘\ X _(;ancelan‘
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g. Programa: Se debe indicar la clave del programa educativo; es posible dentro de la ayuda que

brinda el sistema, filtrar las columnas por medio del boton Filtrar Columnas
programa correspondiente en la columna Cve. Programa:

Busqueda:

Catélogo de programas

574 Cve. Programa

7
ELNG-14-E
ELNG-19-E
ELOG-00-E
EMUS-15-E
ENDO-10-E
ENER-07-E
ENER-09-E
ENFE-01-E-CR

A | Descripcion Cve. Nivel

Dé clic aqui para definir un fitro

EST. DEL LENG.® DO
EST. DEL LENG.® DO
LOGISTICA DEL 1 ES
ESTUDIOS MUSIC MA
ENDODONCIA  ES
USO RACIONAL " ES
INGENIERIA ENER MA
ENFERMERIA LC
ENFERMERIA Lc

‘  Aceptar H X gancelar‘

Buscar por:
Cve. Programa

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

Desc. Nivel

DOCTORADO
DOCTORADO
ESPECIALIZACIO
MAESTRIA
ESPECIALIZACIO
ESPECIALIZACIO
MAESTRIA
LICENCIATURA
LICENCIATURA

Area

0
2
0
0
0
0
0
0
0

ENFERMERIA LC LICENCIATURA 0

M4 4 316ded42 > W M A * H T

2.1 Parametros opcionales de acuerdo al proceso académico

e ingresar el

Dependiendo del grupo-proceso académico que se seleccione dentro de la ventana Inscripcion en
Ventanilla, el sistema mostrara los siguientes campos opcionales:

a. Para el grupo 001 Inscripcion a licenciatura, técnico y TSU al final de la ventana, se habilita la

casilla Incluir comité pro-mejoras:

o Comité Pro-Mejoras: Al activar la casilla, el sistema mostrara el campo Importe
para capturar el monto, el cual se adicionara a los conceptos de pago de la linea de
captura generada. Si no se marca la casilla, la linea de captura generada NO incluira
el importe de aportacion al comité pro-mejoras.

Inscripcion en ventanilla

Grupo:

Proceso:
Periodo:
Matricula:

Tipo de admision:
Campus:

Programa:

001 ~ | Inscripcion a licenciatura y TSU

Dl Inscripcion Nuevo Ingreso
202201 v | AGOSTO 2021 - ENERO 2022

$21013105

T—

X v | XALAPA
ENFE-21-E-CR  + | ENFERMERIA

Importe:

[#] Incluir comité pro-mejoras

600|

‘ Consultar
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b. Para el grupo 002 Inscripcion a posgrado y grupo 006 Inscripcion a educacion
virtual especificamente para el P.E. Educacion Artistica Virtual, al final de la ventana, se
habilita la casilla Con Parcialidades:

O Parcialidades: Al activar la casilla se mostrara el campo para capturar el nimero de
parcialidades en las que se requiere dividir el pago de la cuota de recuperacion, en el
caso de posgrados; para el programa educativo Educacién Artistica Virtual, solo
mostrara la casilla y realizara la division en dos parcialidades.

Inscripcion en ventanilla =
Grupo: (002 v | Inscripcién a posgrado
Proceso: |INP ~ | Inscripcién Nuevo Ingreso
Periodo: [202201 v | AGOSTO 2021 - ENERO 2022

Matricula: 521001223
Tipo de admision: 1A
Campus: (X v | XALAPA

Programa: |AFIS-16-E v | ADMINISTRACION FISCAL

Consultar

c. Para los grupos 003 Centro de idiomas y 005 Curso a Intersemestrales, al final de
la ventana se habilitara el campo NRC.

o NRC: Se debe indicar la clave de la experiencia educativa a contemplar en la linea de
captura.

Inscripcion en ventanilla - B X

Grupo: Cursos Intersemestrales

Proceso: |INP v
Periodo: (202210 v | AGOSTO 2021 - DICIEMBRE 2021

Matricula: [S21013105

I NRC: | I

Consultar

Una vez capturado los datos solicitados, damos clic en el boton Consultar; si el proceso se genera
correctamente, éste nos devolvera los datos de la matricula indicada:
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Mostrar registros

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

Matricula | Periodo| Desc_Periodo Nombre Ap_Paterno

BY | S21013105/202201| AGOSTO 2021 - ENERO 2022 ALEXIS ISAI

e 4 <4 1del > » W ¥ i

Si la informacion mostrada es correcta, cerramos la ventana y el sistema mostrara otra ventana de
confirmacion para iniciar el proceso de generacidén de linea de captura, indicando si deseamos
continuar con el proceso de generacion de Ingresos.

Confirmacion

Si damos clic en la opcion “No” el sistema cancelara el proceso de generacion de linea de captura,
si seleccionamos “Si”, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

hm_l"_ﬂ"__v_l_v_;,g_ 1’7—.

Si damos clic en la opcion “No” el sistema mostrara una ventana con la linea de captura generada,
pero NO mostrara el formato de pago; si seleccionamos “Si”, el sistema mostrara la linea de captura
y su formato de pago:

Informacion

Se generd la linea de captura: 00121000184133472296 con vigencia del 31/12/2021.

Al dar clic en el boton “Ok” nos mostrard el formato de pago:
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- Mipago

Sacretaria de Administracion y Finanzas Incoripolon Nusvo Ingreco
FORMATO DE PAGO LICENCIATURA
Unsersdad Werscrawa AGOSTO 2021 - ENERO 2022
NOMBRE:
ENFERMERIA
XALAPA
ESCOLARIZADO
MATRICULA:
LINEA DE CAPTURA: TOTAL APAGAR § 1.373.00
0012 1000 1841 3347 2296 CONCEPTOS A PAGAR:
racrpcion a Nivel Ucenciatum Nacional $443.00
TECRTANTE Expedicion ce Credencial $2500
S reeoecats G Wt Rpaed e v b (e e pad o wds o
raTtaw LNVERSIUAD VENACOTLANA Examen co Salud intogral $300.00
e e mites Cuota Volurtada ol Comité Prodaions $600.00

A sperpia PAGO U IVMUTOS OV VoAWK

LLTIMO DA CE PAGD. 31 Diciem

Pago en linea Mis soguro, rapido, comodo y eficiente

oo wn [0 wnfibed cesarion por o eervict e SOV e e
o rvet

Paga an e Con CANga & t CLEs de Paga en Wea can canga &
Lo reits

u tarjeca de

i_:j:u ViISA

citi henamtxEd
BBVA BS‘.‘ol;ubunk.

Ve e PN Cuaes L e W s whec e

LA g/ v oo TR e

2 Irdrociace [ redricube y Lu Srees o e
3 Saa ke boe CROLIRGE (M4 [ M Teed
A lrgrarme Ly CaTgritaeie e e

T AN W D 4 1 e

NSTITUCIONE S AUTORIZADAS
ciibanamax PAAZEE0
BEBVA 1295675
| Sariancer L7473
HS8C 532
Talecomm® 532
Scomabark 3030

2 Erirvpe o Tonred o o paags wn weledie
3 Corrutar Gus ke don o CoTpritaete e [ e kx
e o sodm (e

Oende cusliqueer oo Banco v SIS haca HIEC

CLASE (12 1SS0S e

Crrmogsoo o 1zs o riamee e b Linses o Cgiin o edu
fanred o

I e wectiseds wn Tadecamen (NASTESC) pewrd un cegs
P o s

CON SIDERACIONE S IMPORTANTES

Abarras S|
2 Corvearvie [y CaTEriteis (e A e Cskose et
1N GRIO

L e O WhITYID paape ke et eneodeton G por Irierlsee soecbernes e Ousrineen (Arl. TEL fnecorn VI Sdadulo o ks

rdrciee 3 o Noveertaw od 2020

Nota: Si el alumno tiene una linea de captura vigente que no ha sido pagada, el sistema no podra
generar una nueva linea de captura y mostrara el siguiente error:

Imposible generar nueva linea de captura: Se tiene activa la linea 00121000183733474286 por un monto de $774(Ingreso: 4906)

* Para generar una nueva linea, se debe cancelar previamente cualquier inea NO PAGADA que tenga

asociada el alumno.
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