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SWPBAJA.

NOTA: La Baja Temporal de Periodo Extemporénea, debe estar avalada por Consejo
Técnico o su equivalente de la Entidad Académica.

El alumno debe estar inscrito, académica y administrativamente.

Asi mismo, verificar la ficha del alumno (SGASTDN), los atributos y cohorte del alumno
(SGASADD), que coincidan con el periodo que se esta trabajando.

Proceso para realizarlo.
1. Ingresar al SIU (Banner), teclear en Ir a... SWPBAJA y presionar enter.

IrA... |SWPBAJA

r:IMi Banner

2. Se proyecta esta ventana donde deben registrar los datos de la solicitud.

[I=1 R %

Periodo: N E ‘
Matricula: | =] ‘
Programa: | ] ‘

Campus: 4 [

Tipo de Baja: | E‘ |
Motivo: | E‘ |
Periodo
inscripcién: | E |
MNRC: | |
Secretario: |
{ PROCESAR Usuario: |,
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a) Periodo: el codigo del periodo actual, que corresponde a la solicitud de la
baja temporal.

b) Matricula: la que corresponde al alumno. Verificar que corresponda al
alumno y a su Programa Educativo.

c) Tipo de baja: se registra directamente BTE o de clik al triangulo invertido
donde aparece la siguiente ventana; seleccionaremos BTE.

Buscar|%

... DESCRIPCION |
CAMBIO DE DOMICILIO

BAEN ENFERMEDAD

BAES ~ ESCOLARES m
BAEX EXPULSION DE ENTIDAD ACADEMICA

Ba&ME ECONOMICOS

BaML LABORALES

BAMP PERSOMALES -

Buscar Cancelar

e) Periodos de inscripcion: codigo de periodo que corresponda la baja
temporal extemporanea.

Presione bloque siguiente, registramos el nombre del secretario de facultad o
coordinador y damos PROCESAR.

PROCESAR )
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4. Al dar procesar, el sistema nos indicar en la parta inferior izquierda PROCESO
TERMINADO.

& Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open » SWPBAJA

Archivo Editar Opciones Bloque Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda

(REEE e B@E RIS XE

r B2ja Def
Periodo:  [zozzs1 [~ [Femrero - 10 2022
Matricula:  [sz1 =]
Programa:  [1SOF-14-E-CR [ 7] [[NGEMIERIA DE SOFTWARE
campusi (2 [ [xacaea
Tipo de Baja:  [ate [=] [BA2a TEMPORAL ExTEMPORANEA
Motive:  [paes [=] [escoLares
ii'::iﬂ‘;m": [202251 (=) [FEereRO - 1ULIO 2022

NRCG [ [

Secretario: |

PROCESAR Usvario: s _ __

| FrocesoTermneoo i
| <osc»
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REPORTE.

a) Continuando en SWPBAJA, en la parte superior, seleccionamos
OPCIONES vy se despliega Revisar Salida Impresa (SYRBAJA).

Periodo:
Matricula:
Programa:
Campus:
Tipo de Baja:
Motivo:

Periodo
inscripcion:
NRC:

& Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWPBAJA

&rchiva Editar

Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda

BT En T &I [ [

@I X

202251 (7] [Feerera - uwio 2022
e
[IsoF-14-6-CR [ ¥] [INGENIERIA DE SOFTWARE

[x  [=)[xaara

BE

‘52

[7] [Ba1a TEMPORAL EXTEMPORANEA

EI |ESCOLARES

[~ [FeBRERO - JULIO 2022

‘BAES

202251

Se genera el formato del proceso que acaba de realizar.

UNIVERSIDADVERACRUZANA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

MOVIMIENTO ESCOLAR / SOLICITUD DE BAJA
23 FEB 2022
MATRICULA NOMBRE
s211
TIPO DE BAJA
PERIODO MOTVO ’ﬁMPDRAL DEFINITIVA| POREE
FEBRERO - JULIO 2022 ESCOLARES X
PROGRAMA CAMPUS NIVEL MODALIDAD
INGENIERIA DE SOFTWARE XALAPA Lc ESCOLARIZADO
OBSERVACIONES
BAJA EXTEMPORANEA DEL PERIODO 202251
FIRMAS
FIRMA Y SELLO ENTIDAD ACADEMICA FIRMA DEL ALUMNO

DGAE-DSE-FI-02

ALUMNO

Nota: entregar una copia al alumno debidamente requisitado y otra copia integrarla al

expediente del alumno.
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b) En SYRBAJA.

IrA... STYRBAIA

M

Se proyecta la siguiente ventana donde proporcionamos los datos de

acuerdo a los parametros que se especifican.

Pracese: SB[~ [Fermato de Baje Conjunto Parim:

Se origina el siguiente formato.

UNIVERSIDADVERACRUZANA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

MOVIMIENTO ESCOLAR / SOLICITUD DE BAJA
23 FEB 2022
MATRICULA NOMBRE
52
TIPO DE BAJA
FER 2D MOTVO TEMPORAL| DEFINTIVA| POREE
FEBRERO - JULIO 2022 ESCOLARES I |
PROGRANA CAMPUS NIVEL MODALIDAD
INGENIERIA DE SOFTWARE XALAPA o ESCOLARIZADO
OBSERVACIONES
BAJA EXTEMPORANEA DEL PERIODO 202251
FIRMAS
FIRMA Y SELLO ENTIDAD ACADEMICA FIRMA DEL ALUMNO

DGAE-DSE-FI-02

ALUNMNO

Nota: entregar una copia al alumno debidamente requisitado y otra copia integrarla al

expediente del alumno.
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Histérico de revisiones.

No. de Fecha de revision | Seccion o pagina | Descripcion de la revision o
revision. o modificacion. modificada. modificacion.
1 Febrero 2022 Nueva creacion. Nueva creacion.

Firmas de Autorizacion.

Propone.

Autoriza.

Fecha.

Autorizacion.

Entrada en
Vigor.

Lic. Margarito
Hernandez Pérez
Jefe del Depto. de
Control Escolar.

Mtra. Blanca Estela
Sanchez Hernandez.
Directora de Servicios
Escolares
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