Proceso: Permanencia

Instructivo SIU

Baja Temporal de Experiencias Educativa Extemporanea.

(DGAE-P-1-18)
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SWPBAJA.

NOTA: La Baja Temporal de Experiencias Educativa Extemporanea debe estar avalada por
Consejo Técnico o su equivalente de la Entidad Académica.

El alumno debe estar inscrito, académica y administrativamente.

Asi mismo, verificar la ficha del alumno (SGASTDN), los atributos y cohorte del alumno
(SGASADD), que coincidan con el periodo que se esta trabajando.

Proceso para realizarlo.
1. Ingresar al SIU (Banner), teclear en Ir a... SWPBAJA y presionar enter.

IrA... |SWPBAJA

r:IMi Banner

2. Se proyecta esta ventana donde se deben de registrar los datos de la solicitud.

[I=1 R %

Periodo: N E ‘
Matricula: | =] ‘
Programa: | ] ‘

Campus: 4 |

Tipo de Baja: | E‘ |
Motivo: | E‘ |
Periodo
inscripcion: | E |
MNRC: | |
Secretario: |
{  PROCESAR Usuario:  [apTERCERD
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a) Periodo: el codigo del periodo actual, que corresponde a la solicitud de la
baja temporal.

b) Matricula: la que corresponde al alumno. Verificar que corresponda al
alumno y a su Programa Educativo.

¢) Tipo de baja: se registra directamente BEE o de clik al triangulo invertido
donde nos aparece la siguiente ventana; seleccionaremos BEE.

Buscar|B%

C.. DESCRIPCION
BD  BAJA DEFINITIVA

BT BAJA TEMPORAL
BTE  BAJA TEMPORAL EXTEMPORAMNES
BE  BAJA DE EXPERIENCIA EDUCATIVA

Buscar aceptar | [Cancelar

d) Periodos de inscripcion: codigo de periodo que corresponda al NRC que se
va a dar la baja temporal.
e) NRC: se registra el NRC a dar de baja temporal.

Presione blogue siguiente y el sistema le indicara la experiencia educativa que esta
solicitando dar de baja temporal extemporanea, damos aceptar si es la correcta.

202251 FEBRERO - JULIO 2022

Matricula:  521000s:
Programa:  MesT-18-E ¥ | METODOS ESTADISTICOS
Campus: " T RALARA
Tipo de Baja:  pee ¥ BAJA DE EXPERIENCLA EDUCATIVA EXTEMPOF
Motive: -
periodo 202251 ¥ FEBRERO - JULIO 2022
inscripcion:
NRC: 14770

® *a| ERTA* -La EE: OPTATIVA 111 cuenta para el nimero

de bajas permitidas
Secretario:

PROCESAR

*ALERTA® -La EE: OPTATIVA Ill cuenta para el niimero de bajas permitidas
Registro: 151 | | | | | <osC=
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4. Debemos registrar el nombre del Secretario de Facultad o coordinador, y damos
PROCESAR.

Asignar Baja Definitiva o Temporal U4 7.0 (PPRD) -

Periodo: [z0z251 =] |FeerERG - JULIO 2022

Matricula:  [5z._____ =

Programa:  [mesT-18-E [=] [METoDOS ESTADISTICOS

campus:  [x [ [xaLara

Tipo de Baja: e [*] [BA1A DE ExPERIENCIA EDUCATIVA EXTEMPOF
Motivo: | (6]
E:;Téiﬁn: [202251 [*] [Fesrero -3ULIO 2022
NRC: 14770 [mese-z0010 OPTATIVA I

Secretario: |

PROCESAR Usuario: |,

“ALERTA"-La EE: OFTATIVA lll cuenta para el niimero de bajas permitidas
Registra: 1/1 | | | | | <08C=

5. Al dar “Procesar” el sistema da una alerta que indica que nimero de baja se esta
ejecutando, damos confirmar para continuar.

Asignar Baja Definitiva o Temparal SWPBAIA 7.0 [PPROD)

Periodo: 202251 ¥ FEBRERO - JULIO 2022
Matricula: 52100056 s
Programa: MEST-18-E ¥ METODOS ESTADISTICOS
Campus: ¥ T KALAPA
Tipo de Baja: BEE ¥ BAJA DE EXPERIENCIA EDUCATIVA EXTEMPOF
Mativo: v
Periodo | 202251 ¥ FEBRERO - JULIO 2022
Inscripcion:
NRC: 14770 MESE-30010

@ El alumno tiene 1 baja

Secretario:

PROCESAR Usuario

El alumna tiene 1 haja

Nota: el sistema no procesa la Baja temporal, si el alumno ya tiene 5 bajas de Experiencias
Educativa.
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6. Al dar aceptar, el sistema nos indicar en la parta inferior izquierda PROCESO

TERMINADO.

& Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWPBAJA
archivo Editar Opriones Bloque Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda

BEBE BT YRR

A

Periodo:  [z02251 [*] [Feemero - Lt 2022

Matricula: 2100 -
Programa:  [MEST-16-E [] [METon oS ESTADISTICOS

campus:  [x 7] [xaLara

[=] [eAa DE EXPERIENCIA EDUCATIVA EXTEMPOE

Tipo de Baja: ‘BEE
1 Motivo: | =
Periodo
cen 9 202251 ] |Feerero - JuLIO 2022
inceripeion: | )
OPTATIVA 11T

NRC:  [14770 [mESE-30010

Secretario: ‘l

PROGESAR Usuario: |,

FPROCESO TERMINADO
| <osc=
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REPORTE.

a) Continuando en SWPBAJA, en la parte superior, seleccionamos
OPCIONES vy se despliega Revisar Salida Impresa (SYRBAJA).

& Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWPBAJA
@ Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda
B0 el @ & e B @ X
i ar Baja Definitiv: & 7.0 (PPRD) -
Periodo: 202251 M| |FEBRERO - JULIO z022
Matricula:  [sz1000 = [
Programa: [mEST-18-E =] |meToDOS ESTADISTICOS
Campus: r@ |><ALAPA
Tipo de Baja: ‘BEE E |BAJA DE EXPERIENCIA EDUCATIVA EXTEMPOF
Motivo: ‘ [=] |
m’:;ﬂ‘;wm [202251 [=] [Feerero -1uL1O 2022
NRC: (14770 mesE-30010 OPTATIVA 11T

Se genera el formato del proceso que acaba de realizar.

UNIVERSIDADVERACRUZANA

| DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
2l e MOVIMIENTO ESCOLAR / SOLICITUD DE BAJA FECHA GEL TRAMITE
W4 22 FEB 2022
MATRICULA NOMBRE \
519014
TIPO DE BAJA
PERIODO EXPERIENCIA EDUCATIVA W‘m‘ﬁ
AGOSTO 2021 - ENERO 2022 X
PROGRAMA CAMPUS T NIVEL \ MODALIDAD \
INGENIERIA DE SOFTWARE XALAPA LC ESCOLARIZADO
OBSERVACIONES \
BAJA EXTEMPORANEA DEL PERIODO 202201 NRC 80606 TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCI
FIRMAS \
FIRMA Y SELLO ENTIDAD ACADEMICA [ FIRMA DEL ALUMNO \
DGAE-DSE-FI02 ALUMNO

Nota: entregar una copia al alumno debidamente requisitado y otra copia integrarla al
expediente del alumno.
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b) En SYRBAJA.

IrA... |SYRBAJA Ad
T

Se proyecta la siguiente ventana donde proporcionamos los datos de
acuerdo a los parametros que se especifican.

Proceso: [STRBAIA [~ [Formate de Bajas Conjunto Parém: [~

Control de Impresora

[®]  1mprEspecial: Lineas: 55 Hora Envio:

valores de Parametro
Nimero Parametros Valores

M ]

Periodo 202201

0z Matricula s1

Secretario

Destination Format FDF
CACHE

RUNTIME

74

bHEEREEE

5 Cammunication Mods STNG
LONGITUD: 6 TIPO: Caracter O/R: Opcional M/s: Simple
£nate Periodo

Envio

[ Grd Conj Paréms como Nombre: Descripcién:  Retenc ® Enviar

Se origina el siguiente formato.

UNIVERSIDADVERACRUZANA

5\ R ol [ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
- !;5 ) MOVIMIENTO ESCOLAR / SOLICITUD DE BAJA [FECHA DEL TRAMITE |
‘ ."\*-';’ : [ 2FeB2022 |
MATRICULA | NOMBRE
$190
TIPO DE BAJA
PERIODO EXPERIENCIA EDUCATIVA TEMPORAL|DEFINMTIVA| POR EE
AGOSTO 2021 - ENERO 2022 X
PROGRAMA [ CAMPUS | NIVEL MODALIDAD
INGENIERIA DE SOFTWARE XALAPA Lc ESCOLARIZADO
OBSERVACIONES
BAJA EXTEMPORANEA DEL PERIODO 202201 NRC 80606 TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCI
FIRMAS
FIRMA Y SELLO ENTIDAD ACADEMICA | FIRMA DEL ALUMNO
DGAE-DSE-FI-02 ALUMNO

Nota: entregar una copia al alumno debidamente requisitado y otra copia
integrarla al expediente del alumno.
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Histérico de revisiones.

No. de Fecha de revision | Seccion o pagina | Descripcion de la revision o
revision. o modificacion. modificada. modificacion.
1 Febrero 2022 Nueva creacion. Nueva creacion.

Firmas de Autorizacion.

Propone.

Autoriza.

Fecha.

Autorizacion.

Entrada en
Vigor.

Lic. Margarito
Hernandez Pérez
Jefe del Depto. de
Control Escolar.

Mtra. Blanca Estela
Sanchez Hernandez.
Directora de Servicios
Escolares
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