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Normatividad

Estatuto de los Alumnos 2008

TITULO Il DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION
CAPITULO | DE LA INSCRIPCION

Articulo 20. Inscripcién es el proceso académico-administrativo que realiza el aspirante
para adquirir el caracter de alumno, en los términos y las condiciones que establecen
este Estatuto y las convocatorias oficiales respectivas. Al aspirante con derecho a
inscripcion se le asigna una matricula personal e intransferible, que se utiliza para
realizar los tramites que requiera como alumno de la Universidad.

Articulo 21. El aspirante con derecho a inscripcion debe presentar el original del
certificado de estudios completo correspondiente al nivel anterior al que desea cursar,
asi como la demés documentacion requerida. En caso de no contar con el certificado,
se le aceptara temporalmente la constancia de estudios que demuestre que ha
acreditado todas sus asignaturas, al igual que la constancia de que se encuentra en
tramite la solicitud del mismo, y cumplir con los demas requisitos establecidos. Para el
nivel de estudios de posgrado debe presentar el titulo requerido, o la
documentacion que acredite que se encuentra en tramite, y cumplir con los demas
requisitos establecidos en la reglamentacion correspondiente.

Articulo 22. El plazo improrrogable para la presentacion de la documentacion a que se
refiere el articulo anterior sera de noventa dias naturales, contados a partir de la fecha
de inicio de clases de acuerdo con el calendario oficial. En caso de no hacerlo, el
aspirante causara baja por cancelacion de inscripcion. La cancelacion de inscripcion
implica la pérdida de los derechos obtenidos en ese proceso de ingreso y su aplicacion
no restringe la participacion del alumno en procesos de ingreso posteriores.

Articulo 23. Para que un aspirante procedente del extranjero que es aceptado por la
Universidad Veracruzana pueda realizar su inscripcion debera presentar: I. El certificado
de revalidacion de estudios, o el comprobante de su tramite, expedido por la Secretaria
de Educacién Publica, en los niveles que no imparta la Universidad Veracruzana. En los
casos en gue la institucion imparta el nivel de estudios previo, el certificado de
revalidacion de estudios sera expedido por la misma; y Il. La documentacion que
acredite su estancia legal en el pais.

Articulo 24. Cualquier tramite escolar podra ser suspendido si la autoridad o el

funcionario encargado de realizarlo obtiene elementos que permitan la presuncion de
gue los documentos en que se apoya son ilegitimos, apdcrifos o falsos.

Péagina 2 de 10
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Universidad Veracruzana
M Direccidon General de Administraciéon Escolar

Reglamento General de Estudios de Posgrado 2010

Capitulo 1l - De la inscripcién y reinscripcion
Seccibén primera - De la inscripcién

Articulo 42. La inscripcién en los estudios de posgrado se realiza atendiendo lo
establecido en el Estatuto de los Alumnos 2008.

Articulo 43. Los alumnos que cursen planes de estudio de programas de posgrado
tienen derecho a una inscripcion al mismo semestre, cuatrimestre, trimestre o periodo
escolar establecido en el plan de estudios.

Articulo 44. Para realizar la inscripcidn en los estudios de posgrado el aspirante debe
cumplir con lo siguiente:

|. Especializacion: presentar el titulo profesional de la licenciatura;

Il. Maestria: presentar el titulo profesional de la licenciatura; y

lll. Doctorado: presentar el grado de maestria, o bien titulo de licenciatura, de acuerdo
a los requisitos de ingreso de cada Plan de Estudios de posgrado.

Lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en los articulos 21 y 22 y 23 del Estatuto de
los Alumnos 2008.

En todos los casos, el aspirante deberd cumplir ademas con los requisitos de ingreso
gue establece cada programa educativo de posgrado.
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Indicaciones generales

1. Por medio electrénico solicite al aspirante que ha sido aceptado, los documentos requeridos para

la inscripcién, atendiendo lo establecido en la normatividad.

2. Revise y valide los documentos que le son enviados por el interesado. Si alguno de ellos no es

legible, debe ser nuevamente requerido. Guarde los documentos en una carpeta digital. La
carpeta debe tener como nombre el dato de la matricula.

3. Imprima las listas de aspirantes aceptados antes de la inscripcion.

Desde SYRINSC imprima listado con
foto y numero de aceptado en el
examen.

Listado en orden alfabético quese
imprime desde SYRALFB

r‘-c ADMISION A LICENCIATURA ¥ TSU
R ONRVERSIDAD VERACAUZANA
2016
ALUMNOS PRIMER INGRESO
Periodo: 201701 AGOSTO 2016 - ENERO 2017

PROGRAMA: DERECHO SISTEMA: ESCOLARZADO
CAMPUS:  XALAPA TIPO OE ADMISION: 1

HORA: 09 00 A M|

Hoja: 1
f"‘\ ADMISION A LICENCIATURA Y TSU Fecha: 22.05.2016
\J  UNIVERSIDAD VERACRUZANA

1A ADMISION INICIAL
* ALUMNOS DE NUEVO INGRESO * (ALFABETICO)
Facultad de Derecho Region: XALAPA
Area;  AREA HUMANIDADES
Carrera: DERECHO

Sistema:ESCOLARIZADO

MNo. Matricula Nombre

4. Genere y guarde en archivo el formato de pago de cada aspirante aceptado. El formato de

pago sera enviado al interesado por medio electrénico, previa revision de los documentos

requisitos de inscripcion.

Ingrese al reporte SYRPAIP.

IMPORTANTE: Al generar el Formato de
Pago, debera verificar el monto autorizado
por concepto de cuota de recuperacion.

,‘, i Mipago

AGOSTO 2016 - ENERO 2017
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Registro en SIU-E

1.En Banner ingrese a la forma SWAINIP.

7@ Men general GUAGMMNU 7.2 [PPRD) - Miércoles Julio 06, 2016

IrA... |SwAINI [*] Bienvenido(4), BCONTRERAS

FIMi Banner

2. a) Registrar el ID, es decir la matricula del aspirante aceptado.
b) Después haga Click en bloque siguiente para desplegar los datos.

3. Verifique que los datos corresponden al aspirante, nombre, programa,
nivel y campus. Marque  en el cuadro correspondiente, los
documentos que les solicitaron digitalmente:

a) Actade nacimiento o copia certificada del acta de nacimiento.

b) Certificado.
c) Titulo.
d) Acta de examen de grado.

Para continuar haga Clic en guardar =

: y
1D: l_l'_”Rq ] Periodo [onian1 (7]

Pagos Inscripcidn/Servicios

Informacion General del Estudiante

Periodo Nueve: [201601  [AGOSTO 2015 - ENERO 2016 Programa: |LART-12-E INTELIGENCLA ARTIFICLAL
Tipo de Admisién: |15 apmision iniciac Nivel: Do DOCTORADO
Residencia: W MEXICANO Campus: |# =ALAPA

Documentos entregados:

[ Certificado [ calificaciones con promedio
[ Titulo ¥ Acta de Nacimiento
[l Acta de Examen de Grado [ cardex Certificado

RECUERDE ENVIAR EL FORMATO DE PAGO SOLO SI RECIBIO LOS DOCUMENTOS COMPLETOS.
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4. Entregue por medio electrénico, el formato de pago al aspirante, e indiqué que en este
formato encontrara las formas de realizar su pago.

Insista al aspirante, que debe realizar el pago de manera inmediata y
enviar por medio electrénico la digitalizacion del comprobante de pago

para concluir su inscripcion.

Es importante revisar que el comprobante de pago digitalizado, este a
nombre de la Universidad Veracruzanay coincida la linea de captura.

5. Una vez recibido por medio electrénico, la digitalizacién del comprobante de pago.

a) En SWAINIP, teclear la Matricula del
aspirante que viene en el Formato de
Pago.

b) Seleccionar la pestafia Pagos.

i . 7
c¢) Marcar  —* , Si le entregd el
comprobante de pago.

d) Dar Clicen guardar &

Nota: marcar aun cuando la cadena de
pago no coincida.

Documentos/Informacisn Gral. Estudiante

do 2p1c01 [¥]

Informacién General del Estudiante

Periodo Nuevo: (201601 |AGOSTO 2015 - ENERO 2016 Programa: |DERE-D8-E-CR  DERECHO
Tipo de Admision: 14 apmIsion ICTAL Nivel: [Lc LICEMCIATLRA
Residencia: W MEKICANO Campus: |% HALAPA
Entrego ficha de pago
v 8L LINEA DE CAPTURA: 0011 5000 1376 0964 6223

[ | <0~

6. Cuando usted Guarda, se habilita la pestafia Inscripcién/Servicios.

a) En el apartado de Inscripcién marque
Inscrito V.

b) Clic enguardar &

n de Nusva Ingreso SWAINNI 7.0 (DVLP)

¥ JMORA-MARTINEZ FRANCISCO JAVIER Perlodo (251401

Documentos/Informacién Gral. Estudiante Pagos

Informacion General del Estudiante

Perlodo Nueva: [201601  [AGOSTO 2015 - ENERO 2016 T -y IO
Tipo A Nivel LICENCIATURA
Camp L
Inscripcion
W inscrito Bloque TECOPEX102
Servicios VEntrego Formato NSS

Pendiente formato NSS

Formato de Responsiva
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7. Cuando @ guarde la inscripcion y los servicios, vera que en Opciones se habilita la
impresion del acta de Inscripcion de Nuevo Ingreso.

E} ‘Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SWAINNI

Archivo Editar Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda
B9 [ »F Acta de Inscripcion Nueveo Ingreso iy | (& | %] ¥ | L@ X
= Forn Cq I

NI 7.0

ID: ‘511011235 [' |ESTEEAN—CEBALLOS ROCIO

a) Imprima 2 tantos, una para el alumno y otra para el expediente. El acta de inscripcion sera
entregada de manera presencial al alumno, cuando el semaforo este en verde (Contingencia
COVID-19) y la Institucion comunique la incorporacion a las actividades presenciales.

b) Ambas actas deben estar firmadas por el Secretario/Coordinador y el Alumno, ademas del
sello de la Entidad.

"3’5 ADMISION A POSGRADO

N/ UNIVERSIDAD VERACRUZANA

ACTA

DE INSCRIPCION 2015

Nombre:

Matriowa: 515012387

Infoliganaia Artsolal

Xaispa

Ecoolarzado

Nomero de tita: 1 SERE. FOUO.
Incorto al bioque: 16- 1400001

CONSULTA TU HORARIO: Usuarto: 2615015367

Contracefia: ROGABSDE21
- XALAPA
DOCUMENTOS PRESENTADOS

@ ACTADE NACMENTO

O cernFcaD0

O ™o

O ACTADE EXAVEN DE GRADO

O CAUFICACIONES CON PROVEDIO
O caroexcermecaoo

ASBAA CEL ALIMNO. A Y SEL0

¢) Margue en la lista de inscripcion con fotografia que ya esta inscrito, es para control interno.

8. El numero de carpetas digitales, debe coincidir con el listado de inscritos que
genere desde el sistema, mediante el reporte SYRNINS.

El listado de SYRNINS tendra también que coincidir con los alumnos marcados en

su lista de inscripcion con fotografia, recuerde que le pedimos marcar sus
inscritos.
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9. Cierre de inscripcion.

a) Mediante la forma SWIINSC obtiene la consulta de los Alumnos que usted inscribié y no
inscribio.

Periodo: (201601 || AGOSTO 2015 - ENERO 2016
Campus: [% [7] xavLapa

Programa: |ARQU-14-E [*] aRQuUITECTURA

Fecha de Hora de Tipo de
Consecutivo  Folio Matricula Nombre Inscripcion Inscripcion Status Admisidn
[7 |s15019143  [RAMIREZ-MORA EDI [z/08/z015  [03:14 [ fra =)
2 4 [s1s019144 | [mamOR-DIAZ JOSE ANTONIO [z1/08/2005 [o3:12 [ s
|3 s [s15019145 | [RUIZ-COLORADO DAVID [z1/08/2015  [03:15 T
l4 [t [s15019146 | [acoSTA-vaASQUEZ FRANCISCO JAVIER [z1/08/2015 | [11:13 [ |
s [ [515019147 | HERNANDEZ-ARRIAGA JONATHAN [ [ W s
s 10 [s15019145 | [SANTOS-MARTINEZ ARLE ABRIL 2170872015 [oaiar [ |

b) Podra cerrar la inscripcion UNICAMENTE cuando €l listado de SYRNINS
“Reporte de Alumnos inscritos” coincida con:

1. Latotalidad de comprobantes de pago.

2. Listado con foto y numero de lista generado desde SYRINSC en el cual fue marcando los
inscritos, y

3. El numero de carpetas digitales por alumno, que contiene la totalidad de documentos
digitalizados: acta de nacimiento, constancia/certificado, comprobante de pago, etc.

Atencién

Ejecute el cierre de acta cuando este totalmente seguro de los datos.

Antes de imprimir el acta de cierre, si hay aspirantes con derecho noinscritos debera
renformar por correo electronico, al Departamento de Control Escolar, para que este

jecute un proceso, si todos se inscribieron puede generar el reporte.
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\/

Para ejecutar cierre de inscripcion use la forma SYRACPO e imprima el Acta de Cierre

Inscripcion.

Como en el ejemplo de acta de cierre:

El coordinador/secretario debe tener:

13 carpetas (con archivos digitalizados).

13 actas de inscripcion (en dos tantos).

13 alumnos marcados como inscritos en su listado con foto...
generado desde SYRINSC.

1 alumno no marcados en el listado SYRINSC.

Verifiqgue que los alumnos no inscritos:

*realmente no entregaron por medio electronico,
documentos o comprobante de pago.

* no exista acta de inscripcién generada.

Sus

F‘W ADMISION A POSGRADO
M UNIVERSIDAD VERACRUZANA
2013
ACTA DE CIERRE DE INSCRIPCION
EN LA CIUDAD DE XALAPA-ENRIQUEZ VERACRUZ, SEENDO LAS CATORCE HORAS DEL DIA 08 DEJULIO DAL
ANO 2018, B COORDNADOR(A) DE LA MAESTRIA EN FILOSOFIA, LLEVA ACABO EL CERRE DE INSCRFCION DE

ASPRANTES DE NUEVO INGRESO DE LA MAESTRIA EN FILOSOFIA, CORRESPONDIENTE AL PERIODO AGOSTO
2015 - ENERO 2018

ASPIRANTES CON DERECHO | ALUMNOS INSCRITOS ’ ALUMNOS NO INSCRITOS

[ 14 | 13 [ 1 ]

ASIMSMO SE RELACIONAN LOS ASPRANTES NO INSCRITOS POR FOLIO Y NOMBRE

[Mum. ] FoLio

| NoMBRE |
[ Teo1e2683

| REYES-NUREZ PAULA EUGENIA |

Enviar digitalizada el acta de cierre, a los
mahernandez@uv.mx y duruiz@uv.mx

ERREDEACTA

siguientes correos electronicos:
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