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Estés instructivo es para configurar NRC`s y se refleje en el RCi (Registro de Calificaciones por 

Internet.) y los docentes pueden calificar a los alumnos.  

  

Paso No. 1:  
  

El NRC debe de estar bien configurado en SSASECT.  

  

a) Que el periodo y NRC sean el correcto con la EE, Campus, Activo y que tenga la palomita 

en Respuesta a voz.  

  

   
  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

b)   Tenga alumnos inscritos.   
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c) Datos del docente que está impartiendo la EE.  
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Paso No. 2   
  
Entramos a SWASECT donde se captura o modifica las fechas de aplicación de examen  

ordinario, extraordinario, titulo de suficiencia, etc., estas fechas son las que se imprimen en las 

actas de examen, mismas que se registran en el kardex del alumno.   

  

I. Accesar a la forma SWASECT desde la pantalla principal, dar enter.  

  

  
  

  

  

  

  

II. En SWASECT se da periodo y Num. De Ref. Curso, los espacios de 

 y   quedaran vacíos, presionar bloque 

siguiente, para las carreras que si generan el horario para los docentes registrar los 

siguientes datos:  

  

  

C:                                        Modo de examen (A ordinario 1 y 2da. Inscripción, B extra de 1 o  

2da inscripción, título y última oportunidad)  

Aplicación:                        Fecha de aplicación del examen  

Hora Inicio:                        Hora de inicio del examen  

Hora Fin:                            Hora final del examen  

Edificio:                              Código del edificio donde se aplica  

Salón:                                 Salón donde se aplica el examen  
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Recepción:    Fecha en que debe entregar el docente el examen (lo genera el 

sistema de acuerdo al Art. 37 del Estatuto de los Alumnos 1996 y art. 

55 del Estatuto de los Alumnos 2008)  

Entrega:       Fecha real en la que el docente entrega el acta de examen  

Folio:        Folio del acta de examen (lo genera el sistema)  

Usuario:       Login del usuario que realiza la captura de la fecha  

 

Actualizado por Docente: Login del docente que realiza movimientos en portal (se marca 

desde el portal)  

Ind. Cerr.:      Indica si docente ya cerro y firmo el acta (se marca desde el portal)  

Ind. Canc.:     Si se marca el nrc no sube al portal para calificar (opcional)  

Fecha Actividad:  Fecha que se guardar cuando se graban los datos (lo genera el 

sistema)  

  

  

   

Para las carreras que no generan el horario para los docentes no ingresaran los datos de:  

Hora Inicio, Hora Fin, Edificio y Salón.  
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III. Para registrar los siguientes códigos de examen, con la flecha del teclado hacia abajo nos 

ubicamos en el siguiente renglón, en la primera columna se captura el código del examen 

extraordinario “B” y se hace el mismo procedimiento que modo del código de examen 

Ordinario “A”.  

  En el caso de los nrc´s que corresponden a cursos para alumnos de estatuto 2008 se 

debe agregar de la misma manera el código de examen título de suficiencia “C”.  

  

 
  

  

Solo se debe dar guardar y deshacer, si va a continuar la captura de fechas de aplicación 

de examen o salir. Opciones disponibles en la barra de herramientas.  
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Paso No. 3 Instrucciones para ejecutar el proceso para nrc´s con lista cruzada    

  

Accesar a la forma SWASECT desde la pantalla principal, dar enter.  

  

  
  

  

A. En SWASECT se da periodo y NRC, al presionar enter se despliega el identificador o código 

de lista cruzada y los NRC´S que corresponden a esa lista cruzada.  

  

  
  

  

  

B. Presionar bloque siguiente, para las carreras que si generan el horario para los docentes 

registrar los siguientes datos:  

  

C:          modo de examen  

Aplicación:       fecha de aplicación del examen  

Hora Inicio:       hora de inicio del examen  

Hora Fin:        hora final del examen  

Edificio:         Código del edificio donde se aplica  

Salón:        Salón donde se aplica el examen  
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Recepción:  fecha en que debe entregar el docente el examen (lo genera  

el sistema de acuerdo al Art. 37 del Estatuto de los Alumnos  

1996 y art. 55 del Estatuto de los Alumnos 2008)  

Entrega:         fecha real en la que el docente entrega el acta de examen  

Folio:   folio lo genera el sistema con la siguiente estructura: letra del 

campus-código de lista cruzada-código de calificación, 
ejm, XX872A.  

 Usuario:         login del usuario que realiza la captura de la fecha  

Actualizado por Docente login del docente que realiza movimientos en portal (se marca desde 

el portal)  

Ind. Cerr   Indica si docente ya cerro y firmo el acta (se marca desde el 

portal)  

Ind. Canc.:                Si se marca el nrc no sube al portal para calificar (opcional)  

Fecha Actividad:     
Fecha que se guardar cuando se graban los datos (lo genera 

el sistema)  

 

Para las carreas que no generan el horario para los docentes no ingresaran los datos de:  

Hora Inicio, Hora Fin, Edificio y Salón.  
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C. Para registrar los siguientes códigos de examen, con la flecha del teclado hacia abajo nos 

ubicamos en el siguiente renglón, en la primera columna se captura el código del examen 

extraordinario “B” y se hace el mismo procedimiento que modo del código de examen 

Ordinario “A”.  

  

En el caso de los nrc´s que corresponden a cursos para alumnos de estatuto 2008 se debe 

agregar de la misma manera el código de examen título de suficiencia “C”.  

  

  

  

  

  

  
  

  

    

D. Se consulta el otro (s) NRC que corresponde a la lista cruzada y ya debe aparecer la misma 

fecha de aplicación  
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NOTA: Solo se debe dar guardar y deshacer, si va a continuar la captura de fechas de 

aplicación de examen o salir. Opciones disponibles en la barra de herramientas.  

  

Los nrc´s de una misma lista cruzada no deben tener diferentes fechas aplicación.  

  

Para la validación de todas las fechas de aplicación de examen capturadas se debe 

generar el reporte SYRVALF.  

  

 Recuerde ejecutar el proceso SWPACFE para actualizar en el cardex del alumno la fecha de 

aplicación de los diferentes tipos de exámenes.  

  

  

  

Paso No. 4.  

  

Para las actas complementarias (excepto Experiencia Recepcional y Servicio Social).  

  

1. Entramos a SWASECT damos periodo y NRC, bloque siguiente; insertamos renglón 

(icono que está en la barra de herramientas). En C damos la letra del modo que se va a 

crear acta complementaria, registramos los datos y damos guardar. Si se dan cuenta en 

folio nos lo asigna con terminación -1 por ejemplo.  

  

  

  
  

  

  

Después de este paso guardamos y nos vamos a SWAINEX para realizar los ajustes 

correspondientes; utilice el manual si es necesario.  


