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Estés instructivo es para configurar NRC's y se refleje en el RCi (Registro de Calificaciones por
Internet.) y los docentes pueden calificar a los alumnos.

Paso No. 1:

El NRC debe de estar bien configurado en SSASECT.

a) Que el periodo y NRC sean el correcto con la EE, Campus, Activo y que tenga la palomita
en Respuesta a voz.

2 Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SSASECT

Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas ayuda

(EEEE e @ e &

%A Horario SSASECT 7.2 (PPRD) [~

IPrdo: [zo0951 [+ NRC: [3456 FI

Detalles de Seccion

Materia: EEEE |~ |SOCIOMEDICAS Indicador UEC: [

Namero de Curso: 8766 [¥]  Titulo: [psiQUIATRIA Horas Crédito: [ 1000 [ |

Seccién: —— I

Lista Cruzada: [~ Horas Facturadas: 3000 |

Campus: v [~ ]wEracrUZ

Status: [ [zJacTivo Horas de Contacto: [ 3000 [ |

Tipo Horario: : -

Método Educative: = Teoria: [ [7 [
Socio de Integracidn: E

Modo Calif: ™ Lab: [ [

Sesién: [v [Z)vesPERTINO

Aprobacién Especial: | [ 7] Otro: [ sooo [

Duracién: =]

Parte de Periodo: 1 [*] [1e-Fee-zooe [E  [is-aGo-zoos [E [ 24 Identificador de Liga: |

Primero Ultimo Método Asistencia: [ [Z]cENSO S/S (SEMANA-SEMESTRE)

Fechas de Inscripcién: | = | E B Hrs Cntcto Semanales: ]

Fechas de Inicio: [ [7 [ h Horas Contacto Diario:

Extensiones Maximas: o ¥ Impr ID Respuesta a Voz y A:}uszrviciu Disponible

¥ calificable = - - requisitos
Tit Largo Coments [T Syllabus | Exencién Coleg y Cuotas

Materia; CDA ver para cursos; Dupcamp para insc; Dupreg para créds. J
Registro: 111 | | | | | <0sC>=

b) Tenga alumnos inscritos.

Detalles de Seccion

Indicador UEC: N
Horas Crédito: 4.000

Detalles Inscripcion

Méximos: | ) Méx Lista Espora: |
Real: [ax Lista Espora Real: |
Rostante: | o Restante Lista Esp: |

Horas Crédito Generadas:| 164,000
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c) Datos del docente que esté impartiendo la EE.

522 Oracle Developer Forms Runtime - Web: Open > SSASECT

Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda

BYE REER Y7 DEE Q& MBI ¢SO X

" Horario SSASECT 7.2 (PPRD)

L9

Prdo: 200951 ¥ NRC: 30613 ¥

Indicador Carga Trabajo Porcentaje de Indicador Indicador Porcentaje
de Sesion 1D Instruccional Responsabilidad Principal Sobrepaso de Sesion

[x]

[E00020402 |NEGREROS-CASTILLO, PATRICIA | 40m [ 100 v |10

| | | [ O [

[ | [ [ ] @ [
r

r r -

|»

NN
).
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Paso No. 2
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Entramos a SWASECT donde se captura o modifica las fechas de aplicacion de examen
ordinario, extraordinario, titulo de suficiencia, etc., estas fechas son las que se imprimen en las

actas

de examen, mismas que se registran en el kardex del alumno.

Accesar a la forma SWASECT desde la pantalla principal, dar enter.

£ oracle Developer Forms Runtime - Web
archiva Editar pciones Bloque Elemento

(= EEREEEIEEEE R =Y [

7a Mend general GUAGMMNU 7.2 (PPRD) - Migrcoles Junio 02, 2010

IrA... |SWASECT [¥] eienvenido(A), BCONTRERAS

|Z3Imi Banner
—SCT Banner

_JOperaciones de Finanzas [*FINOPER]
_JAlumnos [**STUDENT]

. En SWASECT se da periodo y Num. De Ref. Curso, los espacios de

List. d i i
e )y RS quedaran vacios, presionar bloque

siguiente, para las carreras que si generan el horario para los docentes registrar los
siguientes datos:

C: Modo de examen (A ordinario 1 y 2da. Inscripcion, B extra de 1 o
2da inscripcion, titulo y dltima oportunidad)

Aplicacién: Fecha de aplicacion del examen

Hora Inicio: Hora de inicio del examen

Hora Fin: Hora final del examen

Edificio: Cadigo del edificio donde se aplica

Salén:

Salén donde se aplica el examen
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Recepcién: Fecha en que debe entregar el docente el examen (lo genera el
sistema de acuerdo al Art. 37 del Estatuto de los Alumnos 1996 y art.
55 del Estatuto de los Alumnos 2008)

Entrega: Fecha real en la que el docente entrega el acta de examen

Folio: Folio del acta de examen (lo genera el sistema)

Usuario:

Login del usuario que realiza la captura de la fecha

Actualizado _por _Docente: Login del docente que realiza movimientos en portal (se marca
desde el portal)

Ind. Cerr.: Indica si docente ya cerro y firmo el acta (se marca desde el portal)

Ind. Canc.: Si se marca el nrc no sube al portal para calificar (opcional)

Fecha Actividad:

Fecha que se guardar cuando se graban los datos (lo genera el
sistema)

f'7a Forma de Actas de Calificacion SWASECT 7.0 (TRNG)

Periodo |201451 El Nim. de Ref. Curso [28497 \E]

Lista cruzada NRC
Informacién de Seccién
Hora Hora Actualizado Ind. Ind.
C Aplicacion Inicio Fin Edificio Salén Recepcion Entrega Folio Usuario Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad
= &2 (7] = =
[a [23/06/2014 [1000 [1159 [ucsev  [auLa7 [30/06/2014 | |vesag7a  |[MaLEMAN | C C |22-mav-2014
[0 [ [ [ [ [ [ [

[ [

—

Para las carreras que no generan el horario para los docentes no ingresaran los datos de:

Hora Inicio, Hora Fin, Edificio y Salon.
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Periodo 201401 E_l Nim. de Ref. Curso [z3533 E|

Lista cruzada NRC

Informacion de Seccién

Hora Hora Actualizado Ind. Ind.

C Aplicacion Inicio Fin Edificio Salén Recepciéon Entrega Folio Usuario  Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad
= ) M = =]

B [oziz/zo13 | | | | [09/12/2013 | [veesasa  [1sanpovaL [z8/11/2013 £ [ [tiwov-zoiz

| | I | [ [ [ [ E E

[l [ I I I I I I E E

[ I [ I [ I [ I | | E

lll. Para registrar los siguientes codigos de examen, con la flecha del teclado hacia abajo nos

ubicamos en el siguiente renglén, en la primera columna se captura el codigo del examen
extraordinario “B” y se hace el mismo procedimiento que modo del cédigo de examen
Ordinario “A”.

En el caso de los nrc’s que corresponden a cursos para alumnos de estatuto 2008 se

debe agregar de la misma manera el cddigo de examen titulo de suficiencia “C”.

"7a Forma de Actas de Calificacion SWASECT 7.0 (TRNG)

Periodo (201401 IZI Nam. de Ref. Curso [>3533 IE]

Lista cruzada NRC

Informacion de Seccién

Hora Hora Actualizado Ind. Ind.

C Aplicacion Inicio Fin Edificio Saldn Recepcion Entrega Folio Usuario  Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad
= Edl & = =

B |ozrizizoia | | | | [09/12/2013 | |vzasssa  [1sanDovaL [28/11/2013 C [ [itwovzoiz |

e [0m1272013 | [ [ ( [17/12/2013 | [vesssse  [1sanDovaL | -~ [ [11-nov-2013

[ [o7/01/2014 | | | | [14/01/2014 | [vessasc  [1sanpovaL | . T [11-nov-2013

[ [ L | I I I I I C C

(l | | | | | | | | I - -

Periodo |201451 IZ] Nam. de Ref. Curso [;3497 [E]
Lista cruzada NRC

Informacién de Seccion

Hora Hora Actualizado Ind. Ind.

C Aplicacion Inicio Fin Edificio Salén Recepcion Entrega Folio Usuario  Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad
=:] &4 4] = =

[+ [o2/06/2014 [1o00 [1159 [ucse-v  [auLa 7 [0s/06/2014 | [veaasza  [maLeman | O T [z-mav-z014

[6 [16/06/2014 [1000 [1159 [ucsev  [auLa 7 [23/06/2014 | [vzsas7e  [maeman | O 0 [ez-mav-2014

[c [e3/06/2014 [1100 [1259 [ucsev  [auLa7 [s0/08/2014 | [vzsas7c  [maLeman | T T [z-mav-z014

[ | I | | | | | | | £ C

Solo se debe dar guardar y deshacer, si va a continuar la captura de fechas de aplicacion

de examen o salir. Opciones disponibles en la barra de herramientas.
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Paso No. 3 Instrucciones para ejecutar el proceso para nrc’s con lista cruzada

Accesar a la forma SWASECT desde la pantalla principal, dar enter.

"7aMent general GUAGMNU 7.2 (TRNG) - Jueves |
IrA.. |SWASECT (v] Bienvenido(a),
,;I Mi Banner
_ISCT Banner

;IOperaciones de Finanzas [**FINOPER]

A. En SWASECT se da periodo y NRC, al presionar enter se despliega el identificador o codigo
de lista cruzada y los NRC’S que corresponden a esa lista cruzada.

Periodo |201401 El Nim. de Ref. Curso [45152 B

Lista cruzada EF61 NRC 46152,46153
Informacién de Seccidon
Hora Hora Actualizado Ind. Ind.
C Aplicacion Inicio Fin Edificio Saldn Recepcion  Entrega Folio Usuario  Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad
= = (] = =
PI I | I I I I I I I C L
I [ I I I I I I C C
(|| [ [ [ [ [ [ [ [ [ = =

B. Presionar bloque siguiente, para las carreras que si generan el horario para los docentes
registrar los siguientes datos:

C: modo de examen

Aplicacion: fecha de aplicacion del examen
Hora Inicio: hora de inicio del examen

Hora Fin: hora final del examen

Edificio: Cadigo del edificio donde se aplica

Saldn: Salén donde se aplica el examen
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Recepcidn:

Entreqga:

Folio:

Usuario:
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fecha en que debe entregar el docente el examen (lo genera
el sistema de acuerdo al Art. 37 del Estatuto de los Alumnos
1996 y art. 55 del Estatuto de los Alumnos 2008)

fecha real en la que el docente entrega el acta de examen

folio lo genera el sistema con la siguiente estructura: letra del
campus-codigo de lista cruzada-cddigo de calificacion,
ejm, XX872A.

login del usuario que realiza la captura de la fecha

Actualizado por Docente login del docente que realiza movimientos en portal (se marca desde

Ind. Cerr

Ind. Canc.:
Fecha Actividad:

el portal)
Indica si docente ya cerro y firmo el acta (se marca desde el
portal)

Si se marca el nrc no sube al portal para calificar (opcional)

Fecha que se guardar cuando se graban los datos (lo genera
el sistema)

Para las carreas que no generan el horario para los docentes no ingresaran los datos de:

Hora Inicio, Hora Fin, Edificio y Salon.

Archivo Editar nes Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda

BYE RAER YT BEEE S &

Periodo [20{0‘5’1 1= Ndm. de Ref. Curso [14408 (7]

Lista cruzada [ys72 NRC {14403_31402
Informacién de Seccién
Hora Hora Actualizado Ind. Ind.
C Aplicacién Inicio Fin Edificio Salén Recepcion  Entrega Folio Usuario  Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad
B 4] 62 =

B [z4708/2010 [ [ [o1/07/2010 [25/06/2010 [xx872A |vmEnDOZA | 3 [ |os-ocT-2010
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C. Para registrar los siguientes codigos de examen, con la flecha del teclado hacia abajo nos
ubicamos en el siguiente renglon, en la primera columna se captura el codigo del examen
extraordinario “B” y se hace el mismo procedimiento que modo del cddigo de examen
Ordinario “A”.

En el caso de los nrc’s que corresponden a cursos para alumnos de estatuto 2008 se debe
agregar de la misma manera el cédigo de examen titulo de suficiencia “C”.

Archivo Editar Opoones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda

BYE RAEE Y9 RDEE Q&I FEIEI$OX

'7a Forma de Actas de Calificacidn SWASECT 7.0 (PPRD)

Periodo 201051 d] Ndm. de Ref. Curso [14408 (7]
Lista cruzada [wg72 NRC |14408,31402

Informacién de Seccidon

Hora Hora Actualizado Ind. Ind.
C Aplicacion Inicio Fin Edificio Salén Recepcion Entrega Folio Usuario Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad
= ) & = =
B [z4/08/2010 | ] | | [o1/07/2010 [25/06/2010 [xxs72a  [uMENDOZA | £ [ |osocT2o10
e [oz/07/2010 | [ | [ [09/07/2010 [0s/07/2010 [xxs728  [vMENDOZA | [ |os-ocT-2010
[l | [ I [ [ [ [ C C

D. Se consulta el otro (s) NRC que corresponde a la lista cruzada y ya debe aparecer la misma
fecha de aplicacion

=T
Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda
(BVE RNEEE ¥ REXE @D KE & S @1X 1

Periodo [201051 [Zl Nam. de Ref. Curso ['31402 E

Lista cruzada |xg72 NRC [14408,31402
Informacién de Seccién
C Aplicacion Recepcién Entrega Folio Usuario Fecha Actividad
= = =
|2a/06/2010  [01/07/2010 | [xx872a |pconTrRERA  [n2-3UN-2010 -
B [02/07/2010 |09/07/2010 | [xx8728 |econTrera [02-3UN-2010

[T ! ! ! ! !




UNIVERSIDAD VERACRUZANA

M DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

NOTA: Solo se debe dar guardar y deshacer, si va a continuar la captura de fechas de
aplicacion de examen o salir. Opciones disponibles en la barra de herramientas.

Los nrc’s de una misma lista cruzada no deben tener diferentes fechas aplicacion.

Para la validacién de todas las fechas de aplicacion de examen capturadas se debe
generar el reporte SYRVALF.

Recuerde ejecutar el proceso SWPACFE para actualizar en el cardex del alumno la fecha de
aplicacion de los diferentes tipos de examenes.

Paso No. 4.

Para las actas complementarias (excepto Experiencia Recepcional y Servicio Social).

1. Entramos a SWASECT damos periodo y NRC, bloque siguiente; insertamos renglon
(icono que esta en la barra de herramientas). En C damos la letra del modo que se va a

crear acta complementaria, registramos los datos y damos guardar. Si se dan cuenta en
folio nos lo asigna con terminacién -1 por ejemplo.

Periodo |202001 ] Nim. de Ref. Curso [sp314 (7]
Lista cruzada | NRC
Informacion de Seccién
Hora Hora Actualizado Ind. Ind.

C  Aplicacion Inicio Fin Edificio Salén Recepcion  Entrega Folio Usuario  Por Docente Cerr. Canc. Fecha Actividad

= 5] 5] = =

— —_—

A [04712/2019 [1100 [1200 [a-Fcas  [auLa-ELEC [11/12/2019 [11/12/2019 [x80314A  [EO0026778 [11/12/2019 v [t1-Drc-2019 | .
[ I \ \ \ l | \ \ \
e [13/12/2019 [0s00 [1000 [e-Fcas a1 [18/12/2019 [19/12/2019 [so3148  [Eono26778 [19/12/2019 v 19-DIC-2019
c [o7/01/2020 [oso0 [1000 [B-FcAs  [a-1 [10/01/2020 [10/01/2020 [xs0314c  [E00026778 [10/01/2020 v [10-ENE-2020

[ [ [ [ [ [ [

Después de este paso guardamos y nos vamos a SWAINEX para realizar los ajustes
correspondientes; utilice el manual si es necesario.



