Cronograma de Actividades del Proceso de Gestion Académica-Administrativa

Periodo agosto 2024-enero 2025

Proceso / Forma

Actividades / Entidades o Dependencias Responsables S

Marzo

Abril

Mayo

2024

Junio

¥

Universidad Veracruzana

Secretaria Académica

Julio Agosto

Direccion General de Recursos Humanos (DGRH) / Direccion General de Recursos Financieros (DGRF)/Direccion General de Administracion Escolar (DGAE)

1.1 Validacién de Plazas y de la DGRH.

1.2 Actualizacién del banco de horas solicitado.

1.3 'La DGRF genera el banco de horas.

” Generacién de proceso de cambio de semestre en SRH produccién (plazas
" asignatura)

L5 Liberacién de la programaciéon académica homoéloga anterior para su Rolad
. . .z olado

actualizacion.

Direccion General de Desarrollo Académico e Innovacion Educativa (DGDAIE) / Entidad Académica (EA)

https://planea.uv.mx

Ejercicio en el Sistema PLANEA (SIP). ————

Andlisis de la informacién generada en el ejercicio PLANEA.
EA / Direccion General de la Unidad de Estudios de Posgrado (DGUEP)

Mantenimiento y envio de la programacién académica (titulares y vacantes,
considerando que las Experiencias Educativas (EE) de Servicio Social, Experiencia
Recepcional y experiencias practicas no estan sujetas a convocatoria). Se integra
informacién generada en el ejercicio PLANEA.

MPA

Difusion de las EE vacantes a las DGAA, Direccién General de Investigaciones
(DGI), Direccién General de Difusién Cultural (DGDC) y DGUEP, para efecto
de reubicacion, complementos de carga de investigadores, ejecutantes y
técnicos académicos.

MPA (Profesores

5.1 con HA)

Documentar a las Direcciones Generales de Areas Académicas (DGAA) sobre
MPA (Profesores

5.2 las acciones realizadas para la reubicacién de académicos con horas de con HA)
asignatura (como fuente se utilizara el periodo agosto 2023-enero 2024).
EA / DGUEP

Oficio-Dictamen del

Envio de solicitudes de descarga académica a las Areas Académicas. Pt

4-15

4-15

4-15

4-15

19

9-16

19-20

14-23

23-11

23-11

23-11


https://planea.uv.mx/trayectorias
https://planea.uv.mx/trayectorias
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Cronograma de Actividades del Proceso de Gestion Académica-Administrativa

Periodo agosto 2024-enero 2025

Actividades / Entidades o Dependencias Responsables

DGRH / DGRF / DGAA / DGUEP

Dictaminacién de las DGAA de la Oferta Académica cumpliendo la normatividad
aplicable.

Dictaminacién de la DGRF la disponibilidad presupuestal cumpliendo la
normatividad aplicable.

Dictaminacién de la DGRH la situacién laboral cumpliendo la normatividad
aplicable. Programas Educativos con EE vacantes a convocar.

Dictaminacién de la DGRH la situacién laboral cumpliendo la normatividad
aplicable. Total de Programas Educativos.

Proceso / Forma
SIIu

MPA

MPA

MPA

MPA

Marzo

2024

Abril Mayo Junio

1-18

1-25

1-3

1-16

DGAA / DGUEP / Direccion General de Relaciones Internacionales (DGRI) / Direccion General de Investigaciones (DGI)

Recepcion de solicitudes de afio sabatico.
DGRH / DGRF

Validacién laboral y presupuestal de afio sabatico.

Formato y anexos

Formato y anexos

19-13

20-24

DGAA / DGUEP / Direccion General de Relaciones Internacionales (DGRI)/Direccion General de Investigaciones (DGI)

Publicacion de dictamenes de afo sabatico.

DGDAIE / EA
Tercera sesion de tutorias (orientacién parala IL).
EA / DGUEP

Impresion de reporte de carga académica por docente, recabar firma y envio a
DGAA correspondiente.

Generacion de formatos de Complemento de Carga y Carga Obligatoria, atendiendo
lo establecido en la normatividad aplicable, se envia por Hermes a DGRH.

DGAA / DGUEP / DGRI / DGI / DGRH
Envio de formatos de descarga y/o comisiones académicas o institucionales a la
DGRH.

Emisidn y validacién de EE para convocar.

Publicacién de Convocatoria de EE por Programa Educativo con oferta autorizada.

Reporte

MPA

MPA

Formatos y anexos
(Firma electrénica)

Ver calendario
SYRCONI
SYRCONV
SYRCONB

24

6-18

6-24

6-24

1-17

8-17

20

Univ

¥

Secretaria Académica

Julio

Agosto


https://www.uv.mx/secretariaacademica/files/2024/03/Calendario-convocatorias.pdf
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Cronograma de Actividades del Proceso de Gestion Académica-Administrativa

Periodo agosto 2024-enero 2025

Actividades / Entidades o Dependencias Responsables

DGAE / Sistema de Informacion Universitaria (SIIU) / EA

Preparacién de la inscripcién en linea.

Inscripcidn en linea por los estudiantes.
Inscripcidn en linea ( lugares disponibles).
Analisis de cierres y aperturas con calificaciones de ordinarios

DGAA / DGUEP / DGRI / DGI

Solicitud de ocupacién temporal de plazas vacantes de tiempo completo y medio
tiempo.

DGRH

Fecha limite de licencias con goce y sin goce de sueldo.

Proceso de revision de cargas académicas.

EA / DGAA

Publicacién de resultados de la Convocatoria de EE vacantes (subir las
publicaciones de resultados en el portal institucional de las entidades convocadas).

DGAE

Bajas en ventanilla

Andlisis de cierres con calificaciones y bajas

Autorizacion de las DGAA el cierre de EE.

Autorizacion de la DGRF la apertura de EE.

Altas en lugares disponibles

Actualizacion de la carga académica con la apertura y cierre de EE.
Inscripcién Posgrado.

DGRH

Envio de solicitudes de movimiento de personal de las EE convocadas sin
inconformidad o, en su caso, al siguiente dia habil de haberse resuelto la
inconformidad (con los documentos de resolucion) y de acuerdo al calendario de

recepcion de documentos para el tramite de pago de la Direccion de Personal 2024.

Validacion de plantilla de cambio de semestre para su afectacion en la némina.

Proceso / Forma
SIIu

Ver calendario
IL

Portal Estudiantes

Ver calendario
cargas académicas

Portal Institucional
de la Entidad
Académica

SWPBAJA
SFAREGS

Cambio de semestre

Marzo

2024

Abril Mayo Junio

17-31

3-6

¥

Universidad Veracruzana

Secretaria Académica

Julio Agosto
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27-5

10

10-5

12-16

19-20

19-20

19-20

21-23

19-26

1-9y5-16

1-16

5-5


https://www.uv.mx/secretariaacademica/files/2024/03/Calendario-revision-de-cargas-academicas.pdf
https://www.uv.mx/secretariaacademica/files/2024/03/Calendario-Inscripcion-en-Linea.pdf
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Cronograma de Actividades del Proceso de Gestiéon Académica-Administrativa T s
Periodo agosto 2024-enero 2025 Secretaria Académica

2024

Actividades / Entidades o Dependencias Responsables Proceso / Forma

Sy Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
DGRH / EA / DGAA
Fecha limite de envio de la Oferta impartida en el periodo Intersemestral de verano Formato »s
2024.
EA / DGAA / DGRF / DGRH
Inicio de publicacion de avisos de EE vacantes para personal académico interino. g
Inicio de clases Licenciatura/Posgrado. 19
Inicio de clases Sistema de Ensefianza Abierta (SEA). 24
Contratacién del personal académico de EE convocadas (Escolarizado/SEA). 19y24

Contratacién del personal académico de EE asignadas (a partir del inicio de
actividades del académico).

Contratacién de personal no docente, a partir del inicio de labores (a solicitud de
las necesidades de la entidad académica).

EA / DGUEP / DGRH

Registrar y documentar los horarios de la plantilla del Personal Académico docente

31
y no docente.

Las solicitudes de recategorizacion se tramitaran de acuerdo a la fecha que se establezca para el cierre del ejercicio 2024.

Lo no previsto en el presente cronograma sera resuelto por la autoridad correspondiente.

Las entidades y dependencias podran establecer sus calendarios para la atencidn de los procesos internos, cuidando su alineacién con el presente calendario de programacion
académica institucional.

Calendario sujeto a cambios.





