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Coordinaciones del sistema tutorial

Tuxpan-Poza Rica: 25 cst

Xalapa: 62 cst

Córdoba-Orizaba: 24 cst
Veracruz: 32 cst

Coatzacoalcos-Minatitlán: 18 cst

https://www.uv.mx/formacionintegral/tutorias/tutorias-

licenciatura/coordinadores-de-sistemas-tutoriales/

https://www.uv.mx/formacionintegral/tutorias/tutorias-licenciatura/coordinadores-de-sistemas-tutoriales/


La tutoría académica en el marco de la programación de la oferta educativa

I. Consideraciones iniciales

Objetivo: Orientar a los tutorados de nivel licenciatura en la elección de experiencias educativas con la

finalidad de construir una trayectoria académica que sea acorde a sus necesidades, avance crediticio e

intereses.

• El tutor académico debe conocer las características específicas y reglas de operación del plan de

estudios (prerrequisitos formales y no formales), considerando en todo momento los tiempos de

permanencia en el programa educativo (mínima, estándar, máxima).

• Dicha actividad, que involucra al tutor académico y al tutorado debe realizarse en el sistema

desarrollado para ello, el Sistema de información para la Programación Académica (SiP). La tutoría

académica es el principal insumo para la proyección de la oferta educativa.

• La fecha para llevar a cabo el ejercicio en PLANEA es del 8 al 13 de marzo 2021, en atención a un

cronograma general donde se articulan los tiempos y el trabajo de las diferentes entidades que

participan en el proceso.



La tutoría académica en el marco de la programación de la oferta educativa

I. Consideraciones iniciales

• Cada coordinador de sistema tutorial debe tener vigente su cuenta de acceso a PLANEA para realizar

el seguimiento de la participación en tutoría durante la semana.

• El acceso para los tutores académicos es a través del sistema de registro y seguimiento de la actividad

tutorial.

• Proceso general para llevar a cabo el ejercicio de PLANEA:

1. Configuración de la retícula en PLANEA. Responsable: Secretario de facultad.

2. Sesiones de tutoría con cada tutorado. Responsable:Tutor académico.

3. Análisis de Programación Académica y Trayectorias Escolares generadas con PLANEA.

Responsable: Entidades académicas.
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II. Información que contiene PLANEA

a. Calificaciones obtenidas por el tutorado y registradas en el Sistema Integral de

Información Universitaria (SIIU), incluidas las del periodo agosto 2020 - enero 2021

(202101).

b. Experiencias Educativas inscritas por el tutorado en el periodo actual febrero julio

2021 (202151).

c. Mapa curricular del plan de estudios que cursa el tutorado.
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III. Ingreso a las fichas individuales desde el SIT

Mis tutorados.
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IV. Seguimiento de la participación enTutoría
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• Mantener actualizado el SIIU- Calificaciones, estatus escolar de estudiantes. Secretarios de Facultad.

• Verificar el listado de tutores esté vigente en el SIT. Coordinadores de sistemas tutoriales.

• Considerar que los estudiantes en segundo periodo de SS, cursando solo ER por ejemplo ya no se inscribirán, por tanto no se

logra el 100% de participación.

• Definir los Programas de Apoyo a la Formación Integral (PAFI) con base en:

• Estudiantes en segunda inscripción

• Estudiantes en última oportunidad 

• Para los estudiantes que no cuentan con tutor el coordinador de st será quien organice el trabajo en colaboración con el

Secretario de Facultad, considerando las modalidades de atención de tutoría. (El estudiante debe estar acompañado y no es

deseable realice el ejercicio de forma solitaria).

• Enviar a los estudiantes las sugerencias de elección previa revisión de su trayectoria y antes de la sesión de tutoría para optimizar

tiempos y analizar con ellos los ajustes necesarios para plasmar en PLANEA.

• Comunicación fluida y permanente entre todos los actores que están involucrados en el proceso: Directores,

Secretarios de facultad, Jefes de carrera, Coordinadores de sistemas tutoriales,Tutores y tutorados.

V. Consideraciones finales
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V. Consideraciones finales

Orientación sobre las EE a elegir Construcción de la oferta Preinscripción e
Inscripción en línea

Tutor-Estudiante
PLANEA

Secretaria de la Facultad
Comité de programación académica

Estudiante

Responsabilidad  compartida

Situación Responsable Contacto

Actualizar información de tutores DAFIE formacionintegral@uv.mx

Actualizar información escolar DGAE/entidad académica Correo secretarios facultad

Actualizar información en PLANEA Carlos García carlogarcia@uv.mx

Página oficial para consulta de información relacionada con el proceso: 
https://www.uv.mx/secretariaacademica/programacion-academica/

mailto:formacionintegral@uv.mx
mailto:carlogarcia@uv.mx
https://www.uv.mx/secretariaacademica/programacion-academica/


¡Gracias!

Mtra. Alejandra Yamel Assad Meza

Departamento de Apoyo a la Formación Integral del Estudiante

aassad@uv.mx


