CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE GESTION ACADEMICA-ADMINISTRATIVA PARA LA OFERTA DEL PERIODO FEBRERO-JULIO 2020

Universidad Veracruzana

Secretaria Académica
Secretaria de Administracién y Finanzas

Febrero

Proceso / Forma SIIU Octubre Noviembre

Agosto Septiembre

1

Generacion de los archivos de insumo para PLANEA Sistema Institucional de Programacion (SIP)
2 |Actualizacion del PLANEA SIP

3 |Generaci6n de los accesos para tutores académicos en coordinacion institucional con tutorias

|__[Entidades Académicas | CIIES | DGDAIE ——*—————

4.1 Liberacion y difusién de la informacion para la Programacion Académica
4.2 Programacién Académica-PLANEA SIP
4.3 Poza Rica-Tuxpan
4.4 Veracruz
4 4.5 Orizaba-Cordoba
4.6 Coatzacoalcos-Minatitian
4.7 Xalapa: Areas Académicas de i Econé inistrativa, Artes y Posgrado

4.8 Xalapa: Areas Académicas de Ciencias de la Salud, Técnica, de Ciencias Biolgicas-Agropecuarias
SEA

y
DGAE I I

5 |Liberacion de la programacion académica homologa anterior para su actualizacion Rolado

DGDAIE | Entidades Académicas —r I e

6.1 Primera sesion de tutorias (Seguimiento de la trayectoria)

6|62 Soquncasesionce o (Oeriadonpar oLy 3o 0 PLANEA ) = s

7 Andlisis de ¢ y Trayectorias Escol: idas con PLANEA
'SSASECT / SSARRES/
8 |Actualizacion de la programacion académica (Titulares y vacantes) [SSAOVRR
9.1 Integracion de académicos con HPR y complementos de cargas HWREHPR

9
9.2 Aclaracion a Recursos Humanos sobre los académicos con HPR
10 Departamento de Control de Plazas genera el banco de horas 'SWACOBH

DDGRH genera la plantilla de personal académico e planta por Programa Educativo (Titulares,

suplentes ratificados y vacantes) Depuracion

12 |Departamento de Control de Plazas activa la base de datos de la plantila de personal de planta por |\ xe )
Entidades Académicas e informa a todas las areas involucradas

| (5 Direcciones Generaes de Areas Académicas | DGUEP Y
13 Integracion de la programacién académica con la plantilla de personal y banco de horas por las SWPMOFA / SWPMOFP
Direcciones Generales de Areas Académicas

14 Validacion de la informacion por las Areas Académicas con los lineamientos emitidos por SAy SAF SYRMOFA
15 Mantenimiento de la Oferta Académica de TSU, Licenciatura, Posgrado, Centros de Idiomas y Talleres HWMOFAC / HWMOFAP /
libres (ultima actualizacion de registro de informacion) HWMOFAI

16 |Envio de oficios y solicitudes de descarga académica a las Areas Académicas ictamen del CT

|___|DGRH / Departamento de Control de Plazas |
17 |Dictaminan las Direcciones Generales de Areas Académicas la Oferta Académica

]
e ———————————

18 Dictamina el D: Control de Plazas la di

HWMOFAC / HWMOFAP /
HWMOFAI

19 Dictamina la DGRH la situacion laboral

| [Entidades Académicas | DGUEP e
SYRIPPA/ SYRIPPO

20 |Genera y autoriza la Oferta Académica por Programa Educativo / Posgrado

2 SZ":? recaba firmas de conformidad de la carga académica por docente, escanea y envia a la | SYRCDAG
22 |Genera formatos de Complemento de Carga y Carga Obligatoria HWPFOOA

Difusion de las experiencias educativas vacantes a las Direcciones Generales de las Areas

23 | académicas, Direccion General de Investigaciones, Direccion General de Difusion Cultural y Posgrado |HVREVAC/ HWREHPR
24 |Recepcion de solicitudes de aro sabtico Formato y anexos
25 |Envio de formatos de descarga académica a la Direccion General de Recursos Humanos Formatos y anexos

26 |Envio de oficios de comisiones académicas o institucionales

7 |Reporte de experiencias educativas vacantes (reubicacion de carga académica y complementos de |, o
carga)
28 Validacion de experiencias educativas para convocar SYRCONV
29 |Publicaci6n de resultados de afio sabatico Reporte
30.1 Publicacién de Convocatoria de experiencias educativas por Programa Educativo con oferta
; SYRCONV
autorizada
30.2 Publi de C toria de d por Programa Educativo con oferta F—
autorizada Area de Formacion Basica General y Centros de Idiomas y Autoacceso

___loGrH I e
31 | Actualizacion de licencias y descargas académicas

32 |Actualizacién de horarios y cargas académicas HWPACPA / HWPHSCA

Proceso de revision de cargas académicas

33.1 Solcitud de apoyo a vicerrectorias para revision de cargas

33.2 Respaldo de cargas académicas periodo febrero-julio 2020

33.3 Liberacion de reportes de cargas académicas

33.4 Envio de CDs con reporte de cargas académicas y horarios a FESAPAUV
33 33.5 Revisién de cargas académicas

33.5.1 Regién Coatzacoalcos-Minatitian

33.5.2 Region Orizaba-Cérdoba

33.5.3 Region Xalapa

33.5.4 Regi6n Poza Rica-Tuxpan

33.5.5 Region Veracruz

| [DGAE/ Siu ___*__*_

34 |Generar oferta de la programacion académica para preinscripcion en linea SWAPRES / SWAPEAD-EA
35 Validacion del proceso de preinscripcion en linea en coordinacién con SIIU Portal Estudiantes E
Portal Estudiantes

37 |Analisis de la preinscripcion en linea y PLANEA

y SSASECT / SSARRES /
38 [Psta  Enidad Académicaa programaciin académica [SSAOVRR __

Portal Institucional de la

SYRILEE / SYRILOI /
YRPREL

39 |Publicacion de resultados de la Convocatoria de experiencias educativas vacantes

Entidad Académica
e [ | ‘[ | _______________________________________________' | |
40 | Generar la oferta académica para inscripcion en linea 'SWASEIL / SWASPIL
41 |Preparacion de la inscripcion en linea Portal Estudiantes
42 Inscripcion en linea Portal Estudiantes

]
©
2
z

43 |Recepcion de formatos de prop: de personal

44 |Transferencia de archivos a la Nomina Cambio de semestre

ContolidelRlazes[DGRH _-____

45 Cierre y apertura de secciones de experiencias educativas por parte de la Entidad Académica

46 |Autoriza la Direccion General de Area Académica cierre y apertura de experiencias educativas Formato Cierre/Apertura
47 |Autoriza el Departamento de Control de Plazas la apertura y cierre de secciones

Actualizacién de la carga académica con la apertura, cierre de secciones y horarios por parte de las

48 | entidades académicas el sistema de la DGRH e impresién de horarios individuales.

49

inicio de clases

50 |Aviso y Sesion de Consejo Técnico para asignacion de experiencias educativas vacantes
51 |Contratacion del personal académico de experiencias educativas convocadas (SEA 8/Escolarizado 4)

5, | Contratacion del personal académico de experiencias educativas asignadas (a partr del inicio de
actividades del académico)

Lo no previsto en el presente cronograma seré resuelto por la autoridad correspondiente.
Las entidades y dependencias podran establecer sus calendarios para la atencion de los procesos intemos, cuidando su alineacion con el presente calendario de programacién académica insitucional.



