Lineamientos para la integracion del documento para el registro de Planes de
Estudio ante la Secretaria de Educacion Publica

El cumplimiento de estos lineamientos, facilita la incorporacion al Registro de
la Universidad Veracruzana ante la Direccion General de Profesiones de la SEP, de
sus programas educativos y planes de estudio, lo que a su vez es condicion paraque
nuestros egresados puedan obtener el registro de sus titulos, diplomas y grados
académicos y el otorgamiento de la cédula profesional.

Por lo anterior, se presentan las caracteristicas de formato y los elementos
indispensables que debera contener el documento que respalda el plan de estudios
de cada uno de los programas educativos que aprueba la Institucion, el cual se
desprende del proyecto curricular que la Comision de disefio o redisefio respectiva
haya elaborado previamente

Formato

e Laportada, caratula e indice deberan ser impresos en una sola cara.

e Fuentes: Arial 14 para titulos (negritas opcional), 12 para texto, interlineado
sencillo.

e Cuartilla tamafio carta, margen normal, orientacion vertical y numerada en
la esquina inferior derecha.

o Eltexto deberd ser redactado en tercera persona.

e Presentacion de la version final del documento para la SEP en empastado
térmico azul marino (un ejemplar) donde la primera pagina sea acetato para
que trasluzca la herdldica de la UV mostrada en la portada. De manera
adicional, el documento completo debera ser enviado via correo electronico
en formato pdf a la persona responsable en la Secretaria Académica.

Elementos
1. Portada (Véase imagen 1)

e Parte superior: Universidad Veracruzana.
e Parte central: Escudo.
e Parte inferior: nombre del programa de estudio, seguido de afio de plan
de estudios.
(Sin impresion en el reverso de la pagina)



Universidad Veracruzana

Licenciatura en
Administracion de Negocios Internacionales

Plan de Estudios 2021

Imagen 1. Ejemplo de portada



2. Datos generales (Véase imagen 2)

Esta hoja se imprime solo con esos datos y el cuadro se ubica en la parte inferior.

Datos generales
Institucion:

Entidad académica y region en que se

ofrecera:
Nivel:

*Documento que se otorga:

Modalidad del programa:

Duracion del programa educativo:

Créditos:

*La palabra Documento cambiard de acuerdo a lo siguiente:

Nivel

Técnico Superior
Universitario y
Licenciatura

Maestria y Doctorado

Especialidad Médica

Especializaciones

Documento que se otorga

Titulo que se otorga:

Grado que se otorga:

Diploma que se otorga

Diploma que se otorga

Titulo, especificar:
Técnico Superior
Universitario en
Técnica Superior
Universitaria en
Licenciado en
Licenciada en
Grado, especificar:
Maestra en
Maestro en
Doctora en

Doctor en
Diploma, especificar:
Especialidad en

Diploma, especificar:
Especialista en



Datos generales

InsBbucin: Univarsidad \A
m’:ad&ﬁc,_ym Facultad de Cienciss Administrativas y Sccish
Nivel: Licenciatura

L R —— :Jomado('a.):\Am-mstwéndeNegm
Modaslidad del programa: Escolanzado

m“m 4 afos (Tiempo estandsr)

Creditos totales para obtener 20

el grado:

Imagen 2. Ejemplo de caratula.




3. indice (Véaseimagen 3)

e Enla pagina siguiente a la caratula.
e Sintetizar los puntos que se enumeran en el 4to paso de esta guia.

Indice
FUNdamentacion...........ccoueueivirieininiiinictniec et 4
Objetivos generales y particulares...........ccoceiviiciniiininiiiiniicece 5
Requisitos y Perfil de INGTeso.........cccovuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiccccccccas 6
Requisitos y Perfil de EGreso ..o 7
Formato del Plan de Estudios del programa.............c...ccoooiiiiiiiiin 8
Programas de Experiencias Educativas ... 10
Fuentes de informacion..............cviuiiiiiiiiiiiiii 30

Imagen 3. Ejemplo del indice y numeracién de pagina.




4. Contenido
e Justificacion: corresponde a una sintesis de la fundamentacion del plan de estudios, un
estudio de factibilidad y/o el contexto social.
e Entidad académica y region en la que se impartira el plan de estudios.
e Objetivos generales y particulares.
e Requisitos y perfil de ingreso
e Requisitos y perfil de egreso
e Formato del Plan de Estudios del programa (SYRPLAC o SYRPLAB)
e Programa de Experiencias Educativas

4.1 Delos programas de las experiencias educativas:
e Nombre de la experiencia educativa.
e Descripcion/justificacion.
e Estrategias metodoldgicas de aprendizaje.
e Unidad de competencia.
e Modalidad de ensefianza.
e Evaluacion/Acreditacion.
e Saberes tedricos (contenidos).
e Fuentes de informacion basicas (maximo 5).



