
CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL 

• Requisito obligatorio para emisión del CFDI de nómina

• Quienes ya la tienen revisar que sus datos estén
correctos:
 Registro Federal de Contribuyentes

 CURP

 Nombre

 Tener activo el régimen fiscal de sueldos y salarios e ingresos asimilados.

 Domicilio fiscal con código postal

 Revisar que el estatus diga activo o reactivo
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CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL 

Si los datos de la constancia están correctos entregar a 
través de su organización sindical o con el administrador 

de su dependencia de forma física

Si sus datos están incorrectos deberá actualizar en la página
del SAT a fin de que su Constancia y CFDI de nómina sean
emitidos de forma correcta

 Ingresar a página del SAT con su contraseña, hacer los cambios, se requiere la 
Firma Electrónica (FIEL) para confirmar los cambios

 Si no tiene FIEL deberá solicitar una cita para obtenerla o renovarla 
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CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL 

Una vez corregidos los datos de su CSF, emitirla y
entregar de forma física a su organización sindical o
con su administrador

FACTURACIÓN GASTOS MÉDICOS PERSONAL DE CONFIANZA Y 
ACADÉMICO:

 CFDI a nombre del trabajador
 Debido a los cambios en materia fiscal les solicitarán su 

régimen fiscal (Sueldos y Salarios e ingresos asimilados al 
salario) y su Constancia de Situación Fiscal

LAE ADRIANA ABURTO NÚÑEZ
Administradora de la DGSEA y del CAMPUS Arco Sur



CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL 
Quienes no puedan obtener su

constancia en la página del SAT podrán

recogerla en el Gimnasio Universitario

Miguel Ángel Rios Torres, ubicado en

Circuito Gonzalo Aguirre Beltrán sin

número, en horario de 9:00 a 14:00

horas, presentándose con su

Identificación Oficial (credencial para

votar, Cédula Profesional con Fotografía

y firma o Pasaporte Vigente), de acuerdo

con el calendario de atención siguiente:
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CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL 

Si ya entregaron su constancia o si sus datos están 

correctos ya no es necesario ir a recogerla al Gimnasio
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Si la Constancia que reciben en el gimnasio está correcta, ahí

mismo podrán entregarla al personal de la Dirección de

Nóminas y ya no será necesario entregar a su sindicato a

administrador



CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL 

Si la constancia que reciben en el gimnasio está incorrecta

deberán actualizar sus datos en la página del SAT y una vez

que tengan su documento corregido entregar en físico a su

organización sindical o en la Administración de la dependencia
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Este cambio puede tardar un par de semanas o meses por lo

que su CFDI de nómina saldrá con los datos que tiene

actualmente su constancia y no tendrá ningún problema con el

pago del salario.



FIRMA DE NÓMINA

Todos los trabajadores de la UV tenemos la obligación

de firmar la nómina cada quincena.

Las dependencias deben entregarlas firmadas a la

Dirección de Contabilidad a más tardar 5 días después

de que nos depositan, para su resguardo y cotejo

cuando hay Auditorías. Son recibidas si están todas las

firmas recabadas, es decir si alguien no se presenta a

firmar afecta a toda la dependencia.
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FIRMA DE NÓMINA

Para el caso del SEA la firma de nómina es de

lunes a viernes de 8.30 a 20.00 hrs. en horario

corrido.

Antes de firmar verificar el monto de su depósito

para que su firma corresponda a ese importe.

GRACIAS!
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