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	Entrega-Recepción por cambio de:
	Secretario (a) de… 

	Clave de Entidad Académica o Dependencia:
	5 dígitos de la clave de la Secretaría 

	Entidad Académica o Dependencia
	Nombre de la Secretaría

	Región:
	Xalapa

	Fecha de corte de la información:
	31 de agosto de 2025








ARQUEO DE CAJA DE VALE DE GASTOS
Vale número ______ del _____ de _____________ de ____
	Concepto
	Sub-total 
	Total

	Importe del vale 
	
	$

	Comprobación:        
	
	

	   Efectivo                                                    
	$
	

	   Comprobantes de gastos                        
	
	

	   Vales internos                                         
	
	

	   Afectaciones presupuestales electrónicas en trámite  
	
	

	   Transferencia electrónica o cheque por reposición de fondo        
	
	

	Suma subtotal                     
	
	

	Bancos: Sucursal ___________________ cuenta: _______________
	
	

	Diferencia a:  ____________________________________________
	
	

	Sumas
	$
	$

	[bookmark: _GoBack]Siendo las ____, horas del día __ de _________ de ____, en la oficina de la ____________ de la ___________________, el (la) C. __________, administrador(a), practicó el arqueo de caja, en presencia del (la) C. _________________, sujeto receptor, quien recibe de conformidad el efectivo, otros valores y demás documentación correspondiente, mismos que son propiedad de la Universidad Veracruzana y quedan bajo su custodia.



Xalapa, Equez., Ver., a 31 de agosto de 2025

	Elaboró:


	
	Entrega:


	
	Recibe:

	Nombre y Firma (Responsable del área)
	
	Nombre y Firma (Nombre del Secretario (a)
	
	Nombre y Firma
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