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COMUNICADO

CC. Administradores
o persona habilitada para realizar funciones de administracion
de las entidades académicas y dependencias de la Universidad Veracruzana

En alcance a la Circular 01/01/2019 relativa a las “Politicas Generales de Austeridad” que tiene
por objeto regular la aplicaciéon de medidas en la planeacién, programacion, presupuestacion,
ejecucion y control del gasto en la institucion para cumplir los principios de economia, eficacia,
eficiencia, transparencia y honradez en la administracion de los recursos econdmicos de caracter
publico que le sean asignados, asi como a los procedimientos para tramites de la Direccion de
Egresos, publicados en la direccion electronica https://www.uv.mx/orgmet/sau-arfp/ y con la
finalidad de coadyuvar al desarrollo de las actividades institucionales, se emiten los lineamientos
especificos aplicables para la recepcién de trdmites de pago de adquisiciones de bienes y servicios
realizados por las entidades académicas y dependencias:

I.  Paralas adquisiciones de bienes y servicios realizadas hasta el 7 de octubre de 2019, se
procedera conforme a lo siguiente:

Importe de la adquisicidn: hasta por $2,000.00 IVA incluido, por proveedor.
Tipo de tramite: Reposicion de fondo rotatorio, Reposicion de gasto y/o comprobacidn de Gasto
Nacional ante la Direccion de Egresos.
Requisitos:
= CFDI
= Soporte documental conforme a la “Guia operativa de revisién para tramites de
la Direccién de Egresos”

Importe de la adquisicidn: de $2,000.01 a $5,000.00 IVA incluido.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante la Direccion de Egresos.
Requisitos:
= CFDI
= Soporte documental conforme a la “Guia operativa de revision para tramites de
la Direccidon de Egresos”

*‘Importe maximo de la adquisicion: de $5,000.01 y hasta $40,000.00 IVA incluido.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante la Direccion de Egresos.
Requisitos:

= CFDI
» Cuadro comparativo de las tres cotizaciones realizadas
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Justificacion suscrita por el Titular de la entidad académica o dependencia vy el
Director General de Area Académica que corresponda para la Regidn Xalapa y
para el caso de las regiones con Vo.Bo. del SAF Regional

Importe maximo de la adquisicion: de $40,000.01 y hasta $117,959.87 IVA incluido.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante la Direccién de Egresos.
Requisitos:

CFDI

Cuadro comparativo de las tres cotizaciones realizadas

Acta administrativa en la que se haga constar que las adquisiciones/ contratacidn
de servicios se realizaron de manera extraordinaria debido a circunstancias
especiales, garantizando que los bienes y/o servicios fueron prestados vy
entregados a la institucion, asumiendo la responsabilidad y las consecuencias
administrativas que pudieran generarse, la cual debe ser suscrita por el Titular
de la entidad académica o dependencia y el Director General de Area Académica
que corresponda para la Region Xalapa y para el caso de las regiones con Vo.Bo.
del SAF Regional

Para las adquisiciones de bienes y servicios realizadas a partir del 8 Octubre y hasta la
fecha que se determine en la Circular de cierre del ejercicio 2019

Importe de la adquisicion: hasta por $2,000.00 IVA incluido por partida presupuestal y
clave programatica acumulado al trimestre.

Tipo de tramite: Reposicion de fondo rotatorio, reposicidon de gastos y/o comprobacién
de Gasto Nacional ante la Direccion de Egresos.

Requisitos:

CFDI

Soporte documental conforme a la “Guia operativa de revisidn para tramites de
la Direccion de Egresos”

Para los articulos que tengan definidos un proceso de licitacion, se debera
justificar que se solicito el articulo, indicando el nimero de requisicion y que a la
fecha no ha sido suministrado total o parcialmente

b) Importe de la adquisicién: de 2,000.01 y hasta $5,000.00 IVA incluido acumulado por
partida presupuestal y por entidad académica/dependencia.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante |a Direccién de Egresos.
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Requisitos:
= CFDI
= Soporte documental conforme a la “Guia operativa de revisidn para tramites de
la Direccion de Egresos”
* Justificacién suscrita por el Titular de la entidad académica o dependencia y el
Director General de Area Académica que corresponda para la region Xalapa y
para el caso de las regiones con Vo. Bo. del SAF Regional

Nota 1: Con relacion a los servicios de mantenimiento de equipo, los criterios
anteriores aplican unicamente para los correctivos (reparaciones), ya que los
preventivos deberdn tramitarse a través de la Direccion de Recursos Materiales via
requisicion, en apego a los calendarios establecidos (ultimo corte 22 de Octubre) y
el Departamento de Servicios Generales tratdndose de vehiculos oficiales.

c) Para las adquisiciones de bienes y servicios no contempladas en los puntos anteriores,

se procedera a elaborar requisicion ante la Direccion de Recursos Materiales.

Importe de la adquisicion: Mayores a $5,000.00 IVA incluido acumulado por partida
presupuestal y por entidad académica/dependencia.

Tipo de tramite: Elaboracion de requisicion ante la Direccidn de Recursos Materiales.
Requisitos: Conforme a la “Guia del usuario Sistema de Requisiciones”.

Nota 2: Para el caso de los servicios de fumigacion en breve se emitird el
comunicado donde se dard a conocer el proceso para su adquisicion.

Las adquisiciones de sustancias de origen quimico, fisicoquimico o bioquimico para ser
utilizadas en actividades experimentales requeridas en proyectos de investigacion
cientifica y desarrollo tecnoldgico.

Tipo de tramite: Elaboracion de requisicion ante la Direccion de Recursos Materiales.
Requisitos: Escrito de justificacion o dictamen de procedencia suscrito por el Titular de la
entidad académica, dependencia o Responsable de Proyecto.

Tiempo estimado de entrega: 10 dias habiles para el proceso de contratacion mas el plazo
de entrega del proveedor adjudicado.

3deb



\/

Universidad Veracruzana

Secretaria de Administracién y Finanzas

Gastos de orden social y cultural, gastos de ceremonial, exposiciones y congresos y
convenciones

Unicamente para los conceptos de renta de audio, video, carpas, stands, salones, lonas,
servicios de coffee break, preventivos, kit de participacién en el evento, alimentos,
entre otros.

Importe de la adquisicion: hasta $50,000.00 IVA incluido por partida presupuestal
acumulado por concepto o proveedor y por entidad académica/dependencia.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante la Direccion de Egresos.
Requisitos:
= CFDI
* Cuadro comparativo de las tres cotizaciones realizadas
= Justificacién suscrita por el Titular de la entidad académica o dependencia y el
Director General de Area Académica que corresponda para la region Xalapa y
para el caso de las regiones con Vo. Bo. del SAF Regional

Los gastos mayores procederan conforme a lo siguiente:

Importe de la adquisicion: Mayor a $50,000.00 IVA incluido por partida presupuestal.
Tipo de tramite: Elaboracion de requisicion ante la Direccién de Recursos Materiales.
Requisitos:
= CFDI
* Cuadro comparativo de |as tres cotizaciones realizadas
= Justificacion suscrita por el Titular de la entidad académica o dependencia y el
Director General de Area Académica que corresponda para la region Xalapa y
para el caso de las regiones con Vo.Bo. del SAF Regional

Servicios profesionales de capacitacion, contables, legales, auditoria, consultoria,
cientificos, técnicos e integrales, disefio, arquitectura, ingenieria, dictimenes vy
peritajes.

Importe: hasta $50,000.00 IVA incluido, acumulado por proveedor.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante la Direccion de Egresos.
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Requisitos:
= CFDI
= Paralos servicios de capacitacion: escrito con Vo. Bo. de la Direccidn General de
Desarrollo Académico e Innovaciéon educativa para el caso de Académicos o de
la Direccion General de Recursos Humanos tratdndose de personal
Administrativo

Importe: Mayor a $50,000.00 IVA incluido.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante la Direccion de Egresos, tratdandose de
personas Fisicas.
Requisitos:
= CFDI
= Para los servicios de capacitacion: escrito con Vo. Bo. de la Direccién General de
Desarrollo Académico e Innovacion educativa para el caso de Académicos o de
la Direccion General de Recursos Humanos tratandose de personal
Administrativo
= Tramitar contrato ante la Oficina del Abogado General

Importe: Mayor a $50,000.00 IVA incluido.
Tipo de tramite: Elaboracion de requisicion ante la Direccién de Recursos Materiales,
tratdndose de personas Morales.
Requisitos:
* Conforme a la “Guia del usuario del Sistema de Requisiciones)

Impresion de libros y revistas

Importe: En todos los casos.
Tipo de tramite: Elaboracion de requisicion ante la Direccion de Recursos Materiales.
Requisitos:

* Debera contar con el Vo. Bo. de revisidn de la Direccidn de Editorial

Mantenimiento de Vehiculos oficiales (preventivo y correctivo).

En la region Xalapa, se realizara a través del Departamento de Servicios Generales con
base en el acuerdo UV-012-22-02-2019 del dictamen de procedencia por excepcién de
Ley relativo a la contratacion del servicio de reparacion y mantenimiento de equipo de

transporte. /
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Para las demas regiones:

Importe de la adquisicion: hasta $50,000.00 IVA incluido por partida presupuestal
acumulado por concepto o proveedor y por entidad académica/dependencia.
Tipo de tramite: Pago Directo a Proveedor ante la Direccidn de Egresos

Requisitos:
= CFDI
= Cuadro comparativo de las tres cotizaciones realizadas
= Visto bueno del Departamento de Servicios Generales
= Justificacion suscrita por el Titular de la entidad académica o dependencia y
Vo. Bo. del SAF Regional

Nota general: Las partidas de inversion y los demas conceptos no considerados en este
documento deberan tramitarse a través de la Direccion de Recursos Materiales.

Los presentes Lineamientos tienen vigencia hasta el mes de diciembre de 2019.
ATENTAMENTE

‘LIS DE VERACRUZ: ARTE, CIENCIA, LUZ"
Xalapa, Enriquez, Ver., a 15 de octubre de 2019

alindo Mejia
de Recursos Materiales

C.P. Evan rcia Villagémez
Directora General de Recursos Financieros
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