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El documento y/o la presentacion mostrada es propiedad de Facturaxion ® y constituye un secreto
industrial y es de naturaleza confidencial. En los términos del articulo 85 de la Ley de Propiedad
Industrial, cualquier persona que tenga acceso a este documento y/o presentacion, deberd
abstenerse de revelar, difundir, copiar, distribuir o utilizar su contenido.

Adicional a lo anterior, se informa que todo el software y modelos de operacion que se presentan
son propiedad de Facturaxion ® y se encuentran protegidos por la Ley Federal de Derechos de Autor.
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Objetivo

Este documento describe los pasos que debe seguir el usuario al accesar al Portal ConsultaT
Nomina para consultar y/o descargar los recibos de némina.
Alcance

El presente manual esta dirigido al usuario del Portal ConsultaT Nédmina quien realizard la consultar
y/o descargar el recibo de némina.

¥Dactura%iofss 73X TELMEX.

HusE esta contigo

FACTURA ELECTRONICA k

Universidad Veracruzana



Cadigo:
PMO-M A-14
Fecha de elaboracion:

onsulta-T o

Pagina:

Portal ConsultaT Nomina

Ingreso al Portal ConsultaT Nomina

El usuario final (empleado) podra realizar la consulta y/o descarga de sus comprobantes de
némina electrénicos accesando al Portal ConsultaT Nédmina con los siguientes datos:

RFC
Contrasefa asignada por el administrador

Para realizar el acceso al Portal ConsultaT es necesario seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar alaliga que se le envid por correo electrénico junto con su contrasefia. (Ver
figura 20 Liga Portal FacturgT

mar 14,/10/2014 07:16 p.m.
facturaxion@freightideas.net

Acceso consultaT
Para dramos@facturaxion.com

ﬂ Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic agui para verlo en un explorador web,

1 \ ]
FacturaXion

FACTURA ELECTRONICA R'

@ Mensaje Enviado Por Facturaxion

Para la consulta de los comprobantes del RFC AAAD10101AAA debe ingresar a la siguiente liga :
hitps:/ifx facturaxion.comifacturaxion/consultaT swi?parametro =fx

Con su RFC y la siguiente contrasefia: En9d6#
r3Take, Algunos derechos reservados

La informacion en este comeo electronico es confidencial y legalmente puede ser privilegisds. Esta dingida Unicemente al destinatario, o
destinatarios indicedos en la cabecers del mismo, y nadie més estd sutorzado & tener acceso 8 este comeo electrdnico.  Siusted no es el
destinatario & quien esté dingido, le esta prohibido o puede serflicito el copiar, distibuir o tomar cuakquier accion en relacion con el contenido de
este comeo electrinico.

Information contained in this electronic mail is confidential and can be shsolutely privileged communication. This message, incuding any
attachments, contsins confidentisl information intended solely for the addressee and purpose. If you are not the intended recipient, please contact
sender immedistely by reply e-mail and destroy sl copies. You are hereby notified that any disclosure, copying, or distribution of this message, or
the taking of any action based on it, is strictly prohibited.

Figura20 Liga de acceso FacturaT
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2. En el Portal ConsultaT deberemos ingresar el RFC Empleado y contrasefia. (Ver figura2l
Ingreso al Portal FacturgT

CFDI DE NOMINA

Por favor ingrese los siguientes datos:

R.EC. Empleado Contraseiia

\J I

Usiversicad Veracruzana

¢Ayuda?...Consulta nuestro manual @

Registrate agui &Qlvido su contras

Figura21Ingreso al Portal FacturaT
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En la pantalla que se mostrard como parte del panel de control se muestra una tabla en donde
tenemos el RFC Emisor, Fecha de Inicio de Pago, Fecha Fin de Pago, Fecha de Timbrado, Serie,
Folio, Estatus, Importe Pagado, Folio Fiscal, XML y PDF, estos dos ultimos para su descarga y/o
consulta. (Ver figura 22 Panel de Control Portal FacturaT)

Historia| de Nomina

i 1 Historia de recibos de Nomina Fecha Inido Faga  Fecha Fin Fego 2 &
ConsultaT 20140704 | | Filtrar | Cuitar Filero
RFC Emilsor Fecha Iniclo Pago | Fecha Fin Pago Facha de Timbrado Sarke Fiolio Estatss | Impore Fecko Fiolio Flscal (LLAD) | L | PDF

Figura22 Panel de Control Portal FacturaT

Como parte del panel de control del Portal Consulta®ncontraremos los siguientes filtros:

Fecha Inicio Pago y Fecha Fin Pago: Con esta opcidn, podemos filtrar o buscar los CFDI’s emitidos al
trabajador por un rango de fechas.
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Consulta y/o descarga de comprobantes de némina

En caso de requerir realizar la consulta y/o descarga de los comprobantes de némina, se deben

seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la fecha de Inicio de Pago y Fecha Fin Pago. (Ver figura23 Filtro de busqueda

Fecha Inido Fego  Fecha Fin Fego

FOF

Fecha Inido Fego  Fecha Fin Fego
- p 0140520  |(F 20140704 |
20140530 | 4 Mayo 2014 b [l 4 Lo 014 b
Lun Mar Mie Jue Vie S5ab Com Lun Mar Mie Jue Vie S5ab Dom

123 4 1 1 2z 3 5 8

5 6 T & 3 1 1 T 8B 8 0 11 12 13

12 13 14 15 18 17 18 | 14 15 18 17 i3 13 2

19 20 2 2 2 M 2 2 22 23 24 2 W 2T

MW 27 28 29 [30 | 3 | 2 23 W W

Figura23Filtro de busqueda

2. Unavez que se ha seleccionado la fecha de Inicio de Pago y Fecha Fin Pago, debemos dar

-

clic en el botén Filtrar Filtrar - (Ver figura24 Botén Filtray

Fecha Inido Fege  Fecha Fin Fego

anei0z  |[F 20140104 |F

FOF

i
Fittrar

Cuitar Filtro

Filar lksi3 por mes | estale

Figura24 Botén Filtrar

3. Enseguida, el sistema nos arrojara los datos de la busqueda. (Ver figura25

Resultados de la busquedla

Historial de Nomina

£ 3 Historial de recibos de Nomina
ConsultaT

RFC Emsor FecrainicioPago | FechaFnPago | Fecha ce Timorado Serie Folo | Estais | imporie Recko Foil Fiscal (U

LAD)

| XVL|

Fecha Inido Bego  Fecha Fin figo

) w3
20140201 |[F] 20040704 |[F Fitrar  Quicar Filto

FOF

FID0B01 11357 10032014 TN 11052014 Canceia 1 BT 1520420074 6 IS

@

Figura25 Resultados de la bisqueda
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4. Para descargar el XML o el PDF, debemos dar clic en el icono u H
(Ver figura26 Descargar PDF o XML

Historial de Nomina

23 Historial de recibos de Némina Fecha Inicio Rego Fecha Fin Fago

' & @ &
ConsultaT 2014/03/01 2014/07/04 Filtrar  Quitar Filtro
RFC Emisor Fecha iniclo Pago | Fecha FinPago Fecha de Timbrado Serle | Folio Estats | mporte Reclbo Follo Flscal (LA | MWL POF
FID0a0111367 Cancela
-]

10032014 ‘ Pty ‘ 11082014 ‘ ‘

1 ‘ 3650171524000 HieT-20HE265 ‘ln

Figura26 Descargar PDF o XML

5. Yen laimagen que nos aparecera en la parte inferior de la pantalla, debemos dar
clic en Guardar o bien Guardar Como. (Ver figura27 Guardar XML o PDF

| I _ [ o

Guardar como

{Quieres guardar 762bb176-fbf2-4cf7-99fb-cad62023556e.xml (3.17 KB) desde fx.facturaxion.com?

Guardar y abrir

Figura27 Guardar XML o PDF

6. En la pantalla emergente, debemos elegir la ubicacién en donde se guardara el

documento y dar clic en Guardar. (Ver figura28 Elegir ubicacién para guardar XML o
PDF

& Guardar como

T & » Esteequipo » Descargas » v & Buscar en Descargas »

Qrganizar + Nueva carpeta = -

|| AndromedalN A~
. AndromedaQUT

(

1M Este equipo

- COMISION Factura3649531M Factura3649532M WAYET11019F1-K
£/ Documentos COEXPCHQ MND2013-08-01T MNND2013-08-01T 18783-1980d98f-7
i Escritorio BONIFICACION._ 173654 173654 12e-4edb-baTc-4
E . PRECFDI ebfc28dlecs (1)
= Imagenes

W Misica P ”~ e -
i, Discolocal (C) Ny . L L
Y] 760bk 176 -2 4cf7-99fb-ca362023556¢] v|

Tipe: | Archivo XML

+ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

(

Figura28 Elegir ubicacién para guardar XML o PDF
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Cancelar la descarga de un PDF o XML
1. En caso de que no se requiera descargar el XML o PDF seleccionado, en la imagen
que nos aparecera en la parte inferior de la pantalla debemos dar clic en el botén
Cancelar. (Ver figura29 Cancelar la descarga de un XML o PDF

Quieres guardar 762bb176-fbf2-4cf7-99fb-ca562023556exml (5.17 KB) desde fx.facturaxion.com? Guardar | ¥ X \

Figura29 Cancelar la descarga de un XML o PDF

Nueva busqueda de comprobantes de ndmina
En caso de que se desee realizar una nueva busqueda de comprobantes de nédmina, se deben
seguir los siguientes pasos:

1. Darclic en el botén Quitar Filtro. (Ver figura30 Quitar filtro)

Fecha Inido Fage Fecha Fin Fago 24
20140704 |[F 20140704 |[F Filerar | Quitar Fikro

30 Quitar filtro

Repetir los pasos de la figura 24 a la figura 28.
2. Seleccionar la fecha de Inicio de Pago y Fecha Fin Pago, y debemos dar clic en el botdn
‘::d
Filtrar Fitrar  (Ver figura24 Boton Filtray

Fecha Inido Fage Fecha Fin Fego 24 5
apiaoa0z | 20140m04 |FF| Firar | quitar Fikkro

POF FlRar lista por mes | estatus

Figura24 Botdn Filtrar

3. En seguida, el sistema nos arrojara los datos de la busqueda. (Ver figura25
Resultados de la busquedla

Historial de Nomina =
¢ Historial de recibos de Nomina Fecha Inido Fage Fecha Fin Rago 8 &5
ConsultaT 20140301 01410704 Filtrar  Quitar Filtro
=FCEmET FeambnPag | FeraFmPage | FewmceTWONO0 | Sene | FOM | EGENS | MDONRRECDO | Foio Fieeal (ULD) | L PoF
FID0E011 1887 1000 T TIER14 Canoesa| 1 SEEOT715 040 DT IO ERE H
g .

Figura25 Resultados de la busqueda
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4. Para descargar el XML o el PDF, debemos dar clic en el icono u H
(Ver figura26 Descargar PDF o XML

Historia | de Nomina

x
£ S Historial de recibos de Nomina
, ConsultaT

Fecha Inido Fege  Fecha Fin Fego

- i
201410301 E 2014/07/04 Filtrar  Quitar Filtro
RFC Emisor Fecha niclo Pago | Fecra Fin Pago Fecha de Timorado Serie | Follo E.S@us| mporte Recio | Follo Fiscal (UUAD) | KWL POF
FICO30111867 Cancela| 1
)

10032014 ‘ Pty ‘ 11052014 ‘ ‘

5. Y enlaimagen que nos aparecerd en la parte inferior de la pantalla, debemos dar
clic en Guardar o bien Guardar Como. (Ver figura27 Guardar XML o PDF

Guardar como
;Quieres quardar 762bb176-fbf2-Acf7-99fb-ca562023556exml (5.17 KB) desde fx.facturaxion.com? ]

Be201T15-200-4c00 HAET-S20HZE2E ‘ln

Figura26 Descargar PDF o XML

| Guardar

Guardar y abrir

Figura27 GuardaiXML o PDF

6. En la pantalla emergente, debemos elegir la ubicacidon en donde se guardari el
documento y dar clic en Guardar. (Ver figura28 Elegir ubicacion para guardar XML o

& Guardar como
T p » Esteequipo » Descargas » v & | | BuscarenDescargas »
Organizar v Nueva carpeta = - @
|\ Andromedalll & P - ~
|, AndromedaOUT ) V7 -\) / } .\‘j
- COMISION Factura56/9531M  Factura5649332M  WAYBTI1019FI-K
£ Dacumentos COEXPCHO MND2013-08-01T  NND2013-08-01T  18783-1980d08f-7
1% Escritorio BONIFICACION._ 173654 173654 12e-dedb-baTc-4
B . PRECFDI ebfc28dlecs (1)
£ Imagenes
Wb Musica 7 e
B videos ‘ N ) { ) (N )
i, Disco lacal (C) N
[N E75210b176-Ff2- AcF7-00fb-ca362023556¢ v|
Tipo: | Archivo XML

~ Ocultar carpetas

Guardar Cancelar

Figura28 Elegir ubicacién para guardar XML o PDF
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