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CIRCULAR SAF 001/02/2018

FUNCIONARIOS Y TITULARES DE LAS ENTIDADES

ACADEMICAS Y DEPENDENCIAS

REGION XALAPA

Con el propésito de procurar que la Universidad Veracruzana obtenga las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad
en los procesos de adquisicion; por este medio se hace de su conocimiento que a
partir del 26 de febrero del presente, las necesidades de materiales y servicios

senalados a continuacion, se deberan solicitar a la Direccion de Recursos Materiales

a través del sistema de requisiciones en Linea:

Partida Presupuestal

Cadigo del Bien

Conceptos

7208 Material, dutiles y | Varias Toner y Tintas Originales
EqUipOS menores de Toéner compatible (genérico). debera solicitarlo
tecnologias de informacion y siempre y cuandq el equipo de impresiéon no
- cuente con garantia vigente.
comunicaciones
7209 Materiales, dutiles y | 2110009672 v' Hoja tamano carta multifuncional/
equipos menores de oficina fotocopiadora 93% blancura 75 grs.
Libre de cloro cumpla con la norma
mexicana mnx-aa- | 44-scfi-2008
2110009673 v Hoja tamano carta multifuncional/
fotocopiadora 97% blancura 75 grs.
Libre de cloro cumpla con la norma
mexicana mnx-aa- | 44-scfi-2008
2110009674 v' Hoja tamafno oficio multifuncional/
fotocopiadora 93% blancura 75 grs.
Libre de cloro cumpla con la norma
mexicana mnx-aa- | 44-scfi-2008.
2110009675 v" Hoja tamano oficio multifuncional/

fotocopiadora 97% blancura 75 grs.
Libre de cloro cumpla con la norma
mexicana mnx-aa- | 44-scfi-2008
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7210 Material de limpieza 2160000304 v" Toalla en rollo de 180 mts. hoja sencilla,
color blanca paquete c/6.
2160000305 v" Toalla interdoblada de 200 hoja sencilla,
color blanca paquete de c/10.
2160000293 v Papel higiénico en rollo jumbo junior
gofrado paquete c/12.
v Papel higiénico en rollo jumbo hoja
et doil))Ie gofrado de 500 mts. de largo por
9 cms. de ancho biodegradable, color
blanco, paquete c/6.
2160001550 v Limpiadgrqdesinfectante con aceite de
pino.
2160001553 v' Limpiador | litro multiusos aroma
bebe.
2160000263 v" Detergente en polvo multiusos 250 grs.
2160000260 :: Detergente en polvo multiusos 503 grs.
Detergente en polvo multiusos | kg.
216000026 | v Clorogal 7% bofella de | litro.
2160000243 v" Cloro al 4% botella de | litro.
2160007732 v" Bolsa de plastico 60x90 color negra
2160000244 (kilo).
7105 Arrendamiento de Arrendamiento de equipo de impresion o
mobiliario y equipo fotocopiado.
administrativo, educacional
y recreativo

Las requisiciones de las partidas 7208, 7209 y 7210 deberan comprender el consumo
estimado de febrero a junio de conformidad a un anilisis historico y de proyeccion
que realicen las areas usuarias, con la finalidad de calendarizar el suministro
oportuno en los meses de abril y junio de conformidad a sus necesidades
operativas (Anexo |). Para el segundo semestre se deberan presentar las
requisiciones de las partidas 7208, 7209 y 7210 a partir del 23 de mayo del presente,
para su suministro en los meses de agosto, octubre y diciembre. En caso de
necesitar insumos extraordinarios a lo solicitado y programado en estas
requisiciones, lo podran realizar a través del sistema en linea sin que ello amerite un
retraso en el suministro de los mismos.

Aquellas dependencias y entidades académicas que durante el ejercicio 2017, /
ejercieron recursos en la partida 7105 arrendamiento de mobiliario y equipo
administrativo, educacional y recreativo por concepto de arrendamiento de equipo
de impresion y/lo fotocopiado, deberin calcular el estimado maximo de
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impresiones que consumiran durante el afio y solicitarlo a través del sistema de
requisiciones disponiendo del total del recurso en el mes de febrero o marzo
(Anexo 2).

Para agilizar la captura de bienes y servicios solicitados y propiciar la contencion del
gasto en dichas partidas, se utilizaran los catdlogos que se encuentran disponibles en
el sistema de requisiciones.

Asi mismo, con el objeto de atender sus solicitudes y facilitar su operacion, se pone
a su disposicién la extension 11216 de la Lic. Karina Pereyra Castro, para atender
cualquier duda o aclaracion al respecto.

La atencidn a la presente circular, nos permitira ademas cumplir con lo dispuesto
por los articulos 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, 71 de su Reglamento, asi como 67 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo.

Atentamente
“Lis de Veracruz: Arte, Ciencia, Luz”

Xalapa, Ver., a 26 de febrero de 2018
T e
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