
SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SubsistemadeAdministración Universitaria SAF-GE-PP-0I 

PLAN DE MEJORA Rey, O 

Proceso: Administración de Recursos Financieros 	 IResponsable de Proceso: 	IMtro. Gerardo García Rli,iido 

Subproceso: Operación Ingreso - Gasto Responsable Subproceso: Dra. Alicia Egola Casis 

Alcance: Dirección de Contabilidad 

Incorporar el 100% de los procedimipntQs que no se rertifkurçin en la primera etapa Objetivo: 

Área: Dirección de Contabilidad 

Prioridad Fecha programada Avance cuatrimestral (%) Fecha real de 

Inicio Término 1 2 3 N' Acción de mejora (MA- MaO alta, a- Alta, td Recursos necesarios Responsable término Beneficios obtenidos Evidencia de Cumplimiento 
Media, B - Reja) (dd-mm-.a) (dd-mm-aa) (en e-abrl (map-agol (Sep-Oicl 

Total 
(dd-mm-aa)  

Revisar 	actualizar el 
Procedimiento del Trámite Personal Operativo 

Director de 
Se contará con un procedimiento 

de Solicitud de Expedición de dedicando por lo menos 
Contabilidad /Jefe 

actualizado para el Trámite de Procedimiento actualizado, firmado de 

1 
constancia  de Sueldos, 

M 
diarias para lhrs. 	 la 

del Departamento de 01/08/16 11/08/16 100% 100% 31/08/16 
Solicitud de Expedición de autorizado y disponible para consulta 

Salarios, Conceptos revisión y actualización de 
Análisis de Estados 

constancia de Sueldos. Salarios, en la página institucional de la 
Asimilados, Crédito al Salarlo documentación, durante Conceptos Asimilados, Crédito al Universidad 

y Subsidio para el Empleo una semana y media 
Financieros 

salarlo y  Subsidio para el Empleo 

IARF'lG-P-16l no vigente 

Nombre y firma del titular de área Fecha de elaboración y/o reporte Cuatrimestre que reporta 

Director de Contabilidad 30 de Mayo de 2016 ler cuatrimestre 

PROPONE - 	AUTORIZA 

FECHA 

AUTORIZACIÓN ENTRADA EN VIGOR 

Mayo 2016 Mayo 2016 

4ktrEtiía Casis Mtr4 Gerardo 	a Ricardo 

Directora de Contabilidad Director G 	e Recurs 	 a 
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