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CIRCULAR SAF/025/2014

LINEAMIENTOS PARA EL INGRESO Y EL GASTO DE FONDOS
EXTRAORDINARIOS PARA INVESTIGACION OBTENIDOS POR LOS
INVESTIGADORES Y CUERPOS ACADEMICOS

A LOS TITULARES, INVESTIGADORES

Y ADMINISTRADORES DE LAS ENTIDADES
ACADEMICAS Y DEPENDENCIAS

DE LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

En ejercicio de las atribuciones que me conceden los Articulos, 44 fracciones IV y V
de la Ley Organica y 189, fraccién IX del Estatuto General, ambos de la Universidad
Veracruzana y, a fin de estar en posibilidad de cumplir con nuestra reglamentacion y
con la Ley General de Contabilidad Gubernamental, a través de la presente Circular,
se les comunica los “Lineamientos para el ingreso y el gasto de fondos
extraordinarios para investigacion obtenidos por los investigadores” que se sefalan
a continuacion:

Ambito de aplicacién:

Los lineamientos que a continuacion se enumeran son aplicables para todos los
ingresos extraordinarios que los investigadores y cuerpos académicos de la
Universidad Veracruzana, obtengan con motivo de su participacion en convocatorias
nacionales e internacionales en las que su proyecto haya sido beneficiado.

1. Todos los ingresos extraordinarios que los investigadores y cuerpos
académicos obtengan con motivo de su participacion institucional en
convocatorias nacionales e internacionales para la investigacién, se
consideraran ingresos para la Universidad Veracruzana, esto con
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fundamento en el Articulo 13 de la Ley Organica de la Universidad
Veracruzana.

Los Convenios en los que se establezcan aportaciones en dinero o en
especie por parte de la Universidad, requeriran autorizacion previa de la
SAF.

Sera responsabilidad de la Secretaria de Administracion y Finanzas
facilitar los tramites administrativos y financieros necesarios para el
desarrollo oportuno de los proyectos de investigacion con fondos
extraordinarios particularmente en lo relativo a los numerales 13, 15, 16 y
17.

La responsabilidad de la ejecuciéon y de la administracion del proyecto
recae en los Responsables Técnico y Administrativo respectivamente,
quienes también deberan responder por el cumplimiento de los
compromisos contraidos en los convenios de financiacion, observando la
normatividad aplicable.

El Responsable Administrativo, sera el administrador de la dependencia o
entidad académica a la que corresponda el proyecto, o en su caso quien
determine la Direccion General de Investigaciones (DGI) cuando asi se
justifique ante la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF).

La administracién de los recursos de los proyectos, se realizara a través
de una cuenta bancaria institucional especifica con firma mancomunada
de los Responsables Técnico y Administrativo.

La Direccion General de Investigaciones sera la responsable de solicitar a
la SAF a través de la Direccion General de Recursos Financieros (DGRF)
la autorizacion de apertura de estas cuentas, para lo cual debera presentar
el convenio de financiacién que respalde la solicitud, debidamente firmado
por el organismo financiador y la Universidad Veracruzana.

La Direccion de Ingresos sera responsable de realizar los tramites de
apertura de esas cuentas y de registrar los ingresos para la integracion de
los estados financieros de la Institucion.
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Los ingresos y los egresos se registraran en los siguientes fondos segun
corresponda:

a) Ingresos provenientes de convenios CONACYT: FONDO 781
(CONACYT 2014).

b) Ingresos provenientes de otros convenios nacionales: FONDO 952
(Otros Proyectos Especificos 2014), 753 (Proyectos Especificos
Federales 2014), 921 (Proyectos Especificos Privados 2014), 851
(Proyectos Especificos Estatales 2014).

C) Ingresos provenientes de convenios internacionales: FONDO 953
(Convenios Financiados con Recursos Internacionales).

El Responsable Administrativo del proyecto debera de registrar el
Programa Operativo Anual (POA) en el Sistema Integral de Informacién
Universitaria (SIIU), con base en los objetivos y metas a cumplir segun el
convenio de financiacién aprobado. Este registro sera necesario para
solicitar la apertura de la cuenta bancaria.

Cuando la financiacién contemple mas de un afo fiscal, los recursos a
ejercer en el ano posterior, deberan registrarse en metas que sefialen la
leyenda “para ser ejercido en el afio 20XX".

Para el ejercicio de los recursos, el Responsable Administrativo debera
observar las reglas administrativas y financieras especificadas en los
convenios de financiacién, asi como la normatividad del organismo
financiador y de la Universidad Veracruzana.

La adquisicion de bienes y servicios debera sujetarse a las disposiciones
legales y normativas que correspondan, para lo cual deberan coordinarse
con la Direccion de Recursos Materiales y en el caso de la ejecucion de
obra, con la Direccion de Proyectos, Construcciones y Mantenimiento.
Para el ejercicio 2014 el monto para efectuar adquisiciones directas es de
un maximo $ 40,000.00 por partida presupuestal.
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Con el objeto de coadyuvar al cumplimiento de las metas de los proyectos,
las adquisiciones, que por su monto, deban realizarse a través de la
Direccion de Recursos Materiales, no se sujetaran al calendario de
requisiciones emitido por la Direccibn mencionada y seran atendidas en
forma inmediata, siempre observando los plazos establecidos por la Ley
para cada tipo de adquisicién.

Si las caracteristicas del proyecto implican la necesidad de realizar gastos
menores, se podra constituir un fondo rotatorio no mayor de $5,000.00,
mediante trasferencia electrénica al Responsable Administrativo del
mismo, quien firmara la correspondiente responsiva. Los gastos que se
eroguen con cargo a éste, deberan ser por importes menores a $2,000.00
y contar con el comprobante fiscal digital por internet (CFDI).

El pago a asistentes de investigacion u otros servicios personales se
realizara a través de la figura de honorarios profesionales u honorarios
asimilados a salarios, con base en las reglas establecidas tanto por el
Organismo Financiador como por la UV, en este caso deberan contar con
la autorizacién previa de la Direccidn General de Recursos Humanos.
Dichas contrataciones seran realizadas, a mas tardar, en la siguiente
quincena de la presentacién de la solicitud debidamente requisitada.

El apoyo financiero a becarios se realizara con base en las reglas
establecidas por la UV para tal fin, previa autorizacion de la Direccion
General de Recursos Humanos y las establecidas por el organismo
financiador. El alta como becario procedera a la siguiente quincena de
presentada la solicitud debidamente requisitada.

La Direccion General de Recursos Financieros tramitara el acceso a banca
electronica de las cuentas bancarias de los proyectos para que los pagos a
proveedores de bienes, prestadores de servicios y arrendadores se
efectten a través de ésta, para lo cual se debera solicitar a los
beneficiarios la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE).

Los pagos por concepto de viaticos se haran por medio de transferencia
electrénica bancaria, para lo cual los beneficiarios deberan proporcionar su

Z'QANI\’ERSARI(_)

Mt

1944-2014



19.

20.

21.

22,

23.

\/

Universidad Veracruzana

Secretaria de Administracion y Finanzas

CLABE, el numero una tarjeta de débito o de pago de ndmina, que se
encuentre a su nombre.

Las retenciones del impuesto sobre la renta derivadas de los pagos por
prestacion de servicios personales independientes, arrendamiento y pagos
a extranjeros deberan ser transferidas a la cuenta Banamex 101 8157175,
a nombre de la Universidad Veracruzana, y proporcionar los datos
necesarios para su registro, a través del “Formato de Reintegro”, asi como
presentar la Afectacion Presupuestal/Orden de Pago ante la Direccion de
Egresos para el registro del gasto correspondiente, en el mes en que se
efectue el pago.

El pago a jornaleros agricolas, acuicolas y pecuarios, asi como a
traductores de lenguas de pueblos originarios y encuestadores, se
realizara a través de lista de raya. El periodo de contratacion debera ser
acorde al programa de la investigacion. Para el tramite de pago se debe
presentar relacion de los beneficiarios, indicando: nombre, firma y cuota
asignada por beneficiario, nombre y firma de visto bueno del titular de la
dependencia y del responsable técnico del proyecto, anexando copia de
identificacion oficial.

Los pagos como apoyo de traslado y/o alimentos a personas o grupos de
personas que acepten participar en una investigacion de manera
voluntaria, se comprobaran a través de un “recibo UV”, debiendo anexarse
copia de la credencial de elector del beneficiario.

Las afectaciones presupuestales, deberan contener la firma del
Responsable Administrativo y del Responsable Técnico del proyecto y el
Vo. Bo del Director de la Entidad Académica de adscripcién del proyecto.

El Responsable Administrativo del proyecto tendra la obligacion de
mantener actualizado el registro contable de los fondos. Debera entregar a
la Direccion de Contabilidad, copia del estado de cuenta bancario y su
respectiva conciliacion con firma autégrafa, a mas tardar el dia 17 del mes
inmediato siguiente.
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Cuando el convenio de financiacién establezca como obligacion el
resguardo de la comprobacién original el Responsable Administrativo del
proyecto la tendra bajo su custodia y debera mantenerla a disposicion de
los diferentes érganos de fiscalizacion y se entregara a la Direccion de
Egresos copia en formato electronico de ese soporte documental con la
leyenda: “Operado con Recursos Provenientes del Convenio (nombre y
numero de convenio)”

Los bienes muebles que se adquieran con los fondos extraordinarios
objeto de los presentes lineamientos deberan ser inventariados como
patrimonio de la Institucion, siendo obligacién del Responsable
Administrativo proceder a su registro durante los primeros quince dias
siguientes a su recepcion.

La adquisicion de recursos documentales debera sujetarse a las
disposiciones legales y normativas que correspondan, para lo cual
deberan coordinarse con la Direccion General de Bibliotecas (DGB). En el
caso de compra de libros en linea, el tramite para afectar el registro
contable, debera ir autorizado por la DGB.

Es obligacion del Responsable Administrativo del proyecto, integrar los
informes financieros que solicite el organismo financiador y en su caso la
Universidad Veracruzana, los cuales deberan contar con el aval del
Responsable Técnico.

Los recursos provenientes de Convenios deberan ejercerse dentro de su
vigencia, en caso de postergarse, debera gestionarse una adenda de
ampliacion de plazo, previo a su terminacion.

Los recursos no ejercidos dentro de su vigencia, provenientes de
convenios suscritos con la Administracion Publica Federal, en su caso,
deberan ser devueltos con sus cargas y rendimientos financieros, en los
términos de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Los Responsables Técnico y Administrativo de cada proyecto deberan
entregar a la DGI y al Director de su Dependencia o Entidad Académica,
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una copia de los informes técnico y financiero parciales y final enviados al
organismo financiador y, en su momento, la respuesta en la cual dichos
organismos comuniquen las observaciones o la conclusion del proyecto a
su satisfaccion. En el caso de los informes financieros parciales y el final,
la DGI turnara copia a la DGRF para su conocimiento.

31. A la conclusion del proyecto, la DGI notificara a la DGRF para que ésta
proceda a la cancelacion de las cuentas bancarias y a la realizacién de los
registros contables que correspondan, turnando copia del documento que
haya emitido el organismo financiador en el que comunica la finalizacién
del convenio.

32.  Cualquier asunto no contemplado en estos lineamientos, sera resuelto por
la SAF.

33. Estas disposiciones seran aplicables a convenios firmados a partir del 1°
de enero de 2014 vy para aquellos que se encuentren con recursos
pendientes de ejercer a esta fecha.

ATENTAMENTE
“LIS DE VERACRUZ: ARTE, CIENCIA, LUZ”
Xalapa, Enriquez, Ver., a 05 de noviembre de 2014
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M.A. CLEMENTINA GUERRERO GARCIA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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