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CIRCULAR S.A.F. 012/06/2016

TITULARES Y ADMINISTRADORES DE ENTIDADES ACADEMICAS Y
DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 27 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
articulo 70 fraccién Ill de la Ley Organica; articulo 4 fraccion VIII, 317 fraccion XX y 336
fraccion XIV del Estatuto General; articulos 2 fraccion I, 10, 41, 46, 47, 61, 65 y 67 del
Reglamento para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles, se les solicita entregar el

Levantamiento Fisico del Inventario (LFI) de Bienes Muebles (considerando los Intangibles,

Activos Biologicos y Obras de Arte), en la fecha y hora establecida en el calendario de
recepcion del 1° al 31 de agosto de 2016, publicado en los portales de la Direccion de

Control de Bienes Muebles e Inmuebles www.uv.mx/dcp o en el de la Secretaria de

Administracion y Finanzas Regional que corresponda, con el objeto de realizar la

conciliaciéon del inventario fisico con el registro contable, tomando en cuenta lo siguiente:

Regularizar las incidencias (solicitud de etiquetas, entrega de resguardos de bien,
cambios de ubicacion o numero de serie, entre otras) mencionadas en la
“Metodologia: Levantamiento Fisico del Inventario de Bienes Muebles Semestral
ABS-CP-OT-01", previamente a entregar el “Resultado del Levantamiento Fisico
del Inventario de Bienes Muebles” FWRLFIB.

Asistir a la capacitacion mediante videoconferencia que se llevara a cabo el
miércoles 22 de junio del presente de las 17:00 a las 20:30 horas en la sala de
videoconferencias en la Unidad de Servicios Bibliotecarios y de Informacion (USBI),
para la region Xalapa.

El 24 de junio de 2016, emitir en formato .pdf e imprimir el “Reporte de inventario
por dependencia con cortes por ubicacion” FWRIUBI, como base para realizar el
LFl semestral, con corte o parametro de fecha final al 31 de mayo de 2016.

Realizar el LFl en apego a la “Metodologia: Levantamiento Fisico del Inventario de
Bienes Muebles Semestral” ABS-CP-OT-01.

Registrar y actualizar el nombre de los usuarios que tengan en uso, custodia o
posesion de bienes muebles propiedad de la Universidad, asi como, revisar y
actualizar las ubicaciones en la forma cambio de ubicacion del Sub Modulo de Activo
Fijo” FWRACUAF del Sistema Integral de Informacion Universitaria.

Entregar los reportes de “Resguardo de bienes muebles por usuario responsable”
FWRRBUD, firmados y sellados por el total de los bienes muebles registrados hasta
el 31 de mayo de 2016, incluyendo los bienes adquiridos con fondos del Programa
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para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP) y del Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia (CONACYT).

7. Entregar las actas administrativas de los bienes no localizados (extraviados, robados
o siniestrados), anexando el soporte documental que permita evidenciar el deslinde
de responsabilidades que resulten debiendo en su caso, el o los responsables
restituir los bienes a mas tardar en 30 dias naturales, conforme a lo establecido en
los articulos 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 69, 70 y 71 del Reglamento para el
Control de Bienes Muebles e Inmuebles; de hacer caso omiso en la entrega de las
actas dentro del término y con las formalidades establecidas, se consideraran
registrados a cuenta de esa entidad académica o dependencia, como bienes muebles
extraviados a cargo de los responsables de la misma, por lo que deberan ser
restituidos conforme al articulo 67 del Reglamento para el Control de Bienes
Muebles e Inmuebles.

Finalmente, se les informa que no se recibirdan movimientos de transferencias entre
entidades académicas o dependencias ni bajas de los mismos, hasta el 3| de agosto de 2016,
con el objeto de realizar la conciliacion del inventario fisico de bienes muebles con el
registro contable.

El incumplimiento a esta obligacion trae consigo incurrir en las faltas sefialadas
en el articulo 337 fracciones I, lll y IV de dicho Estatuto y por consiguiente, la
aplicacion de las sanciones publicadas en los articulos 111 y 112 de la Ley
Organica y los articulos 338 y 339 del Estatuto General.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente
“Lis de Veracruz: Arte, Ciencia, Luz”
Xalapa, Ver., a 21 de Junio de 2016
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MTRA. CLEMENTINA GUERRERO GARCIA
SECRETARIA

C.c.p. Dra. Sara Ladrén de Guevara. Rectora. Para su conocimiento.

C.c.p. Mtra. Leticia Rodriguez Audirac. Secretaria Académica. Mismo fin.

C.c.p. Dr. Octavio Agustin Ochoa Contreras. Secretario de la Rectoria. Mismo fin.
C.c.p. Mtra. Delfina Acosta Argiiello. Contralora General. Mismo fin.

C.c.p. Archivo



