
 
 

 

Universidad Veracruzana 
Facultades de Ingeniería Región Poza Rica-Tuxpan 

 

AVISO A LOS ESTUDIANTES 

Trámites escolares 
Periodo escolar Febrero-Julio 2021 

 

Consideraciones  importantes  por  instrucción  de  la  Dirección  General  de  Administración  Escolar  de  la 
Universidad Veracruzana: 
 

Como  es  del  conocimiento  de  todos  ante  la  contingencia  sanitaria  COVID-19,   en  el  último  
comunicado institucional de fecha 31 de Enero de 2021, se informa que de acuerdo al semáforo 
epidemiológico para el Estado y regiones universitarias, las actividades se continuarán a distancia o vía 
remota.  
https://www.uv.mx/comunicacionuv/files/2021/01/SEMAFORO-310101-Plantilla_Comunicado.pdf 
 

Por lo anterior: 
 

-------------------------------  Importante:  ------------------------------- 

Para todo proceso administrativo y académico deben utilizar su correo institucional. 
 

Paso 1: 
 

 A los alumnos que realizaron su inscripción en línea (IL) deben seguir el proceso por correo electrónico. 
 
Para efectos de inscripción al periodo escolar Febrero-Julio 2021 deben enviar correo a: 
secretario.ingenieriauvpr@gmail.com 
 
De la forma siguiente: 

• En asunto deben escribir: Inscripción Nombre del alumno. 
• En el cuerpo del correo describir resumiendo su inscripción al periodo escolar correspondiente. 

Anexar: 
• Solicitud de inscripción firmado con tinta azul (Oficio que realizan en Computadora dirigido a un 

servidor como Secretario de Facultad y donde deben registrar la información: Reinscripción al periodo 
escolar Febrero-Julio 2021, e indicando matrícula, nombre completo, programa educativo, 
Experiencias educativas y NRC respectivos, correo electrónico institucional y número de teléfono de 
casa o celular. 

• Orden de pago. 
• Recibo de depósito generado por el banco 
• Horario de clases firmado 

 No se requiere constancia de NO adeudo bibliotecario o de almacén. 

 Deben haber realizado la evaluación docente del periodo escolar Septiembre 2020-Febrero 2021 

https://www.uv.mx/comunicacionuv/files/2021/01/SEMAFORO-310101-Plantilla_Comunicado.pdf
mailto:secretario.ingenieriauvpr@gmail.com


 
Paso 2: 
 

 Proceso de inscripción en ventanilla: Las solicitudes SE ATIENDEN SOLO POR CORREO ELECTRÓNICO a los 
estudiantes que por diversas causas no realizaron su inscripción en línea (IL). 

 

Todos los correos van dirigidos al Secretario de Facultad: secretario.ingenieriaspr@gmail.com, con la 
información pertinente y requerida para el trámite escolar. Se puntualizan las siguientes consideraciones: 
 

a. Alumnos interesados y que no se inscribieron en línea deben enviar solicitud de inscripción anexando 

formato de (Altas y Bajas de EE)  escaneado con buena calidad y legibles (NO fotografías) y que deberá 

estar firmado con tinta azul por el interesado y el tutor o tutora y donde indiquen las EE solicitadas para 

generar la orden de pago que les será enviada al correo institucional de alumno para su pago 

correspondiente en el banco. 

 
El formato de Altas y Bajas pueden descargarlo en los links siguientes: 

 
https://www.uv.mx/pozarica/fime/files/2020/09/FORMATO-DE-ALTAS-Y-BAJAS.docente 

https://www.uv.mx/pozarica/fiec/files/2021/02/FORMATO-DE-ALTAS-Y-BAJAS.pdf 

https://www.uv.mx/pozarica/ingenieriacivil/estudiantes/documentos-y-formatos-para-estudiantes-de-ingenieria/ 

 
Posterior al pago realizado deberán continuar el procedimiento del paso 1. 

 

a. Alumnos interesados inscritos y por movilidad que deseen realizar Altas y/o Bajas de EE deberán utilizar 
formato indicado, siguiendo las indicaciones y enviando al correo indicado. Deberán estar atentos en su 
cuenta de estudiantes y de acuerdo a las especificaciones descritas en el formato de Altas y Bajas de 
proceder, éstas se verán reflejadas en su carga académica. 

b. Solo podrán asistir de ser necesario de manera presencial alumnos que presenten alguna situación 
académica irregular para realizar su reinscripción considerando todas las medidas de salud y seguridad, 
atendiendo las indicaciones de los guardias de acceso y respetando la sana distancia, en el orden 
siguiente: 

 

Matriculas Fecha Horario 
S16 y anteriores. 08-02-2021 09:00-15:00 Hrs. 

S17 y S18 09-02-2021 09:00-15:00 Hrs. 
S19 y S20 10-02-2021 09:00-15:00 Hrs. 

 

La oferta educativa se encuentra disponible en cada uno de los sitios WEB de la Facultad 
correspondiente:  

Facultad de Ingeniería Mecánica y Eléctrica:  

https://www.uv.mx/pozarica/fime/files/2020/11/HORARIOS-PLAN-2020-FEB-JUL-2021-.pdf 

https://www.uv.mx/pozarica/fime/files/2020/11/HORARIOS-FEBRERO-JULIO-2021-PLAN-2011.pdf 

Facultad de Ingeniería en Electrónica y Comunicaciones:  
https://www.uv.mx/pozarica/fiec/general/horarios-de-clase-periodo-febrero-julio-2020/ 

Facultad de Ingeniería Civil:  
https://www.uv.mx/pozarica/ingenieriacivil/files/2020/11/HORARIO-FIC-FEB-JUL-2021.pdf 
 

 

Se reciben solicitudes a partir del presente AVISO  y hasta el día 12 de Febrero del año en curso 

mailto:secretario.ingenieriaspr@gmail.com
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https://www.uv.mx/pozarica/fime/files/2020/11/HORARIOS-PLAN-2020-FEB-JUL-2021-.pdf
https://www.uv.mx/pozarica/fime/files/2020/11/HORARIOS-FEBRERO-JULIO-2021-PLAN-2011.pdf
https://www.uv.mx/pozarica/fiec/general/horarios-de-clase-periodo-febrero-julio-2020/
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Respecto al procedimiento de reinscripción y Altas de EE: 
 

 Se recibe y  procesan las solicitudes por generación (matrículas más rezagadas) y que requieran 
espacios, a fin de propiciar el egreso de acuerdo al cronograma siguiente: 

 

Procesamiento de solicitudes para todos los Programas 
Educativos Matriculas Fecha Horario 

S16 y anteriores. 08-02-2021  
S17 y S18 09-02-2021  
S19 y S20 10-02-2021  

 

    Se revisa la oferta y cupos disponibles 

    Se realiza la inscripción en SIIU-E. 
 Se envía formato de pago al correo institucional del estudiante o se le indica que puede 

generarlo ingresando a MiUV (debe revisar que el periodo corresponda al actual). 

 El  trámite  del  estudiante  por  reinscripción  queda  concluido  al  enviar  por  correo  electrónico  
los documentos indicados en el paso 1. 

 

Actividades académicas para todos los Programas Educativos 
Inicio de cursos 08 de Febrero del 2021. (Modalidad a distancia) 
Movilidad estudiantil Del 02 al 12 de Febrero. (Por correo electrónico) 
Baja temporal por Experiencia Educativa Del 02 al 12 de Febrero. (Por correo electrónico) 
Baja temporal por periodo Del 08 al 22 de Febrero. (Por correo electrónico) 
Traslados Del 08 al 22 de Febrero. (Por correo electrónico) 
Inscripción vía Equivalencia y/o revalidación de estudios Del 02 al 25 de Febrero. (Por correo electrónico) 

 
 

Finalmente, es importante seguir las indicaciones de nuestras autoridades universitarias y de los 
comunicados oficiales que emite nuestra institución. 

 
 

Atentamente 
Poza Rica de Hgo. Ver. A 02 de Febrero de 2021 

 
“Lis de Veracruz: Arte, Ciencia, Luz” 

 
Mtro. Gabriel Juárez Morales  

Secretario de Facultades de Ingeniería  
Región Poza Rica-Tuxpan. 


