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PANTALLA DE ACCESO

Esta pantalla se divide en tres elementos principales. La zona de noticias, la cual
mostrara las novedades mas recientes respecto al sistema, asi como notas
relevantes para la comunidad universitaria; Identificacion de usuario, donde podra
colocar sus datos para iniciar su sesion en esta plataforma y por ultimo; zona de
ayuda, en Eminus no escatimamos y ponemos a disposicién de todos, material de
ayuda o apoyo.
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Se incorpora un nuevo centro de evaluacion el ¥
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SIDIO

Copyright Universidad Veracruzana. Todos los derechos reservados.
Reg. No. 03-2004-100112235900-01

Contrasefia

Figura - Pantalla acceso a Eminus

En el apartado videos, encontrara videos que explican varias tareas a realizar
dentro de Eminus, estan catalogados segun el perfil; Manuales, ofrecen informacién
escrita de todo el sistema, de igual manera encontrara varios tipos de manuales
segun el perfil del usuario; Guias, son una propuesta donde se concentran sencillas
pero utiles instrucciones de cémo llevar a cabo tareas especificas paso a paso de
una manera claray precisa, por ultimo; Ayuda, brinda a toda persona informacién
de contacto con los responsables de la plataforma, entre otros.



VIDEOS

A pesar de que Eminus es un sistema pensado para que sea facil de usar, es
correcto brindar apoyo adicional. Aprovechando la gran variedad de opciones para
hacerlo, se incorporan videos de ayuda, los cuales muestran la solucién o
explicacion a las situaciones mas comunes en el uso del sistema. Estos videos
estan categorizados segun el perfil del interesado y en algunos casos encontrara
videos que no hacen ésta diferencia.

Videos

Figura. Mosaico Videos

MANUALES

Otra forma de brindar apoyo a los usuarios es a través de manuales. En éste caso,
hallara los manuales correspondientes al perfil del interesado. Cabe sefialar que las
opciones en el sistema difieren un poco entre cada uno de los perfiles. Los
presentes manuales, estan desarrollados con un lenguaje claro y sencillo.
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Manuales

Figura. Mosaico manuales

GUIAS

Sabemos que en algunos casos requieren una explicacién breve y concisa sobre
cdmo hacer una tarea en especifico. Pensando en ello, ponemos a su alcance guias
gue lo van llevando paso a paso en la realizacién de una configuracion o creacién
de algun elemento. De igual manera, existen guias de acuerdo al perfil del usuario.
Entre a este apartado y condzcalas le seran de gran ayuda.

Figura. Mosaico guias



AYUDA

Podria darse el caso que requiera contactar con una persona que le explique o
asesore en algunos aspectos del sistema. Si se diera el caso, acuda al apartado
“Ayuda”, encontrara informacion de contacto telefénico, la direccion fisica de la
institucién responsable del sistema y una opcién para enviar correos a los
encargados. Recuerde que estamos a sus O0rdenes y su solicitud sera atendida a la
brevedad.
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Ayuda

Figura. Mosaico ayuda

Importante: La ayuda ofrecida en este espacio es para situaciones
referente al uso de sistema o elementos técnicos. Aqui no se brinda
apoyo en temas especificos de un curso como tiempos de entrega de
ejercicios o calificaciones obtenidas, por mencionar algunos.

REDES SOCIALES

Siganos en nuestras redes sociales. Le brindamos dos sencillas opciones que lo
llevaran directamente a nuestra cuenta en Twitter y en Facebook. Haga clic sobre
la imagen de la red social que desee.
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Figura. Ligas a redes sociales.



INTRODUCCION

Eminus se consolida dia a dia como un sistema informatico confiable y viable para
el proceso de ensefianza - aprendizaje en la Universidad Veracruzana. En la
actualidad este proceso no puede ni debe atarse a viejas practicas de ensefianza,
para ello, es de vital importancia adaptarse pero sobre todo, explotar las grandes
ventajas que nos ofrece la interconectividad tanto de dispositivos como de otros
sistemas y ambientes basados en web. De no hacerlo, se frena y se pone en riesgo
la eficiencia y funcionalidad de cualquier sistema que pretenda brindar servicios de
calidad en la red.

Por lo anterior, Eminus evoluciona pero no sélo para adaptarse, sino para ser
referencia en este rubro tan competido hoy en dia. Eminus 3, es el resultado de la
correcta implementacion de novedosas formas de interactividad, gran capacidad de
intercomunicacion, mejores practicas y disefio intuitivo, asi como de la capacidad
de adaptacion a los diferentes tipos de dispositivos que existen hoy en dia y que
estan por venir. Eminus 3, esta pensado para brindar a los usuarios una gran
experiencia en el proceso ensefianza - aprendizaje. Poniendo al alcance
herramientas poderosas bajo una interfaz que sobresale por ser sencilla, intuitiva y
flexible, la cual requiere hoy en dia toda persona sin importar el papel que
desemperie en dicho proceso.

OBJETIVOS

El objetivo general del sistema de educacion distribuida, es el de organizar, aplicar
e integrar diferentes ambientes flexibles de aprendizaje para modalidades
educativas convencionales, no convencionales, facilitando los procesos de
ensefianza - aprendizaje, comunicacién y colaboracion para la formacién integral de
los estudiantes por medio del uso de las tecnologias de informacion.



REQUISITOS

La siguiente lista muestra los requerimientos minimos para ingresar al sistema
EMINUS.
e Cuenta de acceso.
e Conexion a Internet minima de 512 Kbps o superior.
¢ Navegador web:
o Internet Explorer 8 0 superior.
o Firefox v.15 6 superior.
o Chrome v. 20 6 superior.
o Safari 6.0 6 superior.
e Pantalla con resolucion 1024x768 6 superior.

e Teclado y Ratén.

A continuacién se listan dispositivos no necesarios pero recomendables para el uso
de herramientas multimedia:

e Tarjeta de sonido y bocinas.

e Camara web.

e Micréfono

Como informacién adicional, se menciona que es posible utilizar dispositivos como
tabletas o teléfonos inteligentes pero debido a la gran variedad de estos, el soporte
no esta garantizado en todas las terminales.
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iBIENVENIDO A EMINUS!

La pantalla de inicio de Eminus se reinventa con un disefio inteligente que permite
al usuario obtener informacion general sin necesidad de entrar a un curso o recorrer
cada uno de sus diferentes apartados.

Hallard que esta forma de trabajar ofrece informacién clara, rdpida, precisa y
confiable. Esta pantalla se encuentra dividida principalmente en tres elementos:
Lista de cursos, (izquierda) donde se muestran los cursos a los cuales tiene
acceso, se categorizan por Vigentes, Pasados y por iniciar; mosaicos informativos
(al centro), estos mosaicos mantienen a la persona informada de nuevos suceso o
eventos que requieren su atencién, los mosaicos que tienen un numero en la parte
inferior derecha, denotan la cantidad de eventos por atender; Debajo hallara la linea
de tiempo, la cual muestra de manera efectiva, todo evento ocurrido, que se esté
presentando o que se llevara a cabo en un futuro cercano.
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Figura - Pantalla Listado de cursos




LISTA DE CURSOS

Es un espacio donde usted podr& ver todos los cursos a los cuales esté asignado,
recuerde que en algunos casos puede ser como estudiante o facilitador. Debemos
sefialar que existen tres formas de filtrar los cursos, estos pueden ser Cursos
terminados, Cursos vigentes y Cursos por empezar. Para cambiar entre estas vistas
s6lo haga clic en las flechas ubicada a los extremos.

@ Cursos vigentes @

Figura — Filtro de cursos.

Ahora que conoce como desplazarse entre cursos pasados, presentes y futuros,
recuerde, puede tener uno a mas cursos en cualquiera de estas, por ese motivo es
importante identificar de manera rapida la informacién que nos arroja la lista de
cursos, observe la siguiente figura.

Lectura y redaccion a traves del
analisis del mundo contemporaneo

(47396)
N 13 4 B 11
13/Mar/2013 - 300ul’2013 Facilitador

Figura — curso.

De la figura anterior, en la parte superior se coloca el nombre del curso, debajo hay
4 fconos: mensajes I ' eventos 13 | Actividades (£ 4 y foros & 11,
Como se aprecia cada uno de ellos tiene un nimero a la derecha, este nimero
corresponde a la cantidad de elementos que requieren nuestra atencién, por
ejemplo: Si el icono de mensajes tiene el niumero 1, se entiende que tenemos un
mensaje sin leer.

Debajo de los iconos tenemos las fechas del curso, la primera corresponde a la

fecha de inicio y la segunda a la fecha de término 13/Marf2013 - 30Uuli2013 v hor (ltimo,



en la parte inferior derecha, se muestra el perfil que tenemos en el curso

seleccionado, en este caso Facilitador

LINEA DEL TIEMPO

Esta herramienta es de gran ayuda debido a que muestra de una manera grafica
las tareas, ejercicios, encuestas 0 examenes que se encuentra programados en el

curso seleccionado.
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Figura — Linea del tiempo.

Como se aprecia en la figura anterior, podemos ver elementos de color gris, esto
son los elementos que ya pasaron; de naranja, se resaltaran los elementos que se
encuentren vigentes o actuales; un tercer color que se maneja es el verde, cuando
vea un elemento en dicho color, significa que todavia no inicia.

TIP: Da clic en la actividad o evaluacién para ir directamente al detalle de
la misma.




EDITAR M| PERFIL

Como sabes, es muy importante estar en comunicacién con los integrantes de los
cursos, y de igual manera que ellos sepan quienes somos, para ello ponemos a su
disposicién el apartado “Mi perfil”. En este apartado podras agregar informacion
personal y de contacto que te ayudara a estar comunicado, y a que le identifiquen.
Para llegar a este apartado, acceda a Eminus y en la parte superior derecha vera
su nombre, de clic sobre el triangulo de la derecha y se desplegaran varias
opciones, una de ellas es “Mi perfil”. Vea la siguiente figura.

-~

Jenifer Pamela Marquez Parra W

jenmarquez@uv.mx
Campus: No disponible

Mi Perfil

I] Cerrar Sesidn

Figura — Ubicacion mi perfil.

Cuando haya entrado notara que tiene una gran variedad de informacion, es aqui
donde puede usted agregar su fotografia (recomendamos subir una imagen
personal), informacién de contacto como correos personales a los cuales Eminus le
enviara avisos e informacién relevante, nimeros telefénicos, sus redes sociales y
mas.

Agregue todos los datos que desee. Esta informacion es suya y le permitird que sus
compafieros puedan estar en contacto con usted.

IMPORTANTE: debes saber que la informacion aqui proporcionada
podra ser vista por los integrantes de su curso. Y es decision personal el
capturarla. Eso si NADIE sin acceso a Eminus podra visualizarla.

CERRAR SESION

Para salir del sistema. De clic en su nombre que se localiza en la parte superior
derecha, de las opciones que se muestran en la lista desplegable seleccione Cerrar
Sesion.



CREAR, EDITAR O ELIMINAR CURSOS

En esta version de Eminus, usted tiene la capacidad de crear nuevos cursos en el
momento que asi lo considere, de igual forma, se encuentra a su entera disposicion
la capacidad de cambiar a cursos ya existentes datos como nombre, fecha de
termino, de inicio, entre otros, y en caso de ser necesario también podra darlos de
baja. A continuacion se explica como hacer cada una de estas tareas.

OPCION NUEVO CURSO

Una de las principales diferencias de esta versién de Eminus, es la capacidad de
crear cursos de manera instantanea. Solo entre a Eminus y haga clic en el boton
Nuevo Curso. Se encuentra en la parte inferior de la lista de cursos.

Figura - Botén Nuevo curso

Complete los campos que se presentan en la pantalla, cuando termine, haga clic en
el botébn Aceptar en la parte final de ésta y el curso sera creado de manera
inmediata. Se explica a detalle la creacion de nuevos Curso Aqui.

OPCION EDITAR CURSO

Sabemos de la necesidad de hacer cambios en los cursos que imparte, ya sean de
modificacion de alguna de las fechas, el nombre del mismo u otro dato que competa
a su curso. Se brinda la posibilidad de hacer ésto de una manera rapida y sencilla.
Para hacer algun cambio en su curso, sélo elijalo de la lista de cursos, cuando lo
haya hecho, dé clic en la opcion Editar Curso.

Figura - Boton Editar curso

Se cargara la pantalla con toda la informacién del curso seleccionado, es en ésta
donde podra realizar los cambios que requiera. Para finalizar y guardar los cambios
realizados es necesario que haga clic en el boton aceptar al final de la pantalla.



OPCION ELIMINAR CURSO

En ciertas ocasiones se ha presentado la necesidad de borrar o eliminar un curso,
ya sea que no se esté impartiendo, que no era de su competencia o simplemente
ya no es requerido. Sea cual sea el caso, en Eminus, es posible dar de baja un
curso. Para hacerlo, se debe seleccionar el curso de la lista de cursos. Cuando lo
haya hecho, haga clic en el boton Eliminar curso.

Figura - Botdn Eliminar curso

El sistema, preguntara si esta seguro de llevar a cabo ésta accién. Si hace clic en
Aceptar este curso se eliminara de la sesion.

NOTA: Toda persona asignada al curso dejara de tener acceso al mismo.

OPCION BUSCAR CURSO

Esta opcién nos permitira hacer busquedas especificas sobre un curso, es decir,
gue con solo una palabra o un elemento especifico, se desplegaran los cursos que
en su nombre lleven dicha palabra o elemento, lo cual sera mas rapido y eficaz al
momento de localizar un curso de manera inmediata.

Figura — Boton buscar curso

OPCION FILTRAR CURSO

Esta opcidn nos permitira filtrar areas especificas sobre un curso, es decir, nos
permitira ver cursos donde seamos estudiantes o facilitadores sin necesidad de
navegar por los apartados, asi como poder ordenarlos alfabéticamente o de
manera ascendente o descendente.



Filtrar cursos

F Sy facidadar
h Soy astudianta
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Ordenar cursos
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Figura — Boton filtrar curso

OPCION IMPORTAR CONTENIDO DE UN CURSO A OTRO

Esta opcion nos permitira hacer transferencias de contenido de un curso finalizado
a uno vigente sin tener que volver a cargar la informacién completa manualmente,
la Unica condicidn que debe cumplirse es que el curso destino (curso al cual se le

pasara la informacion nueva) debe estar vacio, si no es asi no sera posible que se
pase la informacion.

Curso origen 01 Master examen LyR Enero 2014 (0 ¥ ‘Curso destino CURSO NUEVO PERIODO AGOSTO" v

Fecha inicio o1

Fecha témino
Tipo

{ Forma de
Evaluacion: Evaluacion
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I contenido

gf Eminus

o= Reactivos Su curso ha sKio copiado extosamente
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%  Repositorio

EH  robricss ﬂ
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Figura — Boton Copiar contenidos entre cursos




¢, COMO CREAR UN CURSO DESDE CERO?

Como se mencion6 anteriormente, tiene la capacidad de crear nuevos cursos de
manera instantdnea. Para crear un nuevo curso siga los siguientes pasos.

Cuando haya entrado a su sesion de Eminus haga clic en la opcion “Nuevo curso”
gue se localiza en la parte inferior del listado de cursos.

Figura. Ubicacion “Nuevo curso”

De la pantalla que aparecera, complete los datos que se le solicitan.

e Nombre del curso: Es el nombre que recibird el curso a crear.
Recomendamos que sea un hombre Unico o facilmente identificable.

e Descripcion: Coloque aqui toda informacion referente al presente curso.
Esta informacioén se localizara en el apartado Informacién del curso, dentro
del contenido.

e Fechade inicio: Es la fecha a partir de la cual el estudiante tendréa acceso.

e Fechade término: La fecha aqui seleccionada seré el ultimo dia de acceso,
es decir, si selecciona el 30 de enero del presente afo. Los estudiantes
dejaran de entrar desde el primer minuto del dia siguiente.

e Forma de evaluaciéon: Seleccione si utilizard puntos para evaluar o
porcentajes, en el caso de éste ultimo debe saber que la suma de todos los
elementos empleados para evaluar en el curso (tareas, ejercicios, examenes,
etc) no pasaran de 100%.

e Contenido: Aqui puede indicar que el curso se creara vacio (sin material) o
si obtendra el material de un curso ya existente.

e Campus: Seleccione el campus donde se impartira el curso. Esta seleccion
no restringe el acceso de ninguna manera a estudiantes o personas de
regiones diferentes a la region seleccionada.

e Dependencia: Seleccione de la lista, la dependencia o facultad donde se
impartira el curso. En caso de no estar la dependencia deseada puede
agregarla en el campo Otra especifique, algo importante de mencionar es
gue NO debe agregarla con abreviatura o siglas.

e Facilitador: Indique la o las personas que podran tener acceso al curso con
el perfil de facilitador, busque con la cuenta institucional. El creador del curso,
gueda automaticamente asignado con dicho perfil, en caso de no ser
necesario agregar a otra persona, deje en blanco.




¢ Informacién de contacto: Espacio para escribir informaciéon a donde los
estudiantes podran dirigirse o comunicarse al tener dudas sobre el curso.
Como sugerencia, puede proporcionarla de la siguiente forma:
o Nombre de la persona
o Correo electrénico para recibir dudas
o Teléfono para atender
o Direccion fisica
e Redes sociales: Coloque la URL de su red social. Si lo hace, aparecera el
botdn dentro del curso.

Por ultimo haga clic en el boton aceptar para crear el curso. Recuerde que éste
es creado automaticamente.

EDITAR CURSO

Recuerde que es posible cambiar datos de un curso como nombre, fechas de inicio,
término, entre otras opciones. Todo, sin la intervencion de otra persona. Para editar
los cursos siga estos pasos.

Cuando haya entrado a Eminus, Seleccione el curso a editar, después haga clic en
la opcién “Editar curso” .

Figura. Editar curso

Al editar curso, se muestra en pantalla toda la informacion de la creacién del curso.
Modifique segun sus necesidades y guarde los cambios dando clic en Aceptar.

Para una mejor referencia de los campos, consulte Crear curso.

ELIMINAR CURSO

Eliminar un curso, es muy sencillo pero antes de continuar, debe estar seguro de
hacerlo, ya que esta accion no puede deshacerse.

Sélo seleccione el curso a borrar, después haga clic en la opcion “Eliminar curso” .

Figura. Eliminar curso



Confirme su decision al dar clic en el botén aceptar, cuando el sistema solicite su
autorizacion.

ACTIVIDADES vs EVALUACIONES

Antes de continuar deseamos hacer hincapié en la DIFERENCIA entre estos dos
conceptos.

La presente version de Eminus, hace una separacion contundente entre los
elementos que otorgan una calificacion y los que no. Estas son llamadas
evaluaciones y actividades, respectivamente pero es muy importante denotar que
se debe romper el prejuicio de que la Unica manera de medir el conocimiento es
mediante un examen, o que todas las tareas y ejercicios deben brindar una
calificacion a los estudiantes por el simple hecho de hacerlas.

Eminus parte de un paradigma donde los estudiantes pueden realizar ejercicios que
le ayuden a comprender conceptos, pulir habilidades o simplemente aprender
nuevas cosas mediante la practica y que no es obligatorio recibir una calificacion
por ello. Supongamos un ejemplo muy sencillo:

Imaginemos que estamos ensefiando a estudiantes de cocina a preparar un
pastel de chocolate. Podemos explicar toda la teoria en clases e indicarles
que realicen ejercicios o tareas donde ellos aprendan a prepararlos,
conozcan sus ingredientes y desarrollen las destrezas requeridas para su
elaboracion PERO “no importa si guedan sabrosos o no”, lo que nos interesa
es que aprendan a hacerlos. Entonces ¢,qué pasa cuando llega el dia que
DEBEN DEMOSTRAR lo aprendido?, pues debemos medirlos de alguna
forma y no necesariamente debe ser por medio de un examen escrito, ¢Qué
tal si decidimos que hagan ese pastel que estuvieron practicando en varias
ocasiones? Solo que esta vez Si vamos a darles un valor segun criterios
como sabor, presentacion, decorado, etc., es entonces cuando usamos UNA
EVALUACION.

La pregunta es, ¢Habra “valido” de algo hacer esos ejercicios que no le
daban una calificacion?.




BARRA DE NAVEGACION

Al entrar al curso. Nuestra barra de navegacion estara posicionada en la parte
superior. Desde ella podra navegar a todos los apartados del sistema. Usarlo es
muy sencillo, basta con dar clic en el mosaico para ir a donde indica. Aqui una breve

descripcion:

=] 2 Bz R
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Figura — Barra de navegacion.
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Cursos:
Al dar clic sobre él, regresara al listado de cursos.

Contenido:
Le lleva al apartado donde se encuentran los recursos o materiales
que conforman nuestro curso.

Actividades: Le lleva al centro de actividades, en este espacio
convergen todas las actividades que conforman nuestro curso. Es
un buen punto de partida para visualizar el total de ejercicios o
tareas a realizar. Asi mismo, nos brinda informacion del estado
actual de cada una de ellas.

Evaluaciones: Lleva al centro de evaluaciones, Aqui podremos
encontrar los ejercicios, tareas 0 examenes gque nos serviran como
evaluacion en nuestro curso.

Mensajes: Llevara al centro de mensajes, desde el cual podemos
enviar y recibir mensajes del curso en que nos encontremos. Debe
saber que los mensajes de un curso NO se muestran en otro.

Seguimiento: Espacio donde podremos obtener informacion
gréfica sobre el estado de nuestro curso, ver avances, promedios,
entre otra informacion relevante.

Foros: Al dar clic, podra llegar al apartado donde se listan todos los
foros existentes en nuestro curso.

Salon: Se abrird en una nueva ventana el salén de clases destinado
a este curso.



Integrantes: Apartado donde se muestran las personas que forman

intogranies parte del curso, asi mismo, hallara herramientas para administrarlos
(altas, bajas, cambios de perfil, etc.)
() Eventos: Area donde se muestra nuestra agenda. Visualizando
S anotaciones personales y del sistema.
I3 Ayud_a: Espacio que proporcionara informacion de apoyo a los
ayuia estudiantes. Muy recomendable hacer uso de este apartado para
indicar a quien dirigirse para solicitar soporte u obtener informacion
de contacto para su experiencia Educativa.
e Colaboraciéon: Se abrird en una nueva ventana el espacio de
colaboracién e .
colaboracion destinado a este curso.

R Repositorio: Area donde encontrara los materiales, recursos o
Repostorie archivos que utiliza en el apartado Contenido. Es importante
aclarar que este apartado se muestra solo al facilitador.

=] Reactivos: Espacio disefiado para albergar los reactivos o
— preguntas que serviran para alimentar los examenes y encuestas

gue haya creado para este curso.

Habiendo explicado cada uno de los elementos que constituyen la barra de
navegacion, ahora explicamos a detalle cada una de ellas.



CONTENIDO

El contenido es el material que conforma el curso. Aqui convergen archivos, textos,
actividades, evaluaciones, etc., No existe limite en la cantidad de elementos que se
puedan subir pero si recomendamos que un curso no pase de 500 MB.

Para entrar al contenido, debe seleccionar el curso de la lista de cursos y posterior
hacer clic en el mosaico “Contenido”.

contenido

Figura — mosaico Contenido.

Como facilitador es importante que sepa que tiene muchas herramientas a su
disposicion para la construccién del curso que impartes. Ya sea que estés usando
Eminus de manera presencial, semipresencial o totalmente en linea.

Recuerda, no es necesario que utilice todas las herramientas y opciones con las
gue cuenta pero sin lugar a dudas podra enriquecer mucho tu curso o experiencia
si los incluye. Nunca habia sido tan facil tener el control sobre todos los elementos
gue puedes implementar.

¢ Pero cuales son estos elementos de los que hablamos? Aqui le brindamos una
sencilla lista de los tipos de elementos que puede incluir en su curso.

e (Carpetas.

e Textos

e Archivos

e Actividades

e Evaluaciones
e Videos

e Enlaces o ligas web
e Imagenes

e Audios

e Exdmenes

e Encuestas

Estos elementos, se muestran dentro de un cuadro contenedor. A continuaciéon se
muestra una figura que ejemplifica las diferentes posibilidades y la ubicacion de la
informacion principal.



Tipo de elemento por color y titulo. Opciones editar, borrar, mover.
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Figura. Ejemplo cuadro contenedor.

IMPORTANTE: Se debe mencionar que dependiendo del elemento podria o no
tener todas las opciones mencionadas en la figura anterior. Por ejemplo, un
elemento imagen, no podria tener un valor, asi como indicar si es grupal o

individual, ya que estas son caracteristicas de las evaluaciones.

Cuando desee crear uno de estos elementos, haga clic en el boton Edicién, este se
encuentra localizado en la parte superior derecha, justo debajo de su nombre.

Recuerda que debe estar en el apartado Contenido.

) § " v

—_—

Edicién: NO

Figura — Boton Edicion.



LO MAS RECIENTE

En la primera pantalla de contenidos, existe una pequefia herramienta cuya funcion
en mantenerle informado de eventos o hechos sobresalientes como lo puede ser la
proximidad de una actividad o evaluacion. Este sencillo elemento se llama Lo méas
reciente.

e Mas reciente

Prepara presentacion - Tema
en clase.

Con el archive que se facilité
anteriormente. Relnete con tus
companeros para esta

actividad grupal.

L
L

[,

Entrega:

Ensayo de 4 cuartillas.
Arial 12 pts.

Ferariadn canrilln
30022013 10:27:00 al 05%an2013

Figura — Lo mas reciente.

En la figura anterior, se aprecia que nos esté informando de una actividad que se
debe realizar o atender. Esta herramienta, tiene la capacidad de llevarnos a la
actividad o evaluacién que se seleccione. Sdlo se hace clic en su nombre para ir al
detalle.



INTERRUPTOR CIRCULAR

Inicialmente cuando entra al contenido del curso, esta visualizando la informacion
gue se proporciona al facilitador o que simplemente es el material que conforma su
experiencia. Dentro del contenido, existe un elemento que le permite visualizar la
informacion académica de la experiencia educativa (también llamada Informacion
adicional del curso), y las referencias, las cuales son seleccionadas en el presente
curso como elementos que sirven de referencia bibliografica o similar. Solo haga
clic en cualquiera de sus opciones para visualizarlas.

El interruptor circular resalta el apartado donde se encuentra en color azul. En la
siguiente figura se muestra el interruptor circular y note que esta activado (azul) la
seccion de “contenidos” (icono del cubo).

@

Figura. Interruptor circular

fcono  Explicacion

Aqui se le muestran las unidades, médulos, actividades, evaluaciones
ffj o0 todo elemento que conforme su curso o experiencia. Puede ser tan
extensa y rica como haya sido creado.

Espacio donde se muestra la informacién adicional del curso. La cual
se puede editar en algunas condiciones.

En este lugar, convergen todos los elementos marcados como
Referencia al momento de crearlos.



MODO EDICION

Cuando active el modo edicion, la barra de navegacion cambiara a la barra de
elementos. Esta contiene todos los tipos de elementos que se puede utilizar en la
creacion del material de su curso. En la siguiente figura, apreciara la barra de
elementos que puede incluir segun sus necesidades.

e e D e D B e e
arp exto archivo actividad evaluacién ideo enlazar magen g

: —
—
examen encuesta

Figura — Barra de elementos en modo edicion.

A continuacion se explican cada uno de ellos:

CARPETA

Como primer elemento, puede encontrar “Carpetas”: Estas tienen la caracteristica
de albergar otros elementos en su interior y regularmente son usadas para crear
unidades, moédulos, microunidades o simplemente una carpeta que almacene cosas
en su interior.

Figura — Crear Carpeta.

La manera de diferenciar un elemento de estos es porque tienen un triangulo a la
izquierda del nombre.

p Lectura

Figura — ejemplo diferenciar Carpetas.



TEXTO

Este tipo de elemento es recomendado para redacciones extensas. Gracias a que
cuenta con texto enriquecido, es posible agregar colores, tamafos, acabados y ligas
a sitios web o incrustar imagenes*.

Para crear este elemento, haga clic en el boton Texto. Como se aprecia en la
siguiente figura.

d

axto

Figura — Crear Texto.

Cuando lo haga, nos aparece una pantalla para capturar el material. Llenarlo es muy
sencillo, solo nos pide lo siguiente:

e Titulo: Se recomienda ser breve y conciso.

e Descripcion: Es aqui donde se coloca o escribe todo el texto que vamos a
incluir en nuestro material. Este texto se mostrara al estudiante exactamente
a como haya sido generado aqui.

o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que
pudieran incluirse.

e Ubicacion: Es el lugar donde el texto que estamos creando sera colocado.
Por default apunta a Raiz, es decir, la péagina inicial del contenido, si
quisiéramos que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 modulo, sélo la
seleccionamos de la lista.

o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.

e Acceso: Podemos indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver los estudiantes.

* Debe colocar la direccion web donde se encuentra la imagen. Recuerde que es
importante ser propietario de la imagen a utilizar o en caso contrario, estar seguro
gue no se esta infringiendo derechos de autor.



ARCHIVO

Con esta opcion tiene la posibilidad de crear un compendio de documentos o
archivos para que el estudiante descargue a su equipo. Todo elemento que adjunte,
aparecera como una liga para descargar.

El botén de Archivo aparece de la siguiente manera. Como se aprecia en la
siguiente figura.

Figura — Crear elemento Archivo.

Haga un clic sobre dicho boton para crear el elemento. Cuando lo haga, aparecera
una pantalla para llenar sus datos. Sélo proporcione lo siguiente:

Titulo: Se recomienda ser breve y conciso.
Descripcion: Similar a Texto, es aqui donde se coloca o escribe las
instrucciones para los archivos que estamos adjuntando. Este texto se
mostrara al estudiante exactamente a como haya sido generado aqui.

o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que

pudieran incluirse.

Archivo: Examine el repositorio y seleccione el archivo a adjuntar. Puede
adjuntar mas de uno.

o Recuerde que tiene dos repositorios, el personal y el del curso. Mas
adelante explicamos la diferencia y su forma de administrarlo.
Ubicacion: Es el lugar donde el archivo que estamos creando sera colocado.
Por default apunta a Raiz, es decir, la péagina inicial del contenido, si
quisiéramos que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 médulo, sélo la

seleccionamos de la lista.
o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.
Acceso: Podemos indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.



ACTIVIDAD

Las actividades son ejercicios o tareas que no tienen valor directo. Su utilizacion es
segun sus necesidades. Es recomendable como ejercicios de pruebas o précticas
para reforzar lo aprendido. Vea aqui una explicacion entre una actividad y una
evaluacion.

El boton de Actividad aparece de la siguiente manera.

Figura — Crear elemento actividad.

Haga un clic sobre dicho boton para crear el elemento en su contenido. Cuando lo
haya hecho, nos aparece una pantalla para capturar su informacioén. Llenarlo es muy
sencillo:

Titulo: Titulo o nombre de la actividad. Se recomienda ser breve y conciso.
Descripcién: Es aqui donde se colocan las instrucciones que los
estudiantes deben seguir o realizar. Este texto se mostrard al estudiante
exactamente a como haya sido generado.
o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que
pudieran incluirse.
Archivos: Son archivos que apoyan o complementan la actividad. Adjuntelos
para que los estudiantes puedan hallarlo de manera inmediata. Examine el
repositorio y seleccione el archivo a adjuntar. Puede adjuntar mas de un
archivo.
o Recuerde que tiene dos repositorios, el personal y el del curso. Mas
adelante explicamos la diferencia y su forma de administrarlo.
Ubicacién: Es el lugar donde la actividad que estamos creando sera
colocada. Por default apunta a la pagina inicial del contenido, si quisiéramos
que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 moddulo, sélo la
seleccionamos de la lista.
o Si no ha creado ninguna carpeta, sélo estara disponible Raiz del
curso.
Herramientas: Vincule con esta actividad una o mas herramientas
disponibles en su curso. En el caso de Foros, debera seleccionar un foro de
la lista que aparecera. Recomendamos primero crear el foro que utilizara
para que esté disponible en la lista.
Pase de Lista: Esta opcion esta pensada para resaltar a los estudiantes que
han cumplido con la asistencia a algun lugar fisico o como algun pre requisito.
Se brindan tres sub opciones adicionales:



o Todos: El pase de lista no limita la entrega de archivos o redacciones
a los estudiantes. Solo sirve para indicar quienes cumplieron con dicho
requerimiento.

o Solo con Asistencia: Marque ésta opcion si su intencién es que sélo
los estudiantes que tengan la asistencia puedan continuar con la
entrega de algun archivo o la redaccion del ejercicio actual.

o Ninguno: Al marcar opcion, esta indicando al sistema que NO se
requiere la entrega de archivo o redaccion por parte del estudiante y
s6lo esta contemplando la asistencia como evidencia.

Opciones: Aqui podra especificar si la actividad es de tipo individual o grupal.
Para saber mas haga clic aqui.

Acceso: Podemos indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.



EVALUACION

Las evaluaciones son ejercicios o tareas que aportan una calificacion al estudiante.
Recuerde que si necesita hacer un ejercicio que no tenga calificacion, entonces
debe usar una actividad.

El boton de Evaluacion aparece como se aprecia en la siguiente figura.

gvaluacidn

Figura — Crear elemento evaluacion.

Haga un clic sobre dicho botén para crear el elemento en su contenido. Cuando lo
haya hecho, aparece una pantalla la cual sélo nos pide lo siguiente:

e Titulo: Titulo o nombre de la evaluacion. Se recomienda sea breve y conciso.

e Descripcion: Es aqui donde se colocan las instrucciones que los
estudiantes deben seguir.

o Encaso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que
pudieran incluirse.

e Archivos: Son archivos que apoyan 6 complementan la evaluacion.
Adjuntelos para que los estudiantes puedan hallarlo de manera inmediata.
Examine el repositorio y seleccione el archivo a adjuntar. Puede adjuntar mas
de un archivo.

o Recuerde que tiene dos repositorios, el personal y el del curso. Mas
adelante explicamos la diferencia y su forma de administrarlo.

e Ubicacion: Es el lugar donde la evaluacion que se esta creando sera
colocada. Por default apunta a Raiz, es decir, la pagina inicial del contenido,
si se quisiera colocar dentro de una carpeta, unidad 6 médulo, sélo la
seleccionamos de la lista.

o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.

e Herramientas: Vincule con esta evaluacibn una o mas herramientas
disponibles en su curso. En el caso de Foros, debera seleccionar un foro de
la lista que aparecera. Se recomienda primero crear el foro que utilizara para
gue esté disponible en la lista.

e Valor y Rubrica: Es aqui donde indica el valor de la evaluacion que esta
creando. Recuerde que cuando crea el curso, se indica si usa porcentaje o
puntos.

o Rdubrica: Es posible implementar el uso de rabricas. Si selecciona una
de ellas, el valor de la evaluacion sera el que tenga la rubrica



empleada. Para mas informacion sobre el uso y creacion de rabricas,
sirvase encontrar el apartado Crear Rubricas aqui.
Pase de Lista: Esta opcion esta pensada para resaltar a los estudiantes que
han cumplido con la asistencia a algun lugar fisico o con algun pre requisito.
Se brindan tres sub opciones adicionales:

o Todos: El pase de lista no limita la entrega de archivos o redacciones
a los estudiantes.

o Solo con Asistencia: Marque esta opcion si su intencién es que sélo
los estudiantes que tengan la asistencia puedan continuar con la
entrega de algun archivo o la redaccién de la evaluacion actual.

o Ninguno: Al marcar opcion, esta indicando al sistema que NO se
requiere la entrega de archivo o redaccion por parte del estudiante y
s6lo esta contemplando la asistencia como evidencia para obtener el
valor de la presente evaluacion. En el caso de especificar grupal, al
guardar los cambios se le invitara a configurar los grupos. Esto es
necesario porque solo hasta crear la evaluacion, sera posible asignar
los grupos a la misma.

Opciones: Aqui podra especificar si la evaluacion es de tipo individual o
grupal. Para saber mas haga clic aqui

Acceso: Usted puede indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.



VIDEO

Uno de los elementos mas completos y que enriquecen nuestro material, es sin
duda, los videos. Eminus, ofrece la capacidad de incluirlos como parte de nuestro
contenido y poder reproducirlos en linea tanto en equipos de sobre mesa como en
moviles.

El boton de Video aparece como se aprecia en la siguiente figura.

ideo

Figura — Crear elemento de video.

Haga un clic sobre dicho botén para crear el elemento. Aparecera una pantalla que
nos pide lo siguiente:

Titulo: Titulo o nombre del video. Se recomienda sea breve y conciso.
Descripcion: Es aqui donde se coloca o escribe informacion referente al
video que estamos incluyendo. Este texto se mostrard al estudiante
exactamente a como haya sido generado aqui.
o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que
pudieran incluirse.
Archivos: Examine el repositorio y seleccione el video a embeber.

o Recuerde que tiene dos repositorios, el personal y el del curso. Mas
adelante explicamos la diferencia y su forma de administrarlo.
Ubicacion: Es el lugar donde el texto que estamos creando sera colocado.
Por default apunta a Raiz, es decir, la péagina inicial del contenido, si
quisiéramos que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 modulo, sélo la

seleccionamos de la lista.
o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.
Acceso: Se puede indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando se esta elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.

IMPORTANTE: Los videos que incluya deben ser pequefios (tamafio en MB).

Recuerde que usted cuenta con espacio limitado para los contenidos de su curso.
En caso de requerir mayor espacio, contacte a los administradores del sistema.



ENLAZAR

También conocido como Liga. Este elemento le permite hacer una referencia hacia
un sitio web externo o enlazar contenido que haya realizado anteriormente como
parte del material de su curso.

El boton de Enlazar aparece como se aprecia en la siguiente figura.
d‘?
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Figura — Crear elemento enlazar.

Haga un clic sobre dicho botén para crear el elemento. Cuando lo haga, aparece
una pantalla la cual nos pide lo siguiente:

e Liga a contenido o Liga web: Esta opcién le permite indicar el tipo de liga
gque desea hacer.

e URL: Es la direccion de la pagina web externa a la cual hace referencia.
Recomendamos ampliamente que la direccion sea copiada exactamente a
como se muestra en el navegador web que utilice.

e Titulo: Titulo o nombre de la liga. Se recomienda sea breve y conciso.

e Descripcién: Es aqui donde se coloca o escribe informacion referente al
sitio que estamos incluyendo. Este texto se mostrara al estudiante
exactamente a como haya sido generado aqui.

o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que
pudieran incluirse.

e Archivos: Examine el repositorio y seleccione el o los archivos a incrustar.
Estos archivos se entenderan que complementan o enriquecen la liga a la
que haga referencia.

o Recuerde que tiene dos repositorios, el personal y el del curso. Mas
adelante explicamos la diferencia y su forma de administrarlo.

e Ubicacion: Es el lugar donde la liga que estamos creando sera colocada.
Por default apunta a Raiz, es decir, la pagina inicial del contenido, si
quisiéramos que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 médulo, solo la
seleccionamos de la lista.

o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.

e Acceso: Podemos indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.



IMAGEN

Si usted lo requiere, puede incrustar imagenes, las cuales se muestran en su
contenido de manera automatica. No es necesario que el estudiante la descargue
para poder visualizarla.

El boton de imagen aparece como se aprecia en la siguiente figura.

magen
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Figura — Crear elemento imagen.

Haga un clic sobre dicho botén para crear el elemento. Cuando lo haga, aparece
una pantalla que nos pide lo siguiente:

Titulo: Titulo o nombre de la imagen. Se recomienda sea breve y conciso.
Descripcion: Es aqui donde se coloca o escribe informacion referente a la
imagen que estamos incluyendo. Este texto se mostrara al estudiante
exactamente a como haya sido generado aqui.

o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que
pudieran incluirse.

Archivos: Examine el repositorio y seleccione la imagen a incrustar.

o Recuerde que tiene dos repositorios, el personal y el del curso. Mas

adelante explicamos la diferencia y su forma de administrarlo.
Opciones:

o Descripcion emergente, le permite a usted incluir un breve texto que
aparece al dejar el apuntador sobre la imagen.

o Aldar clic enviar a: Si asi lo desea, puede convertir la imagen en una
liga a algun sitio, para ello, so6lo escriba la direccion URL del sitio que
sea se abra al dar clic en la imagen que esta incluyendo.

Ubicacion: Es el lugar donde la imagen que estamos creando sera colocado.
Por default apunta a Raiz, es decir, la péagina inicial del contenido, si
quisiéramos que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 médulo, sélo la
seleccionamos de la lista.

o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.

Acceso: Se puede indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.



AUDIO

En algunos casos, podra incluir archivos de audio que desee sean reproducidos en
linea, para asi complementar el material de su curso.

El boton de Audio aparece como se aprecia en la siguiente figura.

Figura — Crear elemento de Audio.

De un clic sobre dicho botén para crear el elemento. Cuando lo haga, aparece una
pantalla que nos pide lo siguiente:

Titulo: Titulo o nombre del archivo de audio que esta subiendo. Se
recomienda sea breve y conciso.
Descripcion: Es aqui donde se coloca o escribe informacion referente al
archivo de audio. Este texto se mostrara al estudiante exactamente a como
haya sido generado aqui.
o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que
pudieran incluirse.
Archivos: Examine el repositorio y seleccione el archivo de audio que va a
incluir.
o Recuerde que tiene dos repositorios, el personal y el del curso. Mas
adelante explicamos la diferencia y su forma de administrarlo.
Ubicacion: Es el lugar donde el archivo de audio que estamos creando sera
colocado. Por default apunta a Raiz, es decir, la pagina inicial del contenido,
si quisiéramos que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 médulo, sélo
la seleccionamos de la lista.
o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.
Acceso: Se puede indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
material y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.



EXAMEN

Un examen, es una herramienta que permite evaluar ciertos aspectos de su curso.
Puede crear tantos como necesite, limitar el acceso a ciertos estudiantes, entre
otras opciones.

El botdn de examen aparece como se aprecia en la siguiente figura.

Figura — Crear elemento examen.

Haga un clic sobre dicho botén para crear el elemento. Cuando lo haga, aparece
una pantalla que nos pide lo siguiente:

Titulo: Titulo o nombre del examen. Se recomienda sea breve y conciso.
Valor: Es la cantidad de puntos o porcentaje que otorga el presente examen.
Descripciéon: Es aqui donde se coloca o escribe informacién referente al
presente examen. Por ejemplo, podria ser el objetivo o puntos a evaluar. Este
texto se mostrara al estudiante exactamente a como haya sido generado
aqui.

o En caso de copiar y pegar, tener mucho cuidado con las ligas web que

pudieran incluirse.

Instrucciones: Estas son las instrucciones especificas para contestar el
examen. Por ejemplo, el tiempo que tienen para contestarlo, sugerencias de
informacion a considerar antes de iniciar el examen, o cualquier otra
indicacion especifica para la forma de resolver este examen.
Fecha inicio: Es la fecha y hora en la que el estudiante podra entrar a
contestar el examen.
Fechatérmino: Es la fecha y hora hasta la cual el estudiante podréa entrar al
examen.
Tiempo para responder: También llamado cronémetro es el tiempo que el
estudiante dispondra para contestar el examen una vez que lo haya iniciado,
siempre y cuando no exceda la fecha de término.
Ubicacion: Es el lugar donde el examen que se esta creando sera colocado.
Por default apunta a Raiz, es decir, la péagina inicial del contenido, si
quisiéramos que se colocara dentro de una carpeta, unidad 6 médulo, soélo la
seleccionamos de la lista.

o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del

curso.



e Opciones: Aqui puede activar o desactivar que el sistema informe
autométicamente a ambas partes cuando el estudiante entrega el examen
y/o cuando este es revisado por el facilitador.

e Acceso: Podemos indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando un
examen y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.

ENCUESTA

Una encuesta es similar a un examen. La diferencia radica en que no aporta algun
valor, punto o porcentaje al estudiante. Su uso est4 sugerido para realizar
simulaciones o pruebas de examenes, una prueba de conocimiento, medir de
alguna manera cierto objetivo de su curso. Otra de sus caracteristicas es la
posibilidad de incluir reactivos de tipo rango, para hacer encuestas de satisfaccion
o medir ciertos elementos cualitativos.

El botdn de encuesta se aprecia en la siguiente figura.

Figura — Crear encuesta.

Haga un clic sobre dicho boton, cuando lo haga, aparece una pantalla que nos pide
lo siguiente:

e Titulo: Titulo o nombre de la encuesta. Se recomiendo sea breve.

e Descripcién: Es aqui donde se coloca la descripcion de la encuesta. Por
ejemplo, podria ser el objetivo de la encuesta.

e Instrucciones: Estas son las instrucciones especificas para contestar la
encuesta. Por ejemplo, indicaciones sobre el tiempo que tienen para
contestarlo, sugerencias de informaciébn a considerar o cualquier otra
informacion relevante sobre como llevar a cabo dicha encuesta.

e Fecha inicio: Es la fecha y hora en la que el estudiante podra entrar a
contestar la encuesta.

e Fechatérmino: Es la fecha y hora hasta la cual el estudiante podra entrar a
la encuesta.

e Tiempo para responder: También llamado cronédmetro es el tiempo que el
estudiante dispondra para contestar la encuesta una vez que lo haya iniciado.



e Ubicacion: Es el lugar donde la encuesta que estamos creando sera
colocado.

o Si no ha creado ninguna carpeta, solo estara disponible Raiz del
curso.

e Opciones: Aqui puede activar o desactivar que el sistema informe
autométicamente a ambas partes cuando el estudiante entrega la encuesta
y/o cuando este es revisado por el facilitador.

e Acceso: Se puede indicar si este elemento es visible o no para los
estudiantes, esto puede ser de gran utilidad cuando estamos elaborando una

encuesta y todavia no esta terminado o no es el momento de que lo puedan
ver.

INSERTAR VIDEOS DE YOUTUBE

Ahora es posible, insertar videos de YouTube mediante enlace o cédigo embebido,
para que asi le sea més facil compartir material de video a los estudiantes. El
procedimiento es muy simple, y puede hacerse de dos maneras:

e Mediante enlace directo: Solo debe ir a la pagina de YouTube y
copiar el enlace que viene en el explorador e insertarlo en cualquier
elemento que desee de Eminus de la siguiente manera:

1. Entrar a la pagina de YouTube y buscar el video deseado.

I}
‘

educacion en linea Q

(1 Tube J8

Inicio Filtros ¥ Aproximadamente 58.200 resultados

Mi canal

Suscripciones

Mg @ >

Historial 6n a la educacion en linea. Se tratan los factores

e

Ver mas tarde

SUSCRIPCIONES

rk':: OasislLove

T

© Explorar canales

{} Qrganizar suscripciones

Figura — Pagina de YouTube, buscar el video a compartir.



2. Seleccionar el enlace que viene en la parte de arriba del
explorador y copiarlo.

& c g ns://www.youtube.com/watch?v=04JcvkbQulLQ)
Youlllils MX beneficios de la educacion en linea

}’ P ) 0:11/250

Beneficios de la educacion en linea

Maria Pastor

%
463

+ Afiadir a «f Compartir  =es Mas |‘ 5 ,I 0

Figura — Enlace del video a copiar directo del explorador.

3. Cuando se esté creando el elemento deseado en Eminus
insertar como se muestra en la siguiente imagen:

Titulo:
[UNIGAD 1

Descripcion:

H B I Udex xT-FuFhLizEFEEss=s=svou=E2% sadso

‘ Inserta video

[}
| https v,y outube. comiwatch?v=04JevkbQuLQ

Seleccionar este archivo como referencia:

Figura — Pegar el enlace en Eminus.

4. Una vez que haya pegado el enlace como se muestra en la
imagen anterior, el video aparecera en el editor de texto, puede
agregar comentarios, subrayar, hacer una redaccion completa,
etc. Después de guardar los cambios y dar “Aceptar” el video
guedara mostrado de la siguiente forma en donde haya
decidido colocarlo (Apartado de “Contenido” o dentro de una
“Carpeta” o “Modulo”).



Beneficios de la educacion en linea

Visible a estudiantes
Si

Figura — Visualizacion final del video en Eminus.

e Mediante Cédigo Embebido: El procedimiento es el mismo, debe ir
a la pagina de YouTube y una vez que tenga el video deseado la
pagina nos provee de un cédigo que podremos pegar para incrustar el
video en nuestro contenido, los pasos son los siguientes:

1. Entrar a la pagina de YouTube y buscar el video deseado

MX 2 .
You =- educacion en linea Q
ffr Inicio Filtros + Aproximadamente 58.200 resultados
© Micanal ™ i T
Beneficios de la educacién en linea
'@ Suscripciones de Maria Pastor
g | Hace 2 afios * 4.462 visualizaciones
Historia

Tercer video de |a serie de introduccion a la educacion en linea. Se tratan los factores
que |la educacion en linea facilita,

]

Ver mas tarde

SUSCRIPCIONES

8N Gadisii > La Educacién en Linea
g Casisibove - Vg de GERYMENWEN
Hace 4 afios * 12.958 visualizaciones

© Explorar canales UNIVIM - Universidad Virtual del Estado de Michoacan
£} Organizar suscripciones M

vt ¥t e it 0 A8

Figura — Pagina de YouTube, buscar el video a compartir.

2. Unavez que seleccione el video, en la parte de abajo del mismo

le apareceran una serie de opciones, hacer clic en la que dice
“Insertar”



Beneficios de la educacion en linea

Maria Pastor
¥ -
\ : 4.636
+ Anadir a l: Compartir eee Mas |‘ 5 .’I 0

Compartir Insertar Enviar por correo

-/ fwww.youtube.com/embed/04JevkbQul Q" frameborder="0" allowfullscreen=></iframe:

MOSTRAR MAS

Figura — Pagina de YouTube, buscando el cédigo embebido.

3. Copiar el codigo que se muestra en la imagen anterior, y
cuando estemos editando nuestro elemento en Eminus insertar
de la siguiente manera:

Texto

Informacidn general

Titulo:
[UNIDAD 3 |

Descripcion:

Tl
141
L]
¥
L]
]
]
il
1]
5
2
i

W B 7 Uaex x T-1FH-Ty T,T =i SEEBcp fadE o

| Inserta video

Figura — Pegar el cédigo embebido en Eminus.

4. Una vez que haya pegado el enlace como se muestra en la
imagen anterior, el video aparecera en el editor de texto, puede
agregar comentarios, subrayar, hacer una redaccion completa,
etc. Después de guardar los cambios y dar “Aceptar” el video
guedara mostrado de la siguiente forma en donde haya
decidido colocarlo (Apartado de “Contenido” o dentro de una
“Carpeta” o “Modulo”).



Beneficios de la educacién en linea

Visible a estudiantes
Si

Figura — Visualizacion final del video en Eminus.

INSERTAR PRESENTACIONES EN PREZ|

Como parte de las nuevas funcionalidades de Eminus, ahora también se podran
compartir presentaciones realizadas con Prezi, para hacer los contenidos mas
dindmicos y entretenidos para los alumnos. La forma de insertar una presentacion
con esta herramienta es la siguiente:

1. Iniciar sesion en Prezi, ir a la presentacion deseada, le apareceran varias
opciones en la barra inferior de la presentacién, hacer clic en “Compartir”.



I Presentar a distancia ¥ Descargar 18 Guardar una copia 2 Compartir Insertar &3 Publico y reutilizable o

Figura — Compartir presentacion en Prezi.

2. Al hacer clic en “Compartir’ le aparecera la siguiente ventana con un enlace
a copiar.

Compartir Lorem ipsum

Configurar nivel de privacidad

a S € )

Privado Oculto Pablico

;Quieres hacer tus prezis privados u ocultos?

Este prezi es reutilizable plblicamente y puede verse a través del

siguiente enlace:

Copiar enlace | http://prezi.com/9sxBaqyx9zym/?utm_campaign=st

¥ &5 Permitir que el piblico reutilice y ayude a difundir las
ideas

Figura — Copiar el enlace a compartir.



3. Una vez que se copia el enlace de la presentacion, pegar el enlace copiado
en el elemento que esté editando, de la siguiente manera:

Texto

Informacion general

Titulo:
[UNIDAD 2 |

Descripcion:

O B 7 Uabe x, XX T-1H-Tyg L =

Codlgo de archivo
utm, i J

- Py
Lorem |psum GoogleDocs OneDnve.Prezi
by Pamela Marquez

Start Prezi

Seleccionar este archivo como referencia: =]
Figura — Editando elemento en Eminus para insertar una presentacion en Prezi.

4. Al momento de insertar la presentacion en el elemento, puede seguir
editandola, escribir comentarios, subrayar, enumerar, usar Vvifietas, etc.
Cuando esté lista la edicion puede hacer clic en “Aceptar” y guardar los
cambios, al final la presentacién se vera asi, desde el contenido

Lorem ipsum
by Pamela Marquez

Start Prezi kv

Figura — Visualizacion final de la presentacion insertada.

Visible a
Si




INSERTAR ARCHIVOS DESDE ONEDRIVE

Hoy en dia es muy sencillo traer sus archivos con usted, para usarlos en el momento
gue sea necesario, una de estas opciones es OneDrive de Microsoft, que le permite
guardar en la nube sus documentos, imagenes, presentaciones u hojas de calculo
para acceder a ellos en linea en cualquier lugar o equipo mientras cuente con
conexion a internet. Para poder incrustar documentos desde OneDrive los pasos
son los siguientes:

1. Una vez que accede a OneDrive mediante nuestra cuenta Hotmail, Outlook
o live, se va a donde estan sus documentos y selecciona el que desea
incrustar en el elemento deseado de Eminus. Hay un listado de opciones
extras mostradas en la siguiente figura:

P Buscar 9:') Nuevo v i Cargar v BE Abrir v ¥ Compartir ¥ Descargar @ Eliminar
~ El Movera
~ OneDrive Archivos > Documentos
B Copiar en
Archivos
Reciente: ] o [ Cambiar nombre
Foto o i
Software anti plagio n </> |nsertar
Compartido = L
Iﬂ ﬂ N Historial de versiones
Papelera de reciclaje N
PersonalPuesto2

Aceptacion liberacion.. anti-plagio oficial_UL.

Figura — Seleccionando archivo a compartir desde OneDrive de Microsoft.

2. Como muestra la imagen anterior después de seleccionar el archivo deseado
y de haber desplegado las opciones extra nos aparece una funcion que dice
“Compartir”, hacer clic ahi. Al hacerlo nos desplegara la siguiente pantalla:



Insertar "PersonalPuesto2" en un blog o una pagina web

Generar el codigg HTML para insertar este archivo

[y

Nota: cualquiera que visite el blog o la pagina web con

| este archivo insertado podra verlo sin iniciar sesion.

Listo

Figura — Generar el cédigo para insertarlo en Eminus.

3. Al hacer clic en “Generar’ desplegara una nueva pantalla con un cédigo
HTML, el cual debera copiar.

Insertar "PersonalPuesto2" en un blog o una pagina web

E Copiar el codigo HTML para insertar este archivo
1 'y
t 2 mplementaria2 eight="346" frameborder="0" scrolling="no"> </iframe>
el soporte técnico y atencion a usuarios del sistema de . : fo P
e (sedduv), asi como soporte tecnico en stio y en Inea del Nota: cualquiera que visite el blog o la pagina web con
! integral del estudiante (ESI). Ademas es encargado del este archivo insertado podra verlo sin iniciar sesion.

umentacion de los sistemas academicos desarrollados y
sacitacion del sistema eminus, atencion en linea a través de
le de |a etapa de pruebas y deteccidn de fallos a los productos
siamente a su liberacién a produccion

el desarmollo de sistemas académicos institucionales en
:s de programacion \Weby plataformas tecnoldgicas, apoyando
= los sistemas: EXAMEN DE SALUD INTEGRAL DEL

CEIL Cintmnn ol avel simlamm ol antade Ao cabod o lan

4 L4
Mo+ r H Sheetl Personalizar la forma en que este libro insertado se

HE [=Bi=R mostrard a otros usuarios

Listo



Figura — Codigo HTML listo para pegar en nuestro elemento de Eminus.

4. Una vez copiado el codigo, debe ir al elemento que esté creando o editando
en Eminus y pegarlo de la siguiente manera:

Texto
Informacién general

Titulo:
[UNIDAD 4 |
Descripcion:
o B J Uaex, XX T-1TH-Ig L IZIZEESEEEEY M= BB 2@ ao
E F Codigo de archivo
346" ramehorder="0" serolling="no"= </iframe= -
Google Docs, OneDrive, Prezi
2 tioncomplementaria funciones OFICIALES
| Aceptar |
k TECTIN ion a usuarios del sistema de
TE TECNICO A SISTEMAS DE INFORMACION SISTEMA DE  Apoyo en la creacion, administracion, desarrollo & g:gmzf]";l‘;:fjg‘lﬁ‘(:egf;‘;" 2ei como ?é’ﬁ;ﬁ“;‘g:pn‘;g ensiioy :go“’é:f del
\CION DOCENTE, EXAMEN DE SALUD INTEGRAL APOYO EN implementacidn de disefios digitales. Apoyo en la desarmllo de documegacion de los sistemas}academicos desa{?ollados
JZACION Y DESARROLLO DE DOCUMENTACION. APOYO administracion del servidor Tunes-U. Actividades diarias. i h ; p A Y
AR CAPACITACION DE LOS SISTEMAS ACADEMICOS Coordinacion iTunes U-UV encargado de capacitacion del sistema eminus, atenclon en linea a través de
chat y responsable de la etapa de pruebas y deteccion de fallos a los productos
desarmllades previamente a su liberacidn a produccidn.
3

Es responsable del desarollo de sistemas académicos institucionales en
miultiples lenguajes de programacion Web y plataformas tecnoldgicas, apoyando
en el desarrollo de los sistemas: EXAMEN DE SALUD INTEGRAL DEL

Seleccionar este archivo como referencia:

Figura — Editando elemento en Eminus para insertar un documento desde
OneDirive.

5. Una vez que haya insertado el archivo que se desea, y después de hacerle
los cambios que crea necesarios en el elemento, puede seguir editandola,
escribir comentarios, subrayar, enumerar, usar vifietas, etc. Cuando esté lista
la edicion puede hacer clic en “Aceptar” y guardar los cambios, al final la
presentacion se vera asi, desde el contenido:



UNIDAD 4

A
11 jidores para balanceo de cargas
12 hade consejo universitario para presentar quorum por region
12 )ara Quorum del Consejo Universitario
14 mmanuel, para la comunicacion de big blu button con aula telematica
|5 Dparaque permita prorrogas

N

16 fidor Kryptex 90% 100%

17 or para poder incrustar video 100%

12 :rvidor SAPP 10% T0% 80%

19 40% 60% 75% 85%

20 or para poder incrustar archivo de google drive 10% 100%

21 anuevas encuestas de eminus 5% 80% 100%

22 n eminus funcione con dispositivos madivies 75% 80%

23 | de consejo universitario y foro no violencia 80%
24

25

26

27

28 -

[] 3

M 4 » K Hojal Hoja2 Hoja3
[x | & 1| o

Visible a estudiantes
Si

Figura — Vista final de documento insertado desde OneDrive.

INSERTAR ARCHIVOS DESDE GOOGLE DRIVE

Google Drive, es muy parecido a OneDrive, la diferencia es que para acceder a
nuestros archivos en Google Drive, debemos contar con una cuenta de Gmail, para
insertar documentos desde Google Drive el procedimiento es el siguiente:

1. Después de iniciar sesidén con su cuenta de correo de Gmail y dirigirse a “Mi
unidad” en google drive, tendra a la vista todos los documentos,
presentaciones, etc. que haya subido a Google Drive. Una vez que sepa cual
es el documento a compartir seleccionelo y haga clic derecho al mismo, le
apareceran varias opciones como se muestra en la siguiente imagen, debera
hacer clic en la opcién “Abrir con” y de ahi seleccionar la opcion de
“‘Documentos de google”.



& Drive Mi unidad ~

» B3 Miunidad

2+ Compartido conmigo

4= Google Fotos

W capacitacién Eminu ™ copiarContenido. png
® Reciente
Y Destacado
i Papelera

l:l Obtener Drive para
PC

. ..:Z-:u E

® 2 0 i

Vista previa

w Funcionalidades
Realizadas en EMINUS
Sept 2014-Ago 2015.docx

Abrir con > I B Documentos de Google

Aplicaciones sugeridas
+2  Compartir.. '

[£] Zoho Writer
GO Obtener enlace

Lumin PDF
B Movera.
Y Destacar 4+ Conectar mas aplicaciones
Carmbiar nombre [  Aplicaciones de tu ordenador

@ Administrar versiones...

Hacer una copia

- A MNa eomnpartido

Figura — Seleccionando archivo a compartir desde Google Drive.

2. Una vez que abra el documento a compartir, hacer clic en el apartado de
“Archivo” y de las opciones que se desplegaran, hacer clic en “Publicar en la

web”.

Funcionalidades Realizadas en EMINUS Sept 2014-Ago 2015.docx [ ]

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Complementos Ayuda  Ultima modificacidn hace 1 minuto

Compartir...
Nuevo >
Abrir... Ctrl+0

Cambiar nombre

Crear una copia

I Mover ala carpeta...

B Mover a la papelera
Ver historial de revisian Ctr+Alt+Mayis+G
Idioma >
Descargar como >

- A6 e e R P s A2 son B

1cionalidades Realizadas en EMINUS

ncuesta Eminus: Se publica una encuesta para recabar informacicn acerca del sistema,
la finalidad de fortalecer la plataforma y apoyar en maycr medida las actividades
démicas.

rérroga en examenes: Ahora es posible otorgar prérrogas en las encuestas y examenes.
este ajuste, es posible que un estudiante pueda presentar un examen en una fecha

I Publicar en la Web...

erior a la fecha de términe.

Enviar corree electrénice a los colaboradores..

Enviar por correo electronico como archivo adjunto...

Configuracion de pagina

= [mprimir Ctri+P

entro de actividades y evaluaciones: El facilitader poedra ver de manera rapida entre todas
wvaluaciones, donde hay estudiantes pendientes de evaluar, e incluso se resaltaran en un
r diferente los estudiantes que hayan realizado entregas y esté pendiente su
sidn/calificacion.

entro Actividades y Evaluaciones: El facilitader puede ordenar la lista de actividades y
uaciones de la manera que considere adecuada, sélo debe activar el modo edicion y

zar el reacomodo. Dicho cambic se vera refleiado en todos los estudiantes asianados a

AZ

i M=

Actividad

Figura — Documento a compartir en Eminus.

x



3. Al hacer clic en “Publicar en la web”, aparecera una ventana con dos
opciones para poder publicar el documento la primera es mediante un
“Enlace” y la otra mediante la opcion de “Insertar”, en este caso hacer clic en
la opcion de “Enlace” y copiar el enlace mostrado en la siguiente imagen.

Publicar en la Webh

Este documento esta publicado en Internet

': Publica tu contenido en la Web para gue todos lo puedan ver. Puedes insertar tu
documento o un enlace al documento. Mas informacion
Enlace
1
g _google_.com/document/d/12AkJY amzeymZY Oy cluwik9MB GhobzBO ‘

G Si lo prefieres, comparte este enlace mediante: m ™ n u
p - F)

o g

+ Contenido publicade y configuracion

w

rden

Figura — Publicar mediante “Enlace”.

4. Una vez que copiado el enlace, volver al elemento que se esté editando en
Eminus, y pegar el enlace copiado de la siguiente manera:

Titulo:
[UNIDAD 1
Descripcion:
W B I U e x X T-thH-Tg T L =i goel=mae yhando
. i . Codigo de archivo
Funcionalidades Realizadas en EMINUS Sept 2014-Ago 2015.docx
Google Docs, OneDrive, Prezi
Funcionalidades Realizadas en EMINUS Aceptar

1. Encuesta Eminus: Se publica una encuesta para recabar informacion acerca del sistema, con la finalidad de fortalecer la plataforma y apoyar en mayor medida las actividades académicas.

2. Prorroga en examenes: Ahora es posible otorgar prorrogas en las encuestas y examenes. Con este ajuste, es posible que un estudiante pueda presentar un examen en una fecha posterior a
la fecha de términe.

3. Centro de actividades y evaluaciones: El facilitador podra ver de manera rapida entre todas las evaluaciones, donde hay estudiantes pendientes de evaluar, & incluse se resaltaran en un
color diferente los estudiantes que hayan realizado entregas y esté pendiente su revision/calificacion.

4. Centro Actividades y Evaluaciones: El facilitador puede ordenar la lista de actividades y evaluaciones de la manera que considere adecuada, s6lo debe activar el modo edicion y realizar el
reacomedo. Dicho cambic se vera reflejado en todos los estudiantes asignados a su curso.

5. Se incorpora la funcionalidad de ordenamiento en los apartados de “Actividades” y “Evaluaciones™ por medio de mouse y teclado.

Seleccionar este archivo como referencia:

Figura — Pegar enlace desde Google Drive en un elemento Eminus.



5. Una vez que se haya pegado el enlace, en automatico aparecera el archivo
que se desea compartir, y después de hacerle los cambios que crea
necesarios en el elemento, puede seguir editdndola, escribir comentarios,
subrayar, enumerar, usar vifietas, etc. Cuando esté lista la edicion puede
hacer clic en “Aceptar” y guardar los cambios, al final la presentacion se vera
asi, desde el contenido:

Funcionalidades Realizadas en EMINUS Sept 2014-Ago 2015 docx B
Funcionalidades Realizadas en EMINUS

1. Encuesta Eminus: Se publica una encuesta para recabar informacion acerca del sistema, con la finalidad de fortalecer la plataforma y
apoyar en mayor medida las actividades académicas.

2. Prérroga en examenes: Ahora es posible otorgar prorrogas en las encuestas y examenes. Gon este ajuste, es posible que un estudiante
pueda presentar un examen en una fecha posterior a la fecha de término.

3. Centro de actividades y evaluaciones: El facilitador podra ver de manera rapida entre todas las evaluaciones, donde hay estudiantes
pendientes de evaluar, e incluso se resaltaran en un color diferente los estudiantes que hayan realizado entregas y esté pendiente su
revision/calificacion.

4. Gentro Actividades y Evaluaciones: El facilitador puede ordenar la lista de actividades y evaluaciones de la manera que considere
adecuada, sélo debe activar el modo edicién y realizar el reacomodo. Dicho cambio se vera reflejado en todos los estudiantes asignados a
SU CUrso.

3. Se incorpora |a funcionalidad de ordenamisnto en los apartados de “Actividades” y “Evaluaciones” por medio de mouse y teclado.

6. Se incorpora la funcionalidad de ordenamiento de “carpetas” en el apartado de “Mensajes” por medio de mouse y teclado.
7. Se habilita la opcidn de salirse de un curso para el perfil de facilitador (siempre y cuando el curso no quede sin facilitador).

8. Se crea el apartado de “Acerca de” para dar a conocer las mejoras y nuevas caracteristicas de la plataferma. Se localiza en el apartado
de "Mi perfil".

9. implementacion de una nueva funcionalidad. para su maver comodidad se hicieron cambios en la parte de linea del tiempo para que
cuando sus actividades o evaluaciones se encuentren vigentes puedan ir rapidamente a ellas dando un solo clic en la misma.

10. Funcionalidad de copiado de cursos pasados a cursos vigentes. -

Visible a estudiantes
Si

Figura — Vista final de documento insertado desde OneDrive.

Nota: Puede utilizar esta funcionalidad de Eminus al crear elementos de
cualquier tipo (Texto, Archivo, en una evaluacion, etc.)

AGREGAR REACTIVOS Y ESTUDIANTES A ENCUESTA O EXAMEN

Cuando guarda el examen creado, es entonces cuando podra indicar los reactivos
gue incluira, asi como indicar quiénes tendran acceso al examen creado. En la
siguiente figura se ejemplifica lo anterior.



Examen Examen 1 - Primer bimestre

08Jul'2013 - 12:00 hrs. - 10Aul2013 - 12:00 hrs.

Descripcion

Lorem ipsum ad his scripta blandit partiendo, eum fastidii accumsan euripidis in, eum liber
hendrerit an. Qui ut wisi vocibus suscipiantur, quo dicit ridens inciderint id. Quo mundi lobortis

Valor: D Pts.

Instrucciones

Lorem ipsum ad his scripta blandit partiendo, eum fastidii accumsan euripidis in, eum liber
hendrerit an. Qui ut wisi vocibus suscipiantur, qua dicit ridens inciderint id. Quo mundi lobortis

reformidans eu, legimus senserit definiebas an eos. Eu sit tincidunt incorrupte definitionem, vis
mutat affert percipit cu, eirmod consectetuer signiferumque eu per. In usu latine equidem dolares.
Quo no falli viris intellegam, ut fugit veritus placerat per. lus id vidit volumus mandamus, vide
veritus democritum te nec, ei eos debet libris consulatu. No mei ferri graeco dicunt, ad cum veri
accommodare. Sed at malis omnesque delicata, usu et iusta zzril meliore. Dicunt maiorum
eloguentiam cum cu, sit summo dolor essent te. Ne quodsi nusguam legendos has, ea dicit
voluptua eloguentiam pro, ad sit gquas qualisque. Eas vocibus deserunt quaestio ei.

reformidans eu, legimus senserit definiebas an eos. Eu sit tincidunt incorrupte definitionem, vis
mutat affert percipit cu, eirmod consectetuer signiferumque eu per. In usu lating equidem dolores.

Inicia Termina Tiempo Tipo Reactivos Estudiantes

09/uli2013 - 12:00 hrs. 10Mul2013 - 12:00 hrs. 01 hr. 00 min. Fijo 1 2

Asignar reactivos y tipo de evaluacién

Tipo de evaluacién:
Seleccionar reactivos

Aleatorio

Reactivos Seleccionados

1

Fi h’|
El examen tendrd el mismo orden de’

reactivos para los que lo
presenten

El examen tendra un orden aleatorio
e ivos para los estudiantes
gue lo presenten

Asignar estudiantes

Todos Seleccionar " .
I— EE— Estudiantes Seleccionados
La evaluacién se aplicara para todos La  evaluacién sélo  podrin Seleccionar estudiantes
los estudiantes del curso presentarla los estudiantes
seleccionados

ancelar

Figura — Area para seleccionar reactivos y asignar estudiantes al examen o
encuesta.

Note que en la parte superior se visualizan los datos del examen donde estamos
configurando reactivos y estudiantes. Son datos como Nombre, descripcion, inicio,
término, etc., esto es sblo para corroborar en la encuesta o examen en el que nos
encontramos.



En el apartado Asignar reactivos y tipo de evaluacion, la primera opcion es
indicar si el examen serd Fijo, lo que significa que sea el mismo orden de los
reactivos para cada estudiante; o Aleatorio, cuyo orden de los reactivos variara en
cada estudiante que presente el examen o encuesta. Observe la siguiente figura.

Tipo de evaluacién:

Fijo Aleatorio
El examen tendrd el mismo orden El examen tendra wun orden

de reactivos para los estudiantes aleatorioc de reactives para los
gue lo presenten estudiantes gue lo presenten

Figura — opcién Tipo de evaluacién.

A la derecha estd el boton que nos permitira ir a la pantalla donde elegira los
reactivos. Haga un clic a dicho boton para elegir los reactivos deseados.

Figura — Boton Seleccionar reactivos.

Ya que dio clic, se encuentra en la pantalla donde puede agregar los reactivos, haga
clic en el botén agregar reactivo para ir al banco de reactivos a elegir los reactivos
que conformaran su examen o encuesta.

Nota: Lo recomendable es que primero cree cada uno de los reactivos
pero puede crearlos en este momento.

Cuando haya terminado de elegir los reactivos, haga clic en la flecha atras.

©

Figura — Flecha atras.

Ya visualiza la lista de reactivos, ahora note que se brinda la opcion para asignar un
valor a cada reactivo, por favor, coloque el valor deseado a cada reactivo.

Valor: 1 m

Figura — opcién para asignar valor al reactivo incluido.



La ventaja de hacerlo de este modo es que si por alguna razén tuviera la
necesidad de reutilizar sus reactivos en diferentes examenes, estos
podrian tener un valor diferente en cada examen donde sean utilizados.

Muy bien, hasta este momento ya selecciond los reactivos de su examen o
encuesta. Ahora en el apartado Asignhar estudiantes, se le ofrecen 2 opciones,
como se aprecia en la siguiente figura:

Todos Seleccionar

La evaluacién se aplicara para La evaluacion solo podran
todos los estudiantes del curso presentarla los estudiantes
selecclonados

Figura — opcion asighar estudiantes.

La primera es Todos, con la cual cada uno de los estudiantes del curso podran
presentarlo; y la segunda opcion Seleccionar, con esta puede indicar de la lista de
integrantes quienes tendran acceso a dicho examen o encuesta. Si selecciona esta
segunda opcidn, aparece el botén Seleccionar estudiantes a la derecha, haga clic
en él para seleccionar quienes presentaran este examen.

Seleccionar estudiantes

Figura — Boton Seleccionar estudiantes.

Cuando termine de seleccionar a los estudiantes, recuerde regresar dando clic en

la flecha hacia atras del sistema © )

Listo, ha configurado un examen o encuesta. Ahora solo haga clic en el boton
guardar para conservar sus cambios y listo.



RUBRICAS

Como se vio anteriormente, al momento de crear una evaluacion, se encuentra a su
disposicion la posibilidad de incluir una rubrica. En este apartado le explicamos lo
que es una rubrica y como crearlas, asi como consejos y sugerencias para su
implementacion.

¢ QUE ES UNA RUBRICA?

Una rubrica es una herramienta que permite simplificar la forma en que se evaluara
un ejercicio. Permite dividir en una gama de criterios o conceptos los rasgos a
considerar en el trabajo esperado. Por ejemplo:

-Si un ejercicio otorga una calificacion maxima de 10 pts., podemos
repartirlos de la siguiente manera: Hasta 3 puntos podran ser ganados por
calidad en el contenido; hasta 3 puntos, en ortografia; y hasta 4 puntos por
dominio del tema.-

CREAR UNA RUBRICA

Como recordara, una de las opciones al momento de crear un elemento de tipo
evaluacion es la seccion Valor y Rubrica. Ubique esta opcion y haga clic en la
opcion Utilizar rabrica. Cuando lo haya hecho, se habilitara el area que permite
crear o seleccionar rubricas.

Valor y Ribrica

Valor de la actividad:
-

Utilizar ribrica

Asociar rilbricas disponibles | Soieccions una ribics ] Nueva riibrica [77)

Rubrica seleccionada
Nombre: Puntos méximos:

Figura — Opcion valor y rabrica.



Ahora que activo la opcion para incluir una rabrica, haga clic en Nueva Rubrica,
vea la siguiente figura para mejor referencia.

Mueva rubrica [TE}

Figura — opcion para crear una rubrica.

Se abrird una nueva pantalla y es aqui donde puede crear nuevas rubricas, se pide
informacioén basica como:

Nombre de la rubrica, la cual se recomienda sea breve y concisa por ejemplo:
Rubrica Ejercicio 4 — Ensayo, evitando nombres como:

“Esta es la rubrica que me permitira medir el desempefio de los estudiantes en el
ejercicio de taller de lectura y redaccion”.

Criterios y puntos, es donde usted podra listar tantos elementos cualitativos como
considere al evaluar en el trabajo, éstos podrian ser, ortografia, dominio del tema,
presentacion, calidad del contenido, etc., los cuales aportaran una parcialidad del
total de puntos.

Clasificaciones, es la opcion para indicar el indice de cumplimiento de cada
Criterio, ya que como mencionamos en el ejemplo anterior, si uno de nuestros
criterios es la Ortografia cuyo aporte es de hasta 3 puntos, debemos indicar si
realmente obtuvo ese puntaje o menos. Ejemplo:

Podemos clasificar el criterio Ortografia en 4 niveles: 100% sin faltas de
ortografia, 75% por 1 6 3 faltas ortograficas, 50% por 4 ¢ 6 faltas ortograficas,
0% por 7 6 mas faltas ortograficas. Entonces, si revisamos un trabajo y
detectamos 4 faltas ortograficas, lo correcto seria brindar al estudiantes sélo
el 50% de los 3 puntos posibles, por lo tanto dicho estudiante s6lo obtendria
1.5 Puntos de 3 posibles.

NUEVOS CRITERIOS O CLASIFICACIONES
Para agregar un criterio haga clic en el boton

Para agregar una clasificacion haga clic en el boton

MOVER CRITERIOS O CLASIFICACIONES
Para cambiar de lugar un criterio haga clic en la flecha deseada

Para cambiar de lugar una clasificacion haga clic en la flecha deseada



Para ejemplificar los anterior, sirvase ver la siguiente imagen que le presentamos.
La cual muestra un ejemplo de la construccién de una rabrica.

Rdbrica
Nombre de la ribrica: T
Y PR Agregar criterio Agregar clasificacién
|Ruhr|ca Ejercicio 4 - Ensayo | greg greg
Clasificaciones
Mal Regular Bien Excelente
0 Y 50 % 75 £ 100 %
Sin calidad en el trabajo Calidad regularen el Buena calidad en el exclente calidad en &l
Calidad Contenido trabajo trabajo trabajo
3 Puntos
- por7 & mas faltas pord & G faltas pori1 43 faltas Sin faltas ortograficas
Ortografia arnograficas orogrificas arnograficas
Puntos
nulo dominio en el dominio regularen el buen dominio en al Excelente dominioen el
Dominic del Tema trabajo trabajo trabajo trabajo
S s

Figura — Ejemplo de creacion de rubrica.

Ya con la rubrica configurada, haga clic en Guardar rabrica. Hasta este momento
ha creado exitosamente la rubrica pero no ha sido ligada a un ejercicio, para hacerlo,
seleccione de la lista de rubricas alguna y guarde los cambios de la evaluacion.

Valor y Rabrica

Valor de la actividad:
P

 Utilizar ribrica

Seleccione una ribrica
Asociar ribricas disponiblesg T = i L Rl TR U
Rubrica seleccionada
Nembre: Rubrica Ejercicio 4 — Ensayo Puntes maximos: 10

Figura — Ejemplo seleccionando rubrica.



VER O EDITAR UNA RUBRICA

En ciertas ocasiones podria ser necesario recordar los criterios y clasificaciones
incluidas en una de las rabricas que ha creado. Si ese fuera el caso haga clic en el
icono £ que aparece justo a la derecha de la lista de rubricas disponibles. Con ello
se mostrara el detalle de la rubrica seleccionada en una nueva ventana.

Nembre de la rdbrica:

|R1’Jbrica Ejercicio 4 - Ensayo

Clasificaciones

Criteriosy [ Regular Bien Excelente
puntos 0% 50 % 75 % 100 %

Calidad Calidad regular en el Buena calidad en el exclente calidad en el
gn:;anldn Sin calidad en el trabajo trabajo irabajo irabajo

Ortografia por 7 6 mas faltas por 4 6 6 faltas por 1 6 3 faltas ) )

3 Pts ortograficas ortograficas ortograficas Sin faltas ortograficas
Dominio del - L -

- . |dominio regular en el buen dominio en el Excelente dominioen el

Iepm‘; nulo dominio en el trabajo trabajo irabajo irabajo

Editar riibrica

Figura — visualizando rubrica creada.

Como puede apreciar, justo en la parte inferior. Esta el boton Editar rubrica, como
su nombre lo indica, al dar clic en él, el sistema le permitira realizar los cambios que
desee a la rubrica que esta visualizando.

Nota: Es altamente recomendable realizar cambios en las rubricas
ANTES de evaluar a algun estudiante con ella. Si ya ha evaluado
recomendamos ampliamente abstenerse de modificar dicha rabrica.




IMPORTAR UNA RUBRICA

Si necesita utilizar los mismos criterios de evaluacion para otro curso que este
utilizando, ya no sera necesario que cree de nuevo la rabrica, puede importarla de
la siguiente manera:

1. Al momento de darle el valor a una evaluacion y elegir una rabrica le
aparecera la siguiente pantalla, donde dara clic en el botén de “Importar
rubrica” (Numero 1), al dar clic lo enviara a otra pantalla donde aparecera el
listado de cursos son sus respectivas rubricas donde elegird la que crea
conveniente para su evaluacion. (Namero 2)

Valor y Rabrica

Valor de la evaluacion:
[ | P,

# Utilizar ribrica u
Asociar ribricas disponibles HE @“:E

Seleccione una nibrica v

Pase de lista

REDES SOCIALES (15/Ene/2014 - 15/Febr2014)

Figura — Importar Rabricas

PRORROGAS EN EXAMENES

Si por algun motivo (personal, laboral, o a criterio del facilitador) el estudiante no
puede presentar su examen en tiempo y forma, ahora el maestro puede otorgarle
una prérroga si asi lo creyera conveniente, el procedimiento es el mismo como si
estuviera otorgando una prorroga en una Actividad o Evaluacién. El procedimiento
es el siguiente:

1. Entre al centro de evaluaciones y en el apartado de examenes, de clic en el
examen al cual el estudiante no le fue posible realizarlo:



Examenes

Cumplido Titulo Valor

EXAMEN 1

3/3 estudiantes
E 17/Ago/2015 00:01 hrs - 30/Sep/2015 23:59 hrs

3 por revisar

Z Individual

Puntaje total de Examenes 10 pts

Figura — Seleccionando el examen en Eminus.

2. Una vez que seleccion0 el examen y entro a la descripcion general donde
viene la lista de integrantes que han contestado el mismo, los que ya cuentan
con calificacion y los que aun no han sido calificados (estos se marcaran en
color naranja), le aparecera al final del nombre de cada uno una casilla de
seleccion (checkbox) donde podra seleccionar a uno o varios estudiantes
para otorgarles una prérroga, solo debe hacer clic en la casilla y otro clic en
el boton “Otorgar” en ese instante le aparecera un calendario para otorgarle
una extension o prorroga, asi como el tiempo que tendra para contestar el
examen nuevamente, una vez que selecciond esos datos, dar clic en aceptar
para guardar los cambios.

Centro de Evaluacion lu Ma M Ju Vi Si Do
2 3 4 5 6

Examen: EXAMEN 1

7 8 9 10

E 17/Agoi2015 00:01 hrs. - 30/Sepi2015 23:59 hre. 4] 15] 16/ 17[[ 18] 19] 20
- -z . 2 22| 23 24| 25 26| 27
Descripcidn Instrucciones | — -
28| 29/ 30
DESCRIPCION AQUI INSTRUCCIONES AQUl
Inicia Termina Tiempo para contestar Tipo Tiempo Integrantes
23:59
17/Ago/2015 00:01 hrs 30/5ep/2015 23:59 hrs 00 hr. 30 min Fijo Hora 1
23 v
Minuto
Estudiante(s) Realizado Cal cerrar Prérroga

Bolafios Isidro Joel
Colunga Moreno Jose Alejandro

Mufioz Ramén Rafael

(jpolanos)
(acolunga)

(rafmunoz)

02/5ep/15 11:44 hrs.

02/Sep/15 11:45 hrs

02/5ep/15 11:37 hrs

\—la

La prérroga se asignara a los estudiantes
seleccionados, ;Desea continuar?

e

Figura — Otorgando una prorroga a un examen.

3. Para ver que los datos se hayan guardado correctamente, después de hacer
clic en “Aceptar”, le aparecera junto al nombre del estudiante una fecha y
hora de la prorroga otorgada como se muestra en la imagen inferior, ya sera
responsabilidad del facilitador notificarle al estudiante en cuestién, que se le
otorg6 una extension para presentar nuevamente su examen.



Centro de Evaluacién
Examen: EXAMEN 1
17iAgo/2015 00:01 hrs. - 30/Sep/2015 23:59 hrs.

Descripcion
DESCRIPCION AQUI
Inicia Termina Tiempo para contestar

17/Ag0/2015 00:01 hrs 30/Sep/2015 23:59 hrs. 00 hr. 30 min

Estudiante(s)

Instrucciones
INSTRUCCIONES AQUI

Tipo

Fijo

Realizado

Reactives

3

Calificacion

Integrantes

1

Revisado Prorroga

IEnIar‘ms Isidro Joel (jbolanos)

02/5ep/15 11:44 hrs

333pts

02/5ep/15 12:00 hrs 17/Sepi15 23:58 hrs I

Colunga Moreno Jose Alejandro (acolunga)

Mufioz Ramén Rafael (rafmunoz)

02/Sep/15 11:45 hrs.

02/Sep/15 11:37 hrs.

Figura — Prérroga otorgada a estudiante.

3.33 pts.

6.67 pts.

HACIENDO EQUIPOS DE TRABAJO

TIPOS DE GRUPOS

02/Sep/15 12:00 hrs

02/Sep/15 12:00 hrs

Tanto en una actividad como en una evaluacion, tiene 3 opciones para crear grupos
de trabajo; el primero es de manera Aleatoria, en la cual el sistema le apoya a
generarlo; la segunda opcién es Manual, en cuyo caso usted creard uno a uno los
grupos e indicara quienes los integraran arrastrando el nombre del estudiante al
grupo que indique; la tercera opcion es Eleccion Libre, en donde su funcion es
crear los grupos de trabajo PERO corresponde a cada estudiante el seleccionar a
cudl de ellos pertenecer, sin embargo, haya sido la forma en que cre6 los grupos,
siempre podra modificar los integrantes de cada grupo si asi lo decide.

Habiendo explicado lo anterior, procedamos a preparar ejercicios grupales.

CREAR ACTIVIDAD O EVALUACION GRUPAL

Como se explicé anteriormente, cuando crea una actividad o una evaluacion, este
puede ser individual o grupal, dicha opcion se define el apartado “Opciones”, tal

como se aprecia en la siguiente figura



Opciones

Tipo de actividad:

Configurar grupos

Individual @ Grupal

Figura — Definir actividad individual / grupal.

Haga clic en Grupal para indicar al sistema que este elemento sera por equipos.
Para pasar al apartado donde define los grupos dé clic en el botén “ACEPTAR” al
final de la pantalla. Cuando lo haga, el sistema preguntara si ¢Desea crear la
configuracion de los grupos en este momento?, vea la siguiente figura.

Actividad almacenada.

La actividad fue guardada.
¢ Desea crear la configuracién de los grupes en este momento?

Figura — ventana para Configurar grupos.

De un clic en el boton “Configurar grupo” para ir a crear los grupos de trabajo. Le
aparecera una pantalla donde tiene las siguientes opciones.

NOTA: La ventana anterior sélo aparece si es la primera vez que crea la
actividad / evaluacion.




Examen departamental

) 2Desea importar la configuracién de grupos creados anteriormente?Da clic aoul

Nota: Al realizar esta accién se perdsran los grupos que s tengan creados. Nimero total de estudiantes: 12

=
Lista de estudiantes sin asignar
Arrastre el nombre del estudiante al grupo que desee

v Estudiantes: 12 ﬂ

stavo Antonio Ruiz R 'saias Guiol Limbn jos! Bolafios Isidro
ta isguiot bolanos
guruiz

[T Manusl Escuderc Zappian Mram Santamans Parez Proste Active Direciory
;" maescudera msantamaria oruebaado

Prueca Aztive Directary Prusta Active Directary Prueta Aciive Xaizoa
oruebaadp pruebaady or uebaachc

MAYANCI MEUNIER EMMANUEL DEL ANGEL FAMELA OLMEDC
LoPEz 2508011604 uLiBARRY
508010514 511019770

Figura — Crear grupos

Esta pantalla le ofrece la capacidad de crear, editar, eliminar grupos y/o mover a los
integrantes de cada uno los grupos creados.

Si ya ha configurado una actividad o evaluacion de forma grupal y desea
repetir los mismos equipos y sus integrantes, le ofrecemos la opcion:
“cDesea importar la configuracion de grupos creados anteriormente?’,
en la cual al dar clic, aparecera una lista de actividades con grupos
definidos y basta con seleccionar un elemento de la lista y dar clic en el
boton “importar grupos”

GRUPOS MANUALES

Para crear de manera manual un grupo, siga estos pasos:

e Haga clic en el boton Nuevo.

¢ Indigue cuantos grupos de trabajo desea crear.

e Escriba el nombre de los grupos (Es el mismo nombre para todos pero puede
editarlo después).

e Haga clic en Crear grupo

e Ahora arrastre a cada estudiante al grupo que usted indique

Como ve es muy facil crear grupos de trabajo de manera manual, ahora veamos
como crearlos de manera automatica.

GRUPOS AUTOMATICAMENTE



Para crear de manera automatica los grupos, siga estos pasos:

e Haga clic en el boton Generar.
e Elija si desea que el sistema genere grupos aleatoriamente o eleccion libre.
o Aleatorio:
= Escriba el nombre de los grupos (Es el mismo nombre para
todos pero puede editarlo después).
» Escriba la cantidad de grupos
» Escriba la cantidad de Integrantes (opcional)
= Haga clic en Crear grupos
o Eleccion Libre:
= Escriba el nombre de los grupos (Es el mismo nombre para
todos pero puede editarlo después).
= Escriba la cantidad de grupos
» Escriba la cantidad de Integrantes (Limita el cupo de cada
grupo).
= Haga clic en Crear grupos

Como ve es muy facil crear grupos de trabajo de manera automatica.

Recuerde, sea cual sea la forma en que cred los grupos de trabajo, siempre tendra
la posibilidad de modificarlos en su totalidad.

A continuacion se presenta un ejemplo de cdmo quedan 3 grupos de trabajo, los
cuales tiene el nombre de Halcones y el sistema los enumerd del 1 al 3 para
diferenciarlos.

Lista de estudiantes sin asignar
Arrastre el nombre del estudiante al grupo que desee

h 4 Estudiantes: o

MELNIER LOPEZ

Figura — Ejemplo de grupos creados

Note que en la parte superior de cada grupo, tiene 3 iconos. Los cuales les ofrecen
las siguientes opciones:



M Enviar un mensaje a los integrantes del grupo seleccionado.

ﬂ Editar el nombre del grupo seleccionado.

Borrar el grupo seleccionado.

MOVER ESTUDIANTES DE UN GRUPO A OTRO

Seleccione al estudiante con un clic y no lo suelte, ahora arrastre al estudiante al
grupo donde usted lo asignara. Vea la siguiente imagen de referencia.

Crear grupos

) ¢Desea importar la configuracin de grupos creados anteriorments?Da clic aoul

Nota: Al realizar esta accion se perderan los grupos que sé tengan creados. Nimero tolal de estudiantes: 12

Lista de estudiantes sin asignar
Arrastre el nombre del estudiante al grupo que deses

¥ Estudiantes: 0 V] v ) P

|-, Escuder Zappian ive Direotory DEL ANGEL
| B Manuel prucoa EnANUEL
| bn—mﬁ-u Jpruebaadp .u-mm
!

MEUNIER LOPEZ ANAYANCI
Arrastre aqui

Botarias Isiiro Joel trve Directory tve Xalapa Prusba
m boinos. fProcoa Iprusbasdc
.rw .“W
MEUNIER LGPEZ
]
2506010514

Arrastre aqui

="z Zioata Gustavo jiot Limn I5aias s Perez
Sl onic isguiot ririam

AR auruiz ntamaria
Active Directory DO ULIBARRI
Proeca PAMELA
pruebaady 1019770

Arrastre aqui

Figura — Ejemplo moviendo estudiante a otro grupo.



CAMBIAR NOMBRE A UN GRUPO

Para cambiar el nombre de un grupo, haga clic en el icono editar ﬂ , cuando lo
haga, aparece una pequefia ventana, donde podra escribir el nuevo nombre. Hagalo
y confirme el cambio dando clic en el boton Renombrar.

Renombrar grupo X

Nombre(s) del grupo
Halcones 1

| oomtrer | cmoner |

Figura — cambiando el nombre del grupo.

ELIMINAR UN GRUPO

Para eliminar un grupo, haga clic en el icono Eliminar Ed | grupo seleccionado
sera eliminado y sus integrantes pasardn automaticamente a la Lista de
Estudiantes sin Asignar.

EDITAR O ELIMINAR UN ELEMENTO ELIMINAR UN GRUPO

En algunas ocasiones resulta necesario modificar elementos creados en Eminus,
esto es posible, no importa si es un texto, una liga web, una actividad, evaluacién o
examen. Basta con hacer lo siguiente.

Entrar al apartado Contenido y dar clic en modo edicion. Cuando lo haga, note
gque apareceran dos pequefios iconos a la derecha del titulo de cada elemento, el
primero corresponde a un lapiz el cual tiene la funcion de Editar; el segundo, es un
bote de basura, cuyo significado es eliminar o borrar el elemento seleccionado.



s

=)

Figura — Opciones Editar o Borrar.

Si seleccionamos Editar se mostrara la pantalla donde podremos hacer los cambios
deseados; si seleccionamos Borrar, el sistema nos pedira confirmar esto ultimo y
en caso de aceptar, se procede con la eliminacion definitiva del elemento.

Importante: Si borra en elemento con valor o calificacion, esta se
perdera.

CAMBIAR LUGAR ELEMENTO

Por default, cuando un elemento es creado, éste aparecera al final de la pantalla.
Sin embargo, tiene la posibilidad de cambiar de lugar (subir o bajar) un elemento.
Para hacerlo basta con dar clic en las flechas a la derecha de cada elemento
CUANDO ACTIVA EL MODO EDICION.

|_evahoaninn pane So Suts ittt Bedes) PN SFmt

Figura — opciones subir y bajar elemento

¢PUEDO EDITAR LA INFORMACION ACADEMICA
DEL CURSQO?

La respuesta correcta es: Depende. Cuando un curso es generado
automaticamente por el Sistema Integral de Informacion Universitaria (SIIU). Dicho
curso vendra con esta informacién y NO sera editable.

En el caso de ser un curso creado manualmente, entonces sera posible editar la
informacion académica. Para hacerlo, siga estos pasos:

e Entre a Eminus.



e Seleccione el curso a editar su informacion (Debe ser facilitador del mismo).
e Haga clic en Editar en la barra inferior de opciones.

Figura. Editar curso

e Seleccione el botén “Modificar informacién académica” a la derecha de la
pantalla.

Modificar informacion academica

Figura. Boton Editar informacion académica

e Guarde los cambios.

Para mayor referencia vea Editar curso



CENTRO DE ACTIVIDADES

El centro de actividades es el espacio donde convergen todos los elementos que
no aportan una calificacion al estudiante.

Es importante entender la informacion que nos arroja esta pantalla, notard que es
muy sencillo y répido estar informado de lo que sucede en nuestras actividades sin
necesidad de revisar una por una. Primero debes entrar a dicho centro, para ello
haga clic en el mosaico Actividades.

Figura. Mosaico Centro de evaluaciones

La cantidad de actividades que se pudieran contener variara, asi que nos
enfocaremos en explicar la estructura basica que se muestra por cada actividad
listada en este apartado.

0 Estudiantes Proyecto final
ge i E 15/Abr2013 -18/Abr2013
Individual Unidad 3 -Etica colectiva/Unidad 3.1 - Pluriculturalidad ética/

Figura. Listado de actividades.

Vea la figura anterior como si estuviera conformada por tres columnas principales.

0 Estlgdiﬂsmes En la primera se muestra la cantidad de estudiantes que
han realizado la actividad. Debajo se indica si el ejercicio
Individual T
es individual o grupal.
Proyecto final En la segunda columna se encuentra el titulo o nombre de
F 15/Abr/2013 -18/Abr/2013 la actividad, debajo la fecha de inicio y término, a la

Unidad 3 -Etica colectiva/Unidad  derecha las ligas a las herramientas asignadas (si las
hubiera) y debajo la ruta o ubicacién en el contenido.



La tercera columna le indicara cual de las actividades han
terminado, se estan presentando o todavia no inician, para
saber esto se indica con un color, este puede ser: gris,
naranja o verde.

Expiré la fecha de término o fue concluida.
Este elemento se encuentra vigente, es decir, esta en fechas de entrega.

Su fecha de inicio todavia no se cumple, por lo tanto, no podran presentarlo.

NOTA: Las actividades no tienen un valor asignado pero esto no significa
gue no se deban realizar.

Tip: Puede crear nuevas actividades, editarlas o eliminarlas desde esta seccion,
sé6lo active el modo edicion y se activaran las opciones para hacerlo.



CENTRO DE EVALUACIONES

El centro de evaluaciones es muy parecido al centro de actividades, la diferencia
radica en que en este espacio convergen todos los elementos que servirdn para
EVALUAR las habilidades o destrezas adquiridas por los estudiantes. Ya sea que
utilice ejercicios o examenes.

Muy bien, primero debe entrar a dicho centro, para ello dé clic en el mosaico
Evaluaciones

2/

evaluaciones

Figura. Mosaico Centro de evaluaciones

La cantidad de evaluaciones aqui listadas variara. Asi que nos enfocaremos en
explicar la estructura basica que se muestra por cada evaluacion en este apartado.

4 Estudiantes Presentacién en salén de clases
de 8 E 31/Mar2013 -03/Abr2013 &% Foro Ribrica ‘rpts
Aleatorio /

Figura. Listado de evaluaciones.
Vea la figura anterior como si estuviera conformada por tres columnas principales.

En la primera se muestra la cantidad de estudiantes que han realizado la evaluacion,
en este ejemplo, 4 personas de 8 totales. Debajo se indica si el ejercicio es individual
o grupal. En este caso, nos muestra la palabra Aleatorio, con esta informacién
sabremos que es grupal ya que aleatorio es un tipo de grupo.

En la segunda columna se encuentra el titulo o nombre de la evaluacién, debajo la
fecha de inicio y término, a la derecha las ligas a las herramientas asignadas (en
este caso un foro) y la indicacion que se utiliza una rubrica para ayudar a evaluar
este ejercicio, y debajo la ruta o ubicacién en el contenido. Cuando sélo aparece /
(diagonal) significa que esta en la raiz del contenido, es decir, que no esta dentro
de ninguna carpeta, unidad, micro unidad, modulo o cualquier elementos que lo
albergue en su interior.



La tercera columna le indicara el valor que aporta a los estudiantes, y gracias al
cadigo de color, cuales han terminado, cuales estdn actualmente o cuales todavia
no inician, recuerde el significado de los colores:

. Expird la fecha de término o fue concluida.
. Este elemento se encuentra vigente, es decir, esta en fechas de entrega.

. Su fecha de inicio todavia no se cumple, por lo tanto, no podran presentarlo.

Tip: Puede crear nuevas evaluaciones, editarlas o eliminarlas desde esta
seccién, solo active el modo edicion y se mostraran las opciones para
hacerlo.




REVISEMOS ACTIVIDADES O EVALUACIONES

Debido a que la forma de revisar actividades y evaluaciones (ejercicios) es casi
similar, nos enfocaremos a conocer como revisar especificamente las evaluaciones,
pues sinceramente la Unica diferencia sera que aqui pondremos un valor o
calificacién al trabajo entregado. Empecemos:

Haga clic al mosaico “Evaluaciones”, dentro, haga clic al titulo de la evaluacion
que desea revisar. Llegara a una pantalla donde se muestra el detalle del ejercicio
pero lo importante, el listado de estudiantes a revisar y la informacion si entregaron
el ejercicio o no.

Centro de Evaluacion

Evaluacion: Ejercicio 3 - Construir mapa mental

g semrors oo s - tomamms cotares. @F oo s
Descripcion
Instrucciones:

ido, sustentada en lo tico, preduciendo una escala de valores de hechos y formas de comunicacion dentro de una sociedad cambiante, los flujos de informagion, han trastocado los valores

Para cor
naturales, y a
Material adj

No hay material adjunto

Estudiante(s) Realizado Califi i Retroalimentacién

Bolafios Isidro Joel (jbolanos)
Carballo Mejia Larisa Nayeli (lacarballo) 14/Mar/13 10:22 Hrs. 5 02/Abr13 12:59 Hrs. D
Colunga Moreno Jose Alejandro (acolunga)

Escudero Zappian Manuel (maescudero)

Figura. Lista de integrantes de una evaluacion.

Cuando vea el listado en la imagen anterior, simplemente haga clic en el nombre de
la persona o equipo de trabajo para ver su entrega.

Mas adelante explicamos cédmo asentar una calificacion a la evaluacion que se
revisa. En caso de que sea una actividad (ejercicio sin valor), s6lo se requiere la
retroalimentacion como evidencia de que ha sido revisado.



ASENTAR REVISIONES O CALIFICACIONES

Eminus ofrece nuevas y mejores opciones para revisar o calificar a sus estudiantes.
Con gran flexibilidad puede asentar revisiones o calificaciones asi como cambiarlas
en cualquier momento que lo decida. Aqui le explicaremos como llevar a cabo esta
accion.

Existen varios caminos para llegar a la parte donde revisa los entregables de los
estudiantes. Una sugerencia es seguir estos pasos:

e Entre a Eminus.

e Seleccione el curso que desee revisar.

e Haga clic en el Mosaico “Evaluaciones”.

e Seleccione el ejercicio o evaluacion a revisar.

e Seleccione al estudiante o equipo de trabajo a revisar.

e Cuando esté listo para asentar su evaluacion hagalo en el recuadro.
correspondiente o si lo considera necesario extienda una prérroga.

Retroalimentacion: de 5%

Guardar

Adjuntar archivo|

Figura — Opciones para revisar / evaluar.

NOTA: Cuando crea una evaluacion con rubrica, DEBERA evaluar
usando dicha rubrica, para ello dé clic en el boton “Ver rubrica”.

Figura — botdn ver rabrica



REVISANDO EXAMENES O ENCUESTAS

Anteriormente explicamos cOmo crear un examen o0 encuesta, Si necesitas volver a
consultar esta opcion puedes dar clic aqui.

En este espacio, comentaremos como revisar o editar examenes o encuestas, los
mencionamos en el mismo apartado ya que la Unica diferencia es que los examenes
tienen un valor y las encuestas no.

Partiendo de que el examen ya fue creado, vamos al centro de Evaluaciones. Nota
como debajo de las otras evaluaciones (ejercicios) esta la seccién de examenes.
Observa la siguiente figura:

Examenes
Titulo Valor
0 Estudiantes Examen 2 - SEQU ndo bimestre segunda oportun'ldad
de3 B o4/Juli2013 -10/Juli2013 Spts
Individual /

Figura — Ubicacion examenes en Centro de Evaluacion.

Como puedes apreciar sigue una distribucion de la informacion similar a las ya
explicadas en las evaluaciones. Haga clic en el nombre del examen para entrar a
verla lista de estudiantes que lo presentaron.

Centro de Evaluacion

Examen: Examen 2 - Segundo bimestre segunda oportunidad

E 04/Juli2013 DD:00 hes. - 10/Juli2013 00:00 hrs.
Descripcion Instrucciones
Examen 2 - Segundo bimestre segunda oportunidadExamen 2 - Segundo bimestre segunda Examen 2 - Segundo bimestre segunda oportunidadExamen 2 - Segundo bimestre segunda

oportunigadExamen 2 - Segunda bimestre segunda oportunidadExamen 2 - Segundo bimestre oporunidadExamen 2 - Segundo bimestre segunda oportunidad
segunda oportunidadExamen 2 - Segundo bimestre segunda oportunidadExamen 2 - Segundo

bimestre segunda oportunidad

Inicia Termina Tiempo para contestar Tipo Resctivos Integrantes

044Jul2013 00:00 hrs 10/Jul2013 0000 hrs 01 hr. 08 min Fijo 5
Estudiante(s) Realizado Calificacion Revisado
Gustavo Antonio Ruiz Zapata 09/Julf13 11:07 Hrs.

Isaias Guiot Limén

Joel Bolaiios Isidro

Figura — Ubicacion examenes en Centro de Evaluacion.

Ya de la lista de estudiantes que esta viendo, puede darse cuenta de quienes han
contestado el examen por la fecha de realizacion, haga clic en el nombre del
estudiante para ver sus respuestas.



Centro de Evaluacion

Examen: Examen 2 - Segundo bimestre segunda oportunidad
[ waors -oooo .- ssurora- o000

Descripcion: Instrucciones:

Inicla Termina

442013 - 00:00 s, 101Juk2013 - 00:00 hrs,

ﬁ- . Tempe: 00:01:35 Calificacion obtenida: O de& 5 pts.
Usuario: hh:mm:ss

1 puntos: | 1 e 1

3 panos; | 1
@ Verdadero
O Falso
4 Puntos: | 0
O Verdadero
@ Falso
5 Puntos: | |
Il Focversa s oo
v @ si
O No

Figura — Ejemplo de examen contestado y listo para revisar.

Continuando con el ejemplo, en la figura anterior se aprecia el estudiante
seleccionado, asi como las respuestas seleccionadas. Note que a la derecha de
cada reactivo, esta el campo para colocar cuantos puntos obtuvo. A pesar de que
algunos campos se sabe si las respuestas seleccionadas son las correctas o no,
se deja abierta la posibilidad de cambiar los puntos obtenidos segun considere
necesario.

Cuando haya revisado las respuestas, haga clic al botén para asentar calificacion,
éste se encuentra en la parte inferior de la pantalla. Y listo, asi de simple es revisar
y calificar un examen.



EDITAR O ELIMINAR EXAMENES O ENCUESTAS

En algunos casos es necesario realizar ajustes a ciertos elementos de un examen
0 encuesta, como pueden ser las fechas de aplicacion, descripcidn, instrucciones,
Si este es el caso, puede hacer lo siguiente:

e Entra al centro de evaluaciones o Actividades (segun sea el caso)
e Active el modo edicién Edicion: EX |

e

 Seleccione el icono Editar o Eliminar; *
o Sieligi6 Editar  , realice los cambios que desee y guarde.

. NOTA: Si el examen o encuesta ha sido respondido por al menos un

' estudiante, NO podra agregar o eliminar reactivos, asi como cambiar el

° valor de cada uno de ellos. Este tipo de cambios DEBEN realizarse antes
de aplicar dicha herramienta.

o Si eligié Eliminar I, confirme su decision en la ventana de didlogo
que se le presenta.

Nota: Al eliminar un examen DEBE saber que se pierden calificaciones y
el valor que aportaba a los estudiantes. Esta accidbn no se puede
deshacer.

.
e,
-



TIPOS REACTIVOS

El banco de reactivos, es el espacio donde convergen todas las preguntas que se
usaran en los examenes que usted desee. Existen varios tipos con los cuales podra
crear para incluirlos en algin examen o encuesta. Para llegar a este espacio
seleccione el mosaico reactivos de la barra superior. Cuando lo haya hecho, vera
los tipos de reactivos que puede implementar.

Aqui una breve explicacion de cada uno de ellos.

e Opcion multiple:

o Formule una pregunta donde el estudiante deba elegir una 0o mas
respuestas como correcta. Puede crear la cantidad de distractores que
desee.

e Si/No:

o Disefiado para preguntas donde las Unicas opciones de respuestas

posibles es Si o No y so6lo una de ellas es la correcta.
e Falso/Verdadero:

o Similar al tipo Si/No con la diferencia que las posibles respuestas son

falso o verdadero.
e Completar:

o Con este tipo de reactivos, se espera que el estudiante complete una
frase. Por ejemplo: Puede crear una redaccion con cuandro de texto
intercalados, donde el estudiante debe poner la palabra o palabras
que falten. Puede poner tantos como usted desee.

e Abierta:

o Este tipo de reactivo consiste en que usted formule una pregunta,
redaccion o instruccion. El sistema le brinda al estudiante un area para
que redacte libremente su respuesta.

e Lista:

o Similar a Completar, s6lo que en lugar de espacios en blanco,
despliega una lista con posibles opciones (usted indica las opciones)
para que el estudiante seleccione la que considere correcta.

e Rango:

o Este tipo estd pensado y sugerido para levantar informacion
estadistica o con fines cualitativos. Por ejemplo: Encuestar cuantos
estudiantes estan satisfechos con lo visto en el médulo 1, si les gusto
el curso, etc.



Cada uno de estos tipos, tiene un mosaico informativo. En la siguiente figura se
muestra un ejemplo de estos mosaicos.

Opcién miiltiple

1 utilizados

Figura — Mosaico informativo de tipo de reactivo.

La informacién que nos brinda es la siguiente: Arriba indica el tipo de reactivo, en
este caso es Opcién Mdltiple, al centro la cantidad de reactivos de ese tipo y debajo
la cantidad de veces que se ha utilizado este tipo de reactivos en algin examen.

CREAR REACTIVO

A continuacién se explica la forma de crear los diferentes tipos de reactivos que
encontrara en Eminus.

REACTIVO TIPO OPCION MULTIPLE
e Entre al Banco de Reactivos
e Seleccione Opcion Mdltiple

e Haga clic en el icono nuevo @
e Llene los campos de la siguiente manera:

o Descripcion: Formule la pregunta o reactivo.

o Instrucciones adicionales (opcional): Redacte algun comentario o
instruccion especial para el presente reactivo.

o Agregar Respuesta: Haga clic al boton, la pantalla que emerge,
escriba la respuesta o distractor. No olvide marcar cual o cudles son
las respuestas correctas.

o Cuando es correcto: En caso de considerarlo puede escribir una
breve explicacion reforzando el motivo por el cual el reactivo es
correcto.

o Cuando No es correcto: Si por el contrario, el reactivo fue contestado
erroneamente, puede escribir una breve retroalimentacion de lo que



se esperaba como respuesta correcta 0 el comentario que considere
oportuno.

REACTIVO TIPO SI/ NO
e Entre al Banco de Reactivos
e Seleccione tipo SI/NO

e Haga clic en el icono nuevo @
e Llene los campos de la siguiente manera:

o Descripcion: Formule la pregunta o reactivo.

o Instrucciones adicionales (opcional): Redacte algun comentario o
instruccion especial para el presente reactivo.

o Respuestas: Seleccione cual de las respuestas es la correcta.

o Cuando es correcto: En caso considerarlo puede escribir una breve
explicacion reforzando el motivo por el cual el reactivo es correcto.

o Cuando No es correcto: Si por el contrario, el reactivo fue contestado
errbneamente, puede escribir una breve retroalimentacion de lo que
se esperaba como respuesta correcta o el comentario que considere
oportuno.

REACTIVO TIPO FALSO / VERDADERO

e Entre al Banco de Reactivos
e Seleccione tipo Falso / Verdadero

e Haga clic en el icono nuevo @
e Llene los campos de la siguiente manera:

o Descripcion: Formule la pregunta o reactivo.

o Instrucciones adicionales (opcional): Redacte algin comentario o
instruccion especial para el presente reactivo.

o Respuestas: Seleccione cual de las respuestas es la correcta.

o Cuando es correcto: En caso de considerarlo puede escribir una
breve explicacion reforzando el motivo por el cual el reactivo es
correcto.

o Cuando No es correcto: Si por el contrario, el reactivo fue contestado
errbneamente, puede escribir una breve retroalimentacion de lo que
se esperaba como respuesta correcta o el comentario que considere
oportuno.



REACTIVO TIPO COMPLETAR

e Entre al Banco de Reactivos
e Seleccione tipo Completar

e Haga clic en el icono nuevo @
e Llene los campos de la siguiente manera:

@)
©)

Descripcion: Formule la pregunta o reactivo.

Instrucciones adicionales (opcional): Redacte algun comentario o
instruccion especial para el presente reactivo.

Incluya campo TEXTO: Este reactivo necesita que incluya en
“espacio en blanco” en alguna parte de la descripcion. Para ello dé un
clic en este icono de la barra de texto enriquecido que es denominado
"caja de texto”.

Al

Cuando es correcto: En caso de considerarlo puede escribir una
breve explicacion reforzando el motivo por el cual el reactivo es
correcto.

Cuando No es correcto: Si por el contrario, el reactivo fue contestado
errbneamente, puede escribir una breve retroalimentacion de lo que
se esperaba como respuesta correcta o el comentario que considere
oportuno.

REACTIVO TIPO LISTA DE OPCIONES

e Entre al Banco de Reactivos
e Seleccione tipo Lista

e Haga clic en el icono nuevo @
e Llene los campos de la siguiente manera:

@)
@)

o

Descripcion: Formule la pregunta o reactivo.

Instrucciones adicionales (opcional): Redacte algin comentario o
instruccion especial para el presente reactivo.

Incluya campo TEXTO: Este reactivo necesita que incluya en
“espacio en blanco” en alguna parte de la descripcion. Para ello dé un
clic en este icono de la barra de texto enriquecido.

b
Agregar Respuesta: Haga clic al boton, la pantalla que emerge,

escriba la respuesta o distractor. No olvide marcar cual en la respuesta
correcta.



©)

Cuando es correcto: En caso de considerarlo puede escribir una
breve explicacion reforzando el motivo por el cual el reactivo es
correcto.

Cuando No es correcto: Si por el contrario, el reactivo fue contestado
errbneamente, puede escribir una breve retroalimentacion de lo que
se esperaba como respuesta correcta o el comentario que considere
oportuno.

REACTIVO TIPO ABIERTA
e Entre al Banco de Reactivos
e Seleccione tipo abierta

e Haga clic en el icono nuevo @
e Llene los campos de la siguiente manera:

@)
@)

Descripciéon: Formule la pregunta o reactivo.

Instrucciones adicionales (opcional): Redacte algin comentario o
instruccion especial para el presente reactivo.

Cuando es correcto: En caso considerarlo puede escribir una breve
explicacion reforzando el motivo por el cual el reactivo es correcto.
Cuando No es correcto: Si por el contrario, el reactivo fue contestado
errbneamente, puede escribir una breve retroalimentacion de lo que
se esperaba como respuesta correcta 0 el comentario que considere
oportuno.

REACTIVO TIPO RANGO

e Entre al Banco de Reactivos
e Seleccione tipo Rango

e Haga clic en el icono nuevo @
e Llene los campos de la siguiente manera:

@)
@)

Descripcidon: Formule la pregunta o reactivo.

Instrucciones adicionales (opcional): Redacte algun comentario o
instruccion especial para el presente reactivo.

Agregar Respuesta: Haga clic al boton, la pantalla que emerge,
escriba las opciones que desee (No existe el concepto de correcto o
incorrecto).



EDITAR O ELIMINAR REACTIVO

Las opciones para editar un reactivo o para eliminarlo las encontrara dentro del
tipo de reactivo, justo a un lado del icono para crear nuevos. Observe la siguiente

imagen.

B & m

Figura. Mosaico eventos

Como se logra apreciar, este icono en forma de lapiz es para editar el reactivo
seleccionado y el que tiene forma de bote de basura, es para eliminar.



EVENTOS

El apartado eventos o también llamado agenda, es el espacio donde podré ver ya
todos los asuntos referentes al curso y personales, puede elegir en mostrarlos por
dia, semana o mes. El mosaico eventos, es el siguiente:

Figura. Mosaico eventos

Cuando acceda a este apartado notara que se visualiza similar a un calendario.
Gracias a este desplegado, puede ver de manera clara y precisa los dias donde
tenga asuntos agendados. Si lo prefiere puede cambiar el modo de visualizar la
informacion por mes, semana o por dia, esto lo logra con las opciones en la parte
superior derecha del calendario.

Sab Dom

Figura 2. Eventos por mes

En la parte superior izquierda, hallara los controles para intercambiar entre meses,
semanas o dias, esto dependiendo del tipo de visualizacion seleccionado.



CREAR EVENTOS

Puede crear eventos personales en cualquier momento. Utilice esta herramienta
para organizarse o planificar ciertas actividades o tareas en general. Haga clic en
el dia del mes o semana que desee crear el registro. Cuando lo haga aparecera la
siguiente pantalla.

Nuevo evento

Nombre del evento

Descripelén

Fecha Inicio Fecha Término
250Abr/2013 00:00

Figura. Registrar nuevo evento personal.

e Nombre del evento: Es el titulo del registro, recomendamos sea breve y
conciso.

e Descripcién: Espacio para redactar el evento a detalle.

e Fecha inicio: Indique la fecha y hora, en la cual iniciara dicho evento.

e Fechatérmino: Indique la fecha y hora, en la cual iniciara dicho evento.

Para confirmar la creacién haga clic en Guardar vy listo.



EDITAR O ELIMINAR EVENTOS

Es posible editar un evento registrado en este apartado, solo haga clic sobre el
elemento a editar y se abrira la pantalla donde creamos eventos s6lo que en esta
ocasion se mostrard con la informacion del evento seleccionado. Efectuemos los
cambios deseados y demos clic en guardar, ahora bien. Como se aprecia en la
siguiente figura, también aparece el boton Eliminiar, el cual borrard el evento si
damos un clic en él.

Editar evento

Nembre del evento

Ensayo

Descripcién

Realizar ensayo.

Fecha Inicio Fecha Término
0/ ABR2013 00000 1S ABN2013 23:52

Figura. Editar o eliminar Eventos.




CENTRO DE AYUDA

Un espacio creado para que los estudiantes encuentren informacion de contacto o
simplemente sepan a quien dirigirse cuando tengan una duda sobre el curso que
estan tomando. Recomendamos ampliamente el uso de este espacio. Aqui le
explicamos como utilizarlo.

Para llegar a este apartado, haga clic en el siguiente mosaico.

¥

ayuda

Figura. Mosaico Centro de Ayuda.

Cuando lo haya hecho, se le presentara una pantalla similar a la siguiente figura.
Note que cuenta con 4 espacios. A la izquierda, esta el area de informacion
General, al centro estd una liga a los videos de ayuda y las guias rapidas de uso
del sistema; y a la derecha, el chat en linea, el cual es posible activar para que los
estudiantes puedan contactar con alguien en tiempo real y recibir el apoyo
requerido. Recomendamos que s6lo active el chat si contard con personal dedicado
a atender estudiantes por éste medio.

@ Lectura y redaccion a través del andlisis del mundo contemporaneo (47370, 47371) ayudax?
Bienvenidos a este espacio hallaras informacién para contactar a tu facilitador o personas encargadas de apoyarts mediants la aclaracién de dudas sobre cuestiones administrativas o
referentes al contenido, recursos, actividades, foros de evaluacion o todo lo que respecta a la experiencia educativa que estas eursando.

Datos de contacto Videos de ayuda Chat en linea

En easo de dudas o requerir apoyo, faver de dirigirse con: Observa videos que explican el uso o caracteristicas de ciertos Si necesitas apoyo en linea. Da clic en Ia imagen y en breve seras

apartados del Sistema Eminus atendido

Centro de Asesorias AFBG Virtual

MCYTE. Sarai E. Hdez. Ortiz & ir a videos

Atencion a Alumnos SIN CONEXION @

Teléfono: (228) B 42 17 00 Ext. 18920
i atencion telefénica 16:30 a 19:30hrs de lunes a

Guias
Encuentra guias que
u

te llevan paso a paso en las taréas mas
50 de la plataforma.

< .
Judrez 55; Centro. Xalapa, Ver & ir a guias
Chat AFBG Virtual -,
Horario de 10 a 14hrs y de 16 a 20hrs de lunes a viernes

Figura. Centro de ayuda.

Ya que se familiariz6é con la pantalla, observe que en la parte inferior izquierda se
encuentra el boton “Registrar Datos”. Haga clic sobre él, con esto se presenta una
nueva ventana, en la cual puede capturar la informacion de contacto.



Informacion para la ayuda del curso

Datos de contacto

Centro de Asesorias AFBG Virtual
MCyTE. Sarai E. Hdez. Ortiz
Atencidn a Alumnos

Teléfono: (228) B 42 17 00 Ext. 18920

Horario de atencidn telefénica 16:30 a 19:30hrs de lunes a viemes.

Redes soclales {Opcional)

n http:/fwww.facebook.com/ | |

https://twitter.com/ | |

hﬂp:f!plus.gnngle.cnmf| |

Salén: |AFBG |

Figura. Ventana captura Datos de contacto.

Aqui es MUY importante mencionar que NO existe un formato a seguir respecto a
la informacion que desee proporcionar. Ya sea que solo necesite indicar un correo
electrénico al cual puedan contactar los estudiantes o una gama mas amplia como
teléfonos, correos, direcciones fisicas, horarios, etc., Debajo, notara que
proporcionamos la opcién para indicar paginas de 3 redes sociales. Estas puede
usarlas sélo si asi lo considera, basta con acompletar la direcciéon con la de su
pagina en la red social correspondiente y el sistema, le brindara a los estudiantes
una liga que al darle clic iran al espacio indicado. Por ultimo, esta la opcion para
activar el Chat en linea. Para este espacio especifico, es importante que primero
haya tramitado dicho chat para poder implementarlo en su curso.

Como ve, este espacio ofrece una gran flexibilidad a la hora de indicar los datos de
contacto necesario para que los estudiantes sepan a quien o donde dirigirse en caso
de dudas sobre su curso.



REPOSITORIO

Es un espacio donde convergen todos los materiales y/o recursos que usted
implementa en su curso. Desde este espacio podrd administrar imagenes, audio,
videos, archivos varios, etc., o todo lo que haya subido como parte del contenido de
Su curso.

Para llegar a este apartado, haga clic en el siguiente mosaico.

Repositorio

Figura. Mosaico repositorio.

Algo muy importante que debe saber, es que en realidad son DOS repositorios en
uno. ¢Como?, si. El apartado repositorio se subdivide en el repositorio del curso
y el Repositorio personal. Ambos funcionan igual, la Gnica diferencia radica en que
si usted almacena archivos en el repositorio del curso, estos se conservaran en
dicho curso; y si lo sube en el repositorio personal, usted contar4 con estos
materiales en cualquier curso al que usted vaya.

Curso Personal
A

Figura. Repositorio Curso y Personal.

Nota: Los estudiantes soOlo pueden tener accesos a los materiales que
usted comparta como contenido. Ellos no pueden entrar al repositorio y
disponer de los material ahi almacenados.

Ya sea que suba los materiales directamente al repositorio 0 los vaya subiendo
mientras crea materiales. El repositorio se ird pareciendo a la siguiente figura:



Lectura y redaccion a través del andlisis del mundo
contemporaneo (47370, 47371)

— -
s (1 I <%

Curso Personal

-— -— -— -— -—

— B — R - oA — — B

-- quizz -- 535S -- video-is -- videos D DS_Store

D actividad_1.htm| D actividad_10.html D actividad_11.html D actividad_12.htm| D actividad_13.html

[y actividad_14.hmi [ actividad_2.hmi [ actividad_a.nimi [y actividag_a.nmi [ actividad_s.nmi

D actividad_6.htm| D actividad_7.html D actividad_8.html D actividad_8.html D basica.html

Figura. Ejemplo repositorio.

Pero ¢cémo puedo administrar mis archivos?. Pues muy sencillo, observe que en
la parte superior se le brindan opciones para el control de los materiales aqui
presentes. Vea la siguiente figura.

Figura. Herramientas repositorio.

Se explican las herramientas de izquierda a derecha. Carpeta, con ella podra crear
carpetas o directorios donde guardar archivos. Como sugerencia, usted puede crear
las carpetas segun la cantidad de unidades, microunidades o médulos y asi tener
una mejor referencia y evitar revolver materiales; Nuevo archivo, como su nombre
lo indica es para subir un archivo al repositorio; Eliminar, esta es la opcién que le
permitird borrar uno o varios archivos; por ultimo Descomprimir, si usted necesita
subir una cantidad considerable de archivos una buena practica es comprimirlos
(archivo .zip), habiendo hecho lo anterior, Eminus le permite descomprimir este
archivo y asi extraer los archivos de su interior.

NOTA: Sélo borre los archivo que esté seguro NO se estan usando en el
sistema. Eminus no limita las decisiones que usted tome sobre los
archivos.

SEGUIMIENTO



Como facilitador de un curso es importante estar informado sobre el desemperio de
los estudiantes, asi como de sus promedios, accesos, etc., Pensando en ello, se
incluye un médulo totalmente nuevo para este proposito. El cual se llama “Centro
de seguimiento”.

Nota: Debe saber que mucha de la informacién aqui mostrada,
dependera de que haya elementos con calificacion asignada.

Figura. Mosaico seguimiento.

Cada una de las herramientas que aqui encontrara, le brinda informacién de una
manera clara, rapida y precisa. Por ejemplo:

Jenifer
Pamela

Marquez
Gréfica Resumen Concentrado 2
Parra de calor E de avances 8 S alizEdsiEE J=

jenmarquez
Facilitador

En primera instancia se muestra la foto de perfil del facilitador con su respectivo
nombre. A un lado se muestran diferentes complementos del apartado de
seguimiento tal como: Grafica de calor, Resumen de avances y el concentrado de
calificaciones. A continuacién se explican mas detalladamente:

GRAFICA DE CALOR

Con ella se muestra de una manera rapida y clara quienes son los estudiantes con
mejor promedio, asi como la evaluacién con mejores resultados en general. El



nombre gréfica de calor, viene por la utilizacion de colores calidos (rojos) para
resaltar los mejores elementos hasta llegar a colores frios (azules) con los cuales
se indican los peores promedios. Observe la siguiente figura, donde se explica las
tendencias que se puede presentar en dicha gréafica.

MEJORES

Figura. Explicacion gréfica de calor.

Para ir a la gréafica de calor, por favor, da clic sobre el siguiente elemento.

Gréfica
de calor

Figura. Boton gréafica de calor.

Muy bien, vea la lista de integrantes, ésta se ordena por mejor promedio, el cual ir&
en la parte superior; quedando en la parte inferior el o los estudiantes con los peores
promedios. Por otra parte, las actividades también se ordenan segun promedio
general, quedando a la izquierda la mejor evaluacion y al otro extremo (derecha) la
evaluacion con peor promedio general.
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Figura. Mapa de calor.

¢ PARA QUE SIRVE ESTA GRAFICA?

Como ya dedujo, esta grafica permite visualizar cuales son los estudiantes con
mejores promedios pero sobre todo, cudles de ellos necesitan atencion en sus
calificaciones, de igual forma, es posible identificar cuales de nuestras evaluaciones
(ejercicios 0 examenes) estan resultando con promedio general bajo y con ello,
averiguar si su complejidad es elevada o en caso contrario, detectar cual evaluacion
no brinda complejidad alguna generando altos promedios innecesariamente.

RESUMEN DE AVANCES

En este apartado, de manera muy grafica podra visualizar el avance del estudiante
de acuerdo al numero de actividades, evaluaciones o examenes que se hayan
realizado durante el curso en la plataforma EMINUS.

Para ir al apartado de RESUMEN DE AVANCES por favor de clic en el siguiente
elemento.

Resumen
de avances

Figura. Boton Resumen de avances.

A continuacion se despliega la lista de estudiantes, junto con el nUmero total de
actividades y evaluaciones, si presta atencion cuidadosamente puede ver que



aparece el numero de actividades y evaluaciones ENTREGADAS por el alumno,
asi como el nimero de accesos al curso, junto con el porcentaje o puntuacion final
obtenida por el mismo. Todo esto con el fin de que el facilitador tenga una nocién
general del desempeiio de los estudiantes a lo largo de la experiencia educativa.

@ Curso LEAV Sep - Dic

resumen de avances

. Avance del estudiante Avance del curso Total de Actividades/Evaluaciones

Estudiante Actividades Evaluaciones Accesos Porcentaje

Beristain Sartorius , Hancy

de 97pts

Bolafos Isidro, Joel

0de1 0 de 14 7 0

de 97pts

i Bl Guiot Limén, Isaias
W 0 de 1 3 de 14 5 0
v v

de 97pts

Figura. Resumen de avances.

CONCENTRADO DE CALIFICACIONES

Esta sencilla herramienta permite visualizar el listado de integrantes del curso que
se esta impartiendo actualmente. De primera mano, resalta su sencillez al mostrar
informacion, por ende su utilizacidon resulta nada compleja.

Para ir al concentrado de calificaciones, por favor, haga clic sobre el siguiente
elemento.

Concentrado ]
de calificaciones J —



Figura. Boton Concentrado de calificaciones.

Cuando lo hayas hecho, se muestra el listado de estudiantes y las actividades que
conforman el curso o experiencia en el que nos encontramos, pero también es
posible visualizar las actividades, cabe sefialar que una actividad al no tener valor,
agui se mostrara si el estudiante la realiz6 o no.

© Concentrado
de Calificaciones

Consulta de: Evaluaciones
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Figura. Concentrado de calificaciones.

Como se menciond anteriormente, para intercambiar entre Evaluaciones y

Actividades, basta con dar un clic en los botones correspondientes, -
. Como funcionalidad adicional, se incluye la posibilidad de generar una hoja de
calculo con esta informacién. Para ello, se ubica en la parte superior derecha un

botén con la palabra , haga un clic en ella y Eminus, generara dicho archivo
el cual se descargara automaticamente a su equipo.

La herramienta siguiente es el primer cubo de informacién, indica la cantidad de
estudiantes y facilitadores. Esta informacion siempre le permitira tener nocion de la
cantidad de personas en el curso.



2

facilitadores

Eric Espinosa Gutiérrez
AFBG Administrador

37

estudiantes

Figura. Cubo integrantes.

El cubo de accesos, muestra cuantas personas entraron al curso por dia, semana,
mes o durante todo el tiempo que lleva.

491

dCCces0s
1 hoy
11 esta semana
66 este mes
425 mes anterior

Figura. cubo accesos.

A la derecha, encontrara el cubo de dias restantes del curso, la cual indica
graficamente los dias que faltan para terminar el curso, asi como la fecha de inicio
y término. Con informacion asi de clara, la toma de decisiones se vuelve mas facil
ya sea para acelerar ciertos aspectos del curso que imparte o por el contrario tomar
mas tiempo para reforzar otros elementos.



Figura. cubo dias de curso.

Si califica actividades, examenes u otros elementos, entonces El cubo de promedio
del grupo, le sera de utilidad, ya que calcula el promedio general e indica cuantos
estudiantes se encuentra arriba o debajo del mismo. En caso de existir estudiantes
gue no han sido evaluados, este cubo se lo indicara.

Figura. cubo promedio del grupo.

Debajo vemos varios elementos, el primero es una gréafica, la cual nos indica el
cumplimiento de los ejercicios por parte de los estudiantes. Ya sea que la muestre
de forma “Apilada” o agrupada, le indica claramente cuantos estudiantes cumplieron
con el ejercicio o tarea y cuantos no.



® Actividades O Eval

QOAgrupar @ Apilar @ Entregaron No Entregaron

estudiantes

0---_

actividades
.- LRO1. Cuadro sindptico
.- LRO7. Mapa conceptual
.- LRO8. Prosa de base
.- Foro - LR13

.- Examen denartamental

Mo W oN =

Figura. cubo cumplimiento actividades / Evaluaciones.

A un lado, una grafica de pastel, muestra la cantidad de actividades que han
pasado, cuantas se estan presentando en este momento, cuantas todavia no inician
y en el caso de tener actividades sin fecha, también se lo dira. En el siguiente
ejemplo, es predominantemente verde porgue son una gran cantidad ejercicios que
todavia no inicia pero conforme vaya avanzando el curso vera como va cambiando

el color predominante.

59 © Actividades O Eval

actividades

Actuales
I Foriniciar
M sin fecha

Figura. cubo Actividades / Evaluaciones presentandose.

Como podra ver, el centro de Seguimiento proporciona informacién que le permitira
tomar decisiones para saber si existen elementos en nuestro curso que requieran
mas atencion, cambios o0 mejoras.



ESPACIO COLABORACION Y SALON DE CLASES

El salén de clases y el espacio de colaboracién, son dos herramientas de gran

utilidad

en Eminus.

Los reconocera en la barra superior de opciones por sus mosaicos:

Figura.

Mosaico Espacio de Colaboracién y Salon de Clases respectivamente.

En ambas contaras con un espacio pensado en la interaccion por medio de audio,
video, imagenes y texto. Podra visualizar documentos e imagenes dentro de una

area de

presentacion y sobre la cual se pueden realizar sencillas anotaciones.

NOTA: La diferencia entre estas herramientas radica en que el salén de
clases, el control lo tiene en TODO momento el facilitador del curso; Y
en Espacio de Colaboracién, todas las personas conectadas pueden
tomar el control.

Recuerda que estas herramientas estan a tu entera disposicion, Usalas, son de gran

ayuda.

‘Web - ) participantes
Rol | Nombre

I 30se Alejanaro e

cambiar Expositer

_ O | Presentacién — O chat - o

ssssss Todos

Inglés |

m

Voz - participantes

(] 20se atejanro Colunga Morene (@)

(=]

10 |+ | [ umpiar chat

|Lgy Cargar presentacién | | Sublr documento Enviar

Figura.

Espacio Colaboracion



USANDO EL ESPACIO DE COLABORACION

Imagina que necesita un espacio donde puedan reunirse y tratar un tema o asunto
pero estan en lugares distantes o simplemente para impartir una asesoria, para ello
requiere hablar, visualizar un archivo de texto o imagen, comunicarse en tiempo real
incluso con video. Pues ese lugar es el espacio de colaboracion.

Haga clic en el mosaico “Espacio de colaboracion” (Véase la figura anterior) Cuando
entre, le pediré autorizacion para hacer uso de tu micr6fono o camara web si cuenta
con alguna de estas. Habiendo hecho esto, visualizara 4 areas, las cuales son:

e Lista participantes

e Participantes por Voz
e Pizarrén virtual

e Chat

Lista participantes.

Aqui se muestran las personas que estan conectadas en la sesion actual. Algo muy
importante de este espacio es que el botdén "Cambiar Expositor”, permite tomar el
control a la persona seleccionada. Junto al botdbn de Cambiar expositor, se
encuentra el icono para "solicitar la palabra" (g esto es una buena practica y
asi llevar un control sobre las intervenciones en la sesion.

Web - [} participantes B = |
Rol Nombre Estaus

A  Juan Montane Pla Py

o

Cambiar Expositor o

Figura. Lista participantes.



Participantes por Voz.

Aqui se aprecia quienes cuentan con algun microfono para interactuar. A un lado
(izquierdo) se localiza un icono (4 (bocina) con ella se sefala quienes
tienen su micréfono “disponible”.

Nota: Para evitar sonidos ambiente, ruidos, eco o cualquier otro factor
que interfiera con la conversacion, es recomendable “cerrar’ los
micréfonos de las personas que soélo estén escuchando. Esto se logra
dando clic en el icono a la izquierda y observa como cambia al estado
“cerrado” o “deshabilitado”. Si desean tomar la palabra basta con volver
a dar clic sobre el icono para regresarlo a su estado normal.

Voz - () participantes B |

& | Juan Montane Placido =

L |

Figura. Lista participantes por voz.

Pizarron virtual.

Tiene este nombre porque tiene la capacidad de mostrar archivos de texto, hojas de
calculo, presentaciones e imagenes, entre otros. La persona que tenga la funcion
de expositor, tendra el control de la informacién aqui mostrada. Podra subir un
documento, hacer sencillas anotaciones, sefialamientos, cambiar de hojas, entre
otras opciones. Basicamente se debe seleccionar un archivo o documento (botones
abajo izquierda), una vez cargado el material, éste se muestra al centro. Para hacer
anotaciones, damos clic en el icono de herramientas (abajo derecha) y observamos



como se despliega la barra de la derecha. Algo que se debe mencionar es que los
archivos no sufren modificaciones o cambios en su contenido.

Manusi-Facilitador PO =c

+

MANUAL DEL FACILITADOR

le— 18 [k [

T ——

Figura. Pizarron virtual.

Chat.

Desde esta, cualquier persona puede participar a través de algiin comentario acerca
del tema que se esta tratando en ese momento.

Chat — =

Todos +

Salén de conferencias de la UV 14:21

| 10 - R | Limpiar Chat |

Enviar

Figura. Lista participantes por voz.

Por dltimo, para activar el uso de camara web o microfono, en la parte superior
izquierda se muestran dos controles para apagarlos o encenderlos. Para salir
damos clic en la opcidn localizada en la parte superior derecha.



=3 =y

Figura. Activar desactivar camara web o Micréfono.

Como se puede apreciar, esta herramienta brinda una gran capacidad de
interaccioén, le invitamos a que la uses, le sera de gran ayuda.

Para finalizar mencionamos que el salon de clases, funciona de la misma manera,
sélo que el control lo tendr& en todo momento el facilitador del curso.

FOROS

Los foros, son una herramienta de gran utilidad, muy faciles de crear y administrar.
Pueden ser usados como una actividad, una forma de evaluacion o simplemente
COMO un espacio para tratar temas diversos.

Puede llegar a los foros de varias maneras, la mas sencilla es dar clic en el mosaico

5

Foros.

Foros

Figura - Foros

Cuando llegue al apartado foros, se muestran las opciones para crear @ editar Eo
eliminar @ los temas.

Figura — Barra de opciones en Foros

CREAR FOROS
Para crear un nuevo foro, haga clic en el botén "Nuevo", Al hacerlo se muestra una
ventana donde se puede indicar el "titulo" del foro, el cual recomendamos que sea



breve y conciso; la "Descripcion”, el cual es el tema a tratar o la instrucciones a
sequir.

Informacion general
Titulo:
Descripeién:
B J Ude x, X T-fREEEE EE = = m % i
A partir de: Hasta:

Figura — Pantalla crear nuevo curso

Nota: Puede indicar la fecha de inicio y término, las cuales son
opcionales. Por ejemplo: Si sélo colocamos la fecha de inicio, el sistema
entendera que soélo podran colocar aportaciones una vez que esta se
cumpla y hasta que finalice el curso. Para crear el foro, s6lo dé clic en el
boton aceptar.

EDITAR FOROS

Ahora bien, si lo que desea en modificar algun dato o informacion en algun foro,
s6lo dé clic en la casilla a la izquierda del nombre del foro y posterior en el botén

"Editar" E
Se cargara la misma pantalla al crear el Foro pero esta vez con los datos del foro

seleccionado. Haga los cambios deseado y haga clic en el boton “Aceptar”’ para
guardar los cambios.

ELIMINAR FOROS
Si lo que desea en eliminar el foro, de igual manera, debera seleccionar la casilla

pero esta vez, haga clic en el boton "Eliminar” m]

Confirme su decision de borrar v listo.



Como puede ver, crear, editar o eliminar foros es muy sencillo. Cree tantos foros
COMO necesite para su curso en cualquier momento.

PARTICIPAR EN FOROS
Cuando llegues al apartado de foros. Se listaran tantos como hallan en el curso,
es importante saber la informacion que se nos presenta por cada uno de ellos.

Ty il
6 & m

Temas Total  No leidos Ultimo mensaje
o Foro LRO3 50 0 11/Abrf2013 - 23:53 hrs

Del 19/Mar/2013 - 0:00 hrs al 11/Abr2013 - 23:58 hrs

Figura — Listado de Foros.

Puede ver el nombre del foro, debajo del nombre la fecha de inicio y cierre
(opcional), a la derecha cuantas aportaciones hay, asi como cuantas no has leido y
por ultimo. La fecha del ultimo mensaje publicado.

Para entrar haga clic en el titulo o nombre del foro.

Muy bien, si el foro contintia abierto, (Fecha de término no cumplido) podras hacer
nuevas aportaciones o citar comentarios.

Sabrés quien realizé una aportacion porque su nombre estara a la derecha del titulo.
Asi como su fecha de publicacion y la hora. Por ejemplo:

@ Computacion Basica (52478) foros
Tema: Foro 1 - Presentacion(Finalizado 07/Ago/2014 23:59 hrs) e

Lorem ipsum ad his scnpta blandit partiendo, eum fastidn accumsan eunpidis in, eum liber hendrent an. Qui ut wisi vocibus suscipiantur, quo dicit ndens inciderint id. Quo mund: lobortis reformidans eu, legimus.
sensent definiebas an eos. Eu sit tincidunt incormupte definitionem, ws mutat affert percipit cu, earmod consectetuer signiferumque eu per. In usu latine equidem dolores. Quo no falli vins intellegam, ut fugit veritus.
placerat per

lus id widit volumus mandamus. vide veritus democritum te nec, ei @os debet libas consulatu. No mei ferm graeco dscunt, ad cum veri accommodare. Sed at maks omnesque delicata, usu et iusto zznl meliore
Dicunt maiorum eloquentiam cum cu, sit summo dolor essent te. Ne quodsi nusquam legendos has, ea dicit voluptua eloguentiam pro, ad sit quas qualisque. Eos vocibus deserunt quaestio ei

Nuova parscipacion

Figura — Viendo mensajes en foros.

Nota: Recuerda que las aportaciones aqui mostradas solo pueden ser
editadas o eliminadas por sus propietarios, excepto cuando estas fueron
objeto de una cita. En ese caso, las aportaciones no pueden ser
modificadas para resguardar su integridad.




NUEVA PARTICIPACION

Para crear una nueva aportacion debera hacer clic en el boton WEEESEEEE o
cual le abrird una ventana para redactar su aportacion. Es muy sencillo, s6lo pon un
titulo (breve y conciso) y debajo, su aportacion.

Sugerencia: Recomendamos evitar el copiar y pegar informacion de
paginas web, ya que podrian mostrar informacion ajeno al tema tratado
o0 material sensible con derechos de autor.

COMPLEMENTAR RESPUESTA
Si su aportacion va en sentido de complementar una aportacion hecha por un

comparfiero, entonces debe dar clic en el boton , esta opcion le
muestra la ventana correspondiente para hacer su aportacion pero incluye la cita
textual del mensaje al que hiciste referencia.

Como ve, el uso de los foros es muy sencillo. Si esta herramienta esta disponible
en su curso, no lo dude y Usela.



GRACIAS

Esta nueva version de la plataforma Eminus, es el conjunto de ideas y sugerencias
hechas por usted. Esperamos sea de su agrado y sobre todo que cubra sus
expectativas.

Ahora sélo resta explotar todas las bondades que ofrece Eminus®.



