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Por este conducto le informo a Usted el Procedimiento para el Pago de Examen
Extraordinario que a la letra dice:

PARA APARECER EN LA LISTA DE EXTRAORDINARIO

1. Elalumno reprueba y decide presentar examen EXTRAORDINARIO.

2. Elalumno se presenta en la ventanilla y paga su examen, POR LO MENOS UN
DIA ANTES de la celebracion del mismo.

3. INMEDIATAMENTE después de pagar el alumno entrega su papeleta de pago
en la cual deberd anotar el nombre de la Experiencia Educativa a presentar y el
nombre del docente que la imparte con el Secretario correspondiente:

e« Carlo Victor Palaceto Mar. Carreras de Biologia, Biologia Marina,
Agronomia y Agronegocios Internacionales.
¢« Araceli Nieto Rueda. Carrera de Medicina Veterinaria y Zootecnia.

4. El Secretario procede a inscribir al alumno a la materia solciitada con la forma
SFAREGS.

5. De esta forma el alumno aparecera en la lista del docente.

AL MOMENTO DEL EXAMEN:

1. El docente procede a pasar la lista para detectar posibles inconsistencias
(para esto el docente DEBERA INGRESAR A SU PORTAL)

2. Alumno que no APAREZCA EN LISTA se presumira gque NO HIZO EL
PAGO DEL EXAMEN vy por lo tanto NO TENDRA DERECHO AL MISMO.

3. Si el alumno argumenta que hizo el pago, el docente lo remitira
inmediatamente a la Secretaria para la aclaracién correspondiente (Ya no
se podrén hacer pagos en ese ITIOITIEI"ItO).

POSIBLES INCIDENCIAS AL NO SEGUIR EL PROCEDIMIENTO

e EL ALUMNO NO APARECERA EN EL ACTA Y CON ESTO SERA
IMPOSIBLE AL DOCENTE ASIGNARLE CALIFICACION EN PERJUICIO
DE SU ESCOLARIDAD .

e ALGUN ALUMNO QUE HAYA PAGADO, PERO POR DESCUIDO,
DESCONOCIMIENTO O DESIDIA NO ENTREGUE LA PAPELETA EN
TIEMPO Y FORMA, NO TENDRA DERECHO A EXAMEN E INCLUSO SI
EL DOCENTE LE APLICA EL EXAMEN, NO PODRA ASENTAR
CALIFICACION

NOTA: EL MISMO PROCEDIMIENTO APLICARA PARA EL PAGO Y APLICACION DE
EXAMENES A TITULO.
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