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Objetivo

Brindar un manual de uso de la plataforma EMINUS version 4 a los académicos y personal
administrativo que hagan uso de esta.

Alcance

Personal académico y administrativo de la Universidad Veracruzana.

Requerimientos

La siguiente lista muestra los requerimientos minimos para ingresar al sistema EMINUS 4.

e Cuenta institucional universitaria o cuenta de acceso genérica otorgada por el area que
administra la plataforma.
e Conexidn a Internet minima de 5 Mb o superior
e Navegadores webs que sugerimos utilizar para utilizar la plataforma
o Microsoft Edge
o Firefox v. 72 o superior
o Chrome v. 79 o superior
o Opera
e Pantalla con resolucion 1024 x 768 o superior.
e Teclado y Raton.

A continuacion, se listan dispositivos no necesarios pero recomendables para el uso de

herramientas multimedia:

e Bocinas
e (Camara web.
e Micréfono

Como informacion adicional, se menciona que es posible utilizar dispositivos como tabletas o
teléfonos inteligentes pero debido a la gran variedad de estos, el soporte no estd garantizado en

todos los modelos.
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Ingreso al sistema

Usuario y contrasefa
Para ingresar a la plataforma Eminus 4, debes escribir en tu navegador la direccidn
https://eminus.uv.mx/eminus4. En esa pantalla, deberas escribir tu cuenta de acceso (cuenta

institucional o cuenta que se te haya facilitado por el &rea que administra la plataforma) y la

contrasefia correspondiente.
P —

[Evinus..

Pantalla de acceso

Nota: Si es la primera vez que ingresas a la plataforma. Se te pedira que aceptes la declarativa de

privacidad. Es necesario leer y aceptar dicha declarativa para poder utilizar la plataforma.

4


https://eminus.uv.mx/

Universidad Veracruzana

Manual de uso
Eminus 4

Aviso de Privacidad

Al entrar a Eminus por primera vez, se te mostrara el Aviso de privacidad el cual te invitamos a
leer detenidamente. Es importante sefialar que al estar de acuerdo con el aviso de privacidad de la
plataforma podras hacer uso de esta.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

AVISO DE PRIVALIIAD SINPLFICADD DEL SISTEMA DE EDUCACKIN DISTHISUDA EMINUS

Universidad Veracruzana v

AVIS0 DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Fecha de aceptacion: 29/octubre/2019

Ejemplo aviso de privacidad simplificado
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Mi perfil

El apartado de “Mi perfil” estd ubicado en la esquina superior derecha de tu pégina, al dar clic

sobre tu nombre, se despliega un mend el cual tiene un bot6n para ir a este apartado.

Universidad Vemaouz,

minus MASIOULT PARRA JENF TR PAMOA e

E ' MARQUEZ PARRA JENIFER
PAMELA
Mostrar Tosos - L Rt A-2 - ety Todae - Ml S0

Cuwrso 72 novembee Cursa DEMO Pablo . :m
it

Mi perfil

Dentro del apartado podras encontrar una seccion tu perfil, linea de tiempo y configuracion de la
plataforma. A continuacion, se detallan las mismas.

Cuando hagas clic en el boton de mi perfil notara que tiene una gran variedad de informacion, es
aqui donde puedes agregar tu fotografia (recomendamos subir una imagen personal), informacion
de contacto como correos personales, numeros telefonicos, redes sociales, un apartado llamado
“Sobre mi” donde puede dar una breve descripcion de sus intereses, sus aptitudes profesionales y
académicas, asi como su nivel de conocimiento en otros idiomas.

Agregue todos los datos que consideres. Recuerda que toda la informacion agregada en este

apartado serd vista Unicamente por tus integrantes y estos podran estar en contacto contigo.
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MARQUEZ PARRA, JENIFER PAMELA

jenmarquez@uv.mx

Area académica: No hay Entidad académica o

informacion para mostrar. dependencia: 2'RECCON DE
OPERATIVIDADE

Grado: LICENCIATURA TECINF

Sistema: No hay informacion para
mostrar.

Region: %320z

Sobre mi
Interes en las artes visuales

4 P de

Apti P ¥

pesnnva prosctva colaboradors
Idiomas
Ezpanol 90 %

Inglés 80 %

Contacto

Editar perfil

Para editar los campos solo deberas hacer clic en el icono

mi”, “Aptitudes”, “Idiomas” y “Contacto”

Podras editar los campos “Sobre

Dentro del apartado de “Mi perfil” Se encuentran otros dos apartados, estas son “Linea de tiempo”

y “Configuracion”.

Linea de tiempo

La linea de tiempo nos indica los cursos en los que hemos trabajado, esta lista se puede filtrar por

fechas establecidas.
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Cursos donde he participado
Total:11 Periodo: 01/nov/2019 H 27/ene/2020

Curso DEMO Pablo

Facilitador Curso normal
Periodo: 05/nov/2019-30/nov/2019

Pablotas

Estudiante Curso normal
Periodo: 06/nov/2015-30/nov/2019

CURSO PAM - 20NOV

Facilitador Curso normal
Periodo: 20/nov/2019-01/feb/2020

curso 22 de nov

Facilitador Curso normal
Periodo: 22/nov/2019-31/dic/2019

Linea de tiempo

Configuracion

Dentro del apartado de “Configuracion” nos permite cambiar el idioma de la plataforma a inglés,
francés, entre otros. Al cambiar el idioma, no se afecta a los recursos, es decir, los recursos
(contenidos, actividades, examenes, etc.) se mantendran con el idioma en el que se hayan
construido. De igual forma podra elegir un color para el tema de la plataforma.

Cambiw idioma

® e Oman O Pt

Seleccionar un 1ema

Basun

Toms Se aiu covdrents

@ o s cordhiite en R Qutisidiey vt reneggedo Srarnes eulh dusdade suve o o a Eui et del AN

Configuracion
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Mi carga en SIHU

Para obtener la carga de informacion de las Experiencias Educativas desde el Sistema Integral de
Informacion Universitaria (S11U). Ingrese a Eminus 4 y sobre su nombre, de clic para que

aparezca un menu, donde debe de dar clic en la opcion “Mi carga en SITU”.

Unhversidad Vemouz,

minus WARROULT PAIRA JONFTR PAMILA e

B - MARQUEZ PARRA JENIFER
PAMELA
Mostrar Todos - oo par A-2 - ety Togae - Mis ity S0

Cwrso 72 noviembee Curoo DEMO Pablo .

Facritador [xtadants FaciMador reciitadon

Mi carga en SIHU

Para obtener la carga de E.E. y estudiantes, selecciona de una lista los periodos establecidos y da
clic en “Iniciar Consulta”. Al iniciar la consulta se actualizara lo que haya para el periodo

seleccionado. En caso de que no te aparezca tu carga deberas consultarlo con tu Secretario

Académico.

NOTA: La carga académica al principio de cada periodo se puede mostrar incompleta, por lo que
sera necesario acceder a este apartado y realizar la consulta los primeros dias de cada inicio de

periodo, con la finalidad de ir obteniendo actualizaciones de esta.
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Consultar mi carga en SIIU

Buscar actualizaciones en su carga académica.

Esta opcidn le permite encontrar nuevos cursos y estudiantes asignados desde el Sistema Integral de Informacidn
Universitaria.

Periodo

feb 2020 - jul 2020 (202051)

No hay cambios en su carga actual.

Mi carga en SHHU
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Mis Cursos
Pagina de inicio
En la pagina de inicio encontraras el listado de cursos a los cuales estas agregado a alguno de los

mismos, puede que serd como rol de facilitador o como estudiante, dentro de este apartado
encontraras funcionalidades tales como buscar cursos, ordenarlos alfabéticamente, filtrarlos

dependiendo el rol que tenga (facilitador o estudiante, por ejemplo)

MlNUS.... B weoEz s aoirR s O

Moatyar Todos » e Do

AT - Pordl  Todes - s filtre Bm fitre
Otros

N

Factitador Eshdiante Facittador

Fanirtador

Pantalla de inicio

También podras crear cursos, duplicarlos, crear secciones e importar informacion de tus cursos de

la version de EMINUS 3, todo esto se explicara mas adelante.

Nuevo proyecto
Para crear un nuevo proyecto o curso, haz clic en el botdn que dice “Nuevo Curso” ubicado en la ‘

esquina superior derecha de tu pantalla
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Universidad Veracruzana

MARQUEZ PARRA JENIFER PAMELA

Nuevo Curso

Al hacer clic en esta opcidn, se desplegard una ventana emergente en la cual tendréas que colocar

informacion de caracter obligatorio, como nombre del curso, fecha de inicio y término, modalidad,

etc.

Nuevo curso normal x

Los cursos independientes o normales no estan relacionados con otros cursos. Estos
pueden convertirse en Cursos Maesiros si de ellos se sacan secciones.

Nombre

FILOSOFIA DEL ARTE

T

Descripcion

El arte s una forma de conocimiento intuitivo que expresa emociones,
sentimientos, estados de animo, ideas y formas de pensar del virtuoso en el

mamanta hictArica mna la tnea wivie

Inicia y termina Regién

01/feb/2020 n 31/julr2020 Xalapa hd

Entidad académica o dependencia

11207 - FACULTAD DE FILOSOFIA =

Modalidad Educativa Tipos de evaluacion

Presencial Puntos

Crear Nuevo Proyecto

De igual forma, puede personalizarlo agregandole un fondo del color o0 imagen de su agrado.

12



Universidad Veracruzana

Manual de uso
Eminus 4

Seleccione un color o imagen

HERNEEN BEBEm.EE
B I P

2.2-Fondos personalizados

Y puedes hacer uso de la funcionalidad “Etiquetas” la cual consiste en poner palabras clave del
proyecto para que puedas localizarlo -méas rapidamente en la seccion de busqueda de cursos,

ejemplos:

Etiquetas - Escriba hasta 5 palabras que permitan buscar este curso

arte & filosofia € uv danza @ eminus &9

Etiquetas

Una vez que hayas llenado estos campos, haz clic en el botoén “Crear Curso”.

Cancelar ‘ Crear curso

Crear curso

Su curso se ha creado correctamente.

13
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Crear Seccion

Un curso seccidn es aquel que toda su informacion depende de un curso, al crear una seccion todos

los cambios que se hagan en el curso Maestro se reflejaran en la seccion.

FILOSOFIA DEL ARTE

Facilitador

Periodo : 01/feb/2020 - 31/jul/2020

Eliminar s
Crear curso seccion

Duplicar

Archivar

Curso seccién

Solo debes hacer clic en la esquina inferior derecha de tu curso y te apareceran las 3 opciones
mostradas en la imagen anterior, hacer clic en “Crear curso secciéon”, en automatico nos aparecera
la siguiente pantalla:

14
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Curso seccion

Nombre

FILOSOFIA DEL ARTE|

Descripcion

El arte es una forma de conocimiento intuifivo que expresa emociones
sentimientos, estados de 2 ideas y formas de pensar del virtuoso en el

mamanta hietarisan nna la e s vivir

Inicia y termina Region
01/4eb/2020 E 31/jul2020 Xalapa

Entidad académica o dependencia

Modalidad Educativa Tipos de evaluacion

Presencia Puntos

Creando un curso seccién

Como podréas observar no nos pide llenar nuevamente los campos requeridos, ya que este curso
seccidn estd tomando la informacion del curso maestro, solo haces clic en “Crear curso” y en tu

pagina de inicio de Eminus te aparecera de la siguiente manera:

FILOSOFIA DEL ARTE 0 FILOSOFIA DEL ARTE

Curso Maestro y Curso seccion

15
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En la imagen anterior, se muestra la diferencia a través de una etiqueta que curso es Maestro o

Seccion, debajo de las fechas del curso, Se pueden realizar tantas secciones como necesites.

Duplicar Curso

Cuando requerimos crear una copia independiente de un curso, la opcion sugerida es “Duplicar”.
A los cursos duplicados les podemos hacer los cambios deseados sin afectar al contenido del curso

original.

Se crea de la siguiente forma:

FILOSOFIA DEL ARTE

Facibtador

Duphicat ’ Duplicar en curso nuevo

Otros

FLATICA EMINUS 4 - 30

AHRE.

Duplicar Curso

Hacer clic en los tres puntos del curso deseado para visualizar la opcion de “Duplicar”. Esta opcion
nos permite crear un duplicado sobre un nuevo curso o sobre un curso ya existente. Al seleccionar
la opcion de “Duplicar en curso nuevo” esta accion de inmediato manda la pantalla de

configuracién inicial del curso donde podras hacer las modificaciones pertinentes.
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Duplicar curso

Nombre

FILOSOFIA DEL ARTE

Descripcion

El arte es una forma de conocimiento intuitivo que expresa emociones
sentimientos, estados de animo. ideas y formas de pensar del virtuoso en el

mamantn hictaricrn naa la fara wivir

Inicia y termina Region

01/feb/2020 n 31/ul2020 Xalapa

Entidad académica o dependencia

Modalidad Educativa Tipos de evaluacion

Presencial n Puntos

Duplicar Curso Nuevo

Sugerimos que antes de hacer clic en duplicar considere cambiar el nombre del nuevo curso para
poder identificarlo. Una vez duplicado, puede hacer tantos cambios en él como lo requiera dentro

del contenido, actividades, examenes y los otros apartados de su huevo curso.

Por otra parte, cuando hace clic en la opcion “Duplica en curso existente” la plataforma manda una

pantalla donde podra seleccionar el curso destino de la informacién del curso origen.
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Duplicar en curso existente X

Master AFBG Lectura y escritura / Lectura y redaccion Apoyo
Presencial 202101

Master AFBG Literacidad Digital / Computacion Basica Apoyo
Presencial 202101

Construccion en HTML Duplicado

Introduccion a la Sequridad de la Informacion

Duplicar en curso existente

Debe de seleccionar el curso destino dentro de la lista que aparece en la nueva pantalla que
desplegara la plataforma, los cursos que aparecen dentro de esta lista deben de tener las siguientes
caracteristicas: deben ser cursos vigentes y su cuenta debe de estar en la lista de integrantes con el
rol de facilitador para poder asi realizar una copia de informacion. He de sefialar que pueden copiar
informacion a un curso que ya tiene informacién, EMINUS agregara la nueva informacién al curso

destino.

18
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Archivar

La opcion “Archivar” nos sirve para ocultar o mover cursos que no deseamos eliminar, y que

tampoco deseamos que se muestren en nuestros cursos “Vigentes” o “Concluidos”.

Para archivar un curso solo requieres hacer lo siguiente. Despliegue menu de opciones (tres puntos)

y seleccione archivar.

FILOSOFIA DEL ARTE

Eliminar

~.

Crear curso seccion

Duplicar

Archivar

Archivar Curso

Una vez archivado, pasara al apartado de cursos “Archivados” y lo podra localizar de la siguiente

forma:

Mostrar Vigentes

Concluidos

Otros

Todos

Archivados

Buscar cursos archivados

En el buscador de cursos ubicado en la esquina superior izquierda, podemos buscar nuestras

experiencias educativas por cursos vigentes, concluidos, todos 0 ARCHIVADOQOS, en este caso

haras clic en ARCHIVADOS vy apareceran todos los cursos que se han enviado a ese apartado.
19
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Importar informacion de Eminus 3

Desde la nueva version de la plataforma podras importar cierta informacion de la version 3 de
Eminus, para poder hacer este proceso, selecciona los 3 puntos del curso en la nueva version de la

plataforma y en el mentl emergente selecciona la opcion “Importar”.

Master AFBG Lectum y Master AFBS
escritura / Lectura y - Digital / Co
redaccién Apoyo Presencial Bigica A
20210 2021n
Facilitador Facllitador
Parinds 010t 2050 - 317608207 Parinda 1 /a0
Finve
Crear curso secoion
Duplicar »

Construceion en HTML MO
Duphcado Seccion 1 Conty

Importar Curso desde Eminus 3

Se mostrarad una ventana donde se desplegara informacion de los cursos donde eres el propietario
del curso en la versién Eminus 3, sobre la lista selecciona el curso del cual deseas importar la

informacion sobre el curso que estas actualmente en la nueva version de la plataforma.

Impartar informacion desde EMINUS 3 "

Importar informacion de Eminus 3

20
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Como podras observar, la pantalla nos muestra una lista de cursos de la plataforma Eminus 3y al
seleccionar un curso, del lado derecho se visualiza el detalle de los elementos que seran importados
al curso actual en la nueva version.

Al tener una diferente estructura de informacion entre las plataformas, no se importa toda la
informacion entre las mismas. Las evaluaciones y actividades en la version 3, se juntan en el
apartado de Actividades en la nueva versién de la plataforma, dentro de contenido al momento de
importar se obtiene la informacion sin formato por lo que sera necesario trabajar de manera manual
y colocar el formato que tenia en la version de Eminus 3, en el apartado de Examenes de la nueva
version se deja de tener un banco de reactivos, para lo cual se importa el banco de reactivos en un
examen base para la nueva version. Cabe mencionar que, en la nueva version, cada examen funge
como un banco de reactivos por lo que podras importar reactivos entre los mismos, mas adelante

en este manual podras ver la funcion de importar reactivos entre exdmenes de tu curso.
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Gestidn de contenido

Para entrar a un curso, haga clic en el nombre del curso y llegara al apartado Contenido, donde se
aloja todos los materiales, recursos, archivos, unidades, fases o0 mddulos que conforman su

experiencia.

Uriversiiad Veaonaana,

@MNUS— o e Ll T - ]

FILOSOMA DEL ARTSE

Contrit - e —

O

Como primer paso para crear elementos, deberas hacer clic en el icono ubicado en la esquina

inferior derecha ° y se desplegaran las opciones disponibles que son:

Creacion de médulos (Puede Ilamarlos Unidades, Fases, Mddulos, etc.)
Galerias de imagenes

Texto libre

Recursos HTML

e O vincular contenidos realizados en la plataforma Lienzos.

Mddulo

Galeria

Importar lienzo

Creacion de contenido

22
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Maodulos
Los modulos en Eminus, se definen como un elemento para poder agrupar informacion; dentro de

un modulo. Se pueden crear varios elementos, pero no podra crear otro subnivel (otro médulo o

carpeta).

Como primer punto se debera escoger un nombre para el mismo:

Moadulo

UNIDAD 1. INTRODUCCION|

Creacién de Médulo

Una vez que haya escogido el nombre, puedes hacer clic en guardar. Tu modulo fue creado con

éxito. Este se desplegara de la siguiente manera.

Universidad Vemonizana

- VARDUET FARFA JONTER PAMELA e

FILOSOFIA DEL ARTE

| contents oo
o ® [ roim |
Ll
Madulos
LJ]
/TR UNIDAD 1. INTRODUCCION
&, | (i £

Minna 2025 - 1210 tex Puttioad

Médulo
23
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Los mddulos, ademas, pueden copiarse entre cursos (por si sélo desea llevarse algunos elementos
a otro curso), puede agendar su publicacion, es decir, colocar una fecha para programar su

publicacion y de esta manera sea visible y consultada por sus estudiantes.

Para copiar, cambiar nombre, agendar disponibilidad o eliminar un mddulo, debes de dar clic en
los tres puntos que aparece en cada tarjeta del médulo, donde desplegara las opciones que se pueden

realizar sobre cada elemento.

Médulos

plos baskos de constreccion de planas (sway)

@ o

f i Tipos de cimentacion
( )
124247005 « 0000 by

Opciones del elemento médulo
Copiar a otro curso
Cuando se desea enviar un modulo con todo el contenido que este tenga generado dentro del
mismo a otro curso, podemos realizar la copia de este, dando clic en los 3 puntos de opciones del
elemento del modulo y en el menu emergente hacer clic en la opcion “Copiar a otro curso” y la
plataforma despliega una pantalla donde debemos seleccionar el curso destino para copiar todo el

modulo con su contenido.

Coplar 3 olro curso

Seleccione curso desting

Copiar modulo a otro curso

Agendar disponibilidad
Para agendar la disponibilidad de un modulo y de todo su contenido en una fecha en especifico
para que de esta manera los estudiantes puedan visualizar el contenido, da clic en los 3 puntos de

opciones del elemento del mddulo y en el menu emergente hacer clic en la opcion “Agendar
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disponibilidad”, de esta manera la plataforma mostrara una pantalla donde podrés seleccionar una
fecha y hora, siendo esta informacion la que el sistema tomara en cuanta para que los estudiantes

puedan visualizar la informacion del modulo.

Agendar disponibilidad

Agendar mddulo

Texto libre
En el elemento de texto libre puede incluir desde una sencilla bienvenida al curso, una introduccion
al mismo, compartir el programa con el que se va a trabajar o cualquier informacion relevante para

el desarrollo y aprovechamiento de su experiencia educativa.

Como primer paso, se te va a pedir un nombre para tu texto y una descripcién. Como puedes
observar esta funcionalidad tiene un editor de procesamiento de texto donde podrds hacer
modificaciones al tamafio y color de la fuente, asi como poder insertar videos, imagenes, tablas,
adjuntar archivos de apoyo y habilitar la opcion de “Lectura Obligatoria”. Una vez que hayas

creado tu texto has clic en “Guardar” y el elemento habra sido creado con éxito.
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Bienvenidos a este curso

S B I U & x ¥ T+ ¢ & F E B T G S @@ = B © o k # &

Muchos paguates tie auitedicn ¥ ecitones oe pAGINas web Lsan & Lorem RS Como S texto por defiecto, y al hacer una bisqueds de L.ocem Ipsurm va a dar
por resultado Muchos Sos web Que uSan eSte 1ex1D S Se encusntran en estado o desamollo. Muthas versionss han evoluconacs & ravés da los os, sigunas

Archivos adjuntos

B B [

M217K8 14338 ke
germp.pat anall_.docs sooEs  xisk
L) Clic aqui para subir archivos. Arrastis y suelts archivos agul v
0 Marcar como lectura obligatora
Texto Libre
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Galerias

La galeria es un elemento para compartir imagenes referentes a tu experiencia educativa. Puedes

Galeria
incluir tantas como necesites. Al hacer clic en la opcion de aparecera la siguiente

pantalla:

GALERIA E.E FILOSOFIA DEL ARTE FEB-JUL 2020

Galeria de imagenes de apoyo para e curso que Inicia

Archivos adjuntos

Clic aqui para subir archivos.

Arrastra y suelta archivos aqui

Galeria

Dentro de este apartado deberas llenar la informacion correspondiente a la misma tal como nombre,
una breve descripcion, seleccionar la manera en que se desplegaran las imagenes, es decir, en
cuadricula o de carrusel y por dltimo adjuntar las imagenes. Las imagenes se pueden adjuntar
buscandolas desde tu computadora y seleccionando las imagenes que necesites desde la venta de
busqueda que muestra el navegador al dar clic en “Clic aqui para subir archivos” 0 arrastrando una

0 varias imagenes al apartado.
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Edificios inteligentes (galeria)

HCOn risigenies han deado Or s propectos

Ejemplo de Galeria

A diferencia de un elemento de Texto, La galeria nos da la opcion de desplegar las imagenes a
pantalla completa al hacer clic sobre cada imagen. Esto permite brindar imagenes de gran tamafio

que enriquece la experiencia en su curso educativo.
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Recurso

Los recursos en Eminus, son herramientas de uso didactico de apoyo a la experiencia educativa,
que estan en un archivo de extension .HTML, Gnicamente se requiere adjuntar el archivo .zip que
contiene el recurso, y seleccionar el HTML a desplegar en una nueva pantalla.

Como primer paso, y como todo elemento que se crea en Eminus, debes ponerle un nombre y una
descripcion. Después seleccionar tu carpeta con extension .zip y adjuntarla, en ese momento en el
apartado “Seleccione el archivo a mostrar” vas a elegir el archivo .HTML que corresponda al

recurso que inicia el recurso en HTML, por lo regular es el archivo “index.html”. Una vez

realizados estos pasos puedes guardar el elemento recién creado.

Contenido

£ Clic aqui para sublr archives, Arastna y suelta achivos ag

1-Creacion de Recurso

Una vez que el recurso haya sido guardado se desplegara de la siguiente forma:
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“~ RECURSO DE APOYO DE LA E.E FILOSOFIA DEL ARTE

rze), obra del pensader italiano Antonio Banfi (1886-1957), constituye una de Ias configuraciones importantes del seber estético ge

siglo XX

Se trata de una peculiar obra péstuma,

0 compilacidn mediante una amplia

3 o =
autor mas otros dispersos o incluse inéditos, todo lo cual tuvo coma resultado ls obra mas representativa del pensamiento estético de Banfi

La Filosofia de! Arte fue preparada y organizada por Dino Formaggio en tres partes:

La ditima parte contiene textos inéditos.

Escribe una duda o comentario

200 Caracteres

Recurso Creado

Abrir recurso
Al hacer clic en se desplegara en una pagina nueva.
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Lienzos
Lienzos es una plataforma para la creacion de recursos educativo con un acabado visual muy
atractivo y que le ofrece una estructura pedagodgica adecuada para recursos educativos para la

Universidad Veracruzana.

Al importar un lienzo, la plataforma abre una pantalla donde previamente el facilitador debi6 de
haber construido su lienzo en otro sistema. El contenido de lienzos sustituye todo el contenido
dentro de la plataforma EMINUS, y al momento de quitarlo puede el facilitador gestionar recursos

propios de Eminus.

Ejemplo de un recurso hecho en Lienzos

En caso de querer hacer uso de la plataforma Lienzos para la construccidn de sus recursos, puede

acceder al siguiente portal https://lienzos.uv.mx/ y en caso de requerir el manual de uso puede

acceder a esta liga Manual Lienzos
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Gestion de actividades

Actividades

Ubicadas dentro de su curso, en la barra de opciones del lado izquierdo encontrarés la seccion de

se debe hacer clic en el boton inferior del lado derecho para poder agregar una nueva actividad, en

“Actividades” al hacer clic en el icono referente a las mismas . Al igual que en “Contenido”
este menuU podras crear actividades individuales o por equipos. Al seleccionar cualquier opcion se
desplegara la siguiente pantalla la cual se explicara por partes.

Como inicio debes poner titulo y una descripcion, puedes apoyarte del editor de texto para insertar
iméagenes, videos, tablas o algin enlace que sea de apoyo para resolver la actividad. También podra

asignarle un valor en puntos (no hay limite en cuanto al puntaje es a consideracion del facilitador).

Total puntos : 0.00 pts ¢ Prorrequisitos Ml Arteriores. Bl Achales Il Por iniciar
Eal
Descripcion valor
. B I u x = T~ & = = = = W- % = = @ ] [ - =

Creando una Actividad

Una vez que se llenaron los campos principales vas a seguir con un apartado llamado “Archivos
adjuntos” este te sirve para agregar archivos que complemente la actividad (es opcional). Ademas,
se debe asignar una “fecha de inicio y término” a la actividad, ésta puede tener la duracion que el

facilitador crea conveniente. Estas fechas quedaran solo dentro de la duracion del curso.
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Archivos adjunios

Clic aqui para subir archivos.

Arrastra y suefta archivos agui

Fecha de entrega

Creando una actividad — Informacion basica

Para finalizar la creacion de tu actividad, debes llenar los siguientes campos (opcionales):

Ubicacion: Seleccione el médulo, unidad o fase que esta actividad tiene relacion. PERO DEBE
SABER QUE LA ACTIVIDAD NO SE MOSTRARA COMO PARTE DEL CONTENIDO, es

solo para relacionar la misma. En caso de no haber modulos o unidades se quedara sin este dato.

Prerrequisitos: Seleccione una actividad a realizar previa a esta, esto es cuando las actividades
vienen relacionadas, es decir, no se podra entregar las actividades creada si no finalizé una anterior,

con el fin de llevar cierta secuencia con los temas presentados durante el curso.

Rubrica: Seleccione una rubrica, esta misma debe de ser generada previamente desde el apartado
de rabricas, si no tiene en ese momento, puede guardar su actividad, dirigirse al apartado y gestionar

una nueva rubrica. Podra editar su actividad y asignar una rabrica para poder evaluar con la misma.
Agendar disponibilidad: Esta opcidon le permitira poner en modo visible su evaluacion a partir de

la fecha y hora que se desee. Recuerda respetar el rango de entrega establecido previamente. De

igual forma es algo opcional.
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Una vez que llenamos los campos correspondientes, hacemos clic en “Guardar” y nuestra actividad

fue creada con éxito.

Configuracion avanzaca -

Prerequasios

SROCTIZNE LI BTl & Al Diwvie 2 et

B Havienr =

Rica

B rabiktar n

Agendar dispanibilidad

B Mstikear Imicin AN 2020 E

Creando una actividad — Configuracion avanzada

Esta se visualizara de la siguiente forma:

& Pwreguance B Amwiows B Acvalse B For ol

Total puntos | 0.00 pts

/Es  ACTIVIDAD 1
(o) Ageedade ©
MWadse LN0AD N

Tipo indbwudusd

I O Ewudariee sunados

Actividad Creada
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Configurar equipos en actividades

En el caso que hayas generado una actividad por equipos, lo siguiente es generar equipos con los
integrantes que se encuentran dados de alta en tu curso (estudiantes), si aun no cuentas con
integrantes, dirigete al apartado de integrantes para agregar o importar integrantes de un archivo o
desde otro curso hacia tu curso.

En la lista de actividades, sobre una actividad da clic sobre los 3 puntos de opciones, en el menu
de selecciona la opcion “Gestionar equipos”, al momento de dar clic la plataforma te envia a una

nueva pantalla donde podrés configurar tus equipos para la actividad.

a Trabajo final por equipos

Gestionar equipos

Dentro de este apartado para configurar tus equipos, puedes gestionar estos mismos de dos
maneras, a traves de una creacion manual/semi manual (aleatoria) o a traves de una importacion de

equipos en caso de que ya tengas generada una configuracion en una actividad previa. Para la

primera opcion debes de dar clic sobre el icono e que se encuentra del lado derecho inferior
de la pantalla, este mismo mostrara un mend donde tendras un par de opciones “Manual” y
“Equipos aleatorios”, al dar clic en la opcion manual, la plataforma te solicita el numero de equipos
a construir y posterior a su generacion tendras que asignar a cada integrante a los equipos que hayas

generado.

Configurar =

Configuracion manual
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Para agregar a uno o varios integrantes en los equipos que se generaron previamente, da clic en la
opcidn “Agregar” que se encuentra en cada equipo generado, de esta manera la plataforma muestra
una pantalla con los integrantes, desde la cual podras seleccionar uno o varios integrantes a asignar

al equipo. Esta accion la deberas realizar por cada equipo que hayas generado.

Selecciona Integrantes

L & £
8 8 <
g ©

@ & B

Agregar integrante a equipo

Agregado el o los integrantes al equipo puedes mover a los mismos entre equipos, si asi lo deseas.
Para lo cual, debes de seleccionar a los integrantes, y en ese momento se activa la opcion de “Mover
a”, al dar clic en esta opcion, la plataforma nos muestra un menu de los posibles equipos a donde
pudieras mover al o los integrantes, ya que como recordaras, cada equipo tiene un niUmero maximo

de integrantes que se definid previamente.

Equipos

1)
o
w
©

Equoe A M4t Eoupe

8
$
Q

Agregar Agregar

Mover integrante a equipo
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Para la opcion semi manual (aleatoria) tendrés que colocar un numero de equipos a generar y el
nimero maximo de integrantes por cada equipos, de esta manera la plataforma realizara el proceso
de construccion de equipos y asignacion de integrantes a cada uno de estos, si el nUmero que
colocas (equipos por nimero de integrantes méaximos) es menor al numero total de integrantes de
tu curso, el sistema te indicara en un mensaje que tienes estudiantes sin asignar para lo cual deberas

eliminar la configuracion previamente creada y generar nuevamente los equipos.

Configurar

Numero de equpos

Limwde de imegrantes por equipo

Configuracion aleatoria

Generados tus equipos de manera aleatoria, recuerda que puedes mover a tus integrantes de equipo

si asi lo deseas, de acuerdo con como se mostré previamente.

Para poder importar una configuracion previa de equipos de otra actividad, en la parte superior de

., C . . 1 .
la pantalla de “Gestion de equipos”, se localiza el icono donde al dar clic nos muestra una
ventana desde la cual podremos seleccionar una actividad por equipos, de esta manera podremos

importar rapidamente los equipos generados con previamente.
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Revisidn de actividades

Para revisar una actividad, solo debemos hacer clic en el nombre de esta y se desplegara la siguiente

vista:

FILOSOFIA DEL ARTE

Actividades

POICVONLO

ALONSO MENDEZ, MARIA LAVINIA

BOLANOS ISIDRO, JOEL

MILLAN MARTINEZ, MAX WILLIAM
MUNOZ RAMON, RAFAEL
Pendiente

RUIZ ZAPATA, GUSTAVO ANTONIO

ACTIVIDAD 1 a 1de

Revision de actividad

Al hacer clic en el apartado “Revision de evidencias” se visualizara la lista de estudiantes o en el

caso de una actividad por equipos, se mostraran los nhombres de los equipos; los estudiantes o

equipos que hayan entregado tendran la leyenda Pendiente (de evaluar), para revisarlos solo

deberas hacer clic en el nombre del estudiante o equipo y aparecera la entrega del estudiante o

equipo seleccionado del lado derecho.
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FILOSOFIA DEL ARTE

Actividades

ALONSO MENDEZ, MARIA LAVINIA
Dbt Entrega del estudiante

BOLAROS ISIDRO, JOEL

MILLAN MARTINEZ, MAX WILLIAM Evaluacion del facilitador Calificacion 15 de 30pts

1}
iii
[l
»
&
¥
¢

Fa B I L & % < T~ & =-
MUROZ RAMON, RAFAEL

PrO300OLO

RUIZ ZAPATA, GUSTAVO ANTONIC

— 2

Revision de actividad - realimentacion

Una vez asentada la calificacion, hacer clic en “Guardar” y el puntaje habra sido asignado.

Nota: Es importante colocar una realimentacion al estudiante ya que, si no, no le permitira guardar

la calificacion.

Para revisar una actividad con una rabrica agregada a la misma, seleccione al estudiante o equipo,
del lado derecho se mostrara la evidencia de entrega y en la parte inferior podra visualizar la rubrica
donde podra seleccionar las intersecciones de acuerdo con el criterio de calificacion que usted
considere. Al final de clic en guardar y la plataforma colocara de manera automatica el valor final

de la calificacion de acuerdo con los criterios seleccionados en la rubrica.
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Gancraes o tutan

et

frmmes rdag s e

Revision de actividad con ribrica

Prorroga

Para colocar o quitar prorroga a un estudiante o equipo en una actividad, dentro de la pantalla de
revision de actividades, en la parta superior derecha podra localizar el siguiente icono Eﬂ] al dar
clic sobre el mismo, nos muestra una pantalla donde podemos seleccionar el o los
estudiantes/equipos y establecer una fecha limite para la colocacion de una prorroga para los
mismos. Aun asi, si necesita quitar la prérroga, entre al mismo apartado, selecciona al estudiante o

equipo y seleccione la opcion “Eliminar” y guardar posteriormente.

Prérroga x
Theusmcpcion  (8) Onergar Edmirer
Seleccionados: 1
." N
o ) s
_«i'—‘-
“_}?l
—
o 'v@ -
'.;‘-.. £
c &
A -~
Fechu yborn de lpprimogy  4neAi! E :
v v

Otorgar o Eliminar una proérroga
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Examenes

Para ubicar el apartado de “Examenes” en la barra de opciones del curso del lado izquierdo, hacer

clicen el iconoI

Una vez dentro de la herramienta de “Examenes”, Cuando no hay exdmenes creados nos saldra la

siguiente pantalla:

Haz clic aqui para comenzar \

Examenes

Al hacer clic en el icono creara un examen. Una vez que entramos a la configuracién del
examen, debes llenar los datos que se te indican, tales como: Nombre del examen, valor,
descripcion, fecha de inicio y término, y ubicacion. Como ya mencionamos previamente la

ubicacion es opcional, solo si este pertenece a algin médulo o unidad.

El dato de crondmetro es muy importante, ya que indicara el tiempo maximo que tendran los

estudiantes al momento de presentar el examen.

41



Universidad Veracruzana

Manual de uso
Eminus 4

Titulo del examen

Descripcidn alor | o=

Fecha de publicacidn
Inkcla 01febi2020 E e oo Fra Tarmina Hiuli2020 E ! 45 s Gninomatra

Ubicacidn

Creacion de Examen

Al hacer clic en “Guardar” se guardaran los datos del examen y ahora podrés agregar los reactivos

al mismo.
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Crear reactivos

Una vez que creamos nuestro examen, deberas crear los reactivos de este, haciendo clic en los

tres puntos ubicados en la esquina superior derecha de nuestro examen, seleccionando la opcién

“Administrar reactivos” la cual nos enviard a la siguiente pantalla:

FILOSOFIA DEL ARTE

Ordinarios : 50.00 pts

/’é\l INTRODUCCION AL ARTE
‘\ / n

nrs. Termina: D3/jul/2020 - 23:45 hrs
DUCCION

m
c

Examenes

Debes agrupar tus reactivos por blogue, un examen puede llevar tantos bloques de reactivos como

necesites, y los bloques podran llevar tantos reactivos como creas necesario, no hay un limite de
reactivos, ni de bloques.

Descripcion

.
=
~
=

}
"
Nh.

-
'

°

i
'

m

m

liil

[T

5
L ]
&
2
»
'y

Creando un bloque de reactivos
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Al hacer clic en guardar, tu blogue habra sido creado correctamente y se visualizara en tu seccion

de examenes de la siguiente manera:

- BLOQUE 1 - UNIDAD - 1 - FILOSOFIA DEL ARTE Valor - pts

. Seleccion Unica
PRIMER PARCIAL CON CONCEPTOS BASICOS SOBRE LA EXPERIENCIA EDUCATIVA

Seleccion multipie

Pregunta abieria
Nuevo reactivo

Creando un bloque de reactivos

Para crear un nuevo reactivo solo debes hacer clic en “Nuevo reactivo” y te desplegara los tipos

de reactivos, que son: “Seleccion unica”, “Seleccion Multiple” y preguntas de tipo “Abiertas”

Como se menciond con anterioridad no hay limite de preguntas por blogue. Una vez que creamos

nuestros reactivos, estos se visualizaran de la siguiente forma
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-~ Reading Valor3pts

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut id libero non ante tristique laoreet sed ac ligula. Duis venenatis risus a aliquet sollicitudin. Fusce a ante orci.
Phasellus lobortis justo lectus, a congue mauris tincidunt nec. Donec imperdiet posuere augue, vitae commodo da turpis, eu placerat mauris dolor sed nisi. Nam nisl dui,
dignissim facilisis efficitur a, consectetur non elit. Aenean quis augue feugiat eros consequat pell se. Aliqguam bibendum nisi et mauris fringilla dignissim. Proin
rhoncus mi id tempor placerat. Aliqguam ultricies turpis in enim sollicitudin om dolor.

1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut id libero non ante tristique laoreet sed ac ligula. Duis venenatis risus a

aliquet sollicitudin. Fusce a ante orci. Phasellus lobortis justo lectus, a congue mauris tincidunt nec. Donec imperdiet posuere augue,

Valor 1 pts H
vitae commodo dui consectetur in. Quisque pellentesgue tempor augue, at interdum augue omare sed.

pael

lorem
ipsum

Quijote

2. Fusce rutrum, mauris non elementum efficitur, augue sem iaculis negue, non accumsan mi ipsum nec nisi. Phasellus a leo mattis,
tempus ex eu, laoreet purus. Duis varius, lacus id consequat omnare, tortor arcu gravida turpis, eu placerat mauris dolor sed nisi. Nam
nisl dui, dignissim facilisis efficitur a, consectetur non elit. Aenean quis augue feugiat eros consequat pellentesque. Aliguam bibendum
nisi et mauris fringilla dignissim. Proin rhoncus mi id tempor placerat. Aliguam ultricies turpis in enim sollicitudin ornare. Pellentesque

habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Sed eget ligula facilisis, blandit ligula et, vestibulum
dolor.

Valor 1 pts H

Bloque de reactivos

Una vez que creamos nuestros reactivos, podemos hacer clic nuevamente a la seccion de exdmenes
para visualizar nuestro examen por iniciar. Al hacer clic en el nombre del examen, nos enviara a

una pantalla nueva con dos opciones que son “Calificar” y “Descripcion Examen”.
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B INTRODUCCION AL ARTE =

O N3y elementos para mostrar

QDO » O @

Calificar examen

La informacion en este apartado estara disponible una vez que los estudiantes vayan finalizando de
contestar su examen, y en “Descripcion General” estard todo lo referente a caracteristicas

principales del examen tales como nimero de reactivos, puntos, fecha de inicio y término.

zlificar gramen Descripcidn examen

INTRODUCCION AL ARTE

Calificacidn total : 50 pis

MOCDULD 1 DE INTRODUCCION AL ARTE

Descripcion Examen
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Para calificar un examen deberas hacer clic en el apartado ~ =, al hacerlo cambiara la

vista de la siguiente manera:

FILOSOFIA DEL ARTE

ﬁ INTRODUCCION AL ARTE g

%. GUSTAVO ANTONIO RUIZ ZAPATA
46.88 pts

g JOEL BOLANOS ISIDRO

9 PEDRO ROJAS SOLANO
X Por calificar

Calificar Examen

Podras visualizar el listado de integrantes, te apareceran los estudiantes con calificacion y marcados
con color naranja los pendientes por calificar, si deseas calificar un nuevo integrante solo deberas

hacer clic en el nombre de este y se mostrara la siguiente vista:
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BLOQUE 1 - UNIDAD - 1 - FILOSOFIA DEL ARTE

% SHSAVCANTONIO BOIZ ZAPRTA PRIMER PARCIAL CON CONCESTOS BASICOS SOBRE LA EXPERIENCIA EDUCATIVA

4608 pts
- 1.;Qus entiengss por ane alor 10
3 JOEL BOLAROS ISIDRO

N2ps Respuesta

Q PEDRO ROJAS SOLANO
Por califica

Evaluacion del facilitador Calificacion 31.25 de 50 pts. Sunze 20 de 30 pts.

Calificando examenes

Al seleccionar al integrante apareceran las respuestas las cuales debera marcar con el puntaje
correspondiente, una vez calificados los reactivos, deberas hacer clic en “Aceptar” y la calificacion

habra sido asignada.

Prorroga

Similar a las actividades, las prorrogas dentro de exdmenes se localizan en la parte superior derecha
y al dar clic nos muestra la plataforma una pantalla donde encontraras una lista de tus integrantes
y seleccionando uno o varios y estableciendo una fecha limite, los estudiantes podran volver a

acceder al examen y presentar el examen.
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Prorroga x

Elija una opcion (s) Ororgar Eliminar
Seleccionados: 0
= [

MARIA LAVINIA ALONSO MENDE2 -

MARIANA DENIS BOLANOE HIDRC -

A )
Fecha y hora de la prdrroga 240002020 E 21 00
\ v

Prorrogas de examenes
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Integrantes

Ubicara este apartado del lado izquierdo de su menu de opciones con el icono

El apartado de integrantes en Eminus es donde se muestran las personas que forman parte del curso,
asi mismo, hallara herramientas para administrarlos (altas, bajas, cambios de perfil, etc.)

Al ingresar al apartado de “Integrantes” en la esquina superior derecha podrés visualizar un

pequefio menu:

= [@Aminus T R R

FROSOFIA DI ARTT
=200 I

verlm
Pk EOmnN

El

Integrantes

Daremos una breve descripcion de cada opcidn del menu del apartado “Integrantes’:

E Nos muestra a los integrantes en un modo lista.
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v cind N morunene

" MlNUS - L o )

FRLOSOFIA DEL ANTE

i

0

Integrantes modo lista

H Agregar nuevos integrantes, al hacer clic en el icono nos desplegara la siguiente pantalla:

Agregar integrantes

Agregar integrantes

o1



Universidad Veracruzana

Manual de uso
Eminus 4

Podrés asignar el perfil adecuado y agregar en un solo paso a todos los integrantes del curso

buscandolos con su cuenta institucional.

f
. Exportar/importar integrantes, esta funcion se refiere a exportar e importar integrantes entre

los cursos que tengamos en Eminus.
Para exportar integrantes solo debemos seleccionar a los estudiantes del lado izquierdo, e

inmediatamente seleccionar el curso destino del lado derecho a donde vamos a realizar la

exportacion. Se puede seleccionar uno, varios o todos los estudiantes.

Exportar o importar integrantes

Elija un opcion (®) Exportar

Estudiantes Total: 0 Mis cursos: 0

ALONSO MENDEZ, MARIA LAVINIA

curso 22 de nov

BOLANOS ISIDRO, JOEL
Curso DEMO Pame

MILLAN MARTINEZ, MAX WILLIAM

Curso DEMO Pame COpiA
MUNOZ RAMON, RAFAEL

Curso DEMO Pame SECC

CURSO PAM -20NOV

Produccion archivos

Exportar integrantes
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Para la importacién, debemos seleccionar el curso origen el cual se encuentra del lado izquierdo,
una vez seleccionado, se visualizaran los estudiantes a importar del lado derecho. Se puede

seleccionar uno, varios o todos los estudiantes.

Exportar o importar integrantes X
Elija un opcion Exportar @ Importar
Mis cursos Estudiantes Total: 6
n v¥"  Nombre completo Matricula
curso 22 de nov v’ ALONSO MENDEZ, MARIALAVINIA laalonso
v GUIOT LIMON, ISAIAS isguiot

Curso DEMO Pame

¥  LOPEZ DEL MORAL, PABLO JOSE pablopez
Curso DEMO Pame COpiA

v MILLAN MARTINEZ, MAX WILLIAM  mmillan

Curso DEMO Pame SECC

v MORENO ANOTA, ZOILA ELENA zmoreno

CURSO PAM -20NOV v ROJAS SOLANO, PEDR(

Q

perojas

Produccicn archivos

Importar integrantes

E La funcionalidad de “Descargar Lista” descarga en un archivo que puede ser en pdf o xIsx
la lista de integrantes de tu curso, es Unicamente para control interno del facilitador, no es la lista

oficial que suben los facilitadores cada fin de periodo.
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Descargar lista X

Seleccionar tipo de archivo

(O poF () Excel

Descargar Lista

Esta se mostrara de esta manera:

Integrantes del curso

Facilitador(es)

Nombre Apellidos Ultimo Acceso Cuenta UV Facebook Twitter Instagram
JENIFER PAMELA MARQUEZ 30/ene/2020 jenmarquez

Estudiantes

Nombre Apellidos Ultimo Acceso Cuenta UV Facebook Twitter Instagram
MARIA LAVINIA ALONSO - laalonso

JOEL BOLANOS - |bolanos

ISAIAS GUIOT - isguiot

PABLO JOSE LOPEZ - pablopez

MAX WILLIAM MILLAN - mmillan

RAFAEL MUNOZ - rafmunoz rafael

PEDRO ROJAS - perojas

GUSTAVO ANTONIO RUIZ 30/ene/2020 guruiz

Lista de integrantes

E Este Gltimo icono es para Seleccionar a todos los integrantes de tu experiencia educativa

con la finalidad de removerlos del curso.
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X integrantes selecclonados Enviar corren Remower

Faciitador

MARQUEZ PARRA,

JENIFER PAMELA

AT
Estudiantes

ALONSO MENDEZ BOLAROS 1S30RO, GUIOT LIMON, ISAAS LOPEZ DEL MORAL,

MARIA LAVINIA Y JOEL ) PABLO JOSE

yNTO0D V] botanor Qo < DICDer Qo

MILLAN MARTINEZ, MUROZ RAMON, ROJAS SOLANO, RUGZ ZAPATA,

MAX WILLIAM RAFAEL PEORO -& GUSTAVO ANTONIO

—rlies o anmroe o cerom [v] X gatuz V]

Seleccionar a todos los integrantes

Si deseo cambiar a un integrante de perfil o remover puedo hacerlo seleccionando su usuario:

MUNOZ RAMON,
RAFAEL

rafmunoz

7 Ultimo acceso: —
= rafmunoz@uv.mx

B afzel

ENVIAR CORREQ  VER PERFIL
Cambiar perfila » Facilitador

Remover Estudiante

Cambiar perfil/remover usuario
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Foros

El apartado de “Foros” en Eminus es una herramienta de gran utilidad, son féciles de crear y

administrar y estos pueden ser usados como una forma de evaluacion o simplemente tratar temas

-
diversos. Ubicados en la barra lateral izquierda con el iconol

Al crear un nuevo foro podemos hacerlo de dos formas, podemos crear un foro normal solo para

debatir o retroalimentar un tema, o podemos asignarle una calificacion. A continuacion, se

muestran la pantalla para creacion de un nuevo Foro.

=

Chiz agui pars subir archivos

ATTaStTE y SUeRE #TCHIVEY SN

45-Creacion de Foro
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Se deben llenar todos los campos que has estado llenando con anterioridad en Eminus, tales como
titulo, descripcion, si lo deseas puedes poner un puntaje (si no se pone el puntaje se queda como
un foro sin evaluacion, agregar adjuntos si asi lo deseas, disponibilidad de este y una ubicacién, en
caso de no poner ubicacion se quedara sin este dato.

Una vez que los campos requeridos fueron llenados con la informacion correspondiente puedes

hacer clic en “Guardar” y se visualizaran de esta forma:

FILOSOFIA DEL ARTE

Foros
Total puntos - 20 pts W Ants L L
D FOROY

Q FORO2

x

Visualizacion de Foros

De la misma manera, haciendo clic en la esquina superior derecha del foro, podras editar o

eliminar el mismo.

E FORDY

Editar o eliminar foros

Una vez que hagas clic dentro del foro, te aparecera la siguiente pantalla:

S7
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FILOSOFIA DEL ARTE
Foros
FORO1

Nuevo comentario en foros

Para agregar un nuevo comentario solo debes hacer clic en el boton e ubicado en la esquina

inferior derecha. Una vez realizado este paso se desplegara el area para redactar tu comentario.

FORO1

WValor 0 pts.

FORO DE BIENVENIDA PARA QUE TODOS SE PRESENTEM EN

TRE 5l

@ MARQUEZ PARRA JEMIFER PAMELA

B I L Ti- A- 9~ =~

¥l

Nueva participacion
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En el editor de texto puedes agregar la informacion que se pide en el foro, para finalizar solo

deberés hacer clic en el icono “Publicar comentario”. Se visualizara de la siguiente forma:

FILOSOFIA DEL ARTE
Foros

0 Comentario(s)

@ MARQUEZ PARRA JENIFER PAMELA »
@

Agregar comentarios en foros

En el apartado “Participantes” podra visualizar la lista de los estudiantes, el nUmero de comentarios
que realizaron dentro del foro, el niUmero de respuestas que realizo el participante, y se le puede

asignar una calificacion si asi se configuro el foro.

PABLO JOSE LOPEZ DEL MORAL - - -

2-Foros
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Para que puedas calificar un foro, al momento de crearlo, el Unico dato adicional que se incorporara

serd el valor de este, en el campo que se muestra en la siguiente pantalla:

Calificando un foro

De ahi se complementara con la misma informacion general con la cual llenamos nuestro Foro.
Ahora, cuando revisamos nuevamente el apartado de “Participantes” la vista cambiara a la

siguiente:
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Tama Participantes

FORO2
Valor 20 pts.

Participantes B ] i Ps.
0 RAFAEL MUNOZ RAMON - - - 20
_,* GUSTAVO ANTONIO RURZ ZAPATA = - - 10
's«: JOEL BOLANOS 1SIDRO - = = 10
. MARIA LAVINIA ALONSO MENDEZ - - - 5
0 MAX WILLIAM MILLAN MARTINEZ - - =

@ SAIAS GUIOT LIMON - - - 20
@ PABLO JOSE LOPEZ DEL MORAL - - -

0 PEDRO ROJAS SOLANO - - -

Calificar un foro

Como podras darte cuenta se activa un nuevo campo donde podras asentar la calificacion

correspondiente al foro. Al hacer clic en la opcion “Asentar Calificacion” ésta se guardara.
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Salon Interactivo

El salon interactivo es una herramienta de videoconferencia que permite compartir archivos
presentaciones, documentos, chatear en simultaneo con sus alumnos mientras éstos tienen activa

la camara web y su micréfono.

Agendar sesion

En esta nueva version el facilitador puede crear salones interactivos y agendarlos para una cierta
fecha. Para ingresar al salon interactivo, deberas hacer clic en el icono ubicado en la barra lateral

Se desplegara la siguiente pantalla:

FILOSOFIA DEL ARTE
Sal6n interactivo

Sesiones agendadas

Salon interactivo

Una vez dentro del salon interactivo, le apareceran las sesiones disponibles. Para agendar una nueva
sesion, deberas hacer clic en el icono ubicado en la esquina inferior derecha. De esta manera podras
agendar una sesién con las herramientas de videoconferencia que actualmente trabaja la

plataforma, tales como Salon interactivo de EMINUS, Microsoft teams 'y Zoom UV.
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Agendar sesion

Una vez realizado este paso se desplegara una pantalla donde deberas llenar datos generales tales
como: Nombre de la sesion, fecha de inicio y duracion de esta. Para el caso de Zoom UV, por
cuestiones de seguridad, colocamos una contrasefia generada dindmicamente, pero esta es de
manera opcional, puedes quitarla, recordar que para los estudiantes accedan a la sesion, deben de

acceder a la plataforma EMINUS y desde ahi dar clic en iniciar sesion.

Agendar sesidn

Titulo
SESION DE DUDAS DE LA E.E FILOSOEIA

Agendar

Dia:  20/feb/2020 E Inicia: g - hrs. Duracion: g

Agendar sesion
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Al tener completa la informacion haces clic en “Guardar” y tu sesion habra quedado agendada con

éxito.

FILOSOFIA DEL ARTE
Salon interactivo

Sesiones agendadas

SESION DE DUDAS DE LAEF
FILOSOFIA DEL ARTE

3-Sesion de saldn interactivo agendada

Al hacer clic en “Ir a sesiOn” se abrird una ventana nueva en el salén interactivo de EMINUS.

[Fminus . =

S oy Iraseraation | outaatt

Universidad Veracruzana

==

Salon Interactivo

64



Universidad Veracruzana

Manual de uso
Eminus 4

Dentro del salén interactivo podrés:

Subir documento y compartir este mismo (requiere permiso del moderador),
Enviar mensajes a chat publico o privado,

Transmision de audio,

Transmision de video camara (requiere permiso del moderador),

Redactar notas compartidas,

Cambiar tu estado.

El salén interactivo de la plataforma EMINUS, utiliza tecnologia de los navegadores actuales, por
lo que funciona de manera correcta en Chrome y Firefox en sus ultimas versiones, sobre

computadoras, laptops, dispositivos moviles que soporten estos navegadores.

Ademas, cuando agendes una sesion con las herramientas de Microsoft Teams o Zoom, la
plataforma utiliza la informacion de tu cuenta institucional y tus estudiantes podran utilizar las
mismas cuando tu hayas agendado la misma. Para hacer uso de estas plataformas, descarga e instala

previamente desde estas ligas.

e Microsoft Teams
e ZoOm

Lista de asistencia

Una vez que hayas agendado una sesién con cualquiera de las herramientas antes mencionadas, la
plataforma registra el acceso de los estudiantes del curso al momento de ir a la sesion, para lo cual

podras revisarla durante tu sesidn o posterior a la misma. Para acceder a esta, da clic en los 3 puntos

de opciones * y accede a la opcion “Lista de asistencia”. Se abrira una pantalla con la lista de

estudiantes indicando la fecha y hora de acceso a la sesion.
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Lista de asistencia X
@A ..
Lista de asistencia del salén interactivo
Rubricas

Dentro de este apartado podras gestionar las rdbricas que podras utilizar como apoyo para tu

revision dentro de las actividades. Para acceder a este apartado, ubica el icono I ~ en el mend
lateral izquierdo.

Para crear una nuevarubrica, localiza el icono [+ da clic sobre el mismo y se mostrara una pantalla
donde podras comenzar a construir la rdbrica para utilizar.

Creando una nitvica

Creacion de rabrica
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Dentro de esta pantalla, escribe un titulo y comienza a desarrollar tus criterios y niveles de
desempefio. Puedes generar mas criterios o niveles, de igual forma podras eliminarlos o mover
estos mismos de acuerdo con el indice que consideres. Cuando esta lista tu informacion, da clic

en guardar.

Dentro del apartado de rdbricas, estardn generadas todas tus rabricas que trabajes durante tu
curso, de esta manera también podras copiar una rubrica para poder hacer ajustes ya que cuando

una rabrica ya esta en uso, no podras eliminarla o editarla.

Revision de documentos Revision de proyecto
digitales.

Valor 3pts Valor 10 pts

Aplicada 1 Aplicada 1

Editar Eliminar : Editar Eliminar

Para copiar solo tendras que ir a los 3 puntos y seleccionar la opcion de duplicar.

Seguimiento

El apartado de “Seguimiento” nos mantiene informados sobre el rendimiento de nuestros
estudiantes y del curso en general. Podemos visualizar el total de accesos en general, por alumno

y del facilitador, actividades entregadas por estudiante y participaciones en foros. Ubicamos el

Ly
apartado del lado izquierdo con el iconol

La siguiente imagen muestra una vista general del apartado de seguimiento antes de pasar a explicar

a detalles las funcionalidades que lo componen:
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Seguimiento del curso i O mce/ 2019 Terane: $AMeb 2020

Estuckan COLUNGA MO JOSE ALESANDRO

| | MAROUEZ PA
| 1rots | ﬂ e

Titulo Emtrega de estudiantes Valor
Meses amemecotes baertzoes
Usde st e et o0 a

Simerspein e Durat Se e A2 erintiitade L

Duracién def curso [ Aceo |
1 0 6 Total de dias 14 restantes 1 5 3 Uttimo Acceso

INCia 21 /n0v/2019  Ternmnaildfea2020
Vista general del Seguimiento del curso

Como puedes observar en la pantalla anterior, se logra visualizar varios apartados tales como: el
promedio del grupo, del total de estudiantes cuantos estan por abajo del promedio y cuantos, por
arriba del mismo en cuanto a aprovechamiento, entrega de actividades participaciones en foros,
etc. Se puede ver de forma general las entregas tanto en actividades y foros, la duracién del curso

y los accesos totales contando el ultimo acceso al curso mostrando fecha y hora.

Seguimiento de estudiantes

Podemos ver el seguimiento individual por estudiante, solo deberas ubicar la parte de “Resumen

de estudiantes” y después hacer clic donde te marca el nimero total de tus estudiantes.
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Resumen de estudiantes

m Estudiantes
E Debajo del promedio

Arriba del promedio

Seguimiento del estudiante

Al hacer clic en la opcion de los “Estudiantes” nos manda a una pantalla general con todos los
integrantes. En esta pantalla, podremos ver informacion de los puntos que lleva el estudiante de

manera general, las actividades realizadas, los foros y examenes.

Lista de estudiantes Ordenar por:  A-Z -

Nomibye Matricuta Punios Actracades Foros Eximenes Aocosos

29
ﬁél ONSO MENDEZ MARIA LAVINIA el
i X
13
sf BOLARGS ISIDRO JOEL poanes ' 200
"
19
‘L—,JL;:.,; I RO MARIANA DENIS O
1
01"’ TILLO MEZA ADAIR JE acent tr=0 0
[
23
n; CASTILLO PERALTA MAXIMILIAND
H

Seguimiento de Estudiantes
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Si queremos conocer el desempefio de un estudiante en particular solo deberas hacer clic en su

nombre. Una vez que hayas hecho clic en el nombre del estudiante a revisar, aparecera la siguiente
pantalla:

Seguimiento individual

Actividades Foros

(R =D
Titulo Entregado Revisado Calificacion
MUNOZ RAMON, : s :
RAFAEL Tipos de cimentacion {Investigacion) - — -/ 10pts.
rafmunoz
Modela cimentaciones superficiales 03/dic/2019-13:20 13/ene/2020-11:38 14/15pts.
Calificacion
23/45 Modelando en Sketch 3D - - -/ 10pts.

Ingresos y seguimiento

Periodo:  01/nov/2019 w-"fe::: 20

Lunes
List oloco favarito curso 12:55hrs

1309 hrs

Martes
Mércoles 1311 hes
1313 hes
1374 hrs
1317 hrs
1318 hrs
1318 hrs
13:20hrs

0123 4567 8210112131415 1617181220212223

1320 hrs
Horas

Ingresos al curso : 12

Seguimiento individual

Como podras observar, el seguimiento individual incluye informacion como calificacion,
actividades y foros, si ya fue revisado y la calificacion de estos. Asi como un seguimiento por dias
de los apartados en los que estuvo navegando. La grafica que se muestra de lado izquierdo, es una
“Gréafica de burbuja” ésta se divide en los dias de la semana y las 24 horas del dia, la grafica muestra

la frecuencia de accesos del estudiante, se pueden ver los dias en los que el estudiante tiene mayor
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acceso a la plataforma y las horas en las que interactia, se puede saber el horario en el que mas

trabaja y cuando mas se conecta, cuando hay mas concurrencia las burbujas se hardn mas grandes.

Seguimiento del Facilitador

Ubicado junto al “Resumen de Estudiantes”, solo debes hacer clic sobre tu nombre o si hay mas
facilitadores en una experiencia educativa igual se visualizan para revisar sus movimientos dentro

del curso.

COLUNGA MORENO, JOSE ALEJAMDRO

MARQUEZ PARRA, JEMIFER PAMELA

Seguimiento del Facilitador

Sirve para visualizar tu nimero de accesos y los apartados en los cuales has estado navegando
durante el curso, y los apartados en los que has navegado, este se puede visualizar por periodos y

en este se muestran por dias.
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Detalle - Facilitador

@ COLUNGA MORENO, JOSE ALEJANDRO
Accesos
Periodo: 1/n0v/2019 n:-‘ f26/2020
L x J
nov.
Y .
o 9 B

Total : 59 ttme sczazz31/ene2220- 1202

Seguimiento del facilitador

Como podré ver, el centro de Seguimiento proporciona informacién que le permitira tomar
decisiones para saber si existen elementos en nuestro curso que requieran mas atencion, cambios o

mejoras.
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Centro de mensajes

Para acceder al centro de mensajes, localiza en la parte superior del encabezado, a un costado de
tu nombre, el icono de centro de mensajes, en el mismo se muestra el nUmero de mensajes

pendientes que tienes en tu bandeja de entrada los cuales atn no has leido.

Univarsidad Veracruzans

M I N US E" RLUIZ ZAPATA GUETAVD ANTOMIO i!

Centro de mensajes - icono superior

Dentro del apartado de centro de mensajes, del lado izquierdo se muestra un menu el cual puedes
cambiar entre los diferentes apartados, Bandeja de entrada, Mensajes enviados y mensajes

eliminados.

[dminus

I

Centro de mensajes — menu lateral

En cada uno de los apartados, la distribucion es similar, donde puedes visualizar del lado izquierdo
una lista de mensajes y del lado derecho un panel de detalle, que muestra la informacion del
mensaje seleccionado del lado izquierdo. Ademas, en la parte superior de la lista de mensajes, se
encuentra un filtro para localizacion de tus mensajes, o puedes utilizar una busqueda rapida de un
mensaje escribiendo sobre el campo de buscar, esta busqueda se realiza sobre los campos del

nombre del remitente, nombre del curso, asunto del mensaje, y parte del cuerpo del mensaje.
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Bandeja de entradn ree o« = 8

A/ TAHTA SLETANVG SNTU
A M ety be e

Actweded &

Actmda &

At o

Actwde ¢

N )

Centro de mensajes — distribucion

Nuevo mensaje

Para él envié de un nuevo mensaje, haz clic en el icono loque se encuentra del lado derecho
inferior de la pantalla. De esta manera se habilita un formulario para él envié del mensaje, donde
debes de seleccionar el curso, seleccionar los destinatarios los cuales puede ser desde un integrante
0 todos del curso, colocar los destinatarios con copia si es que lo requieres, agregar el asunto y el
cuerpo del mensaje, para finalizar con el envio, haz clic en el boton de “Enviar”.

fgq  MPED MEDET M L o CANTRLO WCTs, abwb DC S0ub § "

Centro de mensajes — nuevo mensaje
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Responder mensaje

Para poder responder un mensaje, selecciona el mensaje el cual necesitas responder, del lado
derecho puedes ver el detalle de este y en la parte superior se localizan una serie de acciones,

® “ T o primer icono del lado izquierdo realiza la accion de responder al remitente, el

segundo responder a todos los involucrados que estén en el mensaje y, por ultimo, la accion de
eliminar el mensaje. Para el caso de responder hacer clic sobre cualquiera de los dos primeros
iconos de acuerdo con lo que estés necesitando, la plataforma habilitara el formulario de envio de
mensaje, pero con la informacion previa ya establecida para que coloques sobre el campo del
cuerpo del mensaje la respuesta al mismo.

La accion de eliminar un mensaje, la plataforma no elimina el mismo, solo mueve el mensaje al
apartado de mensajes eliminados el mismo, donde podras visualizarlo si lo deseas desde este

apartado.
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Esperamos el presente manual te haya resultado de utilidad, te invitamos a que también conozcas

y veas los videos de ayuda que hemos realizado para ti.

e Videos de ayuda para académicos.

Y visites nuestras redes sociales para estar informado de actualizaciones, mantenimiento o si

requieres apoyo en algun apartado.

e Facebook
e Twitter

Muchas gracias por tu tiempo y no olvides en contactarnos por si tienes alguna duda que no se trate

en el presente manual.
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