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Objetivo

Brindar a los estudiantes un manual de uso rapido para la plataforma Eminus 4.

Alcance

Toda la comunidad estudiantil universitaria.

Requerimientos

La siguiente lista muestra los requerimientos minimos para ingresar al sistema EMINUS 4.

e Cuenta institucional universitaria o cuenta de acceso genérica otorgada por el area que
administra la plataforma.
e Conexion a Internet minima de 5 Mb o superior
e Navegadores webs que sugerimos utilizar para utilizar la plataforma
o Microsoft Edge
o Firefox v. 72 o superior
o Chrome v. 79 o superior
o Opera
e Pantalla con resolucion 1024 x 768 o superior.
e Teclado y Raton.

A continuacion, se listan dispositivos no necesarios pero recomendables para el uso de
herramientas multimedia:

e Bocinas
e (Camara web.
e Micréfono

Como informacion adicional, se menciona que es posible utilizar dispositivos como tabletas o
teléfonos inteligentes pero debido a la gran variedad de estos, el soporte no estd garantizado en
todos los modelos.
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Ingreso al sistema

Para ingresar a la plataforma Eminus 4, debes escribir en tu navegador la direccidn
https://eminus.uv.mx/eminus4. En esa pantalla, deberas escribir tu cuenta de acceso (cuenta

institucional o cuenta que se te haya facilitado por el &rea que administra la plataforma) y la

contrasefia correspondiente.

[Evinus..

Pantalla de acceso

Nota: Si es la primera vez que ingresas a la plataforma. Se te pedira que aceptes la declarativa de

privacidad. Es necesario leer y aceptar dicha declarativa para poder utilizar la plataforma.
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Aviso de Privacidad

Al entrar a Eminus por primera vez, se te mostrara el Aviso de privacidad el cual te invitamos a
leer detenidamente. Es importante sefialar que al estar de acuerdo con el aviso de privacidad de la
plataforma podrés hacer uso de esta.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

AVISO DE PRIVALIIAD SINPLFICADD DEL SISTEMA DE EDUCACKIN DISTHISUDA EMINUS

Universidad Veracruzana v

AVIS0 DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Fecha de aceptacion: 29/octubre/2019

Ejemplo aviso de privacidad simplificado
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Mi perfil

Sobre este apartado podras colocar informacién personal, asi como configurar ciertos aspectos de
la plataforma.

El apartado de Mi perfil esta ubicado en la esquina superior derecha de la pagina.

Universidad Vemouz:

MASORILT PAIRA JONFTR PAMEILA e

m e MARQUEZ PARRA JENIFER
PAMELA
- oo Pt A-2 - et Todae - Mis ity S0
Otros
2 e N

Facritador Estadants Facidtador reciitac

[Hminus

Mi perfil

Haz clic en el boton de Mi perfil, cuando lo hayas hecho notaras que tiene una gran variedad de
informacion. Podras agregar informacién personal que consideres. Recuerda que toda la
informacion personal que proporciones puede ser vista por los integrantes de los cursos donde te

encuentres.
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MARQUEZ PARRA, JENIFER PAMELA

jenmarquez@uv.mx

0 Area académica: No hay Entidad académica o
> informacion para mostrar dependencia: 2 RECCON DE
OPERATIVIDAD £ IMPACTO DE LAS
Grado: LICENCIATURA TECINF

Sistema: No hay informacion para
mostrar.

Region: %320z

Sobre mi
Interes en las artes visuales

@ Aptitudes profesionales y acadé

pesnnva prosctva colaboradors

@ Idiomas

Ezpanol 90 %

Inglés B0 %

@ Contacto

Editar perfil

Para editar los campos haz clic en el icono . Solo podras editar los campos Sobre mi,

Aptitudes, Idiomas y Contacto.

Ademas, dentro del apartado de Mi perfil Se encuentran los apartados Linea de tiempo y

Configuracién. A continuacion, una breve descripcion.
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Linea de tiempo

Te indicard los cursos en los que has trabajado, esta lista se puede filtrar por fechas establecidas.

Cursos donde he participado
Total:11 Periodo: 01/nov/2019 n 27/ene/2020

Curso DEMO Pablo

Facilitador Curso normal
Periodo: 05/nov/2019-30/nov/2019

Pablotas

Estudiante Curso normal
Periodo: 06/nov/2018-30/nov/2019

CURSO PAM - 20NOV

Facilitador Curso normal
Periodo: 20/nov/2015-01/feb/2020

curso 22 de nov

Facilitador Curso normal
Periodo: 22/nov/2019-31/dic/2019

Linea de tiempo

8
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Configuracion

Aqui podréas cambiar el idioma de la plataforma y elegir temas de visualizacién. Recuerda que, al
cambiar de idioma, los contenidos y materiales que haya subido tu facilitador se mantendran en el
idioma en el que fueron creados. De igual forma al elegir un tema no afectara a dichos contenidos.

En ambos casos, los cambios realizados se aplican sélo a tu sesion.

® - Om onm -

Configuracion
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Listado de Cursos

En este apartado, la plataforma ofrece opciones para poder administrar o gestionar sus cursos.

10

‘ Q)

Mostmr Todos - Ovdenar por AZ v Pefil  Estudisnie - Miz fitros: S filtro - E

Cursode HIMILS y C

LituSante Estusants

Catudiante Ceiadante
Periodo - 5 mow2015 - T4/ It/ 2020 Perioos §1/are/ 2045 - 30Ut/ 2020 Parndo  13imar 2020 - 31 e 7020 Perndo | §1/1e0/2020 - 31 W00

Estudianme

Fendo | 010w/ 2018 - 11w/ 2000

Listado de cursos



Universidad Veracruzana

Manual de uso
Eminus 4

Archivar

Debes saber que como estudiante no puedes darte de baja de una experiencia educativa en la
plataforma, pero si es un curso o EE que no se va a impartir, que ya concluyd, pero el facilitador
edito las fechas de término de este y aparece en tu sesiGn como un curso vigente, entonces lo

puedes ocultar o lo que llamamos Archivar.

La opcién Archivar nos sirve para ocultar cursos que no deseamos se muestren en nuestros cursos

Vigentes o Concluidos.

Para archivar un curso haz clic en el men0 de opciones (tres puntos) y selecciona Archivar.

FILOSOFIA DEL ARTE

Estudiante
Periodo : 01/feb/2020 - 31/jul/2020

Curso normai

Archivar

Archivar Curso

Una vez archivado, pasara al apartado de cursos “Archivados” y lo podras localizar seleccionando

la opcion Archivados del filtro Mostrar:

Mostrar Vigentes

Concluidos

Otros

Todos

Archivados

Buscar cursos archivados

11
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Recuerda que, en el Listado de cursos, en la esquina superior izquierda, podemos buscar nuestras
experiencias educativas por sus diferentes estados, es decir, cursos vigentes, concluidos, todos o
ARCHIVADQOS, en este caso haz clic en ARCHIVADOS y apareceran todos los cursos que se

han enviado a ese apartado.

MlNUSm B vz AR ae

-
-
il

Perdl  Todes - s filtre Bm fitro

Moatrar Todos - Ordenss por AT

Otros

= : o

Facittador Faridtader

Facittacor Eshudiante

Pantalla de inicio

12
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El contenido de mi EE

Cuando entres a un curo o EE, siempre llegaras al contenido, es decir, a los recursos educativos
que ofrece el o los facilitadores que lo imparten. Ahora bien, aqui lo importante es leer
detenidamente las instrucciones que proporcione tu facilitador. Recuerda siempre estar en contacto

con tus profesores.

Debes tener en cuenta que no todos los elementos aqui ejemplificados se mostrardn como parte
de tu contenido. Esto dependera de cuales fueron creados en tu curso o EE.

Recuerda que cuando un elemento te gusta, puedes hacer clic sobre el icono lo que permitira
a tus facilitadores a saber que este tipo de recursos son de tu agrado y podrian considerar generar
mas de este tipo.

13
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Ejemplo de un elemento de Texto

Soélo para resaltar algunos puntos de los elementos que pudieras encontrar. Generalmente cada
elemento se diferencia por un titulo, de ahi vendran elementos como textos, imégenes, videos, ligas,
archivos adjuntos que podrias encontrarlos si es que afiadieron alguno y entre muchos otros tipos
de elementos. En la imagen siguiente podrés ver que se indican los archivos adjuntos, y podras
descargarlos o visualizarlos en linea (recuerda leer bien las instrucciones); y, por Gltimo, verés un
apartado donde podras hacer comentarios, colocar ligas a material complementario o externar
ideas. Cabe sefialar que se espera una participacion constructiva y eres responsable de lo ahi
plasmado.

Actividades y midenclas!

Total N

Ejemplo Elemento de Texto

14
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Modulos

Los mddulos dentro del contenido en Eminus, se definen como un elemento para poder agrupar
informacion, dependiendo de la EE este elemento se puede Ilamar, Unidad, Tema, Microunidad o

Fase, por mencionar algunos.

Modulos

@ Unidad 1
12/feb/2020 - 13:09 hrs ~* Publicado

1 Elementos

Ejemplo de Médulo

También es posible que conforme vaya avanzando tu EE, algunos médulos vayan apareciendo

segun hayan sido agendados.

Nota:
Dentro un médulo, no encontraras actividades o examenes al interior de ellos. Para encontrar tus

actividades y examenes, consulta los médulos Actividades y Examenes segun corresponda.

15
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Galerias
Similar a los elementos de texto, pero la diferencia es que aqui encontraras iméagenes que se

despliegan ya sea en mosaico o carrusel y que, al hacer clic sobre ellas, las puedes ver a pantalla

completa.

Fas -
galeria
s un neche establecido hace demasizdo tempo gue un lector 2 distraera con 2l contenido del 1exto de un S0 Mientras gue mira 3u diseno, £ puUnio ge usar Lorem
omo por E‘é”'Dio Co nido aqui, contenide aqui”. Estos textos

Ipsum es que tiene una distribucicn mas 0 menos normal de [3s letras, 3l contraro de usal

al hacer

aginas web usan el Lorem Ipsum como su texto por d

hacen parecerio un espancl que se puede leer Muchos

una bdsqu si se encuentran en estado de desarrclio. Muchas versiones han
gjemplo inseriancole humaor y cozas por &l estilo

ccidente, O3S VECSS 3 Droposito 1

200 Caracteres

Galeria

16
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Recurso
Los recursos dentro del contenido son elementos de uso didactico de apoyo a la experiencia

educativa, que estan construidos en HTML.

Los reconocerds porque se muestra un boton lo que abrira en pantalla nueva el

elemento. Revisalo.

Recurso externo

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremgue laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae
ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo.

Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione
voluptatem sequi nesciunt.

Negue porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numguam eius modi tempora
incidunt ut labore et dolore magnam aliguam quaerat voluptatem.

Abrir recurso
01l

200 Caracteres

Ejemplo de Recurso HTML

Lienzos

Este tipo de contenido es diferente a los elementos mencionados anteriormente, de hecho, son
realizados en otra plataforma. En caso de que tu contenido sea un lienzo, te invitamos a leer

detenidamente informacién, instrucciones y todo dato que encuentres como tu contenido.

17
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Actividades

Las actividades son ejercicios o tareas para realizar. Estas las encontraras en el apartado que lleva
su mismo nombre (Actividades). Para llegar a las actividades, entra al curso o EE de tu eleccion,
y del mend lateral, selecciona Actividades. Observa la siguiente imagen

ﬂ ﬁ {istad
- -

E I E Actividades

A

S ) :
A N se s
a I sibiiotecs virtua

Mend lateral - Actividades

18
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Listado de actividades

En la siguiente imagen se ejemplifica como se podrian visualizar las actividades a desarrollar. Es
importante saber que se maneja un codigo de color para diferenciar el estado que guarda cada
actividad, es decir, si ya expir0, esta vigente o todavia no inicia. Ademas de saber cuéntas son, el

valor de cada una, si ya la entregaste, entre otros datos.

Universidad Veracruzana)

M I N US MUNOZ RAMON RAFAEL 3/

Arquitectura (Eminus)

st -

I E P Premequasios I Amtericres Il Actuales [ Por bcia

n Tipos de cimentacion (Investigacion)

Inicia: 22/m0%/2019 - 0000 s, Termina: 28/00v/201% - 2345 s

.o Tipo: Indhvidual
o \ 10 pts

-

N

n Modela cimentaciones superficiales
Inicka: 22/00w/2019-00:00 s Termina: 31/0x/2019- 23450
Tpo Individual
Archivos adjurtos: 1
Valor 15pts

Cubficaskon : 14 Revisada: (3/0ic/2019 - 1320 pes m

Ejemplo de actividad

19
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Entregar una actividad

Una vez que hayas seleccionado una actividad, lo primero que veras es la descripcion de la
actividad, es decir, lo que hay que hacer. Lee detenidamente lo que se te indica ahi, las fechas de

entregas, el valor y cualquier informacion relevante para la elaboracion de esta.

Descripcion Entrega

Actividad

Modela cimentaciones superficiales

Detalle

Inicia: 22/nov/2019 - 00:00 hrs
Termina: 31/dic/2019 - 23:45 hrs.
Prerrequisitos: —

Son aquellos cimientos que se apoyan en 1as capas superficiales o poco profundas del suelo, por tener éste suficiente capacidad de aguante o por tratarse de
construcciones de importancia secundaria y relativamente livianas. En este tipo de cimentacion, |a carga se reparte en un plano de apoyo horizontal. En estructuras
importantes, tales como puentes, las cimentaciones, incluso las superficiales, se apoyan a suficiente profundidad como para garantizar que no se produzcan deterioros.
Los elementos de apoyo que unen los soportes con el terreno e denominan zapatas. Cuando en el disefio de la cimentacion se prevén muchas zapatas y proximas unas
a otras se sustituyen por un elemento continuo denominado losa de cimentacion.

Zapata aislada Zapata continua Losa de cimentacién

Ejemplos

Archivos adjuntos

D archivo ZIP.zip
493 M8

1 Archivos adjuntos (4.93 MB )

Revision de actividad

Cuando estes listo, selecciona la pestafia entrega, donde como su nombre lo indica, es el area para

realizar la entrega de tu evidencia.

20
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Siguiendo las instrucciones que se te proporcionaron realiza tu entrega. Puedes hacer una
redaccion en el &rea para escribir; puedes adjuntar los archivos que conforman tu evidencia.

Guardar como borrador o Entregar

Segun consideres puedes guardar como borrador el avance que lleves en tu entrega. Recuerda
estar atento a tu fecha limite de entrega. Esta opcion (Guardar como borrador) permite
conservar el avance y el facilitador no podré ver dicho avance, puedes guardar tantas veces tus
avances como lo necesites. Si, por el contrario, ya terminaste tu actividad, entonces selecciona la
opcion entregar actividad, de esta manera habras realizado tu entrega y el facilitador serd
notificado y estara en posibilidades de revisar tu evidencia.

Erreqd del estudisnto

B I U 8§ x = T+ 66 R B 2 B T ¢ % &S o = c » &~ &

Che sqgul pars subis archives.

Entrega de una actividad

21
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Examenes

Los examenes son instrumentos que permite el facilitador evaluarte. Puede que existan exdmenes
sin valor o con valor, como exadmenes ordinarios y extraordinarios. Para llegar al apartado

exdmenes haz clic en el icono exadmenes del men( lateral.

f g}
H =8

u “ Examenes

.e e teqgranies
oEh
]
L —
—_— S
N s
e a
AN
| Biblicteca virtia
0 J Biblioteca virtua

Mend lateral - Examenes

Una vez dentro de la herramienta de “Examenes” y de haber examenes creados, podrias ver una

pantalla como la siguiente.

22
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Universidad Veracruzana

MINU S MUROZ RAMON RAFAEL

Construccion en HTML

cxamenes O

Ordinarios : 10.00 pts W Antekees B Actosies B Por il
]
I n B Examen 1
il 30700072020 - 0000 nrs. Termma: 30,8 K
. 10 pts 0 0150
-s Reac
L]

Ejemplo examenes

Aqui se listan todos los exdamenes que se van a aplicar en tu curso o EE. Similar a actividades,
también se manejan estados por color, fecha de aplicacion, valor, nmeros de reactivos que

conforman el examen y algo muy importante, el cronémetro o tiempo para responder.

Recuerda, una vez que inicias un examen el tiempo para contestar NO SE DETIENE, aunque

cierres la pantalla. Sélo inicia tu examen cuando vayas a contestarlo.

23



Universidad Veracruzana

Manual de uso Eminus 4

Iniciar un examen

Cuando selecciones uno de los exdmenes para presentarlo, se mostrara una pantalla como la que
se muestra a continuacion.

;ﬁ Bienvenido (a)

Rt Y £35a8 a puny CXATY Tento do evallacon por fav oe [ sigeente MIOMacon antes de hncer CiC an el OO mciat
5
N
e

B Examen 1

Indcia:  30/ene/2020 - CO.0U s Termina: 30/aby /2020 - 23.45 hrs

10pt

Opts Ver resultndo:  Disponitile despues de la fecha de sermino Reactivos: 3

aTen tene un tempo defmide 0 hora 15 minutos 0 segundo

Pantalla para iniciar un examen

Es muy importante vuelvas a leer la informacion que ahi se proporciona. Y haga clic en el boton

Iniciar, solo cuando estés seguro de presentarlo.

Cuando inicias un examen, empieza a correr el tiempo para responder. Recuerda que el

cronémetro no se detiene, aunque cierres la pantalla.
Todos los reactivos o preguntas son obligatorias. No es posible finalizar un examen si al

menos queda un reactivo sin responder. De terminarse el tiempo (cronémetro) se guardara el

examen exactamente como estaba en ese momento.

24
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Integrantes

Para ir a este apartado de clic en el icono de integrantes del menu lateral. En el apartado de
integrantes es donde se muestran las personas que forman parte del curso, asi mismo, hallaras

informacion de cada integrante, segin haya registrado en el apartado Mi Perfil.

fr f Listado de cursos
B3 contendo

2
u Examenes

T T c
A4 aa» |niegrantes

=

-
S N salon intera
N Va4 Seguimients

] ] sibiioteca

-

Menu lateral - Integrantes

25
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= [EAminus

Construccidn en HTML

Integrantes

Faciitador

BRZ ZaTe
GUSTAVD ANTOMO

e

.
-
Estuciontes

’_; AOOSTA APARCIO ALONSO MENDEZ, BOLANOS (SIDR0, CASTRLO PERALYA
1 MIGUEL aNGEL MARLA LAYVINWA ¥ JOEL | MAXIMLAND
e ata e fziwwn ascares

MUNGOT RAMON
RAFAEL

Integrantes

Si estas en modo tarjeta, puedes desplegar la tarjeta de cada integrante y ver informacion
adicional.

ACOSTA APARICIO,
MIGUEL ANGEL
migacosta A
r* Uitimo acceso: 29/sep/2020
& migacosta@uv.mx
B migueelacosta
B migueelacosta

® migueelacosta
VER PERFIL

Tarjeta de integrante desplegada

Como puedes apreciar, sobre la tarjeta se visualiza informacion relevante para poder contactar a
un integrante del curso, tales como correo instutucional y acceso a las redes sociales; esta
informacion debe haberse agregado previamente desde el apartado de Mi Perfil. Ademas, puedes
dar clic en “Ver perfil” de la tarjeta que te lleva a una pantalla donde puedes ver toda la

informacion que haya capturado en su perfil.

26
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El modo ver Lista, te permite alternar entre la vista de tarjeta y modo lista.

[Evinus

Chon en HTML

L)

~ Faclinador
. Mumtro carrpion athon scoesn
FLEZ ZAPATA, GUSTAVD ANTONO 10/ mar/2020 Qurur
~ Estudiantes
. Momtne canglen Latoo moesn Cuerma WY
ACOSTA APARICIO, MIGLEL ANGEL 1/ meat/2020 migacosin
ALONSO MENDEZ, MARIA LAVINIA - Balomo
DOLAROS 181080, JOEL 13/mar/ 2020 Bolanos
CASTILLO PERALTA, MAXAMLIAND Tman 2020 MieCEstito
MUROZ RAMON, RAFAEL 19/ mar/2020 shvunoz

Integrantes modo lista

Heoey sociaies Accuees
noe i

i
naoe® 1
n

Recuerda, si necesitas contactar a algun integrante, aqui podrias hallar informacién para hacerlo.

Y de igual manera, si registras tus datos personales, tus comparfieros podran visualizarlos.

27
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Foros

Los foros son una herramienta de gran utilidad dentro de un curso, son faciles de usar, estos suelen
ser utilizados como una forma de evaluacion o simplemente tratar temas diversos del curso. Para

acceder al apartado de foros dirigete al menu lateral y da clic sobre el icono de foros.

g ] M Listado de
8 | 8 s
a d@-

oo it
o am v

-—l !-l Foros

S N
/\.,' AS
_8 _B:

Mend lateral - Foros

Al seleccionar el apartado Foros, se muestra un listado de los temas a tratar en forma de Foros.

28
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Listado de temas

Como aprecias, se listan los temas que se van a tratar durante tu curso o EE. Te recordamos revisar
el estatus que guardan, sus fechas, el valor que pudieran tener, asi como la cantidad de
participaciones y, en caso de aplicar, las participaciones sin leer. Para ingresar a un tema, sélo haz

clic sobre el nombre del tema.

= [dAminus

Construccion en HTML

Foros

B amecores B Actuans B Por o

Total puntos : 10 pts

" E Cottebroak
WIS 20 yee 1000 9900 v TOITTENG: 31 wwr 2007 - 2340 4wy
opts
.o = 2 ParScipecion

Listado de Foros
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Comentar y Responder

Aqui hacemos una rapida separacion para entender estos conceptos. Comentar, es la accién de
publicar una aportacion de tu autoria, una respuesta al tema que estas tratando; Responder, es la

accion de publicar una réplica al comentario de alguna otra persona (0 a ti mismo).

Tema

Coffebreak

Valor 10 pts

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer quam lorem, hendrerit eget nisi vel, semper maximus nisl. Pellentesque feugiat turpis
pulvinar mi mollis volutpat. Cras sodales consectetur dignissim. Morbi ac mattis erat. Proin tempor nunc in libero suscipit aliquet. Nulla vitae magna
orci. Phasellus egestas, libero quis finibus suscipit, lorem ligula ullamcorper nisi, ac ornare lacus ex a nunc. Nulla turpis magna, ultrices et pulvinar non,
tincidunt ac neque. Donec cursus faucibus sem. Sed aliquet erat quam, ut mattis mi dignissim in. Maecenas quis leo lacus. Orci varius natoque
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed quis tortor justo.

Nulla consequat nec nisl non aliquam. Praesent elit neque, pharetra et tempor accumsan, rutrum nec eros. Donec mollis, dolor ac porta suscipit, odio
nisi eleifend tortor, in facilisis sem elit vitae nunc. Nam eget vestibulum enim, in imperdiet arcu. Proin efficitur volutpat arcu ut gravida. Nam id ex
vehicula, varius est quis, facilisis nulla. Nullam accumsan mi eget elit eleifend, at cursus velit vehicula.

2 Comentario(s)

RUIZ ZAPATA GUSTAVO ANTONIO * 30/ene/2020- 11:11 hrs
@ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer quam lorem, hendrerit eget nisi vel, semper maximus nisl.
e Pellentesque feugiat turpis pulvinar mi mollis volutpat. Cras sodales consecteascetur ridiculus mus. Sed quis tortor justo.
Nulla consequat nec nisl non aliquam. Praesent elit neque, pharetra et tempor accumsan, rutrum nec eros. Donec mollis, dolor ac
porta suscipit, odio nisi eleifend tortor, in facilisis sem elit vitae nunc. Nam eget vestibulum enim, in imperdiet arcu. Proin efficitur
volutpat arcu ut gravida. Nam id ex vehicula, varius est quis, facilisis nulla. Nullam accumsan mi eget elit eleifend, at cursus velit
vehicula.

Visualizacion de Foros
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Comentar

Para agregar un nuevo comentario solo debes hacer clic en el boton e ubicado en la esquina

inferior derecha. Una vez realizado este paso se desplegara la siguiente pantalla:

’9 RULE ZAPATA CUSTAYO ANTONIC
B ! ! T~ A ¥~ R~ g b = “ -

~
=
Clic agu para sabir archivos.

¥ SoEra &IThINGS 33U

Nuevo comentario

En el editor de texto puedes agregar la informacion que se pide en el foro, puedes pegar imagenes,
tablas, o texto, en la parte inferior podras agregar un archivo para complementar tu comentario en

caso de que sea necesario. Para finalizar solo deberas hacer clic en el boton “Publicar comentario”.

Se visualizara de la siguiente forma:
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Agregar comentarios en foros

Responder

En el caso de responder, ubica el comentario de tu interés, da clic en el boton responder y escribe
en el apartado responder, de la misma forma que un comentario puedes pegar imagenes, tablas, o
texto, en la parte inferior podrés agregar un archivo para complementar tu comentario en caso de

que sea necesario.

Ya sean comentarios o respuestas, no se pueden borrar por lo que debes ser muy atento a lo que
vas a colocar. Esta de mas decirlo, pero no se tolerara lenguaje o informacion inapropiada.
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Salon Interactivo

En el apartado de salon interactivo, puedes desarrollar actividades sincronicas a traves de
herramientas de videoconferencias. Para acceder a este apartado, dirigete al menu lateral y da clic

sobre el icono de salén interactivo.

B B e

il B ecmene

o & |nteqrante

-,

@ N salén interactivo
N /" Seguimiento
A B siblioteca virtua

Mend lateral — Salon interactivo

Al acceder a este apartado, siempre estara habilitado un espacio de videoconferencia para que los
integrantes del curso puedan reunirse sin que haya una programacion previa por parte del
facilitador. Este espacio se encuentra en la parte superior y se encuentra de color verde, tiene la

vigencia de la duracion del curso.

Arquitectura (Eminus): clase

disefiada para usaria las 24 horas del
dia

Inicia: 01/nov/2019

Termina: 31/dic/2020

Salon interactivo habilitado.
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La instancia del salon interactivo se encuentra abierto las 24 horas. Y puedes utilizarlo para tratar

asuntos del curso o visualizar documentos.

Dentro del apartado de sal6n interactivo, el facilitador puede agendar sesiones y puede hacer uso
de varias herramientas de videoconferencias tales como Microsoft Teams, Zoomy el salon de video

conferencia de la plataforma EMINUS.

Unbsersided Vensowioan

= [dAminus e

Conatruccion en HTML Duplicedo

Salon Interactivo

Sesiones agendadas

Clasc senns

Ses0nes agencadas Microsoft Teams

l

Srwain te proyecics

Sesiones agendadas Zoom

Salon interactivo

Para poder acceder a los salones de videoconferencia, debes hacer clic en “Ir a sesion” y para el

caso de sesiones agendadas con la herramienta de EMINUS se abrira una ventana nueva de tu

navegador. Dentro del salén interactivo podras:

Compartir presentaciones (requiere permiso del moderador),
Enviar mensajes a chat publico o privado,

Transmision de audio,

Transmisién de video camara (requiere permiso del moderador),
Redactar notas compartidas,

Cambiar tu estado.
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\/

Universidad Veracruzana

Salén Interactivo

El salon interactivo de la plataforma EMINUS, utiliza tecnologia de los navegadores actuales, por
lo que funciona de manera correcta en Chrome y Firefox en sus dltimas versiones, sobre

computadoras, laptops, dispositivos moviles que soporten estos navegadores.

Para los espacios de videoconferencia de Microsoft Teams y Zoom, se requiere la descarga e
instalacion de las herramientas sobre tu computadora, las cuales puedes descargar previamente

desde los siguientes enlaces.

e Microsoft Teams
e ZoOMm
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Seguimiento

En el apartado de “Seguimiento” puedes visualizar el total de accesos, actividades, examenes y

participaciones en foros.

=
2}
b §
Q)
(=8
C

-l
)
)
»
v

=l Contenido

3 Actividagdes

11

Qo co

@ amn |niegrantes

- B Foros

N\ M Salon interactivo
o Seguimiento

.:] Biblioteca virtual

B R

Men lateral — Seguimiento
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Seguimiento individual

L
Actividades Foros
Titulo Entregado Revisado Calificacion
MUNOZ RAMON,
RAFAEL Actividad 1 13/mar/2020 - 22:29 13/mar/2020- 22:29 1/10pts.
rafmunoz
Segunda Actividad 12/feb/2020-11:50 - -/ 10ps
Calificacion
_
IngreSOS Yy SegUimientO
Periedo! 01 /n0y/2019 30;abr=:::o
Lunes
feb. Miércoles 12
Marles noresd & Contenids 1147 hes
2 1147 hrs
Migrooles 1147 hrs
4 17:48 hrs
Juewes
1142hrs
Memes 6 ntrega 11:50hrs
Sabado 7 11:50hrs
Domingo
0 1 23 45 67 8 1011213141516 17 1819 20212223
Horas mar.
1 Actividades - Entrego actividad 2229 hrs

Ingresos al curso : 5

Vista general del Seguimiento del curso

Como podras observar, el seguimiento individual incluye informacién como calificacion, entregas
en actividades y foros, si ya fue revisado y la calificacion obtenida. Asi como un seguimiento por

dias de los apartados en los que estuvo navegando.

Esta funcionalidad es ideal para ver tu seguimiento con respecto a los apartados de Eminus. La
grafica que se muestra de lado izquierdo en la imagen anterior es una “Grafica de burbuja” ésta se
divide en los dias de la semana y las 24 horas del dia, la grafica muestra la frecuencia de accesos,
se pueden ver los dias y las horas en las que interactas. Cuando hay mas concurrencia las burbujas

se haran mas grandes.
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Centro de mensajes

Para acceder al centro de mensajes, localiza en la parte superior del encabezado, a un costado de
tu nombre, el icono de centro de mensajes, en el mismo se muestra el numero de mensajes

pendientes que tienes en tu bandeja de entrada los cuales aun no has leido.

Univarsidad Veracruzans

M I N US E" RLUIZ ZAPATA GUETAVD ANTOMIO i!

Centro de mensajes - icono superior

Dentro del apartado de centro de mensajes, del lado izquierdo se muestra un menu el cual puedes
cambiar entre los diferentes apartados, Bandeja de entrada, Mensajes enviados y mensajes

eliminados.

[dminus

I

Centro de mensajes — menu lateral

En cada uno de los apartados, la distribucion es similar, donde puedes visualizar del lado izquierdo
una lista de mensajes y del lado derecho un panel de detalle, que muestra la informacién del
mensaje seleccionado del lado izquierdo. Ademas, en la parte superior de la lista de mensajes, se
encuentra un filtro para localizacion de tus mensajes, o puedes utilizar una busqueda rapida de un
mensaje escribiendo sobre el campo de buscar, esta busqueda se realiza sobre los campos del

nombre del remitente, nombre del curso, asunto del mensaje, y parte del cuerpo del mensaje.
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Bandeja de entradn

A/ TAHTA SLETANVG SNTU
A M ety be e

MO e
Actweded &

Actmda &

At o

Actwde ¢

N )

Centro de mensajes — distribucion

Nuevo mensaje

Para el envié de un nuevo mensaje, haz clic en el icono loque se encuentra del lado derecho
inferior de la pantalla. De esta manera se habilita un formulario para él envié del mensaje, donde
debes de seleccionar el curso, seleccionar los destinatarios los cuales puede ser desde un integrante
0 todos del curso, colocar los destinatarios con copia si es que lo requieres, agregar el asunto y el
cuerpo del mensaje, para finalizar con el envio, haz clic en el boton de “Enviar”.

fgq  MPED MEDET M L o CANTRLO WCTs, abwb DC S0ub § "

Centro de mensajes — nuevo mensaje
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Responder mensaje

Para poder responder un mensaje, selecciona el mensaje el cual necesitas responder, del lado
derecho puedes ver el detalle de este y en la parte superior se localizan una serie de acciones,

® “ T o primer icono del lado izquierdo realiza la accion de responder al remitente, el

segundo responder a todos los involucrados que estén en el mensaje y por Gltimo, la accién de
eliminar el mensaje. Para el caso de responder hacer clic sobre cualquiera de los dos primeros
iconos de acuerdo con lo que estés necesitando, la plataforma habilitara el formulario de envio de
mensaje, pero con la informacion previa ya establecida para que coloques sobre el campo del
cuerpo del mensaje la respuesta al mismo.

La accion de eliminar un mensaje, la plataforma no elimina el mismo, solo mueve el mensaje al
apartado de mensajes eliminados el mismo, donde podras visualizarlo si lo deseas desde este

apartado.
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Esperamos el presente manual te haya resultado de utilidad, te invitamos a que también conozcas

y veas los videos de ayuda que hemos realizado para ti.

e Videos de apoyo para estudiante.

Y visites nuestras redes sociales para estar informado de actualizaciones, mantenimiento o si

requieres apoyo en algun apartado.

e Facebook
e Twitter

Muchas gracias por tu tiempo y no olvides en contactarnos por si tienes alguna duda que no se trate

en el presente manual.
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