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Directorio de instituciones, dependencias u organizaciones para realizar el Servicio Social febrero-julio 2025 

No. 
Institución y/o 
dependencia 

Titular  Con atención a:  
Lugar: área, 

departamento, etc.  
Funciones y/o actividades a desempeñar. 

Dirección, correo, 
número, entro otros. 

No. de alumnos 
autorizados y 

horarios. 

Universidad Veracruzana 

1 

Facultad de 
Pedagogía 

 
 

Dra. Maribel 
Domínguez 

Basurto 
Directora 

------------ Dirección 

• Colaboración en las gestiones administrativas y académicas 
correspondientes a Dirección. 

• Diseño de presentaciones institucionales. 

• Investigación de información actualizada. 

• Organización, elaboración, redacción, captura, impresión, fotocopias 
y diseño de documentación oficial. 

• Organización digital del archivo institucional. 

• Organización física del archivo institucional. 

• Asistencia administrativa y académica. 

• Actividades emergentes propias de la dirección y/o administración.  

Habitacional Nuevo 
Xalapa C.P. 91097 Xalapa-

Enríquez Veracruz, 
México. 

Conmutador 01 (228) 
8421700 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

Turno matutino y 
vespertino 

------------- 

Jefatura de la 
Licenciatura en 

Desarrollo Integral 
de las Personas con 

Discapacidad 

• Apoyo pedagógico en las actividades académicas - administrativas. 

• Actualización de archivo y expedientes de estudiantes y docentes. 

• Apoyo en la organización de eventos académicos.  

• Apoyo en la atención a estudiantes, profesores y a diversas 
dependencias.  

• Apoyo en las actividades que sean encomendadas por la Dirección y 
Secretaría de la FaPEX.  

• Elaboración de oficios, acuerdos, entre otros. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario 
09:00-14:00 

Mtro. Antonio 
García Ortiz 
Responsable 

Laboratorio de 
Informática Aplicada 
a la Docencia (LIAD) 

• Logística de equipo de cómputo. 

• Administración de servicios tecnológicos educativos. 

• Evaluación de software educativo. 

• Análisis y revisión de portales informativos y educativos. 

• Valoración de recursos multimedia orientados a la educación. 

• Mantenimiento preventivo para equipos institucionales. 

• Valoración de la pertinencia de los recursos tecnológicos orientados 
a los procesos educativos contemporáneos. 

• Seguimiento y logística de aulas híbridas. 

• Edición de audio y video a nivel amateur. 

• Diseño de comunicados con imagen institucional. 

• Propuesta y programación de charlas de capacitación y actualización 
para el uso de recursos tecnológicos y aplicaciones bajo la licencia 
institucional. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Turno matutino y  
vespertino 
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Mtra. María 
Cristina Moreno 

Castro 
Responsable 

Enlace 
administrativo 

• Apoyo en actividades administrativas. 

• Apoyo en la ubicación de bienes e inventarios. 

•  Apoyo en eventos académicos. 

• Apoyo en la organización del archivo. 

• Apoyo en el control de los recursos humanos y materiales.  

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

 Turno matutino y 
vespertino 

Dr. Uzziel 
Maldonado Vela 

Responsable 
Área de Vinculación 

• Colaboración en la jornada informativa para la incursión del servicio social.  

• Gestionar la elaboración del directorio de instituciones para servicio 
social. 

• Apoyar en las estancias académicas semestrales e intersemestrales 
(informes, recepción de reportes, proyectos, fichas evaluativas, oficios 
para H. Consejo Técnico, oficios para secretaria). 

• Apoyo en la atención a estudiantes, profesores y a diversas dependencias. 

• Colaboración en la elaboración de comunicados, carteles, infografías, 
convocatorias, concentrado de la 911, entre otros. 

• Apoyar en las actividades que sean encomendadas por la Dirección y 
Secretaria de la FacPed. 

• Contribuir en la organización, diseño y gestión de eventos de Área de 
Vinculación. 

• Organización de la agenda, calendarización de actividades y eventos del 
área. 

• Realizar inventario y organización de documentos en formatos físico y 
digital. 

• Asistir a eventos, foros y seminarios relacionados a las actividades del 
área. 

• Colaboración en el proyecto del área de vinculación, para diseño y 
aplicación de diagnóstico. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
Horario flexible  

Mtra. Jessica 
Badillo Guzmán 

Responsable 

Enlace de 
Internacionalización 

• Elaboración de materiales de difusión de convocatorias, eventos 
académicos y programas de movilidad e intercambio de la 
Universidad Veracruzana y externos que se promuevan desde la 
DGRI-UV, en formato electrónico e impreso. 

• Participación en la organización de eventos académicos que se lleven 
a cabo o en los que tome parte el Enlace de Internacionalización, 
apoyando en cuestiones académicas y de logística. 

• Elaboración de informes de actividades de internacionalización, 
haciendo uso de estadística descriptiva, registro fotográfico en 
atención a las disposiciones universitarias y legales. 

• Búsqueda y sistematización de producción académica sobre 
estrategias de internacionalización solidaria, para su promoción en 
diferentes formatos entre la comunidad universitaria. 

• Participación en proyecto internacional sobre discapacidad y 
educación superior, en apartado teórico. 

• Apoyo en procesos de Aprendizaje Colaborativo en Línea. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
lunes a viernes. 
Horario Flexible  
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• Apoyo en elaboración de informes de las diferentes actividades que 
se llevan a cabo desde el Enlace, para su registro en la entidad 
académica. 

• Elaboración de materiales para la sección Internacionalización de la 
página web de la facultad. 

Dra. Elena del 
Carmen Arano Leal 

Responsable  

UV-CA-566 “Saberes 
y procesos de 
reciprocidad” 

• 1. Contribuir en los proyectos:  
a) “Preservación de plantas endémicas y nativas para usos 
medicinales en parcelas del ejido Catemaco” con registro en SIVU.  
b) Proyecto con EPICS-UV Fidecoagua. Vinculado con el Municipio de 
Coatepec.  
c) 2 proyectos de investigación con registro en SIREI.  

• 2. Colaboración en la organización de eventos académicos dirigidos 
a la comunidad en general.  

• 3. Apoyo a actividades presenciales y virtuales para la formación 
integral de los estudiantes: foros, conferencias, mesas redondas, 
entre otras.  

• 4. Divulgación y difusión de acciones académicas.  

• 5. Contribuir en la colaboración nacional e internacional con otros 
CA.  

• 6. Apoyo en actividades de trabajo de campo.  

• 7. Contribuir en acciones del CA para fortalecer redes con 
instituciones y organizaciones diversas. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
Horario flexible 

 

 
 

Dra. Silvia Ivette 
Grappin Navarro 

Coordinadora   

UV-CA-372 
“Campos educativos 

transdisciplinarios 
desde la 

sustentabilidad, 
inclusión, innovación 

y currículum” 

• Actividades previstas en el plan de trabajo del cuerpo académico, 
de manera específica se puede señalar:  
a) Proyecto de huertos: el prestador de servicio social participará en 
cada uno de los avances y apoyará en las actividades que surjan 
durante el desarrollo, seguimiento y evaluación del proyecto.  
b) Eventos académicos: el prestador de servicio social se encargará 
de ayudar a su jefe inmediato con la organización de eventos 
académicos, así como la logística de dichos eventos.  
c) Resguardo y actualización del archivo: el prestador de servicio 
social tendrá autorización de su jefe inmediato para modificar y 
actualizar algunos documentos que serán utilizados durante el 
periodo de servicio, como oficios, convocatorias, correos, etc. Así 
mismo podrá resguardar los documentos para futuros usos durante 
su periodo de servicio.  
d) Actualización permanente del sitio web del cuerpo académico. e) 
Actualización de información sobre revistas, editoriales o congresos 
en los que los académicos del CA puedan hacer contribuciones. 
Universidad Veracruzana.  

1 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
Horario flexible  
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f) Enriquecimiento de competencias profesionales: El prestador de 
servicio social tendrá participación en capacitaciones y pláticas que 
le permitirán poner en práctica sus conocimientos y desarrollar 
nuevos.  

• Del mismo modo participará en la elaboración de material didáctico 
para el desarrollo de los proyectos de vinculación y digitalización de 
la producción académica. 

Dra. Silvia Ivette 
Grappin Navarro 

Responsable  

Coordinación 
General de las 

Academias por Área 
de conocimiento de 

la Licenciatura en 
Pedagogía-Plan de 

Estudios 2016. 

• Actividades previstas en el Plan de Trabajo de la Coordinación 
General de las Academias por Área de Conocimiento de la 
Licenciatura en Pedagogía, de manera específica se puede señalar:  
a) Elaboración de diversos comunicados a partir de las necesidades 
de los coordinadores de academia.  
b) concentración de informes de cada profesor integrante por 
academia.  
c) Participación en las reuniones de los coordinadores de academia, 
participación en proyectos de investigación, gestión y vinculación 
que surjan como parte del plan de trabajo de cada coordinador de 
academia.  
d) Elaboración de carteles de los eventos programados realizar por 
academias. 
e) Asistencia en el manejo de los recursos tecnológicos en las 
reuniones de academia, observación y apoyo logístico para la 
organización de las academias de los 9 coordinadores. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
Horario flexible  

 

Mtra. Rita Xóchitl 
Roa Cerón 

Coordinadora 

Coordinación de 
Tutorías 

• Investigación de información actualizada y elaboración de material 
digital y/o impreso.  

• Asistir a eventos, foros conferencias relacionados con la 
coordinación. 

• Difundir servicios de apoyo para una mejor atención de los 
tutorados.  

• Proponer actividades que fomenten la formación integral. 

• Atención a la comunidad de la Facultad de Pedagogía. 

• Apoyo logístico para la tercera jornada de colaboradores. 

• Apoyo para la planeación del curso de inducción “acompañando al 
nuevo halcón”.   

• Organización digital y física de archivo institucional.  

 
2 Alumnos 

Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Turno matutino y 
vespertino  

 

Dr. Amador Jesús 
González 

Hernández 
Coordinador  

Coordinación del 
Programa 

Universitario de 
Educación Inclusiva 

de la entidad. 

Diseñar videos subtitulados con intérprete de Lengua de Señas 
Mexicana. 

• Diseñar al menos 10 productos digitales accesibles de Experiencias 
Educativas del programa educativo de Pedagogía y Desarrollo 
Integral Para Personas con Discapacidad.  

 
 
 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  
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• Capacitar al menos a 8 docentes y 10 estudiantes de la Facultad de 
Pedagogía, Xalapa en materia de contenidos accesibles.  

• Contar con un espacio tecnológico para el desarrollo y diseño de 
contenidos digitales accesibles.  

• Asesorar al menos a 10 docentes y estudiantes en el diseño de 
contenidos digitales accesibles. 

Turno matutino y 
vespertino  

2 

Administración de 
las Facultades de 

Física y 
Matemáticas 

L.C. Bulfrano 
Orea Hernández 
Administrador   

--------- Administración  

• Elaboración de oficios, derivados de las actividades de gestión y 
administración que se desarrollan. 

• Clasificación y archivo de la documentación derivada de los 
proyectos financieros y correspondencia, organización y 
digitalización. 

• Apoyar en el control de inventarios de los bienes muebles de la 
entidad académica. 

• Participar en la logística de los eventos académicos y culturales.  

• Elaboración de fichas fotográficas de los equipos. 

• Ayudar a la elaboración de trámites de requisiciones, reposición de 
gastos y trámites anticipados, para la operatividad de los programas 
educativos.  

• Auxiliar en la atención de las solicitudes presentadas por los 
estudiantes al comité Pro-Mejoras y que fueron autorizadas con 
recursos.   

Correo: 
borea@uv.mvx 

 Teléfono: 
2288421700 

Ext. 10230 

Paseo No. 112. Desarrollo 
Habitacional, Nuevo 

Xalapa, 91097 Xalapa-
Enríquez, Veracruz. 

  
  
 

1 Alumno 

Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-15:00  

3 Facultad de Física 

M. en C. Argelia 
Sol-Haret Báez 

Barrios 
Directora 

------------------ 

 
 
 
 
 

Dirección 
 
 

• Revisión de los Programas de Experiencias Educativas de la Facultad 
de Física, para fomentar la innovación y adecuación pedagógica, 
mediante el cumplimiento de los objetivos establecidos del plan de 
estudios vigente. 
• Organización y digitalización del archivo escolar y académico en 
carpetas físicas y digitales, con la finalidad de mejorar la eficiencia, 
seguridad y accesibilidad de los documentos. 
• Asistencia pedagógica en la recolección de evidencia documental, 
elaboración de reportes y gestión de la información requerida para 
procesos de acreditación de programas educativos. 
• Coordinación de actividades culturales y deportivas, en la que el 
aspirante a pedagogo colabore en la planeación y ejecución de eventos 
extracurriculares, como exposiciones, conferencias, concursos o 
torneos académicos. 
• Redacción de oficios a las demás dependencias de la Universidad 
Veracruzana, a través de la gestión y coordinación de solicitudes, con 
una comunicación clara, formal y oficial. 
• Diseño y aplicación de encuestas a fin de colaborar en la recolección 
de información de estudiantes y docentes activos para evaluar la 

Correo: 
facfisica@uv.mx 

Teléfono: 
2288421747 
Ext. 11066 

Paseo No. 112. Desarrollo 
Habitacional, Nuevo 

Xalapa, 91097 Xalapa-
Enríquez, Veracruz. 

 
 
 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-15:00  

 
 
 
 
 

Secretaria 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-15:00  

mailto:borea@uv.mvx
mailto:facfisica@uv.mx
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satisfacción con los programas educativos o eventos realizados en la 
facultad. 
• Apoyo en la logística de la variedad de eventos institucionales que se 
realizan en la facultad, con el diseño de carteles, invitaciones y oficios 
para su difusión. 
• Actualización y mantenimiento de las bases de datos acerca de los 
estudiantes y académicos respecto a su documentación, egreso, 
ingreso, deserción escolar, movilidad, formación continua, clases por 
semestre y todo registro académico relevante para el correcto orden y 
funcionamiento de la institución educativa. 
• Elaboración de constancias para estudiantes y académicos que 
participan en actividades de giro académico, con el diseño y formato 
oficial de la dependencia para posterior a ello entregarlas digitalizadas 
o impresas. 

4 

Centro de 
EcoAlfabetización y 
Diálogo de Saberes. 

 

Dr. Enrique 
Vargas Madrazo 

Coordinador 

Dra. L. Xamanek 
Cortijo Palacios 

Responsable  

Unidad Modelo de 
Ecotecnologías para 
la Ecoalfabetización 

(UMEE). 

• Apoyo en las actividades de procesos de enseñanza-aprendizaje 

• comunitarios y participativos. 

• Apoyo en las actividades de desarrollo de talleres para fomentar la 

• salud y BuenVivir. 

• Participación en las iniciativas ecopedagógicas del centro para su 

• autoformación. 

• Elaborar recursos digitales como: videos, podcast, infografías, 

• presentaciones. 

• Apoyo en las actividades académicas-administrativas. 

• Apoyo a la Unidad Modelo de Ecotenologías para la Ecoalfabetización 
(UMME). 

• Apoyo en la coordinación de la Maestría en Estudios 
Transdiciplinarios para la Sostenibilidad. 

• Apoyo en la Unidad de Salud Colectiva Integrativa (USCI). 

 

Correo:  
libcortijo@uv.mx  
marrivera@uv.mx  
evargas@uv.mx 

Teléfonos 
(52) (228) 8421700 

Ext.10858 
 

Avenida de las Culturas 
Veracruzanas s/n 
Zona Universitaria 

Campus USBI 
Col. Emiliano Zapata, C.P. 

91060 
Xalapa, Veracruz, México 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  
Horario flexible 

Mtra. Maritza 
Rivera Landa 
Coordinadora 

Coordinación de la 
Maestría en Estudios 

Transdisciplinarios 
para la 

Sostenibilidad. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 
 Horario flexible 

--------- 

Unidad de Salud 
Colectiva Integrativa 

(USCI). 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  
Horario flexible 
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 Instituto de 
Investigaciones en 

Educación.  
 

Dra. Gloria Elena 
Cruz Sánchez  

Directora  

Dra. Verónica de la 
Hidalga Ledesma  

Responsable 
 

Coordinación de la 
Maestría en 

Educación para la 
Interculturalidad y la 

Sustentabilidad  
(MEIS) 

• Apoyo en los procesos de la trayectoria académica de estudiantes.  

• Apoyo en búsqueda de información académica, para compartir con 
egresadas y egresados. 

• Apoyo en la elaboración de documentos relativos a la trayectoria de 
estudiantes y de egresadas y egresados.   

Correo: 
Coord.meis@gmail.com 

Teléfono: 
2281022177 

 
Paseo #112, Sección 2ª, 

1er. Piso, Col. Nuevo 
Xalapa, C.P. 91097, 

Xalapa Enríquez, 
Veracruz, México 

 
 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a Viernes 

Horario  
09:00-15:00  

mailto:libcortijo@uv.mx
mailto:marrivera@uv.mx
mailto:evargas@uv.mx
mailto:Coord.meis@gmail.com
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6 

Programa Especial 
Medición 

Independiente de 
Aprendizajes (MIA) 

Dra. Samana 
Vergara-Lope 

Tristán  
 

Dra. Anabel 
Velásquez Durán 

Coordinadoras 

Lic. Teresa 
Hernández 
Contreras 

Responsable 

Capacitación y 
monitoreo 

• Revisión bibliográfica sobre conceptos clave relacionados con la 
educación y los aprendizajes básicos.  

• Aplicación de herramientas diagnósticas. 

• Administración de cuestionarios, entrevistas y observación de aulas 
y entornos educativos.  

• Diseño y planificación de intervenciones psicoeducativas.  

• Colaboración en la impartición de talleres a niños, niñas y 
adolescentes. 

• Impartir tutorías telefónicas. 

Correo: 
tere.hernandez.0515@gm

ail.com 
 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

Lunes a Viernes  
Horario flexible  

 

Mtra. Michelle 
Macías Macuil 
Responsable 

Alfabetización 
oportuna 

Correo: 
mmgirasol@gmail.com 

 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

Lunes a Viernes  
Horario flexible  

7 

Dirección General 
del Área Académica 

Técnica 
 

Dr. Arq. Luis 
Arturo Vázquez 

Honorato 
Director general 

MTE. Mariana 
Paola Sánchez 

Rivera  

Actualización de 
planes de estudio  

• Apoyo en el proceso de evaluación de los Planes de Estudio 2020. Correo: 
mariasanchez@uv.mx 

Teléfono: 
2284075852 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio A Piso 1, col Zona 

Universitaria  
C.P 91090, Xalapa Ver. 

2 alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes 
Turno matutino 

Ing. Isidro Vicencio 
Delgadillo 

Acreditación 
programas 
educativos  

• Apoyo en el proceso de evaluación, con fines de acreditación de los 
programas educativos adscritos. 

Correo: 
ivicencio@uv.mx 

Teléfono: 
2288565886 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio A Piso 1, col Zona 

Universitaria  
C.P 91090, Xalapa Ver. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

Turno matutino o 
vespertino  

8 

Dirección General 
del Área Académica 

Económico-
Administrativa 

Dr. José Luis 
Sánchez Leyva 

Director general 

Lic. Thelma Adriana 
Rodríguez Morales 

Coordinadora 

Coordinación de 
Planes y Programas  

• Apoyo en la generación de materiales como presentaciones de 
PowerPoint, cronogramas de trabajo de las comisiones de 
diseño/rediseño curricular, agendas para sesiones de trabajo, 
informes, entre otros. 

• Apoyo en la revisión de propuestas curriculares de nivel licenciatura 
y TSU, con el fin de emitir retroalimentación de forma y fondo, en 
apego a la Guía metodológica de la UV. 

• Apoyar en la revisión de retroalimentaciones a propuestas 
curriculares de nivel licenciatura y TSU por parte del Departamento 
de Desarrollo Curricular de la Dirección General de Desarrollo 
Curricular e Innovación Educativa. 

• Asistir, a las sesiones de trabajo en línea y/o presencial. 

Correo: 
trodriguez@uv.mx 

Teléfono:  
2281411063 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio “A” de Rectoría 

1er Piso, C.P 91000, 
Xalapa, Ver.  

 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes  

Horario 
09:00-14:00 

o 
17:00-20:00  

mailto:tere.hernandez.0515@gmail.com
mailto:tere.hernandez.0515@gmail.com
mailto:mmgirasol@gmail.com
mailto:mariasanchez@uv.mx
mailto:ivicencio@uv.mx
mailto:trodriguez@uv.mx
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• Apoyo en la revisión de documentos asociados a la operación de los 
planes de estudio, como las tablas de equivalencia, configuración en 
SIIU, convenios de doble titulación, etc. 

9 

 
 
 
 
 

Dirección General 
de Desarrollo 
Académico e 
Innovación 
Educativa  

 

 
Dra. Elizabeth 

Ocampo Gómez 
Directora 
General 

Mtro. Rafael Lucio 
Pérez Rojas  
Responsable  

Departamento de 
educación continua. 

 

• Participación en el desarrollo del diseño instruccional de un MOOC 
sobre el tema de sustentabilidad, en específico lo referido a las 
actividades y evaluación de los contenidos.  

• Contribuir a la generación de un modelo formativo para el 
desarrollo de las propuestas de eventos académicos.  

• Colaborar en el diseño de un plan de formación para coordinadores 
de educación continua.  

• Participación en el diseño de una propuesta curricular de los 
eventos académicos basada en el enfoque de competencias. 

• Apoyo en la conformación de una propuesta innovadora para la 
formación de los docentes en los diferentes niveles educativos, 
como parte de la oferta del Departamento de Educación continua.  

• Apoyar en el fortalecimiento de los procesos de gestión educativa a 
partir de los lineamientos de operación de educación continua.  

Correo:  
rafperez@uv.mx 

Teléfono:  
228 842 17 00  

Ext. 18904 
 

Juárez No. 55 Col. Centro 

2 alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-14:00  

o  
11:00-16:00 

 

M.A. Edgar Iván 
Nájera Morales 

Director 
 ------- 

 

Dirección de 
Innovación 
Educativa. 

• Apoyo en el seguimiento a proyectos de desarrollo curricular. 

• Desarrollo de recursos educativos: diseñar y elaborar recursos 
educativos digitales y físicos para EE y cursos dirigidos a estudiantes 
y docentes.  

• Generación, revisión y/o actualización de manuales y guías con 
enfoque educativo/pedagógico.  

• Revisión, investigación y exploración de temáticas emergentes tales 
como el rol de las nuevas tecnologías en la educación. 

•   

Correo: 
enajera@uv.mx  

emalvarez@uv.mx  
Teléfono:  

228 842 17 00  
Ext. 18111 

 
Juárez No. 55 Col. Centro 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario 
08:00-15:00  

o  
17:00-20:00 

 
Dr. Emmanuel 

Álvarez Hernández 
Responsable  

 

Departamento de 
Desarrollo Curricular  

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
8:00-15:00  

o  
17:00-20:00 

10 

 
 
 

Dirección General 
de Vinculación 

 
 
 
 

Dr. Serafín 
Flores de la Cruz 

Director 
 
 
 

Dra. Donají Callejas 
del Callejo  

Coordinadora  

Coordinación de 
Temas Transversales 

de la Dirección 
General de 

Vinculación.  

• Apoyo en el seguimiento de actividades de las diferentes áreas de la 
DGV para el cumplimiento de la planeación del desarrollo. 

• Apoyo en el análisis y coordinación de acciones académicas para la 
capacitación de Coordinadores de Vinculación de Entidades y 
Dependencias 

• Apoyar en la evaluación y desarrollo del programa de trabajo 
"Vinculación para la Sustentabilidad 2025. 

• Apoyo en el diseño de capacitaciones con implementación de 
técnicas pedagógicas en temas de Calidad para Organizaciones 
Educativas. 

Correo: 
dcallejas@uv.mx  

Teléfono: 
2288421700 
Ext. 11429 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio “C”3° piso  

2 alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes 
Turno matutino  

mailto:rafperez@uv.mx
mailto:enajera@uv.mx
mailto:emalvarez@uv.mx
mailto:dcallejas@uv.mx
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• Apoyo en el desarrollo de actividades y su seguimiento, para 
Sistemas de Gestión para Organizaciones Educativas, que inciden en 
su calidad. 

• Apoyo en el seguimiento y control de actividades vinculadas al 
interior y exterior de la Dirección General de Vinculación y sus 
temas transversales. 

Mtro. Julio César 
Sánchez Hernández  

 Responsable  

Temas de 
Sustentabilidad de la 
Dirección General de 

Vinculación. 

• Apoyo en la gestión, canalización y articulación de dependencias, 
tanto internas como externas a la Universidad Veracruzana, con 
fines sustentables. 

• Apoyo en el análisis y coordinación de acciones académicas con 
fines sustentables, solicitadas por dependencias de gobierno y 
sociedad en general. 

• Apoyar en el desarrollo y seguimiento al programa de trabajo 
"Vinculación para la Sustentabilidad 2025". 

• Apoyo en el resguardo de archivos en físico y mediante el uso de la 
tecnología educativa. 

• Apoyo en la implementación y evaluación de capacitaciones, 
proporcionadas por la comunidad universitaria participante en 
temas de Sustentabilidad y la Dirección General de Vinculación, con 
base a herramientas pedagógicas (Habilidades comunicativas y 
desempeño frente a grupo). 

• Apoyo en el seguimiento y control de actividades vinculadas al 
interior y exterior de la Dirección General de Vinculación. 

Corro: 
julisanchez@uv.mx  

Teléfono: 
2288421700 
Ext. 11426 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio “C”3° piso 

2 alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes 
Turno matutino 

Mtra. Mónica 
Talero Hernández 

Responsable  
 

Área de Temas de 
Transparencia, 

Archivo y Genero  

• Archivo de acciones de Vinculación: 
1. Identificación de documentos. 
2. Cotejo de información. 
3. Agrupación de documentos. 
4. Abrir secciones documentales. 
5. Clasificación de secciones. 
6. Formación de series documentales. 
7. Organización cronológica. 
8. Registro de la documentación (inventario). 
9. Registro de datos, entre otras actividades. 

• Actividades de Género: 
1. Apoyar en la agenda del Grupo Interinstitucional para la Prevención 
del Embarazo Adolescente del Municipio de Xalapa (GIPEAM) del que 
forma parte la Dirección General de Vinculación, como representante 
de la Universidad Veracruzana. 
2. Apoyar en las actividades derivadas de la agenda del Grupo Estatal 
Intersectorial (GEI), del que forma parte la Dirección General de 
Vinculación, como representante de la Universidad Veracruzana. 

Correo:  
mtarelo@uv.mx  

Teléfono: 
2288421700 
Ext. 11428 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio “C”3° piso 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes 
Turno matutino 

mailto:julisanchez@uv.mx
mailto:mtarelo@uv.mx
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11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Dirección General 

de Vinculación 
Social 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mtro. Eduardo 
Gutiérrez Morín 

Jefe de 
Departamento 
de vinculación 

Social   

Antrop. Ángel 
Alberto Rivera 

Cornejo 
Responsable  

Brigada Universitaria 
Miahuatlán, Ver. 

• Elaboración de un diagnóstico situacional educativo.  

• Implementación de acciones derivadas del diagnóstico, como 
parte de una primera etapa de intervención.  

Correo: 
Angrivera@uv.mx 

Teléfono: 
2281083163 

 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-13:00 

Brigada Universitaria 
Jilotepec, Ver.  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-13:00 

Lic. Luz Divina 
Morales Tlaxcalteco 

Responsable 
 

Casa UV El Paisano 
Mpio. Las Vigas de  

• Facilitadores del proceso de enseñanza-aprendizaje las 
actividades que forman parte del proyecto de educación 
Tecnólogica, dirigido a estudiantes de nivel básico y 
mediosuperior, así como a padres de familia.  

Correo: 
Luzmorales@uv.mx 

Teléfono: 
2825552657 

 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
08:00-16:00 

Biol. Diego 
Domínguez 
Hernández 

Responsable 
 

Casa UV El Conejo 
Mpio. Perote Ver 

• Facilitadores del proceso de enseñanza-aprendizaje las 
actividades que forman parte del proyecto de educación 
Tecnológica, dirigido a estudiantes de nivel básico y medio 
superior, así como a padres de familia. 
 

Correo: 
Didominguez@uv.mx 

Teléfono: 
2283253428 

 
 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-13:00 

y de 15:00-18:00 

Brigada Universitaria 
Los Pescados, Mpio. 

Perote Ver 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-13:00 

y de 15:00-18:00 

Brigada Universitaria 
Rancho Nuevo, 

Mpio. Perote Ver  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-13:00 

y de 15:00-18:00 

C.D. Nardhet Pale 
Solís  

Responsable 
 

Casa UV El Molino 
de San Roque, Mpio. 

Perote Ver 

• Regularización para el desarrollo de dimensiones psicosociales, 
educativas y de rendimiento académico para infantes de la 
primaria “Quetzacóatl”, turno vespertino. 

• Programa de regularización y atención educativa en la escuela 
primaria Naciones Unidas, turno matutino.   

 
Correo: 

Npale@uv.mx 
Teléfono: 

2288358146 
 
 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario matutino y 
vespertino  

mailto:Angrivera@uv.mx
mailto:Luzmorales@uv.mx
mailto:Didominguez@uv.mx
mailto:Npale@uv.mx
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C. Octavio Fuente 
Pochat 

Responsable 
 

Brigada Universitaria 
Matlalapa, Mpio. De 

Xico Ver.  

• Diagnóstico, integración y/o diseño de contenidos conforme al 
diagnóstico, promoción con planteles educativos de la microrregión 
e implementación de los cursos y talleres de lectoescritura, 
finalizando con evaluación del mismo. 

• Reforzar y dar continuidad a los cursos de Alfabetización Digital y la 
promoción e interpretación del curso de inglés en colaboración con 
el centro de Idiomas de la Universidad Veracruzana.  

Correo:  
Ofuente@uv.mx 

Teléfono. 
2284096911  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  
Horario flexible  

Casa UV Coypolan, 
Mpio, Ixhuacán de 

los Reyes, Ver. 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  
Horario flexible 

12 
Instituto de 
Psicología y 
Educación 

Mtra. Minerva 
Pérez Juárez 

Directora   
 

Mtra. Graciela 
Patricia Mendoza 

Pérez 
Coordinadora  

Coordinación de 
extensión de los 

servicios 

• Apoyar a la Coordinación en las convocatorias a los Coordinadores 
de los CEEEUV´s para la planeación, desarrollo y seguimiento del 
Plan de Trabajo de la Coordinación y del Plan Anual de Actividades. 

• Apoyar a la Coordinación para concentrar y sistematizar la 
información respecto al cumplimiento de los proyectos de 
Investigación, Docencia y programas de Extensión de los Servicios. 

• Apoyar a la Coordinación con la información de las actividades y 
productos académicos de los miembros del personal académico de 
los CEEEUV´s solicitada por la Dirección del Instituto. 

• Apoyar a la Coordinación en las reuniones de coordinadores de 
académicos del Instituto para planear, evaluar y dar a seguimiento 
los programas educativos de los CEEEUV´s. 

• Apoyar a la Coordinación para impulsar al personal académico de 
los CEEEUV´s en el diseño de programas de Formación y 
Actualización Disciplinar. 

• Apoyar a la Coordinación en el establecimiento de convenios de 
colaboración con diferentes dependencias en coordinación con la 
Dirección del Instituto. 

• Llevar el control de los reportes mensuales, semestrales y anuales 
del área. 

 
Correo: 

grmendoza@uv.mx  
Tel. 2288421700 Ext. 

13713, 13720 y 13700 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

  
Horario flexible  

Orientación 
vocacional 

• Dar información sobre el Estudio de Orientación Vocacional (EOV). 

• Realizar Estudios de Orientación Vocacional (EOV) Individuales y 
Colectivos. 

• Aplicar, calificar y vaciar datos de los Tests que se utilizan en un 
EOV. 

• Interpretar los resultados del EOV aplicado. 

• Entregar los resultados del EOV aplicado. 

• Realizar Evaluaciones Psicológicas. 

• Aplicar, calificar e interpretar los Tests que se utilizan en 

una Evaluación Psicológica. 

• Elaborar reportes de Evaluación Psicológica. 
• Apoyo en los proyectos de investigación del área. 

• Lectura y análisis de material bibliográfico. 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

  
Horario flexible  

mailto:Ofuente@uv.mx
mailto:grmendoza@uv.mx


14 
 

• Participación en eventos académicos del Instituto. 
 

Dra. Dinorah Arely 
Escudero Campos 

Coordinadora  

Coordinación de 
centro de 

entrenamiento y 
educación especial 
(CEEEUV-XALAPA) 

• Apoyar a la Coordinación en las convocatorias a los Coordinadores 
de los CEEEUV´s para la planeación, desarrollo y seguimiento del 
Plan de Trabajo de la Coordinación y del Plan Anual de Actividades. 

• Apoyar a la Coordinación para concentrar y sistematizar la 
información respecto al cumplimiento de los proyectos de 
Investigación, Docencia y programas de Extensión de los Servicios. 

• Apoyar a la Coordinación con la información de las actividades y 
productos académicos de los miembros del personal académico de 
los CEEEUV´s solicitada por la Dirección del Instituto. 

• Apoyar a la Coordinación en las reuniones de coordinadores de 
académicos del Instituto para planear, evaluar y dar a seguimiento 
los programas educativos de los CEEEUV´s. 

• Apoyar a la Coordinación para impulsar al personal académico de 
los CEEEUV´s en el diseño de programas de Formación y 
Actualización Disciplinar. 

• Apoyar a la Coordinación en el establecimiento de convenios de 
colaboración con diferentes dependencias en coordinación con la 
Dirección del Instituto. 

• Llevar el control de los reportes mensuales, semestrales y anuales 
del área. 

 
Correo: 

descudero@uv.mx  
Tel. 2288421700 Ext. 

13720 y 13700 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

  
Horario flexible 

 

Audiopsicofonología 

• Apoyar a los niños en actividades de: Atención, seguimiento de 
instrucciones, motricidad fina y gruesa, gimnasia cerebral, 
coordinación ojo-mano, reglas de comportamiento, orden, 
organización, clasificación, creatividad y corporalidad, 
Calendarización de evaluación (audiometría). 

• Intervención. 

• Apoyo en los proyectos de investigación del área. 

• Lectura y análisis de material bibliográfico. 

• Participación en eventos sociales del Instituto. 

• Elaboración de material didáctico. 
 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

  
Horario flexible  

---------------- 
Dificultades 

específicas de 
aprendizaje 

• Adquirir conciencia de que la problemática psicológica existe en los 
ámbitos de nuestra vida social, familiar, escolar y demás. 

• Entrevista Inicial a padres de familia que solicitan la atención. 

• Evaluación (aplicación y calificación de pruebas). 

• Interpretación de los resultados. 

• Elaboración de informe final de la evaluación aplicada. 

• Entrega de Informe final a los interesados 

• Intervención (apoyo en lecto-escritura a niños, 1 hora por semana). 

Correo: 
 miperez@uv.mx  

Tel. 2288421700 Ext. 
13715, 13720 y 13700 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 

Turno matutino y 
 vespertino  

 

mailto:descudero@uv.mx
mailto:miperez@uv.mx
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• Control de carpetas del área de problemas específicos de 
aprendizaje. 

• Apoyo en proyectos de investigación. 

• Apoyo en actividades de docencia. 

• Apoyo en actividades de difusión. 

• Participación en eventos sociales del Instituto. 

Dra. Teresa de 
Jesús Pomposa 

Luna 
Responsable 

Lenguaje y 
comunicación 

• Apoyo a investigación (búsqueda de información en internet. 

• Elaboración de gráficas, revisión de referencias de acuerdo con el 
APA, entre otras). 

• Apoyo a desarrollo de Curso de Lenguaje a padres (realización de 
power point, búsqueda de información en internet, entre otras). 

Correo: tluna@uv.mx  
Tel. 2288421700 Ext. 

13720 y 13700 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

  
Turno matutino  

13 

Centro de 
Investigación e 
Innovación en 

Educación Superior  

Dra. Rocío López 
González 

Coordinadora 
CIIES 

 -------- Coordinación  

• Elaboración de documentos  

• Apoyo administrativo en la coordinación del CIIES  

• Apoyo en la difusión de actividades y productos académicos. 

• Edición de videos y material audiovisual.  

• Diseño de material académico. 

Correo:  
rociolopez@uv.mx  

Teléfono: 22 842 17 00 
Ext. 13877 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

Turno matutino 

14 

 
 
 

Dirección General 
de Investigaciones 

 
 

Dr. Roberto 
Zenteno Cuevas  

Director 

Mtra. Roxana 
Zermeño Rivas  
Coordinadora  

Coordinación de 
Gestión y 

Divulgación de la 
Investigación 

• Recopilación de información y redacción de textos. 

• Apoyo en la realización de Sábados en la Ciencia, como 
atención al público infantil asistente.  

• Apoyo en talleres de divulgación con grupos de atención 
prioritaria. 

• Apoyo en la gestión y creación productos para la divulgación como 
textos e imágenes. 

Correo: 
rzermeno@uv.mx  

teléfono: 
2288418900 
Ext. 13114 

 
Dr. Luis Castelazo Ayala, 
Col. Industrial Animas.  

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 

 Lunes a viernes  
Horario  

11:00-15:00  
O 

14:00-18:00  
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Universidad 
Veracruzana 
Intercultural 

 

Dr. Daniel Bello 
López 

Director  

Ing. Humberto 
Hernández Eslava 

Coordinador  

Coordinación de la 
Sede Regional 
Xalapa de la 
Universidad 
Veracruzana 
Intercultural  

• Diseño de estrategias para la difusión de la Licenciatura en 
Agroecología y Soberanía Alimentaria (LASA) de la UV- Intercultural, 
así como orientación vocacional a estudiantes de nivel superior de 
la región centro del estado de Veracruz.  

• Acompañamiento académico a estudiantes de la tercera edad, 
estudiantes con discapacidad y neurodiversidades de la LASA. 

• Apoyo en el manejo de redes sociales de la Sede Regional Xalapa de 
la UV-Intercultural en donde se imparte LASA.  

 
Correo:  

humhernandez@uv.mx  
Teléfono: 

2288422766 
Ext. 12805 

Av. Sebastián Camacho 
No. 5 Centro Xalapa-

Enríquez, Ver. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  
Horario flexible  

16 
Facultad de Artes 

Plásticas  

Mtra. Ana 
Gabriela 
Ramírez 
Lizárraga  
Directora  

Dra. Martha Elba 
Ruiz Libreros  
Coordinadora 

 

Coordinación de 
Maestría en 

Mediación Artística 
Interdisciplinar   

• Integración de expediente para proceso evaluativo del programa de 
posgrado. 

• Diseño de formatos para control y seguimiento de los procesos de 
gestión. 

• Apoyo en la gestión de trámites administrativo- escolares. 

• Integración de expedientes administrativos- escolares de estudiantes. 

Correo:  
Maruiz@uv.mx 

Teléfono:  
2288421700 
Ext. 17100 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

Lunes a miércoles  
Horario  

09:00-14:00 

mailto:tluna@uv.mx
mailto:rociolopez@uv.mx
mailto:rzermeno@uv.mx
mailto:humhernandez@uv.mx
mailto:Maruiz@uv.mx
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• Participación en Talleres y Seminarios organizados por integrantes del CA. viernes 18:00-20:00 
sábado 10:00-11:00  

 

17 Facultad de Historia  
Dr. Raúl Romero 

Ramírez  
Director  

Lic. Sofia Irene 
Olmos Galván  
Secretaria de 

Facultad  

Secretaría de 
Facultad 

• Dar seguimiento a la estadística de la trayectoria escolar de los 
estudiantes. 

• publicación de eventos en redes sociales. 

• propuesta de material para difusión de la carrera de historia en las ferias 
profesiográficas y, por otra parte, dar seguimiento a las actividades que se 
llevan a cabo con estudiantes con alguna discapacidad por ejemplo 
llenado de formatos. 

• Monitoreo y seguimiento de la asistencia a tutorías y eventos académicos, 
establecer contacto directo “entre pares” con la finalidad de conocer 
necesidades dentro de sus clases (ingreso a EMINUS, correo, MI UV, 
evaluación docente). 

Correo:  
raromero@uv.mx  

solmos@uv.mx  
Teléfono:  

2288421700 
Ext. 15110, 15113.  

Francisco Moreno y 
Ezequiel Alatriste, Col. 

Francisco Ferrer Guardia. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

1 Alumno 
Lic. DIPD 

 Lunes a viernes 
13:00-18.00 hrs.  
Horario flexible  
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Dirección General 
del Área Académica 

de Ciencias 
Biológicas y 

Agropecuarias  

Dr. Arturo 
Serrano Solis 

Director General  

Dr. Rodolfo Viveros 
Contreras  

Coordinador  

Secretaria 
Académica  

• Colaboración en la construcción de los principales apartados de la 
fundamentación de un plan de estudios y elaboración de los programas 
de experiencias educativas  

Correo:  
rviveros@uv.mx 

Teléfono:  
2288421700 
Ext. 11120 

Lomas del Estadio S/N 
edifico “A” 1° piso  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
17:00-19:30 

19 
Laboratorio de 
Psicobiología 

Dra. Dora 
Elizabeth 

Granados Ramos  
Responsable 

----------  
Laboratorio de 
Psicobiología  

• Elaboración de bases de datos y gráficas (realizar base de datos obtenidos 
en las investigaciones desarrolladas en el laboratorio). 

• Análisis de datos (realizar análisis de datos obtenidos en el laboratorio con 
el programa JASP). 

• Análisis de videos de la interacción madre-hijo (observas videos de 
interpretaciones de niños con sus padres o cuidadores principales, hacer 
la descripción verbal de la situación, registrar las conductas observadas 
con una guía de análisis y elaborar base de datos correspondientes). 

• Revisión de expedientes clínicos (revisión de datos de evaluación 
neuropsicológicas realizadas en el laboratorio).  

• Redacción de artículos de divulgación (buscar bibliografía del tema a 
desarrollar, escribir con una guía proporcionada un articulo de divulgación 
en coautoría con la responsable). 

• Participación en la adquisición de Electroencefalogramas (Aprendizaje de 
la técnica de adquisición de electroencefalograma y revisión de 
bibliografía de apoyo). 

Correo: 
dgranados@uv.mx  

teléfono:  
2288421700 
Ext. 19523 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
08:00-13:00  

o  
 14:00-19:00 

 
 
 

Secretaria de Educación de Veracruz SEV 

20 

Oficialía Mayor 
Dirección de 

Recursos Humanos 
 

------------------ 

Dra. Sofía Enith 
Quiroz Allende 

Directora de 
Recursos Humanos 

Dirección de 
Recursos Humanos 

Actividades para realizar los estudiantes de Pedagogía 
1. Planeaciones de actividades del área. 
2. Aplicar entrevistas iniciales y elaborar perfiles de candidatos. 
3. Revisar y clasificar currículums según los requisitos del puesto. 

Carretera Federal Xalapa-
Veracruz Km 4.5 Col. Rubí 
Ánimas C.P. 91193, Xalapa 
Veracruz www.sev.gob.mx 

3 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  
Horario flexible 

mailto:raromero@uv.mx
mailto:solmos@uv.mx
mailto:magasca@uv.mx
mailto:dgranados@uv.mx
http://www.sev.gob.mx/
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Departamento de 
Reconocimiento en 

el Servicio 
 

 4. Diseñar pruebas psicométricas o de habilidades para candidatos. 
5. Aplicar encuestas de clima laboral y analizar resultados. 
6. Proponer estrategias para mejorar la motivación y satisfacción de los 

empleados. 
7. Diseñar actividades de integración para mejorar el ambiente de 

trabajo. 
8. Apoyar en la actualización de expedientes de empleados. 
9. Redactar informes sobre capacitación, desempeño y clima 

organizacional. 
10. Digitalizar y organizar documentos de Recursos Humanos. 

 
Actividades para realizar los estudiantes de Desarrollo Integral de las 
Personas con        Discapacidad: 
  

1. Implementar actividades de refuerzo educativo para 
niños con discapacidad. 

2. Colaborar en la capacitación de docentes sobre educación 
inclusivas. 

3. Elaborar manuales con estrategias de inclusión para 
diferentes entornos. 

4. Apoyar en la adaptación de materiales didácticos 
accesibles (Braille, macrotipo, pictogramas). 

5. Organizar campañas de sensibilización en escuelas. 
6. Implementar actividades lúdicas y dinámicas que 

fomenten la convivencia entre personas con discapacidad 
y su entorno. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Alumnos  
Lic. DIPD 

Lunes a viernes  
Horario flexible 

21 

Escuela de 
Bachilleres 

“Constitución de 
1917” Mixta 

(30EBH0408V) 

M. G. E. José 
Noriega Guerreo 

Encargado de 
Dirección 

Mtro. Carlos Alonso 
Pulido Ocampo 

Responsable  

Área de Orientación 
Vocacional  

• Apoyo en el seguimiento y evaluaciones de las asignaturas.  

• Diseño de material didáctico.  

• Apoyo en proyecto curricular orientado a la adaptación de los 
procesos de formación definido en los programas de las asignaturas 
a la modalidad mixta.  

• Elaboración de reactivos para la evaluación de aprendizajes.  

• Estudios vocacionales a estudiantes de cuarto semestre.  

• Apoyo pedagógico en las actividades escolares-administrativas.  

• Aplicación de entrevistas vocacionales.  

• Aplicación de teste vocacional.  

• Acompañamiento en la organización de visitas de expertos para 
brindar información profesiográfica.  

• Apoyo en el desarrollo del taller “Inducción a educación superior” 
para estudiantes de sexto semestre.  

• Actividades de seguimiento de egresados.  

Correo: 
carlos.pulido@constitucio

nmixta1917.edu.mx 

Teléfono: 
2285807470 

Nicolás Bravo No.9, Col. 
Centro, C.P. 91000 

 

 
 

5 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Sábado 

08:00-17:00 
Durante la semana 

vía remota 11 horas  

mailto:carlos.pulido@constitucionmixta1917.edu.mx
mailto:carlos.pulido@constitucionmixta1917.edu.mx
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22 

Centro de Estudios 
Tecnológicos 

Industrial y de 
Servicios N° 134 

(CTIS.134)  

Arq. Miguel 
Ángel Guevara 

Fernández  
Director  

Mtro. Luis René 
Naranjo Pérez 

Jefe de 
departamento de 

Vinculación 

Vinculación  

• Programa de visitas escolares (realizar oficios para solicitar las 
visitas).  

• Seguimiento de Servicio Social de los estudiantes (recepción de 
documentos como lo son: feria vocacional, comité de vinculación y 
concurso de prototipos y emprendedores).  

Correo:  
cetis134.vinculacion@dge

ti.sems.gob.mx  
Teléfono:  

2288110156 ext. 115 
2281544129 

Av. Lomas Verdes No. 
2col. Rancho Viejo, C.P. 
91303, Banderilla Ver. 

 

  
1 Alumno 

Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes  

Turno matutino o 
vespertino 

Servicios Escolares 

• Actividades administrativas (archivar, realizar oficios, control de base 
de datos de alumnos etc.). 

• Tomas evidencias fotográficas de las actividades realizadas en el 
departamento. 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes  

Turno matutino o 
vespertino 

23 

Telesecundaria 
“Guillermo 
González 

Camarena” 
30DTV0640L 

Dra. Dulce 
Noemi Carmona 

Rivera 

Directora  

------- Área Educativa 

• Apoyo para el personal directivo y administrativo para generar 
propuestas de solución a la problemática educativas que se vive en 
la comunidad.  

• Apoyo en procesos administrativos, participarían en la elaboración 
de compendios de material didáctico por campo formativo,  

• Participación en el diseño de propuestas para el trabajo por 
proyectos en centro educativo.  

• Apoyo en la atención de alumnos con diferentes necesidades, tales 
como: Discapacidad Intelectual (DI) y Motriz (DM); Trastorno de 
Especto Autista (TEA) y Trastorno por Déficit de Atención e 
Hiperactividad (TDAH); Dificultad Severa del Aprendizaje (DSA), 
Aptitud Sobresaliente (AS) creativa, artística y psicomotriz. 

Correo:  
30DTV0640L@secundaria.

msev.gob.mx   
 

Teléfono 
2281030654 

 
Carretera Misantla-Xalapa 

S/N, Acatlán, Veracruz. 
C.P.91420 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía  

 
1 Alumno  
Lic. DIPD 

Lunes a viernes  
Turno matutino  

24 

Telesecundaria 
“Adolfo Ruíz 

Cortines” 

30DTV1682R  

Mtro. José Luis 
Ávila Landa  

Director  

--------- Dirección  

• Apoyo en el ámbito administrativo. 

• Uso y manejo de plataformas digitales. 

• Elaboración de constancias y de formatos distintos. 

• Apoyo en los procesos de oficina. 

• Redacción de actas.  

• Clasificación de documentos. 

• Revisión de expedientes.  

• Elaboración de diplomas. 

• Diseño de graficas. 

• Subir calificaciones  

• Diseño de avisos. 

Correo: 
telesecunadariaadolforuiz

cortin@gmail.com 
 

teléfonos:  
2284209900 
2288453897 

 
Fraccionamiento 

habitacional lomas verdes 
And. Anturios tercera 

sección S/N 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
Lunes a viernes 

Horario  
08:00-13:00  

25 

Escuela de 
Bachilleres 

“Artículo Tercero 
Constitucional 

Vespertina” 

Mtro. Jesús 
Rodríguez 

Aguilar  
Director  

Mtro. Felipe 
Cabrera Ontiveros. 

Coordinador  

Coordinación de 
tutorías  

• Apoyo en las funciones de tutoría de acuerdo con el manual. 

• Apoyo en correspondencia con el programa 6.2 Atención Estudiantes 
en Riesgo (PAER). 
✓ Diseñar un proyecto de evaluación y seguimiento que 

permita conocer los avances del programa. 

Correo:  
30EBH0077V@mediasupe

rior.msev.gob.mx  
Teléfono:  

2281082070 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
15:00-20:00 

mailto:cetis134.vinculacion@dgeti.sems.gob.mx
mailto:cetis134.vinculacion@dgeti.sems.gob.mx
mailto:30DTV0640L@secundaria.msev.gob.mx
mailto:30DTV0640L@secundaria.msev.gob.mx
mailto:telesecunadariaadolforuizcortin@gmail.com
mailto:telesecunadariaadolforuizcortin@gmail.com
mailto:30EBH0077V@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:30EBH0077V@mediasuperior.msev.gob.mx
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30EBH0077V ✓ Crear formatos de reporte para que los docentes informen 
sobre los alumnos. 

• Apoyo en correspondencia con el programa 6.4 Recuperación de 
horas del Prol.  

 
Av. Adolfo Ruiz Cortines 
N° 2901 Col. magisterial 

26 

Escuela de 
Bachilleres 

“Emiliano Zapata”  
30PBH0264V 

Mtra. Arianna 
Arellano Callejas 

Directora  
------------ 

Área Administrativa  

• Apoyo en el diseño de formatos administrativos. 

• Llenado de registros. 

• Control de documentación. 

• Actualización de documentos. 

• Elaboración de credenciales u oficios requeridos. 
 

Correo: 
30pbh0264v@mediasuper

ior.msev.gob.mx  
o 

prepazapata@hotmail.co
m  

teléfono:  
2798312538 
2282827707 

Villa Emiliano Zapata, Ver. 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
14:00-19:30 

Área Académica 

• Apoyo coordinando actividades como parte del Proyecto Escolar y 
Comunitario de la institución. 

• Apoyo diseñando y coordinando actividades vinculadas a las 
diferentes asignaturas y que tengan un impacto en la comunidad 
escolar, así como en la comunidad. 

• Participación en el diseño, gestión y organización de charlas 
educativas para los alumnos. 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario   
14:00-19:30  

27 

Telesecundaria 
“José Ignacio 

Pavón”  
30DTV0055T 

Dr. Samuel 
Jiménez 
Calderón  
Director  

-------- 
Área de Gestión y 

Administración 
Educativa  

• Actividades administrativas, de organización y planeación: estas 
actividades incluyen apoyo en la elaboración de documentos, oficios, 
coordinación de eventos y gestión de procesos internos de la 
institución.  

• Biblioteca: colaborar en la organización, clasificación y registro de 
materiales bibliográficos, así como brindar apoyo a los usuarios en la 
consulta de recursos. 

• Actividades culturales, artísticas, deportivas y educativas: participar 
en la organización y ejecución de eventos y talleres que fomenten el 
desarrollo integral de los participantes. 

Correo: 
30DTV0055T@secundaria.

msev.gob.mx  
Jipavon55t@gmail.com   

Teléfono: 
 228 202 3672 

Juárez 132, C.P. 91637, 
Chavarrillo, Ver. 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
08:00-14:00 

28 

Escuela Secundaria 
General “Juan G. 

Alarcón”  
30DES0034A 

Profr. Miguel 
Ángel Osorio 

Zaleta 
Director  

Mtra. Dulce María 
Montalvo 

Subdirectora  
Área Administrativa  

• Trámites administrativos: creación y manejo de expedientes 
estudiantiles que estén sujetos al área correspondiente. 

• Apoyo en la elaboración de documentos sujetos a procesos internos 
de la institución. 

• Actividades bibliotecarias: manejo, compilación, clasificación y 
análisis de fuentes documentales relacionada con diversos temas. 

• Asesoramiento en la búsqueda de información.  

• Actividades culturales, artísticas, deportivas y educativas: 
colaboración en los eventos académicos, culturales y de desarrollo 
social, así como talleres y platicas que fomenten el desarrollo integral 
de nuestros estudiantes.  

Correo. 
Juan.g.alarcon2013@outl

ook.es 
Teléfono: 

2288130218 
 

Efrén Nava N| 23 Col. 
Centro Xico Veracruz  

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
07:00-13:00  

 

29 
 
 

Mtro. Edgar Ruíz 
Hernández  

Subdirección de 
Secundaria  

• Diseño y/o revisión de situaciones didácticas dirigidas a estudiantes 
con requerimientos específicos de aprendizaje. 

Correo:  
1 Alumno  

Lic. Pedagogía 

mailto:30pbh0264v@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:30pbh0264v@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:prepazapata@hotmail.com
mailto:prepazapata@hotmail.com
mailto:30DTV0055T@secundaria.msev.gob.mx
mailto:30DTV0055T@secundaria.msev.gob.mx
mailto:Jipavon55t@gmail.com
mailto:Juan.g.alarcon2013@outlook.es
mailto:Juan.g.alarcon2013@outlook.es
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Centro Educativo 

Siglo XXI 

Mtra. Edith 
Mayra Morales 

Salcedo  
Directora  

Subdirector   • Diseño y/o revisión de estrategias dirigidas al control disciplinario de 
los grupos. 

• Revisión y análisis de formatos de planificación elaborados por 
docentes. 

• Apoyo en diversas acciones académico-administrativas. 

secundaria@ces21.edu.m
x  

Teléfono: 
2283160778 

Lunes a viernes 
Horario  

08:00-13:00 
 

Mtra. Claudia Pozos 
Hernández 

Subdirectora  

Subdirección de 
Bachillerato 

• Orientación educativa, apoyo a la tutoría para estudiantes. 

• Diseño y/o revisión de situaciones didácticas dirigidas a estudiantes 
con requerimientos específicos de aprendizaje. 

• Apoyar en la búsqueda de soluciones innovadoras en el trabajo con 
estudiantes. 

• Generar reportes de los procesos educativos en las academias de 
docentes para implementar propuestas de intervención. 

Correo:  
bachillerato@ces21.edu.m

x  
Teléfono: 

2283160778 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
08:00-13:00  
1 Alumno  
Lic. DIPD 

Lunes a viernes 
Horario  

08:00-13:00  

30 

Estudios Superiores 
y Educación 

Continua del Centro 
Educativo Siglo XXI. 

Dra. Karina 
Estela Gálvez 

Buenfil 
Directora  

Mtra. Ma. Amalia 
Vallina Malagón  

Coordinadora  

Estudios Superiores 
y Educación 

Continua 

• Apoyo en Tutorías y Orientación educativa para estudiantes.  

• Coadyuvar en el proceso de evaluación de los estudiantes para la 
toma de decisiones.  

• Apoyar en la búsqueda de soluciones innovadoras en el trabajo con 
estudiantes.  

• Valorar los diferentes insumos académicos de los docentes para 
identificar necesidades.  

• Generar reportes de los procesos educativos en las academias de 
docentes para implementar propuestas de intervención.  

• Diseñar proyectos de orientación educativa para docentes. 

• Gestión de apoyo a la docencia.  

Correo:  
esec.ces21@gmail.com 

Teléfono: 
2281947029 

 Cda. de Tapachula 58, 
Col. Badillo, 91194 Xalapa-

Enríquez, Ver. 
 

1 Alumno 

Lic. Pedagogía 

Lunes a viernes 

Horario  
16:00-21:00  

 

31 
Escuela Primaria 

“Vicente Guerrero” 
30DPR1186T  

Lic. José Miguel 
Martínez 
Martínez  
Director  

------- Área Administrativa  

• Diseño de formatos administrativos. 

• Control de documentación. 

• Elaboración de oficios y solicitudes requeridos. 

• Apoyo en proyectos escolares y comunitarios, diseñando actividades 
favorecedoras que tengan un impacto en nuestra comunidad 
escolar. 

• Apoyo en gestiones de la institución. 

• Organización de la biblioteca escolar, como llevar a cabo los registros 
de préstamos de libros y materiales, como apoyo en la consulta de 
información. 

• Captura de documentos en paquetería office para la organización. 

Correo:  
Checheaj48@gmail.com  

Teléfono: 
2288487140 
La cebollana, 

perteneciente al 
municipio de Tlacolulan.  

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
08:00-12:30 

 

32 

Escuela Secundaria 
“Técnica 

Agropecuaria”  
No. 39 

Mtra. Mariela 
Pineda Martínez 

Directora 
------ 

Área de Servicios 
Escolares  

• Apoyo en la elaboración de documentos institucionales, recepción de 
documentación y gestión de procesos internos de la institución.  

• Gestión de expedientes estudiantiles en un archivo físico o digital 
manteniendo la información actualizada.  

 
Correo:  

Marielapima@gmail.com 
Teléfono:  

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  

mailto:secundaria@ces21.edu.mx
mailto:secundaria@ces21.edu.mx
mailto:bachillerato@ces21.edu.mx
mailto:bachillerato@ces21.edu.mx
mailto:esec.ces21@gmail.com
mailto:Checheaj48@gmail.com
mailto:Marielapima@gmail.com
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• Colaborar en el diseño de propuestas pedagógicas diversificadas y 
adaptadas a las necesidades individuales de los estudiantes. 

• Participar en la coordinación y ejecución de eventos y talleres que 
fomenten el desarrollo integral de los participantes.  

2731067285 
Carretera Federal S/N 

entre Gral. Aquiles Serdán 
y Mariano Matamoros Col. 

Los Solares, 
Coscomatepec, Ver. 

 

08:00-12:00 
 

33 

Centro de Estudios 
Científicos y 

Tecnológicos del 
Estado de Veracruz 

L.C.I. Marco 
Antonio  

Villarello Brito  
Director General  

Mtra. Frankcis 
Maryna Gallardo 

Romagnoli 
Directora de 
planeación  

Dirección de 
Planeación  

• Colaborar en la redacción del programa institucional. 

• Revisar y enviar correos electrónicos. 

• Reconfiguración de manuales. 

• Archivar y recuperar registros. 

• Elaboración de informes y reportes.  

Correo:  
Mgallardo@cecytev.edu.

mx  
Teléfono: 

2288421600 
Ext. 126 o 106 

Carrillo Puerto 21, Col. 
Centro  

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-15:00 

 

34 

Escuela Primaria 
“Teodoro Lavoignet 

Naveda” 
30DPR4498P 

Prof. José Flores 
Miranda  
Director 

Mtra. Mariana 
Sánchez Lagunes 

Subdirectora 
 

Dirección 

• Apoyo en la gestión de documentación escolar.  

• Elaboración y control de asistencia. 

• Apoyo a eventos escolares. 

• Apoyo en la biblioteca escolar.  

Coreo:  
josefloresm2@hotmail.co

m  
Teléfono:  

2283888071 
C. José Alvarado No. 220, 

Col. Rubén Pabello Acosta, 
Xalapa-Enríquez, Ver. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

horario  
08:00-12:00  

35 

Supervisión de 
Zona de Educación 
Primaria No. 064 

Xalapa Vespertinas 
y Nocturnas  

Mtra. Alejandra 
Soledad E. Ortiz 

Ruiz 
Supervisora   

------- 
Supervisión 
Operativa  

• Participación en capacitaciones y actividades pedagógicas.  

• Apoyo administrativo.  

• Promover un aprendizaje adecuado para desarrollar habilidades 
profesionales. 

• Además, la elaboración de distintos productos digitales. 
 

Correo: 
30fiz5064g@zonaesc.mse

v.gob.mx 
Teléfono:  

2282833286 
C. Magnolia #90 Col. 

Francisco I. Madero C.P. 
91070 Xalapa-Enriquez, 

Ver. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a vienes  

Horario  
15:00-19.00  

36 
COBAEV Dirección 

Académica 

Dra. Lissete 
Camacho Muñoz 

Directora  

Mtro. Gersain 
David Vidaña 

Corona  
Subdirector 
Académico 

 

Subdirección 
Académica  

• Apoyar en la realización de actividades para el desarrollo de los 
talleres.  

• Participar en proyectos directamente asignados al servicio del 
Desarrollo Integral del Estudiante (DIES).  

• Proponer materiales de difusión y capacitación. Revisar que los 
documentos recibidos de los planteles: plan de trabajo integral y 
reportes que cumplan con los lineamientos.  

• Recibir, registrar y analizar las propuestas del plan de trabajo del 
servicio DIES.  

Correo: 
subdirecionacademica@c

obaev.edu.mx 
Teléfono:  

22288423320 
esq Circuito Rafael Guizar 

y Valencia, Boulevard 
Yanga no. 1, Reserva 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Turno vespertino  
 

mailto:Mgallardo@cecytev.edu.mx
mailto:Mgallardo@cecytev.edu.mx
mailto:josefloresm2@hotmail.com
mailto:josefloresm2@hotmail.com
mailto:30fiz5064g@zonaesc.msev.gob.mx
mailto:30fiz5064g@zonaesc.msev.gob.mx
mailto:subdirecionacademica@cobaev.edu.mx
mailto:subdirecionacademica@cobaev.edu.mx
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• Participar en los proyectos que se organicen a través de los talleres.  

• Informar a la persona Responsable del Servicio DIES el desempeño 
llevado a cabo por cada uno de los talleres. 

Territorial, 91096 Xalapa-
Enríquez, Ver. 

37 

Escuela Primaria 
José Ma. Morelos y 

Pavón  
30EPR2939G 

Mtra. Raquel 
Hernández 
Gorbeña  
Directora  

---------------- 

Departamento 
técnico 

• Actividades administrativas y de gestión  

Correo:  
30epr2939g.morelos@gm

ail.com  
Teléfono: 

2288352236 
Desiderio Pavón N° 1 Col. 

Mártires de Chicago  

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a vienes  

Horario  
08:00-12:30  

Apoyo a la docencia  
• Apoyo a docentes en la elaboración de material, organización de 

actividades específicas, atención a alumnos que requieran apoyo 
pedagógico. (NUNCA ESTARAN SOLOS A CARGO DE GRUPOS) 

Departamento 
USAER 

• Apoyo en el manejo atención y planeación de actividades específicas 
para alumnos que requieran ajustes razonables en sus procesos de 
desarrollo, (estarán apoyados y coordinados con las maestras del 
área) 

Biblioteca  
• Apoyo al docente asignado para la organización de actividades de 

fomento a la lectura y atención de la biblioteca.   

38 
Telebachillerato 

Chiltoyac  
30ETH0068C  

Mtro. Francisco 
Predo 

Domínguez  
Coordinador  

------------ Área de dirección  

• Gestión y administración educativa en el área de dirección: Estas 
actividades incluyen el apoyo en la coordinación de eventos 
académicos, gestión de procesos educativos internos y apoyo en la 
elaboración, organización y actualización de documentos. 

• Atención a padres de familia y tutores cuando se requiera: Colaborar 
con los docentes y coordinador en la atención de los padres de 
familia y tutores brindando orientación y apoyo según sus 
necesidades. 

• Participación en actividades escolares: Participar en la planeación y 
ejecución de actividades diversas como eventos académicos. 

Correo:  
30ETH0068C@mediasupe

rior.msev.gob.mx  
Teléfono: 

2288545454 
Calle 20 de noviembre s/n 
Col. Chiltoyac, Xalapa, Ver.  

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
08:00-12:00  

 

Gobierno del Estado de Veracruz 

39 
H. Ayuntamiento 

de Banderilla, 
Veracruz  

Mtro. Jorge 
Oswaldo García 

Platas 
Titular del 

Órgano Interno 
de Control.  

------------- Contraloría  

• Actividades administrativas, de organización y planeación: 
elaboración, escaneo e impresión de documentos u oficios y creación 
de expedientes. 

• Apoyar en la coordinación de eventos y gestión de procesos internos 
de la institución.  

• Actividades culturales, artísticas, deportivas y educativas: participar 
en la organización y ejecución de eventos y talleres relacionados con 
actividades culturales promovidas por el Ayuntamiento, que 
fomenten el desarrollo integral de los participantes. 

Correo:  
Contraloriabanderilla2225

@gmail.com  
Teléfono:  

2283528290 
EXT.1009 

Benito Juárez n°61 Col. 
Centro, Banderilla, Ver.  

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
09:00-14:00  

 

40 

Dirección de 
Recursos Humanos  
H. Ayuntamiento 

de Xalapa. 

Mtra. Denisse 
Isamar Toledo 

Bautista 

Jefa de 
Departamento 

Mtra. Teresa 
Montserrat 
Hernández 
González 

Directora  

Dirección de 
Educación  

• Apoyar en salas de lectura. 

• Apoyo en coordinación con talleristas en teatro, pintura, artes y 
música.  

  

Correo: 
dsdp_rh@xalapa.gob.mx 

 

1 Alumno 

Lic. Pedagogía 

Turno matutino o 

vespertino 
 

mailto:30epr2939g.morelos@gmail.com
mailto:30epr2939g.morelos@gmail.com
mailto:30ETH0068C@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:30ETH0068C@mediasuperior.msev.gob.mx
mailto:Contraloriabanderilla2225@gmail.com
mailto:Contraloriabanderilla2225@gmail.com
mailto:dsdp_rh@xalapa.gob.mx
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de Selección y 
Desarrollo de 

Personal.  

-----------------  
Selección y 

Desarrollo de 
Personal  

• Apoyar en la planeación de cursos de capacitación (calendarización, 
logística, selección de contenidos y apoyo administrativo.  

• Apoyo en captura de información en base de datos.  

• Apoyo en la elaboración de oficios y documentación administrativa. 

• Apoyo en organización de archivo documental.  

• Apoyo en impartición de cursos a trabajadores de la dependencia.  
 

 
direccioneducacion@xala

pa.gob.mx 

Teléfono: 
2288921276 

Ext. 9031 

6505 

Calle Tuxpan 8, 
Fraccionamiento 
Veracruz, Xalapa.  

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 

Turno matutino o 

vespertino 
 

41 
El Instituto de 
Pensiones del 

Estado de Veracruz 

Mtro. Luis 
Octavio 

Hernández Lara 
Subdirector de 
prestaciones 

institucionales. 

Dependerá de la 
oficina a la cual se 

presenten 

Departamento de 
Vigencia de 

Derechos del 
Instituto de 

Pensiones del Estado 
de Veracruz 

Las o los prestadores de servicio social/prácticas profesionales 
colaborarán con el personal administrativo del IPE con la finalidad de 
ejecutar el Primer Período del Programa de Revista de Supervivencia 
2025, realizando las siguientes actividades:  

• Atención virtual o presencial a la derechohabiencia pensionista. 

• Atender o realizar llamadas telefónicas.  

• Consulta, manejo y actualización de sistemas informáticos. 

• Programación y realización de videollamadas por WhatsApp. 

• Elaboración de reportes y evaluaciones. 
 

Oficinas Centrales del Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz:  

• Av. Arco Vial Sur No. 730 Col. Lomas Verdes, Xalapa, Ver. 

• Estancia garnica: CarroXalapa Veracruz 225 Campo Nuevo, Xalapa 
Ver.  

• Gran Hotel Xalapa: Guadalupe Victoria No. 163, Zona Centro, 
Xalapa, Ver. 

INFORMES 
Departamento de 

Vigencia de Derechos 
del Instituto de 

Pensiones del Estado 
de Veracruz. Av. Arco 
Vial Sur No. 730 Col. 

Lomas Verdes - 
Xalapa, Ver. Tel. 

(228)1 41 05 00 Ext. 
1027, 1028,1032 Y 

1047. 

3 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
 lunes a viernes 
Turnos de 4 a 6 

horas. 
 

Registrarse en el 
IPE del 10 al 14 de 

febrero  

42 

Secretaria del 
trabajo y 

prevención social y 
productividad 

Fernando 
Eduardo 

Vázquez Ferman 
Director 

Mtro. Luis Arturo 
Santiago Martínez  

Secretario  
 

• Oportunidad de aplicar los conocimientos, adquiridos en un entorno 
real, contribuyendo al desarrollo profesional. 

• Desarrollo de habilidades y prácticas para la empleabilidad.  

• Vinculación con instituciones y empresas. 

• Asesorías y capacitaciones y tutorías por expertos  

• Valor curricular.  

Correo: 
Stpsp_dppsp@veracruz.go

b.mx  
Teléfono:  

2288421916 
Av. Manuel Ávila Camacho 

195, Francisco Ferrer 
Guardia, 91020 Xalapa 

Enríquez, Ver. 

 3 Alumnos  
Lic. Pedagogía  
lunes a viernes 

registrarse en la 
secretaria del 

trabajo y 
prevención social y 
productividad del 
31 de enero al 21 

de febrero.  

Organizaciones No Gubernamentales 

43 
 

Movimiento de 
Apoyo a Niños 

Lic. Erika 
Antonio Blanco  

Directora 

Lic. Akatzin Itzcanlli 
Muñoz Amaya 
Coordinadora  

Área Educativa 
• Área educativa: Apoyo y seguimiento de estudiantes, desde 

alfabetización, hasta preparatoria. 

• Visita a colonias cedes, para reforzamiento escolar y apoyo en tareas. 

Correos: 
matraca.vidaindep@gmail

.com 

6 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

 

mailto:direccioneducacion@xalapa.gob.mx
mailto:direccioneducacion@xalapa.gob.mx
mailto:Stpsp_dppsp@veracruz.gob.mx
mailto:Stpsp_dppsp@veracruz.gob.mx
mailto:matraca.vidaindep@gmail.com
mailto:matraca.vidaindep@gmail.com
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Trabajadores y de 
la Calle 

(MATRACA A.C) 

• Área recreativa: Elaboración de materiales didácticos, así como la 
creación de dinámicas y mantenimiento del espacio de ludoteca. 

• Programa de vida independiente: Seguimiento y atención a becarios 
y alumnos graduados. 

• Programa de atención a familias: Capacitación para el trabajo, 
contacto y seguimiento de casos a familias, asistencia social y apoyo 
en el comedor.  

matracaac.direccion@gm
ail.com 

Teléfono:  
2288170044 

Cel: 2282213116 
Insurgentes #58 Zona 

Centro, Xalapa, Veracruz., 
México C.P. 

91000 

Lunes a viernes 
Horario   

09:00-15:00 

Iniciativa Privada 

44 

Red 
Iberoamericana de 

Educación y 
Liderazgo 

Dr. Reynaldo 
Navarro Luna  

Director General 

Mtra. Ivett 
Guadalupe Jiménez 

Arroyo 
Coordinadora 

Académica  

Diseño y 
Actualización del 

Aula Virtual 

• Actualización de los recursos del Aula Virtual.  

• Diseño de contenido para cursos.  

• Diseño Instruccional.  

• Creación y diseño de etiquetas y botones. 

Correo:  
ig.jimenez@riel.edu.mx 

 
Teléfono: 

228 134 0462 
Leonardo Pasquel Nº 10, 
Col. Pumar, C.P. 91040, 
Xalapa., Enríquez, Ver 

 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario   
08:00-13:00  

 
 

Certificaciones, 
Entidad 

SEPCONOCER 

• Seguimiento a las Certificaciones en los Estándares de 
competencia de la Entidad.  

• Gestión y Registro de Documentos de personas que tendrán una 
certificación.  

• Logística de cursos.  

• Seguimiento a los interesados.  

• Elaboración de material de apoyo 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
08:00 a 13:00  

45 
Best Buddies 
México A.C. 

Lic. Yukari 
Fernanda 

Ygotoku García 
Coordinadora 

Estatal Veracruz 

--------------- 
Coordinación 

General  

• Curso de sensibilización (Inducción a la institución y al programa). 

• Desarrollo y ejecución de Tutorías con su amistad 1 a 1. 

• Participación en conferencias y eventos de inclusión social 
indicados por la coordinación. 

• Salidas grupales. 

• Reunión de embajadores, 1 por semana, proyecto de 6 meses. 

• Best Parents, Plática a padres de familia con temas de inclusión, 
discapacidad, etc, 1 vez al mes. 

• Entrega de cuadernillo de reflexión mensual. 

• Entrega de encuesta. 

• Entrega de reflexión final. 

• Entrevista de cierre sobre Experiencia Best Buddies. 

 
 

Correo: 
coord.xalapa@bestbuddie

s.org.mx  
Página Web: 

www.bestbuddies.org.mx 
Teléfono: 

2281776283 
Cel. 2288157821 

 
Calle Juárez #159 Col. 

Centro, C.P. 91000, 
Xalapa, Enríquez, Ver. 

 

 
2 Alumnos  
Lic. DIPD 

Lunes a viernes 
Disposición de 

horario 

46 
 
 

Sucursal Centro 
Área de atención e 
intervención con 

 
 

Correo:  
1 Alumnos  

Lic. Pedagogía 

mailto:matracaac.direccion@gmail.com
mailto:matracaac.direccion@gmail.com
mailto:ig.jimenez@riel.edu.mx
mailto:coord.xalapa@bestbuddies.org.mx
mailto:coord.xalapa@bestbuddies.org.mx
http://www.bestbuddies.org.mx/
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JACI  
Juega, Aprende y 

Confía en tu 
Inteligencia  

Lic. Jessica 
Gabriela 

Cadenas Carreño 
Directora 
General  

alumnos de 4 a 12 
años con diagnóstico 

 
 
 

• Actividades para Estimular el Cerebro. 

• Apoyo e intervención directamente en Clases. 

• Organización de Datos y Expedientes de Alumnos. 

• Organización de Materiales para Docentes. 

• Creación de Materiales Digitales (Word, Canva, PowerPoint). 

• Creación de Materiales Didácticos. 

Juegaaprendeyconfiaentij
aci@gmail.com 

 
jessie.cadenas.jc@gmail.c

om 

Teléfono:  
2281707401 

Sucursal Centro: Av. Ávila 
Camacho #33 

 
Sucursal Américas: Av. 

Américas #410 

Lunes a jueves 
12:00-19:00  

viernes 12:00-17:00  
O  

Sabatino  
9:00-13:00 

 

Área administrativa 

 
Sucursal Américas  

Área de atención e 
intervención con 

alumnos de 4 a 12 
años con diagnóstico 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a jueves 
12:00 a 19:00 

viernes 12:00-17:00 

O  
Sabatino  

9:00-13:00 

Área administrativa 
 

47 
Centro de Estudios 

Las Américas  
Bachillerato  

Lic. Gerardo 
Gallegos Cazares  

Director 

Lic. Juana Alejandra 
Mota Cárdenas  

Directora 
Académica  

Área de Orientación 
Educativa  

• Atención a estudiantes con rezago educativo: analizar los factores 
que pueden contribuir al rezago educativo tales como: académicos, 
personales, familiares y sociales. 

• Intervención de estudiantes con rezago educativo: implementar 
estrategias específicas para ayudar al estudiante a alcanzar el nivel 
académico adecuado. 

• Valoración de habilidades, competencias y aptitudes de los 
estudiantes y cuerpo académico: por medio del análisis e 
identificación a través de observación directa, pruebas de 
personalidad y retroalimentación al finalizar las sesiones. 

• Evaluación de habilidades académicas: elaborar evaluaciones a los 
estudiantes que permitan valorar las habilidades docentes. 

• Propuesta de diseño de estrategias didácticas: conocer y observar a 
los estudiantes para valorar estilos de aprendizaje, habilidades y 
necesidades específicas, para posteriormente diseñar las 
actividades de aprendizaje adaptadas. 

• Revisión y corrección de planeaciones: revisar el inicio, desarrollo, 
cierre, temporalidad, recursos y método de evaluación que los 
docentes utilicen, en caso de estar incorrectas, hacer propuesta de 
modificación al plan de clase. 

• Detección temprana de problemas en la convivencia escolar. 

• Participación de actividades recreativas por parte del Centro de 
estudios: apoyo en actividades de acuerdo con las fechas 
programadas. 

Correo:  
amerícasdexalapa@gmail.

com  
lasamericasdexalapa@gm

ail.com  
Telefono:  

2288182832 
2281428878 

Av. Américas 350, Colonia 
Laureles  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-13:00 

mailto:Juegaaprendeyconfiaentijaci@gmail.com
mailto:Juegaaprendeyconfiaentijaci@gmail.com
mailto:jessie.cadenas.jc@gmail.com
mailto:jessie.cadenas.jc@gmail.com
mailto:amerícasdexalapa@gmail.com
mailto:amerícasdexalapa@gmail.com
mailto:lasamericasdexalapa@gmail.com
mailto:lasamericasdexalapa@gmail.com
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48 
Universidad 

Anáhuac  

Dr. Elí Ricardo 
Marín Illescas  

Vicerrector 
Académico   

Mtro. Mario 
Evaristo González 

Méndez  
Coordinador  

Coordinación de 
Investigación 
Educativa y 

Programas de 
Formación Integral   

• Apoyo en el diseño curricular de nuevos programas educativos: 
a. Investigación curricular; 
b. Integración de carpetas de solicitud de RVOE con formatos SEP y 
SEV; y participación en capacitaciones. 

• Colaboración en el proyecto de investigación transdisciplinaria 
«Razón Abierta»: 
a. Participación en el seminario de docentes; 
b. Redacción de informes; 
c. Búsqueda de información; 
d. Elaboración de organizadores gráficos; 
e. Logística de eventos académicos 

Correo: 
Marioe.gonzalez@anahuc.

mx  
Teléfono: 

2288191515 
Ext. 3112 

Circuito, Arco Sur s/n, 
Lomas Verdes, 91098 
Xalapa-Enríquez, Ver. 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 
Horario flexible  

Mtro. Rafael Ramos 
Pérez  

Coordinador  

Coordinación del 
Área Académica de 

Humanidades  

• Apoyo en tareas de administración escolar; 

• Colaboración en el seguimiento al desarrollo de planes magisteriales.  

• Participación en el desarrollo de proyectos de capacitación docente. 

Correo: 
Rafael.ramos@anahuac.m

x  
Teléfono: 

2288191515 
Ext. 3099 

Circuito, Arco Sur s/n, 
Lomas Verdes, 91098 
Xalapa-Enríquez, Ver. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 
Horario flexible 

 

49 
Centro Educativo 

“Ale Y Zoé”  

Lic. Beatriz Elisa 
Vázquez Odi 

Directora  
------- Dirección 

• Apoyo en la organización y gestión de documentos escolares, archivo 
y clasificación de expedientes escolares. 

• Apoyo en la gestión de eventos escolares. 

• Apoyo en actividades generales, monitoreo de la asistencia de 
estudiantes y personal, elaboración de horarios y asignación de 
actividades.  

 
Correo: 

Bettyodi@hotmail.com  
Teléfono:  

2282363036 
Calle 16 de septiembre 

No. 6, Col. Centro, 
Banderilla, Ver.  

 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes  

Horario  
08:00 a 12:00   

50 
Vida en Abundancia 

de México  

Lic. Pablo Daniel 
Guerrero 
Natarén  
Director 
Ejecutivo  

Lic. Luz Angelica 
Caballero Ayala  
Coordinadora  

Área Educativa  

• Localizar bibliografía sobre habilidades lectoras, expresión verbal y 
pensamiento matemático, en niños y adolescentes (6 a 17 años).  

• Identificar, en su caso, instrumentos de evaluación sobre habilidades 
lectoras, expresión verbal y pensamiento matemático, en niños y 
adolescentes (6 a 17 años de edad).  

• Diseñar, en su caso, instrumentos diagnósticos sobre habilidades 
lectoras, expresión verbal y pensamiento matemático, en niños y 
adolescentes (6 a 17 años de edad).  

• Aplicar instrumentos diagnósticos sobre habilidades lectoras, 
expresión verbal y pensamiento matemático a los niños y 
adolescentes (6 a 17 años de edad) de VAM. 

Correo: 
educycapvam@gmail.com  

Teléfono:  
2281004825 

Manuel M. Ponce No. 17, 
Col. Renacimiento 

 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 
Lunes a viernes 

Horario  
09:00-15:00 

mailto:Marioe.gonzalez@anahuc.mx
mailto:Marioe.gonzalez@anahuc.mx
mailto:Rafael.ramos@anahuac.mx
mailto:Rafael.ramos@anahuac.mx
mailto:Bettyodi@hotmail.com
mailto:educycapvam@gmail.com
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• Interpretar los resultados obtenidos y organizarlos por grupos de 
atención. 

• Identificar las áreas de oportunidad para que los niños y 
adolescentes de VAM, desarrollen habilidades lectoras, su expresión 
verbal y pensamiento matemático. 

• Elaborar programas específicos de apoyo para la atención de las 
necesidades identificadas que contengan al menos: justificación, 
fundamentación, objetivos, estrategias, cronograma de actividades, 
recursos humanos, materiales y financieros, esquema de 
seguimiento y evaluación.  

• Delinear estrategias pedagógicas apropiadas para atender las 
necesidades identificadas y que sean parte de los programas de 
apoyo.  

• Aplicar organizadamente y de manera individual y/o grupal los 
programas de apoyo que se hayan determinado para que niños y 
adolescentes de VAM desarrollen habilidades lectoras, su expresión 
verbal y pensamiento matemático. 

• Implementar mecanismos de seguimiento y evaluación de la 
intervención pedagógica realizada que permitan la mejora. 

       

 

Oferta de instituciones de para Prestadores de Servicio Social febrero-julio 2025 

Oferta: 
No. de Áreas/departamentos 

que ofertan 
No. espacios ofertados 

Lic. Pedagogía  Lic. DIPD 

Universidad Veracruzana 52 77 1 

Secretaria de Educación de Veracruz SEV  25 31 5 

Gobierno del Estado de Veracruz  5 9  

Organizaciones No Gubernamentales 1 6  

Iniciativa Privada  12 12 2 

 Lic. Pedagogía  143 

 Lic. DIPD 8 

Total  95 151 

 

 

 


