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Directorio de instituciones, dependencias u organizaciones para realizar el Servicio Social agosto 2025 – enero 2026 

No. 
Institución y/o 
dependencia 

Titular  Con atención a:  
Lugar, Área, 

Departamento, etc.  
Funciones y/o actividades a desempeñar. 

Dirección, correo, 
número, entre otros. 

No. de alumnos 
autorizados y horarios. 

Universidad Veracruzana 

1 

Facultad de 
Pedagogía 

 
 

Dra. Maribel 
Domínguez 

Basurto 
Directora 

------------ Dirección 

• Colaboración en las gestiones administrativas y académicas 
correspondientes a Dirección. 

• Diseño de presentaciones institucionales. 

• Investigación de información actualizada. 

• Organización, elaboración, redacción, captura, impresión, fotocopias 
y diseño de documentación oficial. 

• Organización digital del archivo institucional. 

• Organización física del archivo institucional. 

• Asistencia administrativa y académica. 

• Actividades emergentes propias de la dirección y/o administración.  

Habitacional Nuevo 
Xalapa-Enríquez C.P. 

91097 Xalapa-Enríquez 
Veracruz, México. 

Conmutador 01 (228) 
8421700 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Matutino y 
Vespertino 

Mtro. Antonio 
García Ortiz 
Responsable 

Laboratorio de 
Informática Aplicada a 

la Docencia 

• Logística de equipo de cómputo. 

• Administración de servicios tecnológicos educativos. 

• Evaluación de software educativo.  

• Análisis y revisión de portales informativos y educativos.  

• Valoración de recursos multimedia orientados a la educación. 

• Mantenimiento preventivo para equipos institucionales.  

• Valoración de la pertinencia de los recursos tecnológicos orientados 
a los procesos educativos contemporáneos. 

• Seguimiento y logística de aulas híbridas.  

• Edición de audio y video a nivel amateur. 

• Diseño de comunicados con imagen institucional.  

• Propuesta y programación de charlas de capacitación y actualización 
para el uso de recursos tecnológicos y aplicaciones bajo la licencia 
institucional. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Matutino 
9:00 a 14:00 hrs. 

Vespertino 
14:00 a 19:00 hrs. 

Dr. Amador de 
Jesús González 

Hernández 
Coordinador  

Coordinación del 
Programa Universitario 
de Educación Inclusiva   

• Gestionar eventos académicos a nivel nacional e internacional en 
materia de educación superior inclusiva, beneficiando a los dos 
programas educativos de la Facultad de Pedagogía. 

• Promover cursos, talleres, diplomados, especialidades y posgrados a 
docentes de la entidad en modalidad presencial, virtual o híbrida. 

• Organizar una semana de inclusión educativa dirigida a estudiantes 
de ambos programas educativos. 

• Experimentar con software y aplicaciones móviles para diseñar 
contenidos digitales accesibles para favorecer la práctica docente. 

• Realizar contactos con expertos en materia de inclusión a nivel 
nacional e internacional, con la finalidad de establecer convenios 
específicos que coadyuven la consolidación de la educación superior 
inclusiva al interior de la facultad. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

8:00 a 19:00 hrs. 
Matutino y Vespertino 
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• Generar espacios de formación pedagógica a docentes y estudiantes 
en materia de inclusión para fortalecer los saberes teóricos, 
heurísticos y axiológicos. 

• Organizar conversatorios de reflexión pedagógica en coordinación 
con el Programa Universitario de Educación Inclusiva de las regiones 
Xalapa-Enríquez, Veracruz, Córdoba-Orizaba, Coatzacoalcos-
Minatitlán y Poza Rica-Tuxpan. 

• Colaborar en reuniones de trabajo al interior y exterior de la entidad 
académica para la solución de barreras de aprendizaje que surjan en 
los docente y estudiantes de ambos programas educativos. 

• Coadyuvar a la realización de las metas institucionales establecidas 
en el PLADEA 2021-2025. 

• Apoyar en la organización de eventos académicos correspondientes 
al Programa de Educación Inclusiva para los dos programas 
educativos que conforman la Facultad de Pedagogía. 

• Producir al menos 10 productos digitales accesibles de Experiencias 
Educativas del programa educativo de Pedagogía y Desarrollo 
Integral Para Personas con Discapacidad.  

• Capacitar al menos a 8 docentes y 10 estudiantes de la Facultad de 
Pedagogía, Xalapa-Enríquez en materia de contenidos accesibles. 

• Gestionar asesorías sobre accesibilidad con expertos a nivel estatal, 
nacional e internacional. 

• Asesorar al menos a 10 docentes y estudiantes en el diseño de 
contenidos digitales accesibles. 

• Experimentar con software y aplicaciones móviles para diseñar 
contenidos digitales accesibles para favorecer la práctica docente. 

• Conformar un repositorio digital accesible como apoyo a la docencia. 

Mtra. María 
Cristina Moreno 

Castro 
Coordinadora 

Coordinación 
Administrativa 

• Apoyo en actividades administrativas.  

• Apoyo en ubicación de bienes e inventarios. 

• Apoyo en eventos académicos.  

• Apoyo en la organización del archivo. 

• Apoyo en control de los recursos humanos y materiales. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Turno Matutino y 
Vespertino 

Dr. Uzziel 
Maldonado Vela 

Coordinador 

Técnicos Académicos 
Vinculación 

• Contribuir en la organización, diseño y gestión de eventos de Área de 
Vinculación: día de muertos, día nacional del libro, V jornada 
informativa del servicio social. 

• Apoyo en el primer foro estatal de academias de Desarrollo 
Pedagógico y Servicio a la Comunidad, en las que participarán 
Pedagogía Xalapa-Enríquez, SEA, Veracruz y Poza Rica. 

• Apoyar en las estancias académicas semestrales (informes, 
recepción de reportes, proyectos, fichas evaluativas, oficios para H. 
Consejo Técnico, oficios para secretaria FaPex). 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
Horario flexible 
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• Apoyar en las actividades que sean encomendadas por la Dirección y 
Secretaria de la Facultad de Pedagogía. 

• Ayudar en la atención a estudiantes, profesores de la entidad y otras 
dependencias. 

• Organización de la agenda, calendarización de actividades y eventos 
del área. 

• Gestionar la elaboración del directorio de instituciones para servicio 
social. 

• Realizar inventario y organización de documentos en formatos físico 
y digital. 

• Administrar la plataforma Eminus. 

• Asistir a eventos, foros y seminarios relacionados a las actividades 
del área. 

• Colaboración en el proyecto del área de vinculación, para 
elaboración de programa estratégico de técnicos académicos. 

• Elaboración de carteles, infografías, convocatorias, concentrado de 
la 911, entre otros. 

• Colaborar en apoyo para la realización de actividades emanadas del 
CONAC. 

Dra. Elizabeth 
Salazar Ayala 

Jefa de Carrera 

Jefatura de Carrera de 
la Lic. DIPD 

• Elaboración de convocatorias para reuniones de academia. 

• Elaboración de minutas. 

• Envío de correos a docentes para informes o recordatorios. 

• Apoyo en las reuniones de academia. 

• Solicitud de firmas de docentes de minutas. 

• Diseño de diapositivas para las reuniones de academia. 

• Revisión de productos y carpeta para su envío al H. Consejo Técnico. 

• Archivar documentos de estudiantes y de docentes. 

• Armar carpetas de trámites administrativos en físico y digitales. 

• Fotocopiar y escanear documentos. 

• Brindar atención y asesorías a estudiantes y docentes. 

• Elaborar material didáctico. 

• Apoyar en las Expo orienta. 

1 Alumno 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 15:00 hrs.  

Mtra. Jessica 
Badillo Guzmán 

Responsable 

Enlace de 
Internacionalización 

• Elaboración de materiales de difusión de convocatorias, eventos 
académicos y programas de movilidad e intercambio de la 
Universidad Veracruzana y externos que se promuevan desde la 
DGRI-UV, en formato electrónico e impreso. 

• Participación en la organización de eventos académicos que se lleven 
a cabo o en los que tome parte el Enlace de Internacionalización, 
apoyando en cuestiones académicas y de logística. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
La/el estudiante puede 
ajustar su horario en el 

espacio comprendido de 
8:00  a 16:00hrs. 
 Lunes a viernes 
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• Elaboración de informes de actividades de internacionalización, 
haciendo uso de estadística descriptiva, registro fotográfico en 
atención a las disposiciones universitarias y legales. 

• Búsqueda y sistematización de producción académica sobre 
estrategias de internacionalización solidaria, para su promoción en 
diferentes formatos entre la comunidad universitaria. 

• Participación en proyecto sobre discriminación y racismo en 
educación superior. 

• Apoyo en procesos de Aprendizaje Colaborativo en Línea. 

• Apoyo en elaboración de informes de las diferentes actividades que 
se llevan a cabo desde el Enlace, para su registro en la entidad 
académica. 

• Elaboración de materiales para la sección Internacionalización de la 
página web de la facultad. 

• Participación en actividades que contribuyen al logro de las metas 
del PLADEA vigente en la facultad.  

Dra. Elena del 
Carmen Arano 

Leal 
Coordinadora 

Cuerpo Académico 
UV-CA-566 (Saberes y 

Procesos de 
Reciprocidad) 

• Contribuir en los proyectos: 
a) "Preservación de plantas endémicas y nativas para usos 

medicinales en parcelas del ejido Catemaco" con registro en SIVU. 
b) Proyecto con EPICS-UV Fidecoagua. Vinculado con el Municipio 

de Coatepec. 
c) Proyecto de investigación acción participativa pendiente de 

registro en SIREl. 

• Colaboración en la organización de eventos académicos dirigidos a 
la comunidad en general. 

• Apoyo a actividades presenciales y virtuales para la formación 
integral de los estudiantes: foros, conferencias, mesas redondas, 
entre otras. 

• Divulgación y difusión de acciones académicas. 

• Contribuir en la colaboración nacional e internacional con otros CA. 

• Apoyo en actividades de trabajo de campo. 

• Contribuir en acciones del CA para fortalecer redes con instituciones 
y organizaciones diversas. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Preferentemente 
Matutino 

 

 
 

Dra. Silvia Ivette 
Grappin 
Navarro 

Coordinadora 

Cuerpo Académico 
UV-CA-372 “Campus 

Educativos 
Transdisciplinarios 

desde la 
Sustentabilidad, 

Inclusión, Innovación y 
Curriculum” 

• Participación en el proyecto de huertos, así como en las actividades 
que surjan durante el desarrollo, seguimiento y evaluación. 

• Apoyar con la organización de eventos académicos. 

• Resguardo y actualización del archivo.  

• Actualización permanente del sitio web del cuerpo académico.  

• Actualización de información sobre revistas, editoriales o congresos 
en los que los académicos del CA puedan hacer contribuciones.  

• Participación en capacitaciones y pláticas relacionadas con la línea 
de investigación del CA.  

1 Alumno 
(Octavo semestre) 

Lic. Pedagogía 
 

Lunes a viernes 
Horario flexible 

tanto Matutino como 
Vespertino  

Entre 8:00 a 14:00 hrs. 
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 17:00 a 19:00 hrs. 

Coordinación general 
de las Academias por 

Área de Conocimiento 
de la Licenciatura de 

Pedagogía  

• Elaboración de diversos comunicados a partir de las necesidades de 
los coordinadores de academia.  

• Concentración de informes de cada profesor integrante por 
academia.  

• Apoyo logístico en las reuniones de los coordinadores de academia, 
participación en proyectos de investigación, gestión y vinculación 
que surjan como parte del plan de trabajo de cada coordinador de 
academia.  

• Elaboración de carteles de los eventos programados realizar por 
academias.  

• Asistencia en el manejo de los recursos tecnológicos en las 
reuniones de academia, observación y apoyo logístico para la 
organización de las academias de los 9 coordinadores. 

1 Alumno 
(Séptimo semestre) 

Lic. Pedagogía 
 

Lunes a viernes 
Horario flexible 

tanto Matutino como 
Vespertino  

Entre 8:00 a 14:00 hrs. 
 17:00 a 19:00 hrs. 

Dra. Aura 
Guadalupe 
Valenzuela 

Orozco 
Coordinadora 

Cuerpo Académico UV-
CA-513 “Educación y 

Equidad” 

• Búsqueda de información especializada en la LGAC que el CA cultiva.   

• Participación en investigaciones del CA.   

• Análisis cualitativo y cuantitativo de información.   

• Actualización del sitio web del CA. 

• Participación en la impartición de procesos de enseñanza-
aprendizaje por parte de integrantes del CA.   

• Apoyo en la organización y logística de eventos académicos.  

• Apoyo para actualizar el curriculum de los integrantes del CA, al 
Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP). 

 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 14:00 hrs. 

Mtra. Rita 
Xóchitl Roa 

Cerón 
Coordinadora 

Coordinación de 
Tutorías 

• Organización digital o físico de archivos. 

• Elaboración de material digital y/o impreso.  

• Atención a la comunidad de la facultad. 

• Apoyo en las actividades que se aplican a los estudiantes de 
nuevo ingreso de la generación2025. 

• Proponer actividades que contribuyan a la formación integral de 
los estudiantes. 

• Búsqueda de información en fuentes confiables que contribuyan 
a temáticas relacionadas con la tutoría.  

• Asistencia a eventos, foros, capacitaciones, conferencias que 
estén relacionados con temas que contribuyan a la coordinación. 

 
2 Alumnos 

Lic. Pedagogía 
 

Lunes a viernes 
Matutino de 09:00 a 

14:00 hrs  
Vespertino de 14:00 a 

18:00 hrs. 
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Mtra. María de 
los Ángeles 

Peña Hernández 
Coordinadora   

Cuerpo Académico UV-
CA-350 “Innovación, 

Sustentabilidad y Artes 
en Educación” 

 

• Apoyo en las actividades académicas-administrativas con los 
integrantes del UVCA-350 dentro y fuera de la Facultad. 

• Organización y/o actualización de expedientes de integrantes del 
UV-CA-350. 

• Apoyo en la organización de eventos y/o actividades académicas. 

• Elaboración de oficios, minutas, entre otros. 

• Elaboración de material educativo digital. 

• Captura de información en base de datos o plataformas 
institucionales. 

• Búsqueda de información en repositorios institucionales. 

• Participación en el diseño, desarrollo de proyectos de 
investigación y/o vinculación dentro y fuera de la facultad. 

• Apoyo en actividades colaborativas con la Dirección de 
Vinculación y el Departamento de Desarrollo Social de la H. 
Ayuntamiento de Xalapa-Enríquez y el UV-CA350. 

• Apoyo en actividades colaborativas con el Bachillerato Unidad y 
Trabajo de la ciudad de Xalapa-Enríquez. 

• Apoyo en actividades colaborativas con el Centro de Asistencia 
Social CONECALLI. 

• Apoyo y participación en el XIX Curso Interinstitucional 
Tendencias y Tensiones en la educación superior cuya 
colaboración es UNAM y Facultad de pedagogía. 

• Actividades que se vayan presentando de acuerdo con las 
necesidades académicas institucionales. 

 
 

Correo:  
angpena@uv.mx 

 
Tel (228) 8421700 ext. 

15810 

 
 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

horario mixto de 
 9:00 a 13:00 hrs.  

y 16:00 a 20:00 hrs. 

Museo de 
Antropología 

Xalapa-Enríquez 

Bertha Maliyel 
Beverido Duhalt 
Responsable de 

Exposiciones 
Temporales 

_____________ 
Sala de Exposiciones 

Temporales y Galería-
Mezzanine 

• Diseño y ejecución de actividades de mediación.  

• Elaboración de guiones de visita. 

• Recepción de grupos escolares. 

• Captura de testimonios y comentarios. 

Teléfono: 228 815 0920 
Ext. 107 Correo: 

mbeverido@uv.mx 
Dirección: Avenida Xalapa-

Enríquez, esquina con 
Acueducto 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

Lunes a Viernes  
9:00 a 13:00 hrs. o de 

13:00 a 16:00 hrs. 

2 

 

 
Dirección de 
Extensión de 

Servicios 
Tecnológicos  

 

 
Mtra. Patsy 

Liliana Sánchez 
Flores 

Dirección 
 

 

Dirección de Extensión 
de Servicios 

Tecnológicos 
 

• Búsqueda y análisis de información para el planteamiento de 
secuencias didácticas con base en objetivo/competencia, 
alcance, población y otros. 

•  Modelos de diseño instruccional. 

•  Implementación de soluciones de accesibilidad para personas en 
situación de discapacidad. 

•  Manejo de paquetería office y herramientas para la generación 
de actividades en línea. 

Correo: 
dest@uv.mx  

 

 
1 Alumno 

Lic. Pedagogía 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 

3 Facultad de Física 

M. en C. Argelia 
Sol-Haret Báez 

Barrios 
Directora 

 

 

 
 

Dirección 

• Revisión de los Programas de Experiencias Educativas de la 
Facultad de Física. 

Correo: 
facfisica@uv.mx 

Teléfono: 
2288421747 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

mailto:angpena@uv.mx
mailto:dest@uv.mx
mailto:facfisica@uv.mx
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• Organización y digitalización del archivo escolar y académico en 
carpetas físicas y digitales. 

• Asistencia pedagógica en la recolección de evidencia 
documental, elaboración de reportes y gestión de la información 
requerida para procesos de acreditación de programas 
educativos.  

• Coordinación de actividades culturales y deportivas. 

• Redacción de oficios a las demás dependencias de la Universidad 
Veracruzana. 

• Diseño y aplicación de encuestas a fin de colaborar en la 
recolección de información de estudiantes y docentes activos 
para evaluar la satisfacción con los programas educativos o 
eventos realizados en la facultad.    

• Apoyo en la logística de la variedad de eventos institucionales 
que se realizan en la facultad, con el diseño de carteles, 
invitaciones y oficios para su difusión.  

• Actualización y mantenimiento de las bases de datos acerca de 
los estudiantes y académicos respecto a su documentación, 
egreso, ingreso, deserción escolar, movilidad, formación 
continua, clases por semestre y todo registro académico 
relevante para el correcto orden y funcionamiento de la 
institución educativa.    

• Elaboración de constancias para estudiantes y académicos que 
participan en actividades de giro académico, con el diseño y 
formato oficial de la dependencia para posterior a ello 
entregarlas digitalizadas o impresas.    

Ext. 11066 
Paseo No. 112. Desarrollo 

Habitacional, Nuevo 
Xalapa-Enríquez, 91097 

Xalapa-Enríquez-Enríquez, 
Veracruz. 

 
 
 

09:00 a 15:00 hrs. 

 
 

Secretaria 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 15:00 hrs. 

4 
 

Facultad de 
Psicología 

 

 

Dra. Dora 
Elizabeth 
Granados 

Ramos 
Responsable del 
Laboratorio de 
Psicobiología 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Laboratorio de 
Psicobiología 

• Elaboración de bases de datos y gráficas (realizar bases de datos 
obtenidos en las investigaciones desarrolladas en el laboratorio).  

• Análisis de datos (realizar análisis de datos obtenidos en el 
laboratorio con el programa JASP). 

• Análisis de videos de interacción madre-hijo (observar videos de 
interacciones de niños con sus padres o cuidadores principales, 
hacer la descripción verbal de la situación, registrar las conductas 
observadas con una guía de análisis y elaborar base de datos 
correspondientes). 

• Revisión de expedientes clínicos (revisión de datos de 
evaluaciones neuropsicológicas realizadas en el laboratorio).  

• Redacción de artículos de divulgación (buscar bibliografía del 
tema a desarrollar, escribir con una guía proporcionada un 
artículo de divulgación en coautoría con la responsable). 

Correo institucional: 
dgranados@uv.mx 

 
Correo del laboratorio: 

laboratoriopsicobiologiauv
@gmail.com 

 
Teléfono: 8421700 

Ext. 19523 
Facultad de Psicología, 

Universidad Veracruzana. 
Manantial de San 

Cristóbal s / n, Xalapa-
Enríquez 2000, 91097 

Xalapa-Enríquez-Enríquez, 
Ver. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
8:00 a 13:00 hrs. 

o de 
15:00 a 19:00 hrs. 

mailto:dgranados@uv.mx
mailto:laboratoriopsicobiologiauv@gmail.com
mailto:laboratoriopsicobiologiauv@gmail.com
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• Participación en adquisición de Electroencefalogramas 
(Aprendizaje de la técnica de adquisición de 
electroencefalograma y revisión de bibliografía de apoyo). 

5 
Dirección General 

del Sistema de 
Enseñanza Abierta 

Dra. María Isabel 
Gómez Anel 

Directora 
General 

Mtra. Ingrid 
Rubí Aguirre 

González 
Coordinadora 
del Centro de 

Apoyo 
Multimodal. 

 
 
 
 

Centro de Apoyo 
Multimodal del Sistema 
de Enseñanza Abierta 

• Apoyo en la producción de recursos educativos abiertos.  

• Colaboración en la planeación y producción de podcast 
educativos.  

• Diseño y validación de materiales impresos y digitales para 
orientación vocacional.  

• Participación en actividades de orientación vocacional grupal e 
individual.  

• Sistematización y evaluación de recursos y actividades.  

• Apoyo logístico en actividades del Centro de Apoyo Multimodal.  

• Revisión y propuesta de mejora de contenidos y recursos 
existentes. 

 
 

Correo institucional: 
iaguirre@uv.mx 

Teléfono 2288421700 ext. 
10612. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
 

Lunes a viernes  
9:00 a 14:00 hrs. 

6 

Centro de 
EcoAlfabetización y 
Diálogo de Saberes 

 

Dr. Enrique 
Vargas Madrazo 

Coordinador 

Mtra. Maritza 
Rivera Landa 

 
 
 

 
 

 
Coordinación de la 

Maestría de Estudios 
Transdisciplinarios para 

la Sostenibilidad o 
Secretaria Académica 

del Centro de 
EcoAlfabetización y 
Dialogo de Saberes 

 

• Apoyo pedagógico en las actividades académicas administrativas de 
la Maestría en Estudios Transdisciplinarios para la Sostenibilidad.  

• Gestión académica y administrativa de la secretaría académica de 
este Centro. 

Correo: 
marrivera@uy.mx 

maritza.rivera2328@gmail
.com 

libcortijo@uv.mx 
 

Teléfonos 
(52) (228) 8421700 

Ext.10858 
 

Avenida de las Culturas 
Veracruzanas s/n Zona 

Universitaria Campus USBI 
Col. Emiliano Zapata, С.Р. 
91060 Xalapa-Enríquez, 

Veracruz, México 
Teléfonos 

(52) (228) 8421700 
Ext.10858 

 
 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes, miércoles y 

viernes de 9:00 a 13:00 o 
10:00 a 14:00 hrs. 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Mtra. Sandra 

Luz Mesa Ortiz 
Coordinadora 

 

Coordinación del 
Programa de 

Sustentabilidad, Arco 
Sur 

• Participación en la capacitación sobre manejo de composta.  

• Atender la capacitación en lo que corresponde al cuidado y 
elaboración de composta. 

• Participación en la elaboración de una composta.  

• Participación en la elaboración del planteamiento del trabajo de esta 
primera fase.  

• Cuidado y mantenimiento de composta. 

Correo: 
Iie@uv.mx 
Teléfono: 

228 8193967 
Paseo #112, Sección 2ª, 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía  

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes 

mailto:iaguirre@uv.mx
mailto:marrivera@uy.mx
mailto:maritza.rivera2328@gmail.com
mailto:maritza.rivera2328@gmail.com
mailto:libcortijo@uv.mx
mailto:Iie@uv.mx
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Instituto de 
Investigaciones en 

Educación 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dra. Gloria Elena 
Sánchez Cruz 

Directora 

1er. Piso, Col. Nuevo 
Xalapa-Enríquez, C.P. 

91097, 
Xalapa-Enríquez Enríquez, 

Veracruz, México 

09:00 a 15:00 hrs. 

Dra. María del 
Socorro 

Ocampo Castillo 
Coordinadora 

Maestría en 
Investigación Educativa 

• Apoyo en la organización y seguimiento de seminarios y talleres. 

• Asistencia en la recopilación y sistematización de información para 
proyectos de investigación  

• Apoyo con la atención a estudiantes y docentes del programa. 

• Colaboración con la elaboración de informes y documentos 
académicos. 

• Apoyo en actividades de logística y gestión de eventos académicos 
y estudiantiles.  

• Colaboración en la sistematización de documentos académicos, 
escolares administrativos del programa. 
 

Correo: 
iie@uv.mx  
Teléfono: 

2288193967 
Ext. 13873 

Paseo #112, Sección 2ª, 
1er. Piso, Col. Nuevo 
Xalapa-Enríquez, C.P. 

91097, 
Xalapa-Enríquez Enríquez, 

Veracruz, México 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 14:00 hrs. 

Dra. Samana 
Vergara-López 

Tristán 
 

Dra. Anabel 
Velásquez 

Durán 
 

Coordinadoras 
de la Medición 
Independiente 

de Aprendizajes 
(MIA) 

Instituto de 
Investigación de 
la Universidad 
Veracruzana 
(IIE-UV) y el 

CIESAS-Golfo 

Dra. Anabel 
Velásquez Durán 

Dirección 

 
 
 

• Revisión bibliográfica sobre conceptos clave relacionados con la 
educación y los aprendizajes básicos.  

• Aplicación de herramientas diagnósticas. 

• Administración de cuestionarios, entrevistas y observación de aulas 
y entornos educativos.  

• Diseño y planificación de intervenciones psicoeducativas.  

• Colaboración en la impartición de talleres a niños, niñas y 
adolescentes. 

• Apoyo a niñas y niños mediante tutorías telefónicas. 

Encanto S/N, El Mirador, 
91170 Xalapa-Enríquez, 

Ver 
Correo: 

avelasquez@uv.mx 

 
1 Alumno 

Lic. Pedagogía 
 

Lunes a viernes 
Horario flexible entre 

09:00 a 18:00 hrs. 
Modalidad Hibrida 

 

Lic. Teresa Hernández 
Contreras 

Capacitación-
Monitoreo  

 

Correo: 
tere.hernandez.0515@gm

ail.com 
 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario flexible entre 
09:00 a 18:00 hrs. 
Modalidad Hibrida 

 

Mtra. Michelle Macías 
Macuil 

Alfabetización 
Oportuna 

 

Correo: 
mmgirasol@gmail.com 

 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario flexible entre 
09:00 a 18:00 hrs.  
Modalidad Hibrida 

 

        

mailto:iie@uv.mx
mailto:avelasquez@uv.mx
mailto:tere.hernandez.0515@gmail.com
mailto:tere.hernandez.0515@gmail.com
mailto:mmgirasol@gmail.com
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Dirección General 
de Desarrollo 
Académico e 
Innovación 
Educativa 

 

 
 
 
 
 

Dra. Elizabeth 
Ocampo Gómez 

Directora 
General 

 
 
 
 

Dr. Emmanuel 
Álvarez 

Hernández 
Jefe de 

Departamento 

 
 
 
 
 

Departamento de 
Desarrollo Curricular de 

la Dirección de 
Innovación Educativa 

 
 
 

 
Proyecto: Diseño y desarrollo de Programas tácticos y operativos para la 
accesibilidad del currículo. 

• Actividades:  
o Diseño de programas para la formación pedagógica.  
o Elaboración de bases de planeación de una unidad de accesibilidad. 

Correo: 
emalvarez@uv.mx  

Teléfono: 
228 842 17 00 

Ext. 18911 
 

Juárez No. 55 Col. Centro 

1 Alumno 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

A convenir con el/la 
prestador 

 

Proyecto: Implementación pedagógica en la actualización del MEIF. 

• Actividades:  
o Colaboración en la actualización teórico-metodológica del 
diseño curricular de la UV para la revisión de propuestas de 
planes y programas de estudio de Técnico, TSU y Licenciatura. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

A convenir con el/la 
prestador 

 

Dra. Elvira 
Morgado 
Viveros 
Jefe de 

Departamento 

 
Departamento de 

Apoyo a la Formación 
Integral del Estudiante 
(DAFIE) de la Dirección 

de Innovación 
Educativa  

 

• Proyecto: Apoyo a los procesos del Departamento de Apoyo a la 
Formación Integral del Estudiante (DAFIE)  

• Actividades:  
o Revisión y acompañamiento en la elaboración de propuestas 
curriculares de Experiencias Educativas del Área de Formación de 
Elección Libre.  
o Diseño y desarrollo de recursos educativos orientados al 
fortalecimiento de procesos formativos. 
 

Correo: emorgado@uv.mx 
Teléfono: 

228 8421700 
Ext. 18900 

 
Juárez No. 55 Col. Centro 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
A convenir con el/la 

estudiante. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dra. Donají 
Callejas del 

Callejo 
Responsable 

Coordinación de Temas 
Transversales 

• Apoyo en el seguimiento de actividades de las diferentes áreas de la 
DGV para el cumplimiento de la planeación del desarrollo. 

• Apoyo en el análisis y coordinación de acciones académicas para la 
capacitación de Coordinadores de Vinculación de Entidades y 
Dependencias 

• Apoyar en la evaluación y desarrollo del programa de trabajo 
"Vinculación para la Sustentabilidad 2025. 

• Apoyo en el diseño de capacitaciones con implementación de 
técnicas pedagógicas en temas de Calidad para Organizaciones 
Educativas. 

• Apoyo en el desarrollo de actividades y su seguimiento, para 
Sistemas de Gestión para Organizaciones Educativas, que inciden en 
su calidad. 

• Apoyo en el seguimiento y control de actividades vinculadas al 
interior y exterior de la Dirección General de Vinculación y sus temas 
transversales. 

Correo: 
dcallejas@uv.mx 

Teléfono: 
2288421700 
Ext. 11429 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio “C”3° piso 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario Matutino 

mailto:emalvarez@uv.mx
mailto:emorgado@uv.mx
mailto:dcallejas@uv.mx
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Dirección General 
de Vinculación 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dr. Serafín Flores 
de la Cruz 
Director 

 

Mtro. Julio 
César Sánchez 

Hernández 
Responsable 

Temas Transversales en 
Sustentabilidad 

• Apoyo en la programación, coordinación y ejecución de acciones con 
fines de educación ambiental en poblaciones infantiles, jóvenes, 
adultas y de la tercera edad, apoyo administrativo y de coordinación 
con dependencia e instituciones de la Universidad Veracruzana. así 
como el apoyo y participación en los eventos de la DGV  

• Apoyo al desarrollo de cursos de capacitación que se realizan al 
interior, apoyo en la construcción y revisión de instrumentos para 
monitoreo de satisfacción de usuarios (estudiantes y académicos) y 
apoyo al seguimiento del Programa de capacitación de la DGV. 

Corro: 
julisanchez@uv.mx 

Teléfono: 
2288421700 
Ext. 11426 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio “C”3° piso 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario Matutino 

Mtra. Mónica 
Tarelo 

Hernández 
Responsable 

 

Transparencia, archivo 
y género  

• Archivo de acciones de Vinculación: 
1. Identificación de documentos. 
2. Cotejo de información. 
3. Agrupación de documentos. 
4. Abrir secciones documentales. 
5. Clasificación de secciones. 
6. Formación de series documentales. 
7. Organización cronológica. 
8. Registro de la documentación (inventario). 
9. Registro de datos, entre otras actividades. 

• Actividades de Género: 
1. Apoyar en la agenda del Grupo Interinstitucional para la Prevención 
del Embarazo Adolescente del Municipio de Xalapa-Enríquez (GIPEAM) 
del que forma parte la Dirección General de Vinculación, como 
representante de la Universidad Veracruzana. 
2. Apoyar en las actividades derivadas de la agenda del Grupo Estatal 
Intersectorial (GEI), del que forma parte la Dirección General de 
Vinculación, como representante de la Universidad Veracruzana. 

Correo: 
mtarelo@uv.mx 

Teléfono: 
2288421700 
Ext. 11428 

Lomas del Estadio S/N 
Edificio “C”3° piso 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario Matutino 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Antrop. Ángel Alberto 
Rivera Cornejo 

Responsable de la 
Brigada Universitaria 
en Miahuatlán, Ver. 

• Elaboración de un diagnóstico situacional educativo.  

• Implementación de acciones derivadas del diagnóstico, como 
parte de una primera etapa de intervención.  

Correo: 
Angrivera@uv.mx 

Teléfono: 
2281083163 

 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 13:00 hrs. 
 

1 Alumno 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 13:00 hrs. 
 
 

mailto:julisanchez@uv.mx
mailto:mtarelo@uv.mx
mailto:Angrivera@uv.mx
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Mtro. Eduardo 
Gutiérrez Morín 

Jefe de 
Departamento 
de vinculación 

Social 
 
 

Antrop. Ángel Alberto 
Rivera Cornejo 

Responsable de la 
Brigada Universitaria 

en Jilotepec, Ver. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 13:00hrs. 
 

1 Alumno 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 13:00 hrs. 
 
 
 

Lic. Luz Divina Morales 
Tlaxcalteco 

Responsable 
de la 

Brigada Universitaria 
en el Llanillo, Mpio. De 
Las Vigas de Ramírez, 

Ver. 

• Pláticas y talleres dirigidos a las instituciones educativas de la 
región. 

• Cursos de alfabetización digital. 

Correo: 
Luzmorales@uv.mx 

Teléfono: 
2825552657 

 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
Horario flexible 

 
2 Alumnos 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes 
Horario flexible 

 

Lic. Luz Divina Morales 
Tlaxcalteco 

Responsable 
de la Brigada 

Universitaria Tatatila, 
Ver. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
Horario flexible 

 
2 Alumnos 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes 
Horario flexible 

mailto:Luzmorales@uv.mx
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Lic. Luz Divina Morales 
Tlaxcalteco 

Responsable 
de la 

Casa UV en el Paisano, 
Mpio. De Las Vigas de 

Ramírez, Ver. 

 
2 Alumnos 

Lic. Pedagogía 
 

Lunes a viernes 
Horario flexible 

 
2 Alumnos 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes 
Horario flexible 

 

Biol. Diego Domínguez 
Hernández 

Responsable de la 
Brigada Universitaria 
Los Pescados, Mpio. 

Perote, Ver. 

• Cursos y talleres de lectoescritura, educación tecnológica, de 
regularización y apoyo en clubes de tareas.  
 

Correo: 
Didominguez@uv.mx 

Teléfono: 
2283253428 

 
 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 16:00 hrs. 
 

2 Alumnos 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 16:00 hrs. 
 

Biol. Diego Domínguez 
Hernández 

Responsable de la 
Brigada Universitaria 
Rancho Nuevo, Mpio. 

Perote, Ver. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 16:00 hrs. 
 

2 Alumnos 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

mailto:Didominguez@uv.mx
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09:00 a 16:00 hrs. 
 

Biol. Diego Domínguez 
Hernández 

Responsable de la 
Casa UV “El Conejo”, 

Mpio. Perote, Ver. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 16:00 hrs. 
 
 

2 Alumnos 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 16:00 hrs. 
 

C.D. Nardhet Pale Solís 
Responsable de la 

Casa UV Molino de San 
Roque, Mpio. Xalapa-

Enríquez, Ver. 

• Regularización para el desarrollo educativo y de rendimiento 
académico para infantes. 

 

 
Correo: 

Npale@uv.mx 
Teléfono: 

2288358146 
 
 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Matutino 
08:00 a 12:30 hrs.  

Vespertino 
14:00 a 18:00 hrs.  

C. Octavio Fuente 
Pochat 

Responsable de la 
Brigada Universitaria 
Matlalapa, Mpio. de 

Xico, Ver. 

• Elaboración de un diagnóstico, integración y/o diseño de contenidos 
conforme al diagnóstico, promoción con planteles educativos de la 
microrregión e implementación de los cursos y talleres de 
lectoescritura, finalizando con una evaluación. 

• Reforzar y dar continuidad a los cursos de Alfabetización Digital y la 
promoción e interpretación del curso de inglés en colaboración con 
el centro de Idiomas de la Universidad Veracruzana.  

Correo: 
Ofuente@uv.mx 

Teléfono. 
2284096911 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 17:00 hrs. 
Horario flexible 

C. Octavio Fuente 
Pochat 

Responsable de la 
Casa UV Coyopolan, 

Mpio. Ixhuacán de los 
Reyes, Ver. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 17:00 hrs. 
Horario flexible 

10 

Instituto de 
Psicología y 

Educación de la 
Universidad 
Veracruzana 

Mtra. Minerva 
Pérez Juárez 

Directora 
 

Mtra. Graciela 
Patricia 

Mendoza Pérez 
Coordinadora 

Coordinación de 
Extensión de los 

Servicios 

• Apoyar a la Coordinación en las convocatorias a los Coordinadores 
de los CEEEUV´s para la planeación, desarrollo y seguimiento del Plan 
de Trabajo de la Coordinación y del Plan Anual de Actividades. 

 
Correo: 

grmendoza@uv.mx 
Tel. 2288421700 Ext. 

13713, 13720 y 13700 

 
 
 
 
 

mailto:Npale@uv.mx
mailto:Ofuente@uv.mx
mailto:grmendoza@uv.mx
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• Apoyar a la Coordinación para concentrar y sistematizar la 
información respecto al cumplimiento de los proyectos de 
Investigación, Docencia y programas de Extensión de los Servicios. 

• Apoyar a la Coordinación con la información de las actividades y 
productos académicos de los miembros del personal académico de 
los CEEEUV´s solicitada por la Dirección del Instituto. 

• Apoyar a la Coordinación en las reuniones de coordinadores de 
académicos del Instituto para planear, evaluar y dar a seguimiento 
los programas educativos de los CEEEUV´s. 

• Apoyar a la Coordinación para impulsar al personal académico de los 
CEEEUV´s en el diseño de programas de Formación y Actualización 
Disciplinar. 

• Apoyar a la Coordinación en el establecimiento de convenios de 
colaboración con diferentes dependencias en coordinación con la 
Dirección del Instituto. 

• Llevar el control de los reportes mensuales, semestrales y anuales 
del área. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 15:00 hrs. 
Horario flexible 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Orientación Vocacional 

• Dar información sobre el Estudio de Orientación Vocacional (EOV). 

• Realizar Estudios de Orientación Vocacional (EOV) Individuales y 
Colectivos. 

• Aplicar, calificar y vaciar datos de los Test que se utilizan en un EOV. 

• Interpretar los resultados del EOV aplicado. 

• Entregar los resultados del EOV aplicado. 

• Realizar Evaluaciones Psicológicas. 

• Aplicar, calificar e interpretar los Test que se utilizan en una 

Evaluación Psicológica. 

• Elaborar reportes de Evaluación Psicológica. 
• Apoyo en los proyectos de investigación del área. 

• Lectura y análisis de material bibliográfico. 

• Participación en eventos académicos del Instituto. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 15:00 hrs. 
Horario flexible 

Modificación de 
Conducta 

• Entrenamiento en evaluación funcional de comportamiento.  
• Entrevista evaluativa funcional de comportamiento.  
• Entrevista en manejo de comportamiento.  
• Entrenamiento a padres en manejo de comportamiento.  
• Informar a los padres sobre los horarios de atención.  
• Participación en elaboración de informes y reportes.  
• Elaboración de su programa de servicio social y sus reportes. 
• Calendarización de evaluaciones.  
• Seguimiento de casos.  
• Apoyo en los talleres para padres.  
• Lectura y análisis de material bibliográfico.  
• Participación en eventos sociales del Instituto.  

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 15:00 hrs. 
Horario flexible 
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• Elaboración de material didáctico para el área. 

Dra. Dinorah 
Arely Escudero 

Campos 
Coordinadora 

Coordinación del 
Centro de 

Entrenamiento y 
Educación Especial 
(CEEEUV-Xalapa-

Enríquez) 

• Apoyar a la Coordinación en la planeación, desarrollo y 
seguimiento del Plan de Trabajo del Centro Xalapa-Enríquez, con 
base en el Plan de Trabajo de la Coordinación y del Plan Anual de 
Actividades.  

• Apoyar a la Coordinación en concentrar y sistematizar la 
información respecto al cumplimiento de los programas del 
CEEEUV-Xalapa-Enríquez.  

• Apoyar a la Coordinación con la información de las actividades y 
productos académicos de los miembros del personal académico 
del CEEEUV-Xalapa-Enríquez solicitada por la Coordinación de 
Extensión de los Servicios.  

• Apoyar a la Coordinación en las reuniones de coordinadores de 
académicos del Instituto para planear, evaluar y dar seguimiento 
a los programas educativos de los CEEEUV´s.  

• Apoyar a la Coordinación en el establecimiento de convenios de 
colaboración con diferentes dependencias en coordinación con 
el Área de Extensión de los Servicios y la Dirección del Instituto.  

• Apoyar a la Coordinación en la planeación, desarrollo y 
seguimiento del Plan de Trabajo de la Coordinación y del Plan 
Anual de Actividades. 

• Apoyar a la Coordinación para concentrar y sistematizar la 
información respecto al cumplimiento de los programas del 
CEEEUV-Xalapa-Enríquez.  

• Apoyar a la Coordinación con la información de las actividades y 
productos académicos de los miembros del personal académico 
de los CEEEUV´s solicitada por la Dirección del Instituto. 

• Apoyar a la Coordinación en las reuniones del personal del 
CEEEUV-Xalapa-Enríquez para planear, evaluar y dar a 
seguimiento los programas educativos de los CEEEUV´s.  

• Apoyar a la Coordinación para impulsar al personal académico de 
los CEEEUV´s en el diseño de programas de Formación y 
Actualización Disciplinar.  

• Apoyar a la Coordinación en el establecimiento de convenios de 
colaboración con diferentes dependencias en coordinación con 
la Coordinación de Extensión de los Servicios y la Dirección del 
Instituto. 

• Llevar el control de los reportes mensuales, semestrales y 
anuales del CEEEUV-Xalapa-Enríquez 

 
Correo: 

descudero@uv.mx 
Tel. 2288421700 Ext. 

13720 y 13700 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 15:00 hrs. 
Horario flexible 

Audiopsicofonología 
• Apoyar a los niños en actividades de: Atención, 

seguimiento de instrucciones, motricidad fina y gruesa, 
gimnasia cerebral, coordinación ojo-mano, reglas de 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 

mailto:descudero@uv.mx
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comportamiento, orden, organización, clasificación, 
creatividad y corporalidad. 

• Calendarización de evaluación (audiometría). 

• Intervención. 

• Apoyo en los proyectos de investigación del área. 

• Lectura y análisis de material bibliográfico. 

• Participación en eventos sociales del Instituto. 

• Elaboración de material didáctico. 
 

Lunes a viernes 
09:00 a 15:00 hrs. 
Horario flexible 

Canalización de los 
Servicios 

• Realización de entrevista a usuarios que soliciten atención 
en el Área de Servicios Psicoeducativos del CEEEUV.  

• Identificar problemas de comportamiento escolar, 
necesidades emocionales y de orientación vocacional.  

• Canalizar a los usuarios que soliciten el servicio de 
atención, en las áreas correspondientes. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Horario flexible entre 
09:00 a 15:00 hrs. 

Mtra. Minerva 
Pérez Juárez 

Dificultades Específicas 
de Aprendizaje 

• Identificar la problemática psicológica que existe en los ámbitos de 
nuestra vida social, familiar, escolar y demás.  

• Entrevista Inicial a padres de familia que solicitan la atención. 

• Evaluación (aplicación e interpretación de pruebas).  

• Concentración de la información para su interpretación.  

• Elaboración de informe final de la evaluación aplicada.  

• Entrega de Informe final a los interesados. 

• Intervención (apoyo en lecto-escritura a niños, 1 hora por semana). 

• Control de carpetas del área de problemas específicos de 
aprendizaje.  

• Apoyo en proyectos de investigación.  

• Apoyo en actividades de docencia.  

• Apoyo en actividades de difusión.  

• Participación en eventos sociales del Instituto. 

Correo: 
miperez@uv.mx 

Tel. 2288421700 Ext. 
13715, 13720 y 13700 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

1 Turno Matutino  
10:00 a 15:00 hrs. 

 
1 Turno Vespertino 
 15:00 y 20:00 hrs. 

 
Horario flexible 

 

Dr. Emanuel 
Meraz Meza  
Coordinador 

Coordinación de la 
Maestría en 

Investigación en 
Psicología Aplicada a la 

Educación 

• Apoyo a las actividades de algunas Experiencias Educativas 
de la Maestría.  

• Apoyo en la ejecución de proyectos de investigación de la 
maestría.  

• Apoyo en el proceso de acreditación de la maestría.  

• Apoyo en actividades administrativas de la maestría. 

Correo: emeraz@uv.mx  
Tel. 2288421700 Ext. 

13727 y 13700 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 

10:00 a 14:00 hrs. 

Mtro. José Luis 
Cuellar Cessa 
Coordinador 

Maestría en Desarrollo 
Humano 

• Apoyo en investigación (encuestas, captura de datos, 
investigación de referencias, diseño de cuestionarios). 

• Apoyo en la búsqueda bibliográfica. 
• Apoyo en la redacción de documentos de los proyectos de 

investigación aplicados.  
• Apoyo en la revisión de expedientes de la maestría.  

Correo: 
luicuellar@uv.mx 

Tel. 2288421700 Ext. 
13720 y 13700 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

09:00 a 15:00 hrs. 
Horario flexible 

mailto:miperez@uv.mx
mailto:emeraz@uv.mx
mailto:luicuellar@uv.mx
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• Apoyo en la actualización de la página web.  
• Apoyo en las actividades administrativas de la maestría.  

• Participación en eventos sociales del Instituto. 

11 

Centro de 
Investigación e 
Innovación en 

Educación Superior 

Dra. Rocío López 
González 

Coordinadora 
CIIES 

___________ Coordinación 

• Elaboración de documentos  

• Apoyo administrativo en la coordinación del CIIES  

• Apoyo en la difusión de actividades y productos académicos. 

• Edición de videos y material audiovisual.  

• Diseño de material académico. 

Correo: 
rociolopez@uv.mx 

Teléfono: 22 8842 17 00 
Ext. 13877 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Turno Matutino 

Dra. Verónica 
Ortiz Méndez 

Secretaria 
Secretaría Académica 

• Organización y logística de eventos académicos dirigidos a la 
comunidad académica y al público en general.  

• Elaboración de material visual para la divulgación y difusión de 
producción académica del CIIES.  

• Elaboración, revisión y entrega de oficios, constancias, invitaciones y 
material de difusión y divulgación.  

• Integración de expedientes de estudiantes y personal del CIIES. 

• Apoyo en la gestión para la programación académica de posgrado y 
de oferta AFEL. 

 
Teléfono: 22 884217 00 

Ext. 13876 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Turno Matutino 

12 

 
 
 

Dirección General 
de Investigaciones 

 
 
 

Dr. Roberto 
Zenteno Cuevas 
Director General 

Mtra. Roxana 
Zermeño Rivas 
Coordinadora 

Coordinación de 
Gestión y Divulgación 

de la Investigación 
 

• Recopilación de información y redacción de textos. 

• Apoyo en la realización de Sábados en la Ciencia, como atención al 
público infantil asistente. 

• Apoyo en talleres de divulgación con grupos de atención prioritaria. 

• Apoyo en la gestión y creación de productos para la divulgación 
como textos e imágenes. 

Teléfono 
8 41 89 00 
ext. 13114 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

11:00 a 15:00 hrs o de 
14:00 a 18:00 hrs. 

10 sábados de 

actividades en el 

Museo de 

Antropología de 

Xalapa-Enríquez, 

de 10:00 a 13:00 

hrs. 

 

13 

 
 
 
 
 
 

Dirección General 
de Difusión Cultural 

 

 
 
 
 
 
 
 

___ 

Alberto Manuel 
de la Rosa y 

Sánchez 
Director del 
grupo Tlen 

Huicani 
 

Área administrativa 

• Organización archivo de documentos: clasificación, digitalización y 
resguardo de expedientes físicos y digitales.  

• Apoyo en la gestión de actividades y eventos: asistencia en la logística 
y planeación de reuniones, talleres y actividades internas.  

• Diseño y gestión de materiales educativos y culturales: elaboración 
de trípticos, guías, infografías presentaciones que expliquen la 
historia del grupo, los instrumentos tradicionales, el contexto cultural 
de las piezas musicales, etc. 

Dirección: Juárez 81, 
Centro, Xalapa-Enríquez, 

Ver. Correo: 
adelarosa@uv.mx  

Teléfono: 228 104 9473 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

16:00 a 20:00 hrs. 
Sábados 

mailto:rociolopez@uv.mx
mailto:adelarosa@uv.mx
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• Planeación de talleres, cursos y capacitaciones: apoyo en la logística, 
programación, materiales, y evaluaciones de actividades formativas, 
así como en la organización de talleres o charlas dirigidas a 
estudiantes, público general o público infantil sobre la música 
interpretada con el arpa jarocha.  

• Diseño de actividades didácticas para públicos diversos: Diseño de 
dinámicas educativas que acompañen las presentaciones del grupo, 
especialmente en contextos escolares comunitarios.  

• Diseño de encuestas de satisfacción y evaluación de impacto: 
aplicación y análisis de instrumentos de valoración que midan la 
experiencia del público, con fines de mejora continua. 

• Apoyo en la sistematización de la trayectoria del grupo: 
documentación de presentaciones, festivales, giras y actividades del 
grupo para construir un archivo histórico y educativo, útil para la 
difusión institucional.  

• Elaboración de reportes y seguimiento de indicadores: apoyo en la 
redacción de informes mensuales.  

• Actualización de base de datos: captura y revisión de datos de 
beneficiarios colaboradores. 

• Apoyo en la difusión de actividades: elaboración y publicación de 
materiales informativos para redes sociales y medios de 
comunicación internos, apoyando así en la creación de publicaciones 
con enfoque pedagógico o cultural para las redes sociales del grupo, 
visibilizando su labor educativa. 

14 

Universidad 
Veracruzana 
Intercultural 

 

Dr. Daniel Bello 
López 

Director General 

Ing. Humberto 
Hernández 

Eslava 
Coordinador 

Coordinación de la 
Sede Regional Xalapa-

Enríquez de la 
Universidad 
Veracruzana 
Intercultural 

• Diseño de estrategias para la difusión de la Licenciatura en 
Agroecología y Soberanía Alimentaria (LASA) de la UV- Intercultural, 
así como orientación vocacional a estudiantes de nivel superior de la 
región centro del estado de Veracruz.  

• Acompañamiento académico a estudiantes de la tercera edad, 
estudiantes con discapacidad y neurodiversidades de la LASA. 

• Apoyo en el manejo de redes sociales de la Sede Regional Xalapa-
Enríquez de la UV-Intercultural en donde se imparte LASA.  

• Acompañamiento de las jornadas Agroecológicas itinerantes 2025 

 
Correo: 

humhernandez@uv.mx 
Teléfono: 

2288422766 
Ext. 12805 

Av. Sebastián Camacho 
No. 5 Centro Xalapa-

Enríquez-Enríquez, Ver. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
horario flexible 

15 

Dirección General 
del Área Académica 

de Ciencias 
Biológicas y 

Agropecuarias  

Dr. Rodolfo 
Viveros 

Contreras  
Coordinador 
Académico  

---------------- 
Coordinación 

Académica 

• Colaborar en la construcción de los principales apartados de la 
fundamentación de un plan de estudios. 

• Elaboración de los programas de Experiencias Educativas.  
 
 
 
 
 
 

Correo:  
rviveros@uv.mx 

Teléfono:  
8421700 

Ext. 11120 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

17:00 a 19:30 hrs. 
 

Con flexibilidad de 
horario por asignación de 

actividades.  

mailto:humhernandez@uv.mx
mailto:rviveros@uv.mx
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16 

Escuela de 
Bachilleres 

“Constitución de 
1917” Mixta 

(30EBH0408V) 

 
M. G. E. José 

Ángel Noriega 
Guerrero 
Director 

Mtro. Carlos 
Alonso Pulido 

Ocampo 
Responsable del 
Servicio Social 

Orientación Vocacional 

• Apoyo en el seguimiento y evaluaciones de las asignaturas.  

• Diseño de material didáctico.  

• Apoyo en proyecto curricular orientado a la adaptación de los 
procesos de formación definido en los programas de las asignaturas 
a la modalidad mixta.  

• Elaboración de reactivos para la evaluación de aprendizajes.  

• Estudios vocacionales a estudiantes de cuarto semestre.  

• Apoyo pedagógico en las actividades escolares-administrativas.  

• Aplicación de entrevistas vocacionales.  

• Aplicación de test vocacional.  

• Acompañamiento en la organización de visitas de expertos para 
brindar información profesiográfica.  

• Apoyo en el desarrollo del taller “Inducción a educación superior” 
para estudiantes de sexto semestre.  

• Actividades de seguimiento de egresados.  

 
Correo: 

carlos.pulido@consti
tucionmixta1917.edu

.mx 
Teléfono: 

2285807470 
Nicolás Bravo No.9, 

Col. Centro, C.P. 
91000 

 
 

 

5 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

Vía Remota 
Sábado 

08:00 a 17:00 hrs. 

17 

Centro de Estudios 
Tecnológicos 

Industrial y de 
Servicios No. 134 

(CETIS 134)  

Arq. Miguel 
Ángel Guevara 

Fernández  
Director  

Mtro. Luis René 
Naranjo Pérez 

Jefe de 
Departamento 
de Vinculación 

Dirección 

• Apoyo de agenda de dirección (reuniones y agenda de padres de 
familia). 

• Recepción de llamadas. 

• Documentación e informes. 

• Actividades administrativas como lo son:  
✓ Archivar documentación. 
✓ Diseñar reconocimientos. 
✓ Atención a estudiantes. 
✓ Elaborar oficios.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Correo:  
cetis134.vinculacion@dge

ti.sems.gob.mx  
Teléfono:  

2288110156 ext. 115 
2281544129 

Av. Lomas Verdes No. 
2col. Rancho Viejo, C.P. 
91303, Banderilla Ver. 

 

1 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

Turno Matutino y 
Vespertino  

Vinculación 

• Programa de visitas escolares (realizar oficios para solicitar las 
visitas).  

• Seguimiento de Servicio Social de los estudiantes (recepción de 
documentos como lo son: (carta de aceptación, reportes y carta de 
termino).  

• Llevar logística de eventos como lo son: feria vocacional, comité de 
vinculación y concurso de prototipos y emprendedores. 

1 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

Turno Matutino y 
Vespertino 

Servicios Escolares 

• Pase de lista de grupos  
• Actividades administrativas (archivar, realizar oficios, control de base 

de datos de alumnos(as), etc.).  
• Pase de lista y entrega de boletas a padres de familia. 
• Tomar evidencias fotográficas de las actividades realizadas en el 

departamento.  
 

1 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

Turno Matutino y 
Vespertino 

 

mailto:carlos.pulido@constitucionmixta1917.edu.mx
mailto:carlos.pulido@constitucionmixta1917.edu.mx
mailto:carlos.pulido@constitucionmixta1917.edu.mx
mailto:cetis134.vinculacion@dgeti.sems.gob.mx
mailto:cetis134.vinculacion@dgeti.sems.gob.mx
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Servicios Docentes 

• Diseño de material didáctico  
• control de la agenda de espacios como lo son auditorio, biblioteca, 

talleres y aulas.  
• control de recursos materiales como lo son: proyectores, 

extensiones, audio, bocinas y copiadora.  
• Recepción de las planeaciones docentes.  
• Impulsar programas de tutoría y acompañamiento.  
• Actividades administrativas como lo son: redactar oficios, envió de 

correos, etc.  

 
 

1 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes  

Turno Matutino y 
Vespertino 

 
 

 

Tutorías 

• Apoyo a tutores para cubrir grupos por ausencia de algún docente 
(solo si se requiere).  

• Diseñar planes de convivencia escolar.  

• Recepción de la documentación de tutores. 

• Elaboración de material didáctico. 

1 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

Lunes a viernes 
Turno Matutino y 

Vespertino 
 

18 

Escuela Primaria 
Federal “Rafael 

Ramírez” 
30DPR1744O 

 

Lic. Luis Alberto 
González Arcos 

Director  

 
 

 

Área administrativa 

• Registro y control de asistencia y calificaciones. 

• Revisión de organigramas institucionales. 

• Otras tareas inherentes al área administrativa. 

C. Segunda de zaragoza 
#86 barrio san francisco 

Tel: 2828314405  
Cel: 2821052134 

Las vigas de Ramírez.  
C.P. 91330 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Horario flexible 
 

Área docente 

• Estos prestadores trabajarán al interior de las aulas y realizarán 
actividades educativas directamente con los alumnos. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Horario flexible 
 

19 

Escuela Primaria 
José Ma. Morelos y 

Pavón 

Mtra. Raquel 
Hernández 

Gorveña 
Directora 

 

 
Departamento Técnico  

• Actividades administrativas y de gestión, como revisión y 
actualización de expedientes de docentes, avisos y recados. 

 
Correo: 

30epr2939g.morelos@gm
ail.com 

Teléfono: 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 

mailto:30epr2939g.morelos@gmail.com
mailto:30epr2939g.morelos@gmail.com
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2283886293 
 

 
Lunes a viernes  

De 8:00 a 12:30 hrs.  

Apoyo a la docencia 

• Elaboración de material, organización de actividades específicas, 
atención a alumnos que requieran apoyo pedagógico. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes  
De 8:00 a 12:30 hrs. 

 
 
 

Departamento de 
USAER 

• Apoyo en el manejo, atención y planeación de actividades específicas. 2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes  
De 8:00 a 12:30 hrs. 

Biblioteca 

• Apoyo para la organización de actividades de fomento a la lectura y 
atención de la biblioteca. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes  
De 8:00 a 12:30 hrs. 

20 

Telesecundaria 
“Guillermo 
González 

Camarena” 
30DTV0640L 

Mtra. Elvira 
Elena Reyes 

Pérez 

Directora 

 

 

 
Área administrativa 

• Generar propuestas de solución a la problemática social que se vive 
en Acatlán.  

• Apoyo en procesos administrativos.   

• Participación en la elaboración de compendios de material didáctico 
por campo formativo.  

• Aportación de ideas al colectivo docente para el trabajo por 
proyectos que se lleva al interior de las aulas. 

Correo:  
30DTV0640L@secundaria.

msev.gob.mx   
 

Teléfono 
2281030654 

 
Carretera Misantla-

Xalapa-Enríquez S/N, 
Acatlán, Veracruz. 

C.P.91420 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía o Lic. 

Desarrollo Integral de las 
Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes  
Turno Matutino  

mailto:30DTV0640L@secundaria.msev.gob.mx
mailto:30DTV0640L@secundaria.msev.gob.mx
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21 

Telesecundaria 
“Adolfo Ruíz 

Cortines” 

30DTV1682R  

Mtro. José Luis 
Ávila Landa.  

 Licenciatura en 
Telesecundaria 

 

--------- Dirección del Plantel 

• Uso y manejo de plataformas digitales. 

• Elaboración de constancias y de formatos distintos. 

• Gran apoyo diario en los procesos de oficina. 

• Redacción de actas. 

• Clasificación de documentos. 

• Revisión permanente de expedientes. 

• Elaboración de diplomas. 

• Diseño de gráficas, oficios distintos. 

• Subir calificaciones. 

• Diseño de avisos urgentes para padres de familia, etc. 
 

telesecundariaadolforuizc
ortin@gmail.com 
Cel: 2284209900 
        2288453897 

Fraccionamiento 
habitacional lomas verdes 

And. Anturios tercera 
sección S/N 

 
 

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes 

08:00 a 13:00 hrs.  
 
 
 
 
 

22 

Estudios Superiores 
y Educación 

Continua del Centro 
Educativo Siglo XXI 

Dra. Karina 
Estela Gálvez 

Buenfil 
Directora 

Académica 

Mtra. Ma. 
Amalia Vallina 

Malagón  
Coordinadora 

Académica  

Área de Estudios 
Superiores y Educación 

Continua 

• Orientación educativa, apoyo a estudiantes. Valorar los diferentes 
insumos académicos de los docentes para identificar necesidades.  

• Generar reportes diversos.  

• Gestión de apoyo a la docencia plataforma Moodle, entre otros.  

• Manejo de archivo.  

• Atender trámites en plataformas oficiales de control escolar.  

• Atención a estudiantes y egresados (constancias, trámites de 
certificado y título).  

• Mantener actualizados los expedientes. 

• Digitalización de documentos.  

Correo:  
esec.ces21@gmail.com 

Teléfono: 
2281947029 

 Cda. de Tapachula 58, 
Col. Badillo, 91194 Xalapa-

Enríquez-Enríquez, Ver. 
 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Inicio 25/08/25 
Fin: 30/01/25 

 
Lunes a viernes 

10:00 a 15:00 hrs. 
 

23 
Escuela Secundaria 

General 
30EES0188C 

Prof. Othón Ríos 
Montiel 
Director 

------------- 
Área Académica y 

Administrativa 

• Realización de proyectos, actividades y estrategias para apoyar a los 
docentes y alumnos. 

• Revisión y apoyo de planeaciones. 

Humboldt norte esquina 
Ocopila s/n Perote, 

Veracruz, Centro  
Tel. Cel. 282 126 91 96 

1 Alumno  
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

08:00 a 13:00 hrs. 
 

24 
Telebachillerato 
colonia Higueras 

30ETH0516S 

Octavio 
Hernández 

García 
Director 

Dr. Roberto 
Salgado Purata 

Coordinador 
Coordinación del 
Telebachillerato 

• Apoyar en la realización de trámites administrativo con las diferentes 
oficinas de la Secretaria de Educación, entre ellas, las de registro y 
certificación y la supervisión escolar.  

• Participar en la elaboración y aplicación del examen de admisión, así 
como de la conformación de grupos.  

• Participar en la elaboración de un proyecto de evaluación 
institucional del plantel.  

• Manejo de SICOBA. 

• Revisión y mejora de las planeaciones. 

Calle: Rosal Esquina con 
Duero 57N Col. Higueras 

C.P. 91180, Xalapa-
Enríquez-Enríquez, Ver. 

Teléfono. 22 85 04 16 41 
30ETH516S@mediasuperi

or.msev.gob.m  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 13:00 hrs. 

Mtra. Mirna 
Ojeda 

Melgarejo 
Coordinadora 

• Colaboración en la creación de un departamento técnico Pedagógico. 

• Aplicación y revisión de instrumentos para la detección y canalización 
de jóvenes con discapacidad.  

 
 
 

1 Alumno 

mailto:telesecundariaadolforuizcortin@gmail.com
mailto:telesecundariaadolforuizcortin@gmail.com
mailto:esec.ces21@gmail.com
mailto:30ETH516S@mediasuperior.msev.gob.m
mailto:30ETH516S@mediasuperior.msev.gob.m
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• Elaborar un proyecto de educación inclusiva acorde al contexto 
escolar y familiar que coadyuve a su incorporación a los ambientes 
escolares. 

• Colaborar en los programas de vinculación de la escuela con diversas 
instituciones de salud, para mejorar la atención a los alumnos con 
discapacidad. 

 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

 Lunes a viernes 
08:00 a 13:00 hrs. 

 
 
 
 
 
 
 

Gobierno del Estado de Veracruz 

25 

Centro de 
Investigaciones y 

Estudios Superiores 
en Antropología 

Social 

Dra. Janett 
Vallejo Román 

Directora 
Regional 

Dra. Rosalba 
Cortés Viveros 
Encargada de 
Hemeroteca y 
Coordinadora 
del Proyecto 

Biblioteca 

• Sistematización de la experiencia educativa 

• Apoyo en la elaboración de los materiales didácticos que se 
utilizarán en el taller. 

 

rosalbac@ciesas.edu.mx 
Av. Encanto s/n, Esq. 
Antonio Nava, Col. El 
Mirador, C.P. 91170. 

Tel: 55 5747 5082 
Ext. 5106 

www.ciesas.edu.mx 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

14:00 a 18:00 hrs. 

26 

 
Centro de Atención 
Psicopedagógica de 

Educación 
Preescolar (CAPEP) 

Jean Piaget 
 

Profa. Berenice 
Acosta 

Hernández 
Directora 

(CAPEP) Jean 
Piaget 

Profa. Berenice 
Acosta 

Hernández 
Directora CAPEP 

Jean Piaget 

Centro de Atención 
Psicopedagógica de 

Educación Preescolar 
(CAPEP) 

• Elaboración de bases de datos y gráficas (realizar bases de datos 
obtenidos en las pruebas aplicadas.  

• Análisis de datos y evaluaciones con el programa JASP. 

• Participación en aplicación de pruebas neuropsicológicas.  

• Revisión de expedientes clínicos de evaluaciones 
neuropsicológicas.     

• Acompañamiento en asesoría psicopedagógica a padres y 
educadoras de niños que enfrentan barreras en el aprendizaje y 
participación. 

• Participación en redes de apoyo a padres de niños con Trastorno 
del Espectro Autista.  

• Participación en el diseño de ajustes razonables de forma 
conjunta con educadoras y maestra de CAPEP. 

 
Correo institucional: 

beracosta@msev.gob.mx  
Correo del centro: 

30FLS0009J@eduespecial.
msev.gob  .mx 

Teléfono: 
2281051985 

Calle Emilio Leysegui, sin 
número, esquina con 

ferrocarril interoceánico. 
Jardín de niños Manuel M. 

Ponce Esquina calle 
constituyentes sin 
número, colonia 
Constituyentes. 

1 Alumno 
Lic.  Pedagogía o 
Licenciatura en 

Desarrollo Integral de 
Atención a Personas con 

Discapacidad. 
 

Lunes a viernes 
8:30 a 12:30 hrs. 

 
 
 
 

 
 
 
 

Ing. Javier 
Baizabal Cordero  
Director General 

Ing. Ana Isabel 
Soto Rojas 

Departamento de 
Planes y Programas de 
Estudio de la Dirección 

Académica 

• Colaborar en la elaboración de una Guía para el estudiante de la 
Unidad de Aprendizaje Curricular de Lengua y Comunicación para el 
primer semestre. 

Teléfono de contacto: 
2288421600 

extensión 182. 

1 Alumno 
Licenciatura en 

Pedagogía. 
 

mailto:rosalbac@ciesas.edu.mx
https://www.ciesas.edu.mx/
mailto:beracosta@msev.gob.mx
mailto:30FLS0009J@eduespecial.msev.gob%20%20.mx
mailto:30FLS0009J@eduespecial.msev.gob%20%20.mx
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27 

 
Colegio de Estudios 

Científicos y 
Tecnológicos del 

Estado de Veracruz 
(CECyTEV) 

Horario requerido. 9:00 a 
15:00 y de 16:00 a 18:00 

hrs. 
(puede estar 4 horas dentro 
del horario mencionado, de 

acuerdo con su disposición de 
tiempo) 

Es recomendable que el 
prestador cuente con equipo 
de cómputo personal (laptop) 
para facilitar el desarrollo de 

sus actividades durante el 
horario de servicio. 

 
 

Psic. María 
Elizabeth García 

Barojas 

Departamento de 
Programas 

Extracurriculares de la 
Dirección Académica 

• Apoyo en Programas de Inclusión Educativa para la adaptación 
de materiales, actividades y métodos de evaluación que 
permitan la participación efectiva de alumnos con 
discapacidad.  

• Apoyo al seguimiento y ajustes al plan educativo 
individualizado. 

• Planear campañas, pláticas o eventos comunitarios para 
promover el respeto, la inclusión y la equidad hacia las 
personas con discapacidad, basándose en la Convención sobre 
los Derechos de las Personas con Discapacidad.  

• Colaborar con el personal del Departamento de Programas 
Extracurriculares para identificar estudiantes con posibles 
barreras para el aprendizaje o discapacidad.  

• Diseñar entrevistas y cuestionarios para valorar necesidades 
específicas. (Para generar estrategias de atención individual o 
grupal). 

Teléfono de contacto: 
2288421600 

extensión 116 

1 Alumno 
Licenciatura en 

Desarrollo Integral de las 
Personas con 
Discapacidad. 

Horario requerido. 9:00 a 
15:00 у de 16:00 a 18:00 

hrs. 
(Puede estar 4 horas dentro 
del horario mencionado, de 

acuerdo con su disposición de 
tiempo) 

Es recomendable que el 
prestador cuente con equipo 
de cómputo personal (laptop) 
para facilitar el desarrollo de 

sus actividades durante 
horario de servicio. 

 

28 
Desarrollo Integral 

de la Familia 
DIF 

Mtro. Alejandro 
Rey Del Ángel 

Aguilar 
Director del 
Sistema DIF 
Municipal 

 
 

Mtro. Alejandro 
Loya Jiménez 

Jefe del 
departamento 
de asistencia 

social 
 

Con At`n Dra. 
María 

Concepción 
Arrazate García  

CADI María Dolores 
Flores Morales 

 
 
 
 
 
 

• Preparar pláticas con temas que impacten de manera favorable el 
desarrollo y aprendizaje de las niñas y niños dirigido a padres de 
familia y/o tutores. 

• Participar en las actividades de proyección a la comunidad. 

• Colaborar en la elaboración de planeaciones didácticas de acuerdo 
con la edad de los educandos. 

• Apoyar al desarrollo de actividades pedagógicas dentro y fuera del 
aula. 

• Colaborar en la planeación y elaboración de material didáctico para 
uso diario y eventos especiales. 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 
Prolongación Encanto s/n, 
Fraccionamiento Jardines 

de Xalapa-Enríquez 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 13:00 hrs. 

CAIC María Montessori 
 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 
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Subdirectora 
Operativa del 
Sistema DIF 
Municipal 

• Apoyar en todas las actividades que se desarrollan dentro del centro 
de asistencia infantil, como: lavado de manos y dientes, vigilar que los 
educandos estén bien durante el sueño de descanso. 

• Desarrollar actividades de artes plásticas, música, teatro, danza.  

• Asistir a las actividades de educación continua que ofrece la 
institución. 

Privada Martín Ruíz 
Guzmán S/N 

Col. José Vasconcelos 

9:00 a 13:00 hrs. 
 
 

CAIC Jean Piaget 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 
Circuito del Rosal S/N Col. 

Huizachal 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 13:00 hrs. 
 

CAIC Margarita Gómez 
Palacios 

 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 
Cayetano Marín S/N Ejido 

del 
Castillo 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 13:00 hrs. 
 

CAIC Paulo Freire 
 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 
Principal Salvador 

González 
Ranchería Castillo Chico 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 13:00 hrs. 
 

CCD Aladino 
 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 
Av. Popocatépetl N. 1 Col. 

Lealtad 
Institucional 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 13:00 hrs. 
 

CCD Principito 
 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 
Herminio Cabañas s/n Col. 

Rafael Lucio 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 13:00 hrs. 
 

Programa de Apoyo a 
Personas con 
Discapacidad 

• Atender a la población con discapacidad del municipio de Xalapa-
Enríquez. 

• Supervisar, asesorar y apoyar en la mejora de procesos para la 
operatividad de los siguientes subprogramas: 

• Cetro de terapia de lenguaje 

• Albergue de ciegos y débiles visuales 

• Transporte público adaptado 

• Donación de apoyos funcionales 

Teléfono: 
2283676316 

ext.115 
Calle Jorge Cerdán Esq. 

Marco Antonio Muñoz s/n 
Col. Adolfo López Mateo 

1 Alumno 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 13:00 hrs. 
 

2 Alumnos 
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• Tramitar y dar seguimiento a la población xalapeña con 
discapacidad de los apoyos funcionales solicitado. 

Lic. Desarrollo Integral de 
las Personas con 

Discapacidad 
 

Lunes a viernes 
14:00 a 17:00 hrs. 

 

29 

Secretaria Ejecutiva 
del Sistema Estatal 

de Protección 
Integral de Niñas, 

Niños y 
Adolescentes 

(SIPINNA) 

Soc. Mercy 
Esther Pérez 

Arévalo 
Secretaria 

Ejecutiva del 
SIPINNA 

______ 

Área de Capacitación y 
Fortalecimiento 

Institucional 

• Actividades de sensibilización y formación; a través de talleres. 

• Actividades lúdicas en modo presencial, virtual e híbrida, dirigida 
a los padres, madres, tutores, cuidadores, personas servidoras 
públicas, niñas, niños y adolescentes.  

• Se abordan los temas prioritarios de la agenda temática como:  

• "Los Derechos Humanos de Niñas, Niños y Adolescentes"  

• "Perspectiva de Niñez y adolescencia" 

• "Gestión Emocional"  

• "Prevención a la Violencia" 
 

Calle González Ortega No. 
11, Zona Centro C.P. 9100, 

Xalapa-Enríquez, Ver., 
México 

Tel. 228 8171672 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 18:00 hrs. 
Horas ajustándose a las 

necesidades del 
prestador 

 

Área de Políticas 
Públicas, Estratégicas y 

Acciones para la 
Protección Integral de 

Niñas, Niños y 
Adolescentes 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

9:00 a 18:00 hrs. 
Horas ajustándose a las 

necesidades del 
prestador 
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Secretaria del 
Trabajo y 

Prevención Social y 
Productividad 

Fernando 
Eduardo Vázquez 

Ferman  
Director  

Mtro. Luis 
Arturo Santiago 

Martinez  
Secretario 

 

* Oportunidad de aplicar los conocimientos, adquiridos en un entorno  
real, contribuyendo al desarrollo profesional.  
* Desarrollo de habilidades y prácticas para la empleabilidad.   
* Vinculación con instituciones y empresas.  
* Asesorías y capacitaciones y tutorías por expertos   
* Valor curricular. 

Teléfono:   
2288421916  

Correo:  
Stpsp_dppsp@veracruz.go 

 b.mx 
Av. Manuel Ávila Camacho  

195, Francisco Ferrer  
Guardia, 91020 Xalapa  

Enríquez, Ver. 

5 Alumnos   
Lic. Pedagogía   

5 Alumnos  
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad 

 
lunes a viernes  

 

31 

 
El Instituto de  
Pensiones del  

Estado de Veracruz 

Mtro. Luis 
Octavio 

Hernández Lara 
Subdirector de 
prestaciones 

institucionales. 

Dependerá de la 
oficina a la cual 

se presenten 

Departamento de 
Vigencia de Derechos 

del Instituto de 
Pensiones del Estado 

de Veracruz 

Las o los prestadores de servicio social/prácticas profesionales 
colaborarán con el personal administrativo del IPE con la finalidad de 
ejecutar el Primer Período del Programa de Revista de Supervivencia 
2025, realizando las siguientes actividades:  
• Atención virtual o presencial a la derecho habiencia pensionista.  
• Atender o realizar llamadas telefónicas.  
• Consulta, manejo y actualización de sistemas informáticos.  
• Programación y realización de videollamadas por WhatsApp.  

INFORMES Departamento 
de Vigencia de Derechos 

del Instituto de Pensiones 
del Estado de Veracruz. 

Av. Arco Vial Sur No. 730 
Col. Lomas Verdes - 

Xalapa, Ver. Tel. (228)1 41 

3 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
lunes a viernes  

Turnos de 4 a 6 hrs. 
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• Elaboración de reportes y evaluaciones. Oficinas Centrales del 
Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz:  
• Av. Arco Vial Sur No. 730 Col. Lomas Verdes, Xalapa, Ver.  
• Estancia garnica: Carro Xalapa Veracruz 225 Campo Nuevo, Xalapa 
Ver.  
• Gran Hotel Xalapa: Guadalupe Victoria No. 163, Zona Centro, Xalapa, 
Ver. 

05 00 Ext. 1027, 
1028,1032 Y 1047. 

Organizaciones No Gubernamentales 

32 

Movimiento de 
Apoyo a Niños 

Trabajadores y de la 
Calle 

(MATRACA A.C) 

Lic. Erika Antonio 
Blanco  

Directora 

Lic. Akatzin 
Itzcalli Muñoz 

Amaya 
Coordinadora  

Área Educativa 

• Apoyo y seguimiento de estudiantes, desde alfabetización, hasta 
preparatoria. 

• Visita a colonias cedes, para reforzamiento escolar y apoyo en tareas. 

• Elaboración de materiales didácticos, así como la creación de 
dinámicas y mantenimiento del espacio de ludoteca. 

• Seguimiento y atención a becarios y alumnos graduados. 

• Programa de atención a familias. 

• Capacitación para el trabajo, contacto y seguimiento de casos a 
familias, asistencia social y apoyo en el comedor.  

Correos: 
matraca.vidaindep@gmail

.com 
matracaac.direccion@gm

ail.com 
Teléfono:  

2288170044 
Cel: 2282213116 

Insurgentes #58 Zona 
Centro, Xalapa-Enríquez, 

Ver., México C.P. 
91000 

4 Alumnos  
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes  

09:00 a 15:00 hrs. 

33 
Vida en Abundancia 

de México  

Lic. Pablo Daniel 
Guerrero 
Natarén  
Director 
Ejecutivo 

Lic. Luz Angélica 
Caballero Ayala 
Coordinadora 

Área educativa de VAM 
 
 
 
 
 

• Localizar bibliografía sobre habilidades lectoras, expresión verbal y 
pensamiento matemático en niños y adolescentes (6 a 17 años). 

• Identificar, en su caso, instrumentos de evaluación sobre habilidades 
lectoras, expresión verbal y pensamiento matemático, en niños y 
adolescentes (6 a 17 años). 

• Diseñar, en su caso, instrumentos diagnósticos sobre habilidades 
lectoras, expresión verbal y pensamiento matemático, en niños y 
adolescentes (6 a 17 años). 

• Aplicar instrumentos diagnósticos sobre habilidades lectoras, 
expresión verbal y pensamiento matemático a los niños y 
adolescentes (6 a 17 años) de VAM. 

• Interpretar los resultados obtenidos y organizarlos por grupos de 
atención. 

• Identificar las áreas de oportunidad para que los niños y 
adolescentes de VAM, desarrollen habilidades lectoras, su expresión 
verbal y pensamiento matemático. 

• Elaborar programas específicos de apoyo para la atención de las 
necesidades identificadas que contengan al menos: justificación, 
fundamentación, objetivos, estrategias, cronograma de actividades, 
recursos humanos, materiales y financieros, esquema de 
seguimiento y evaluación. 

 
 

 
Teléfono:  

2281004825  
 Correo: 

educycapvam@gmail.com  

2 Alumnos  
Lic. Pedagogía  

 
Lunes a viernes de 
 9:00 a 15:00 hrs. 

 

mailto:matraca.vidaindep@gmail.com
mailto:matraca.vidaindep@gmail.com
mailto:matracaac.direccion@gmail.com
mailto:matracaac.direccion@gmail.com
mailto:educycapvam@gmail.com
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• Delinear estrategias pedagógicas apropiadas para atender las 
necesidades identificadas y que sean parte de los programas de 
apoyo. 

• Aplicar organizadamente y de manera individual y/o grupal los 
programas de apoyo que se hayan determinado para que niños y 
adolescentes de VAM desarrollen habilidades lectoras, su expresión 
verbal y pensamiento matemático. 

• Implementar mecanismos de seguimiento y evaluación de la 
intervención pedagógica realizada que permitan la mejora. 

 

Iniciativa Privada 

34 

Red Iberoamericana 
de Educación y 

Liderazgo 
(RIEL) 

Dr. Reynaldo 
Navarro Luna 

Director General 

Mtra. Ivett 
Guadalupe 

Jiménez Arroyo 
Coordinadora 

Académica 

Dirección Académica 

 

• Revisión de actas de calificaciones. 

• Control de archivo. 

• Control de expedientes. 

• Elaboración de base de datos. 

• Desarrollo de estrategias de seguimiento y acompañamiento a 
los docentes y alumnos. 

 
 Correo:  

ig.jimenez@riel.edu.mx 
 

Teléfono: 
228 134 0462 

Leonardo Pasquel N.º 10, 
Col. Pumar, C.P. 91040, 

Xalapa-Enríquez., 
Enríquez, Ver 

 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 16:00 hrs. 

Diseño y Actualización 
del Aula Virtual 

• Actualización de los recursos del Aula Virtual.  

• Diseño de contenido para cursos.  

• Diseño Instruccional.  

• Creación y diseño de etiquetas y botones. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 16:00 hrs. 
 

Certificaciones, Entidad 
SEPCONOCER 

• Gestión y Registro de Documentos de personas que tendrán una 
certificación.  

• Logística de cursos.  

• Seguimiento a los interesados.  

• Elaboración de materiales y recursos didácticos de apoyo. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 16:00 hrs. 
 

Publicidad y Redes 

• Elaboración de publicaciones informativas para redes sociales. 
Seguimiento a interesados.  

• Comunicación interinstitucional para interesados.  

• Difusión y Extensión educativa. 

1 Alumno 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes 

08:00 a 16:00 hrs. 

35 
Universidad de 
Altos Estudios 

Hispanoamericana 

M. en C. Susan 
Elaens Cárdenas 

Delgado 

 
M. En C. Ariadna 

C.  Gómez 
Valerio 

 

Coordinación 
Académica 

• Colaboración en las gestiones administrativas y académicas.  

• Elaboración de diversos documentos concentradores de 
información, datos, etc.  

Modesto A. Guinard No. 2 
Fracc. Ensueño. 

Tels. (01 22 8) 8 17 23 22 
117 97 94. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes: 9:00 a 

18:00 hrs. 

mailto:ig.jimenez@riel.edu.mx
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• Apoyo al seguimiento técnico pedagógico de planes y programas 
de estudio.  

• Apoyo en la revisión y actualización de planes y programas de 
estudio. 

WhatsApp 2281 70 83 45, 
correo 

www.univaeh.edu.mx 
univaeh@hotmail.com 

Sábado: 8:00 a 15:00 hrs. 

 
M. E. Sara Uriza 

 M. Lira 
Hernández 

 

Control Escolar 

• Colaboración en las gestiones administrativas.  

• Organización física y digital de archivo institucional. 

• Elaboración de documentación académica oficial. 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a viernes: 9:00 a 

18:00 hrs. 
Sábado: 8:00 a 15:00 hrs. 
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JACI 
Juega, Aprende y 

Confía en tu 
Inteligencia 

Lic. Jessica 
Gabriela 

Cadenas Carreño 
Directora 
General 

 

 

Área de atención e 
intervención con 

alumnos de 4 a 12 años 
 

 

• Actividades para Estimular el Cerebro. 

• Apoyo e intervención directamente en Clases. 

• Organización de Datos y Expedientes de Alumnos.  

• Organización de Materiales para Docentes.  

• Creación de Materiales Digitales (Word, Canva, PowerPoint). 
  

Correo:  

juegaprendeyconfiaentijac
i@gmail.com 

Sucursal Centro: Av. Ávila 
Camacho #33 

Sucursal Américas: Av. 
Américas #313 

Teléfono:  
2288382143 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a jueves 12:00 a 

19:00 hrs, viernes 12:00 a 
17:00 hrs o Sabatino 9:00 

a 13:00 hrs 

 

 

Correo: 
Juegaaprendeyconfiaentij

aci@gmail.com 
jessie.cadenas.jc@gmail.c

om 
 

Sucursal Centro 
Av. Ávila Camacho #33 

 

2 Alumnos 
Lic. Desarrollo Integral de 

las Personas con 
Discapacidad. 

 
Lunes a jueves 12:00 a 

19:00 hrs, viernes 12:00 a 
17:00 hrs o Sabatino 9:00 

a 13:00 hrs. 

37 
Instituto de 

Educación Superior 
“Simón Bolívar” 

Lic. Luis 
Cuninham Flores 

Oficial Mayor 

Mtra. Reyna 
Gisela Rodríguez 

Hernández 

Dirección de Educación 
Secundaria 

• Observar el entorno escolar e identificar posibles barreras físicas, 
actitudinales o metodológicas que dificulten la participación de 
estudiantes con disca acidad. 

• Colaborar con docentes para adaptar materiales, estrategias o 
tiempos según las necesidades de estudiantes con discapacidad. 

•  Asegurar que los alumnos con discapacidad participen en igualdad de 
condiciones en los proyectos transversales escolares 

• Diseñar e implementar campañas o talleres para promover la 
empatía, el respeto y la inclusión entre estudiantes docentes. 

• Proponer estrategias de evaluación centradas en las capacidades del 
alumno, no solo en estándares homogéneos. 

Correo: 
gisela-3801@hotmail.com 

2281026805 

2 Alumnos  
Lic. Desarrollo Integral de 

las personas con 
Discapacidad 

 
2 veces a la semana, 

horario flexible 
 

• Diseño de proyectos transversales. 2 Alumnos  

mailto:juegaprendeyconfiaentijaci@gmail.com
mailto:juegaprendeyconfiaentijaci@gmail.com
mailto:Juegaaprendeyconfiaentijaci@gmail.com
mailto:Juegaaprendeyconfiaentijaci@gmail.com
mailto:jessie.cadenas.jc@gmail.com
mailto:jessie.cadenas.jc@gmail.com
mailto:gisela-3801@hotmail.com
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Oferta de instituciones de para Prestadores de Servicio Social agosto 2025-enero 2026  

Instituciones Receptoras 

 
Dependencias 

No. de 
Áreas/departamentos 

que ofertan 

No. espacios ofertados 

Lic. 
Pedagogía  

Lic. DIPD 

Universidad Veracruzana 15  55 85 18 

Secretaria de Educación de Veracruz SEV  9  17 27 12 

Gobierno del Estado de Veracruz 7 15 23 10 

Organizaciones No Gubernamentales 2 2 6 0 

Iniciativa Privada  5 9 13 4 

  Lic. Pedagogía  154 

  Lic. DIPD 44 

Total  38 98 198 

 

 

• Observar clases, registrar estrategias utilizadas y brindar 
retroalimentación guiada. 

• Diseñar recursos didácticos que promuevan el pensamiento 
crítico y creativo. 

• Colaborar en sesiones de reflexión docente evaluación 
formativa. 

• Recopilar productos de los alumnos y estructurar rotafolio de 
clase. 

Lic. Pedagogía 
 

2 veces a la semana, 
horario flexible 

 

38 Colegio Las Hayas 

Lic. Jaime 
Hernández 

Guízar 
Director de 
secundaría  

Lic. Nayelly 
Muñoz Pimentel 

Asistente de 
Dirección 

Dirección de la 
Secundaria 

• Organización y archivo de documentación académica. 

• Registro y seguimiento de incidencias escolares. 

• Apoyo en la elaboración de reportes internos. 

• Colaboración en actividades formativas e informativas de la sección. 

• Atención a estudiantes en servicios generales. 

• Apoyo en la reproducción y organización de exámenes. 

Correo electrónico 
nayelly@hayas.edum.mx 

 
Teléfono  

2284109564 

2 Alumnos 
Lic. Pedagogía 

 
Lunes a Viernes 
8:00 a 14:00 hrs. 

 

  

mailto:nayelly@hayas.edum.mx

