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[bookmark: _GoBack]Elementos para elaborar el programa de Estancia Académica
Un  proyecto tiene como propósito integrar las acciones organizadas que den cuenta de lo que se va a realizar o lo que se propone, con base en los  objetivos de la intervención pedagógica a través de la Estancia Académica.   
Un proyecto en palabras de Ezequiel Ander-Egg y José María Aguilar Idanéz (2000) se define como: “conjunto de actividades concretas, interrelacionadas y coordinadas entre sí, que se realizan con el fin de producir determinados bienes y servicios  capaces de satisfacer necesidades o resolver problemas”. (Cómo Elaborar un Proyecto: 16).
Estos autores agregan que: como propósito el proyecto trata de alcanzar un resultado (efecto concreto que se logra en su realización)  o un producto (elemento material o de servicio que se genera para producir el efecto).  Además, todo proyecto se realiza dentro de los límites de un presupuesto y de un periodo dados. (Cómo Elaborar un Proyecto: 22, 2000).
El proyecto se presenta por escrito, describiendo los siguientes apartados:
1.-Razones por las que se necesita realizar el proyecto (fundamentación).
2.-A qué fin contribuirá el logro de los objetivos del proyecto (finalidad).
3.-Qué se espera obtener del proyecto en caso de que tenga éxito (Objetivos).
4.-A quién va dirigido el proyecto (beneficiarios directos) y a quienes afectará (beneficiarios indirectos).
5.-Qué debe producir el proyecto para crear las condiciones básicas que permitan la consecución del objetivo (productos).
6.-Con qué acciones se generarán los productos (actividades); cómo organizar y secuenciar las actividades.
7.-Qué recursos se necesitan para obtener el producto y lograr el objetivo propuesto (insumos).
8.-Quién ejecutará el proyecto (responsables y estructura  administrativa).
9.-Cómo se ejecutará el proyecto (modalidades de operación).
10.-En cuánto tiempo se obtendrán los productos y se lograrán los objetivos previstos (calendario).
11.-Cuáles son los efectos externos que deben existir para asegurar el éxito del proyecto (pre-requisitos). Tomado  de: Ezequiel Ander-Egg y José María Aguilar (2000) Cómo Elaborar un Proyecto. Edit. Lumen/Hvmanitas. 15ª edición. Buenos Aires Argentina 127 págs. 
Elementos generales de la portada del proyecto o programa de actividades.
1.- Portada o caratula: son los datos de identificación en el que se deben considerar la siguiente información:
Nombre y escudo de la Universidad Veracruzana.
Nombre de la Facultad de Pedagogía.
Nombre  del  proyecto de la estancia académica.
Nombre de la Institución o dependencia en al que se realiza la Estancia Académica.
Nombre y  matrícula del Estudiante
Nombre del coordinador de la estancia académica en la Facultad de Pedagogía
Lugar y fecha de  elaboración.

Por las nuevas disposiciones y lineamientos de sustentabilidad de la Universidad Veracruzana, la recepción del proyecto o programa de actividades y el reporte mensual de la estancia académica será de manera electrónica, enviando dicha documentación al área de vinculación de la Facultad de Pedagogía y se les deberá responder de haber recibido el archivo electrónico. El proyecto o programa y el reporte  deberá contener el visto bueno y autorización del jefe inmediato del lugar donde realizan la estancia académica así como el sello de la dependencia.
Nota: No se recibirán archivos impresos. 
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