Guía para realizar la Práctica Profesional 
P.E. de Gestión y Dirección de Negocios

· La Práctica Profesional se realizará a partir del 6º. Semestre de acuerdo al plan de estudios de Gestión y Dirección de Negocios. 

· El tiempo de duración de la Práctica Profesional constará de 180 hrs. dentro del periodo escolar destinado a dicha Experiencia Educativa.

· Horas semanales recomendadas para la realización de la Práctica Profesional 15 hrs (3 horas diarias de lunes a viernes)

· Horas mensuales recomendadas para la realización de la Práctica Profesional 60 hrs (4 semanas).

· Tiempo estimado de la Práctica Profesional:  primer mes de trámites y 3 meses para realizar la Práctica Profesional
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· El estudiante podrá realizar la Práctica Profesional en cualquier tipo de empresa pública o privada cuyo giro o actividad sean afín a las competencias que persigue el P.E de la Licenciatura. 

· En caso de que el Estudiante se encuentre laborando en el momento en que realizará la Práctica Profesional, podrá desarrollar la Experiencia Educativa en el centro de trabajo en donde este prestando actualmente sus servicios, siempre y cuando las actividades que desarrolle sean afines a las competencias que persigue el P.E de la Licenciatura. 

· El estudiante no podrá cursar la E.E. denominada “Servicio social” sin antes haber acreditado la E.E. de “Práctica Profesional”

· El estudiante deberá asistir a la plática de inducción sobre la E.E. de Práctica Profesional, en la que se impartirán temas los siguientes temas: 

La práctica profesional 
Beneficios de la Práctica Profesional. 
Realización de la práctica profesional 
Desarrollo y seguimiento de las actividades en el lugar de la práctica profesional. 
Reporte de actividades
Reporte “Actividad empresarial” sobre las actividades realizadas en el lugar de trabajo, relacionado con E.E. educativas previamente cursadas.
Informe final 
Acreditación de la E.E. 

· El estudiante deberá presentar los siguientes formatos: 

· Carta de aceptación para la Práctica Profesional

· Plan de trabajo de Práctica Profesional de acuerdo al formato para dicho proceso, mismo que deberá contener: 

Datos generales del estudiante
Nombre de la organización en donde se realiza la Práctica Profesional
Inicio y cierre de la Práctica Profesional
Total de horas 
Objetivo de la Práctica Profesional
Descripción general de actividades 
Relación de la Práctica Profesional con la Licenciatura.
Experiencia Educativa con la que se relaciona la Práctica Profesional.

· Reporte Mensual de la Práctica Profesional
· Evaluación final de la Práctica Profesional emitida por el Jefe directo del practicante.
· La acreditación de la E.E. “Práctica Profesional” se obtendrá de acuerdo al promedio que resulte de la calificación del formato “Evaluación final de la Práctica Profesional”, emitida por el Jefe directo del practicante y la calificación derivada del Reporte “Actividad empresarial” que será asignada por el encargado de la E.E.
· Reporte “Actividad empresarial” sobre las actividades realizadas en el lugar de trabajo, relacionado con E.E. educativas previamente cursadas. EL Reporte incluiría los siguientes características: 
Portada
· Logo Universidad 
· Programa Educativo
· Reporte de actividad empresarial 
· Nombre del estudiante
· Periodo de la Práctica profesional 

Contenido del Documento 
· Índice 
· Justificación 
· Objetivos 
· Introducción 
· Actividades  realizadas mínimo (6 hojas)
· Conclusiones 
· Bibliografía 

· Carta de liberación de la Práctica Profesional.
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