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En Ixtaczoquitlan, Veracruz, siendo las doce horas del dia once de febrero del afio dos mil
veinticinco, se reunieron los integrantes del H. Consejo Técnico, para levantar la presente acta con
el siguiente orden del dia: 1) Lista de presentes. - 2) Validar Propuesta de Criterios de validacion,
PAFIS, Asignacién y Reasignacion de Tutorados del Programa Educativo de Ingenieria
Mecatrénica.- 1) se paso lista de presentes y habiendo quérum iegal da inicio la junta.- 2) El Director
Dr. Edgar Mejia Sdnchez expone a los integrantes del H. Consejo Técnico, sobre la solicitud que
presenta el Mtro. Miguel Sadhit Alemdn Paredes, quien es el Coordinador de Tutorias del Programa
de Educativo de Ingenieria Mecatrénica, quien solicita Ja Validacién de fa Propuesta de Criterios
de validacién, PAFIS, Asignacién y Reasignacién de Tutorados del Programa Educativo de
Ingenierfa Mecatrénica, en la Facultad de Ingenieria.- El Consejo Técnico, tiene a bien validar la
Propuesta de Criterios de validacion, PAFIS, Asignacion y Reasignacion de Tutorados del Programa
Educativo de Ingenieria Mecatrénica .- No habiendo otro asunto que tratar, se cierra la presente
acta, siendo las trece horas del mismo dia.
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Universidad Veracruzana
Facultad de Ingenieria

_ Programa educativo de Ingenieria Civil
st Criterios de validacién, asignacion, reasignacién y PAFIS de la actividad tutorial.

Periodo Escolar febrero julio 2025

Los presentes criterios de validacién, asignacion, reasignacion de tutorados que aplican a los tutores
académicos que participan en el Programa Institucional de Tutoria. Estin avalados por Consejo Técnico y entran en
vigor a partir del presente periodo escolar.

Serdn objetos de validacion los tutores académicos con estudiantes asignados y atendidos cada periodo escolar,
con registros en el SIT (Sistema de registro y seguimiento de fa actividad tutorial).

Se validari la actividad tutorial, siempre y cuando tengan registro de al menos tres sesiones como lo establece el
reglamento, se hace la recomendacién de utilizar el formato para registrar fas sesiones.

Se validard la tutoria académica en casos excepcionales (por ejemplo, durante una contingencia sanitaria), exciusivamente
con tutoria en medios electrénicos, presentando la(s) captura(s) de pantalla correspondiente(s)., siempre y
cuando tengan registro de al menos tres sesiones, se hace la recomendacion de utilizar la Plataforma Institucional
de EMINUS donde podran registrar sus evidencias en formato PDF.

Se validard la actividad tutorial modalidad virtual, siempre y cuando tengan registro de al menos una sesion
presencial y dos virtuales esto en condiciones normales de atencién presentando como evidencia una captura de
pantalfa que muestre la comunicacién con el tutorado y la fecha de esta. Dicha evidencia debe ser guardada en
formato PDF y enviada al Coordinador de Tutorias en los tiempos estipulados por el Sistema Institucional de
Tutorias,

Se validara la actividad tutorial en modalidad grupal siempre y cuando se trate de informacién generalizada,
y que el alumno no necesite orientacién personalizada de su trayectoria escolar.

Se validard la actividad tutorial con al menos una sesién presencial, siempre y cuando se cubran los siguientes
puntos:

a. Bl wtorado manifieste un avance satisfactorio acorde a la proyeccidn estindar, asi como promedio
aprobatorio.

b. El tutor cumpla con una asistencia, como minimo, de las reuniones por periodo programadas por el
Coordinador de tutoria,

c. Exista causa justificada de fuerza mayor (incapacidad médica u otra).

Se validara el reporte registrado en el Sistema que cumpla con las siguientes caracteristicas:

a. Deberd explicar la situacién académica de los estudiantes, incluyendo la mayoria de las siguientes
caracteristicas: avance crediticio, EEs pendientes de cursar del AFBG, EEs pendientes de cursar
en segunda inscripcion, promedio general, proyeccion de créditos e identificacion de estudiantes
&n riesgo.

b. Anotar las recomendaciones o sugerencias que le ofrecieron al estudiante y los acuerdos establecidos con
elios (carga crediticia del siguiente periodo escolar, temas a abordar en siguientes sesiones, soficitar
becas o movilidad estudiantil), asi como elementos relevantes para la trayectoria escolar de los
tutorados.



¢. No se validaran los reportes cuando se detecte la misma redaccién para todos los tutorados, copiando
¥ pegando la informacion.

No se validard a los estudiantes que no hayan asistido a ninguna de [as sesiones programadas.

No se validard la tutoria académica en caso de no haber registrado en tiempo y forma los reportes de los
tutorados en la Plataforma Institucional de Sistema (SIT) de registro y seguimiento de ia actividad tutorial.

La evidencia para la validacion de las tutorias presenciales consiste en el formato de sesiones firmado por el
tutor y el tutorado, escaneado, guardado en formato PDF y enviado al Coordinador de Tutorfas en los tiempos
estipulados por el Sistema Institucional de Tutorias, mismo que también se entregard en fisico a cambio de
la constancia de registro y seguimiento de la actividad tutorial firmada y sellada por las autoridades
correspondientes,

Ser presentados al Coordinador del Sistema Tutorial y estos deberdn estar acorde con las necesidades de fos
estudiantes para su fortalecimiento escolar previa validacién de la Academia por irea de Conocimiento
correspondiente del Programa Educativo.

Estar debidamente registrados en la Plataforma del Sistema de registro y seguimiento de la actividad tutorial.

Para emitr fas constancias por disefic de PAFI el tutor deberd tener registrado el PAFI en el sistema de registro
¥ seguimiento de la actividad tutorial y contar el con aval de la academia por drea de conocimiento.

Para emitir las constancias por imparticion, el tutor deberd presentar las evidencias siguientes en un archivo PDF:

a} Lista de asistencia.

b) Aval de la Academia debidamente firmada
¢} Disefo y planeacién del PAFI

d} Informe de resultados.

En caso de no informar al Coordinador del Sistema Tutorial del registro del PAF] en el Sistema de registro y
seguimiento de la actividad tutorial, no se gestionard el aval del Consejo Técnico y por tanto el PAF! no podra
ser reconocido, aunque haya sido impartido.

Satisfacer los requisitos del Art. 19 del Reglamento del Sistema institucional de Tutorias.

Articulo9. Los requisitos para ser Tutor Académico son:

I. Ser personal académico en la Universidad Veracruzana;

ll. Poseer experiencia en ef campo laboral y profesicnal del programa educativo;

I1l. Estar capacitado en los criterios, objetivos, perfiles y lineamientos que regulan el plan de estudios de programa educativo;
I¥. Conocer las instalaciones y servicios de apoyo dirigidos a alumnos y académicos que fa entidad académica y la Universidad
ofrezcan;

V. Estar capacitade y actualizado en la normatividad universitaria y las estrategias de tutoria académica que establezca fa
Coordinacion Operativa del Sistema Institucioral de Tutorfas; y

Vl. Haber demostrado permanentemente su interés por fortalecer fa autonomia y la formacién integral de los Tutorados.

Contar con una solicitud por escrito, dirigida al Coordinador de Tutorias de la entidad.
Contar con carga académica de base en el periodo en que se fungird como tutor.

Contar con perfil académico disciplinar o afin al programa educativo o al menos hacer constar su participacion
en actividades de este programa educativo.



En el caso de nuevos tutores, es requisito haber participado en al menos un curso de formacion en tutorias. Para
aquellos profesores que no lo han hecho, firmar una carta compromiso de cursarlo en cuanto se oferte alguno.

Se asignard un nimero de tutorados determinados por la disponibilidad de éstos, con un minimo de uno y hasta
un maximo de 30 tutorados por tutor, en apego a lo estipulado por el articulo 19 del Reglamento del Sistema
Institucional de Tutorifas.

Si es académico de nuevo ingreso, comprometerse a la atencién de tutorados mediante oficio.

Se asignard un miaximo de 30 estudiantes, considerando todos las Coordinaciones del Sistema Tutorial en las
entidades académicas que participe, (Articulo 25 del Reglamento de Tutorias).

No se le asignarin tutorados en el periodo a los tutores académicos que se encuentren indispuestos debido a
una actividad comprobable ajena al programa, por ejemplo: cambio de adscripcion, incapacidad médica superior
a un periodo escolar, descarga académica total; pudiendo volver a tener tutorados una vez que reingresen a sus
labores académicas dentro de la entidad, siempre y cuando cumplan con lo establecido con los criterios descritos
en este documento.

La asignacién de tutorados serd de forma aleatoria y en funcién de la plantilla académica disponible para las
actividades de tutoria, ademds de considerar la poblacién de estudiantes activos dando preferencia a aquellos
tutores que cuenten con un fndice de Atencién Tutorial (IAT) mayor y a los tutores con el perfil académico mas
apegado al programa educativo.

En los casos de solicitud expresa del tutor académico sobre un nitmero especifico de tutorados, serd tomado en
consideracion y el Coordinador de tutorias analizard y responderd por escrito dicha solicitud, con base en la
pertinencia del mismo acorde de las necesidades del programa educativo dando prioridad a los decentes
disciplinares con {ndice de Atencién Tutorial (I1AT) mayor.

Por solicitud escrita del tutorado, explicando los motivos para el cambio.

Tener una evaluacion igual o superior a 70 en el periodo anterior. En caso contrario, establecer estrategias para
mejorar el desempefio de la actividad tutorial en el siguiente periodo escolar, condicionando fa permanencia del
tutor en periodos subsecuentes.

Para fa reasignacién de tutorados, el Consejo Técnico, con base en la revisién de los reportes de fa actividad
tutorial descargados del SIT, determinard las acciones que correspondan en el caso de los tutores que no hayan
realizado los registros de tutoria.

Los tutores podrin ser removido de su cargo, atribuciones y obligaciones en los casos siguientes:

a) Si existiera queja fundada y motivada sobre su desempefio académico, por parte de fos Tutorados que
cardina, Profesores Tutores pares y/o el Coordinador de Tutorfas

b) Si existiera incumplimiento de su responsabilidad y éste sea reportado por parte de los Tutorados que
Coordina o por el Director de la entidad; y

¢} Que haya sido sancionado por alguna falta prevista en la legislacion universitaria; La remocién seri
formalizada por el Consejo Técnico u Organo Equivalente de la entidad académica de adscripcion del
Coordinador.

Nombre y firma del coordinador/a de sistema tutorial



