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NECESIDADES DE PERSONAL PARA ESTANCIAS PROFESIONALES DEL PERIODO ENERO - JUNIO 2020
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Al igual que un becario para Albaosa (Alimentos Balanceados Ochoa) que me ayude a gestionary
darle seguimiento a proyectos, tareas especificas y pendientes, que cada una de las area tenga.
Especificaciones para el puesto:

Puesto: Becario de Gestién de Proyectos

Reporta: Gerente General

Edad Promedio: 20 — 25 afios

Sexo: Femenino de preferencia

Estado Civil: Indistinto

Escolaridad: Que esté estudiando Ingenieria Industrial u otra Ingenieria.

Horario: 8:00AM — 2:00PM (si no se pudiera asi, lo importante es cubrir 40 horas semanales,
asistiendo todos los dias (pudiera ser que los sdbados se omitan), y las reuniones mds importantes
que todos los dias tendria que asistir son de 8:30AM — 9:00AM y de 9:30AM — 10:00AM).

Beca: $2,500.00 mensuales

Objetivo: Recopilar, organizar y actualizar avances de proyectos, tareas y pendientes que la
Gerencia General dard seguimiento.

Conocimientos Basicos:

Excel Intermedio (férmulas basicas, graficas, reporteo de informacion)
Paqueteria de Office

Légica de Procedimientos

Diagramas de Flujo

Herramientas para planeacion (Diagrama de Gantt)

Aptitudes:

Que sea un estudiante con mucho orden (de los que siempre le pides los apuntes para estudiar),
que escriba todo, que quiera aprender y superarse, y que esté abierto a hacer todo lo que se le
pida, incluso si no es parte del puesto.
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