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I.  Descripcion.

Obijetivo

Es el proceso mediante el cual, los administradores o personas habilitadas para realizar las
funciones de administrador de las Unidades Responsables (UR’s) identifican los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI) con importes registrados parcialmente en el médulo de
Facturas detonando una operacion realizada en el modulo de Comprobacién de Gastos del SPRFM.

Alcance

Este procedimiento se aplica a los Administradores o personas habilitadas para realizar las
funciones de administrador en las Entidades Académicas y Dependencias (UR y UR Concentradora)
de la Universidad Veracruzana (UV) para la identificacion de las facturas con importes registrados
parcialmente en el Subsistema de Planeacién, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM)

Definiciones y terminologia

Unidad Responsable Concentradora (URC). Dependencias que por su nivel jerarquico en la
estructura o por su funcion, en el ambito de su competencia, son responsables de verificar el
cumplimiento de la normatividad aplicable y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, del
gasto y de autorizarlo.

Unidad Responsable (UR). Son todas las entidades académicas y dependencias.

Clave de Proveedor: Nimero asignado por el SPRFM que identifica al prestador de servicios con
el cudl se tiene la responsabilidad de finiquitar el pago de los compromisos contraidos por las UR a
favor de la Universidad Veracruzana.

Documento comprobatorio: Es un documento digital o electrénico que se compone por un
archivo XML o por un PDF que cumplen con los requisitos de un comprobante fiscal, sirven de base
para registrar las operaciones de la institucién y tienen como funcion comprobar razonablemente
las operaciones financieras.

Documento justificativo: Son documentos que sustentan el gasto, mismos que se especifican por
partida en la Guia Operativa del Plan de Cuentas asi como en el procedimiento de este tramite y su
inclusion en el sistema es opcional.

Expediente fisico: Son los documentos originales que sustentan cada tramite de Egreso, cuyo
resguardo es responsabilidad del Titular y Administrador en las entidades académicas y

dependencias.

Expediente electrénico: al conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contenga.

Guia Operativa del Plan de Cuentas: Es el documento de apoyo administrativo que describe
los requisitos a cumplir por cada partida de gasto que se desee afectar.
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Persona habilitada para realizar las funciones de Administrador: Es un miembro del
personal de la entidad académica o dependencia, facultado por el Titular de la misma, para realizar
las funciones de Administrador cuando no se cuente con este puesto, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 318 del Estatuto General.

Clave Auxiliar: Dato numérico utilizado en el Sistema Integral de Informacién Universitaria (SIIU)
como apoyo para la busqueda de datos en el SPRFM.

Estados de la operacion: corresponde a la secuencia de médulos por las que ha pasado la
operacion detonando en cada uno de ellos distintos estados; para el SPRFM los estados pueden ser
“ingresando operacion”, “En espera de autorizacion” y “Autorizado”.

Trazabilidad de la operacién: Resumen de informacién y acceso a consulta de los médulos por
donde ha pasado la operacion. En el Sistema Integral de Informacién Universitaria (SIIU) se
identificaba dentro de la forma FWITRAZ.

Area Revisora: Dependencias que por su nivel jerdrquico en la estructura o por su funcién, en el
ambito de su competencia, son responsables de verificar el cumplimiento de la normatividad
aplicable y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, del gasto y de autorizarlo.

Responsable Institucional: Titular de la dependencia que por su nivel jerirquico en la estructura
o por su funcion, en el caso de fondos especificos y en el ambito de su competencia, se encarga de
revisar que el tramite cumpla con las reglas de operacién de dichos fondos y en funcién de esto
autorizarlo.

Usuario: Administrador o persona habilitada para realizar funciones de administrador.
TTS: Abreviatura correspondiente a Tramite/Tipo/Subtipo.
Médulo de inicio de la operacién: Modulo que se ejecuta de manera automatica en el momento

de generar un tramite/tipo/subtipo (TTS) desde el arbol de tramites.

Se aplican los términos y definiciones del Glosario Institucional de Términos (UOM-GE-GLOI).

Il.  Aspectos generales

El Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM) contiene el modulo
de Factura que en =l momentc de la carga de un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) en
el mdédulo de Comprobacién de Gastos.

Al finalizar la lectura, el usuario sera capaz de realizar lo siguiente:

* Ingresara la trazabilidad de la operacion para la bisqueda de las diversas facturas de egresos.
e Comprender la relacién entre estatus de operacién y registro del importe de las facturas.
e Identificar las facturas de egresos con importes registrados parcialmente en el médulo.
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Ill. Desarrollo

1) El sistema requiere que el XML adjunto sea utilizado en su totalidad, de lo contrario, Unicamente
debe adjuntarse el PDF de la factura con su validacién del SAT correspondiente.
2) ;Como identificar facturas de egreso, cargadas con archivo XML y captura de importe parcial?

A) Ejemplo de factura de egreso donde se adjunta archivo XML y la edicién de comprobacion
se captura por el importe TOTAL del mismo archivo.

I. Buscar la operacion de comprobacion o reposicién a revisar, misma que se encuentra en
el médulo de “Comprobacion de gastos”, para este ejemplo se utiliza la operacién No.
3996. Abrir la opcidn de trazabilidad:
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2. Una vez abierta la pantalla de trazabilidad, ubicar la columna donde se encuentra el
movimiento: “Factura de egreso”
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3. Abrir cada uno de los renglones donde aparece el nimero de factura de egreso para
verificar el estatus. Para abrir la factura de egreso, dar doble clic sobre el nimero de la
factura, o dar clic derecho del mouse y seleccionar la opcién “Ir a la operacion”. Para
este ejemplo se selecciono el nimero de factura 22475.
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4. Inmediatamente después se abrira la pantalla de “Facturas de Egresos™ No. 22475, donde
se puede observar el estatus de "AUTORIZADO", mismo que significa que la edicion de
comprobacion, se capturd con el IMPORTE TOTAL, del archivo XML que fue por la

cantidad de $176.00 y es la forma correcta de realizar la captura del registro.
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Imagen del archive XML adjunto a la factura de egreso 22475, por la cantidad de $176.00,
misma que se capturo en la edicién de comprobacion de la operacion.

v<cfdl:Comprobante smins:xsi="hitp://uww.wd. org/20081/ )00 Schena- instance” mlns:cfdi="htip://vaw.sat. gob.me/cfd/3" Varsion="3.3"
Sarie="D" Folio="62237"
Sello="2wq60RLAQ/bMGaVhIegt #M57dMSLitG1 ] o0xgMEBECIBTzWTL ABWTOP MWW EnThimItaR tCmy+2E/ 1a3AN0 T gSus LygwtEe
FormaPago="81" HoCertificado~"00e818000005003172083"
Certificsdos"MITEHTCCEEmgan BAZLLHD A 1HDATMT CyOOMWDGY 1Ko ZIhycNAQE L B0Angg GEMSAHEYDVQUDDBABVWEPUKL EQUOR GMVSVELGSUNBRES:
SubTotal="151.72" roneda="MiN 88" JTipoDeComprobante="1" MetodoPagu="PUE" LugarExpedicion="97880"
%%1: schemalocations"http://wne. sat. gob.me/cTd/3 hitp://wwn.sat.gob.me/sitia_internet/cfd/3/cfdv3l.x=d"” Fecha="2821-83-
31799:28:317>
ecfodliEmisor Rfe=" Nambre="COMERCIALTZADORA " RegimenFiscal="681"/»
<cfdiiReceptar RFc="UVE458191FM8" Nombres"UNIVERSIDAD VERACRUZANA" UsoCFDI="GE3"/»
v ecfdiiConceptoss
vecfdizConcepto ClaveProdServ="20101501" Noldentificecions="XABCRINABCEL" Cantided="1.0860886" ClaveUnidad="E48"
Unidad="SERVICIO" Descripcion="SERVICIO DE RESTAURANTE" ValorUnitariow"151.724872" Importe="151.724872%)
¥ <cfdi: Impusstasy
v<cfdi:Traslados>
<cfdi:Trazlads Base="151.724872" Impuesto="802" TipoFfactor="Tasa” TasalCuctn="0.160888" Importe="24. 275852/
</efdi:Traslados»
</cfdi:Impuestosy
</cidiiConcepto>
<fcfdi:Conceptoss
¥ecfdi:Impusstos TotallmpuestosTrasladados="24, 28"
vecfdisTrasladoss
<cfdi:Traslado Impueste="002" Tipofactor="Tasa” TasaOCucta="0.160680" Importa="24.2758527/>
s/cfdl:Traslados>
<fefdizImpusstoss
v<cfdisComplemento>
<tfd: VimbrefiscalCigitsl walns:tfd="http:/ www.set.gob.mx/TinbreFiscalDigital™ smlns:xsi="http:/ www.ni.org/2001/0USchema-
instance” xsi:schematocation="http://uww.sat.gob.mx/TimbreFiscalnigital
http: /v sat. gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbrefiscalDigital/TimbreFiscalDigitalyll . xsd™ Version="1.1" UWWID="Tb

4b35-bd 48" FechaTimbrado="2822-63-31799:28:44" AfcProvCertlf="L501386182R5"

SelloCFD="AwgEGATAQ/ bHGAVhTWaKET IS7dXSL1t61 LaGx gHERGALBT T BWTOPt MW N TkCmT talt Cay+2E / 1a 348G gOus
Nl caroSAT="E60D1900008509B16663"

22llo5AT="H7yq}1L{po/11L MEAXFYRLIN/ aTebyhwooql 27 /ulQiuvZ A7 BRtY OOCpukStul 261 ECASABAR OgDFtedEHT 2 3m 1S

</cfdi:Complementos
«fcfdi:Comprobantes
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B) Ejemplo de factura de egreso donde se adjunta archivo XML y la edicién de comprobacidn
se captura por el importe PARCIAL del mismo archivo, siendo incorrecta esta forma.

I. Se ejemplifica con la misma pantalla de la trazabilidad de la operacién mostrada

anteriormente No. 3996, pero para este caso se selecciona y abre factura de egreso No.
22476.
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Orsen de pagg [ RETTe
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TIan (aarm
LB Epeso 426 1, K802 £
crmanes - ET ) 1| oamezez F
. 1401 nemezn
S
23474 1z

1 10a2022
qm Z633 - 1 -

nu-md-: comProBaci soLcTf

EHOMMEIICHN . AR
20020007 HATIB  0000G000G0005000038

2. Una vez abierta la factura de egreso, se puede observar el estatus de “INGRESANDO
OPERACION”, mismo que significa que la edicion de comprobacion, se capturd con el
IMPORTE PARCIAL del archivo XML y esta, es una forma incorrecta de realizar la

captura del registro.

Arcien “m

[Precin s alvpee | Dewcumnis  Farce ningls (%) (VA VA

Obhai itk jcowP BAsTOS ook DEUDOR. 605047, ARUA SSTHER FRADGSO TEUAN
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Imagen del archivo XML adjunto a la factura de egreso 22476, por la cantidad de $602.00,
mayor al importe de $415.00 que se capturo en la edicion de comprobacion de la operacion.

v <cfdiiComprobante xminsicfdi="hetep:/fwsa. s2t.gob me/efd/3" umlns:xsie"http:/ fmer. w3, org/ 2001/ XML Scheme-ins tance™
xsi:schemalocation="http: /fwwn.sat.gob, me/cfd/3 htkp:/fwww. 58 itio Intarnat/cfd/3/cfdv3d.xsd” Version="3.3" Serie="8"
Folio="246338" Fecha="2022-84-02722:23:37" SubTotal="518.97" ‘B82°] Moneda="FAN" TipoDeComprobante="1"

Selloa” s&ﬁ\.rBHOgYZELrFQiﬂJ . railcTveh JuFVad) <u/nvgPlZcNasIDlm/ Bl
NoCertificado="0000100€000587339725"
Cartificados="HI1GP{CCACAgM [BAZTUMD A DEFDAWMTIATHD . sHZcIM] gnDOYTK o2 ThyeHAQE L BAWg g6 EHS AnHE YOVOODDBJBYVRPUK T EQLO 02V VE 1 GSUNBRES!
Formafago="64" MetodDPago="F'UE" Tipotambio="1" LugarExpediclon="97133";

ccfdiiEmizor RagimenFiscal="601" nombr=="INMOBILIARIA * Rfc="1 e

eczptor Nombrez="UNIVERSIDAD VERACRUZAMA™ Rfc="UVE458I01FME" UsolFDI="583"/»

¥eotdi:Conceptos»
vicfdi:Concapto Importes"518.97" valorUnitaric="518.97" Descripcion="CTONSUMOS DE ALIMENTOS (G)™ Cantidad="1"

ClaveUnidad="E48" Unidad="UNIDADSERVICIO" Noldeatiflcacion="AYB" ClaveProdSery="22131588">
¥ ccfdizImpuestos>
¥ ccfdi:Trasladosy
tcfditirasiado Importe=T83.93" TasaOCucta="P.16@988" TipoFactore"Tasa" Impuesto="802" Sase="518.97"/>
</cfdi:Trasladoss
</cfdi:Impuestas>
</cfdiiConceptoy
</cfdi:Conceptos>
v<cfdl:Impusstos TotalImpuestoasTrasladadas«"83.837%
wecfdi:Trasladoss
<cfdi:Traslado Importe="33.83" TasaOCucta="90,160068" TipoFactor="Tasa" Impuestos"B02"/3
¢/cfdi:Traslados>
¢/cfdi:Impuestos>
¥ «cfdi :Complementoy
<tfd:TimbreFiscalDigital amlns:tfd="http://wew.sat.gob ma/TisbreFiscaldlgital®
xsizschemalocation="http:/ wi.5at. gob . me/TimbreFis-aldigital
http:/ fwaa. sat.gob me/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TinbrefiscalDigitalvil,xsd” Version="1.1" WUID="710
4COF-B¢ D4" FechaTimbrado="2222-84-83T22:23:58"
SellaCFo="gBayBHDEYIELNZOITUL rallcTuoliAGINVEIUNYZs4JuFvad) sx/nvgPlIshasl
NeCartificadoSaT="0006100000€505682458"
SellofAT="JozXCrEYLhbD0IOLEMSABRF X rANBLIEL Y24 Ko Th TRaXzed FSN+245 /UK Y i HBAUCDAXD k sHRAK 130/ Sc 1 T ELA2Ivb05qT TeP rufuRl+pat3fy/
RfcProvCertif="EMEGHOGOLQRI™ />
</cfdi:Complementor
€/ efdi:Comprabantey

Se debe recordar que, cuando se requiere comprobar un importe parcial o
menor de un CFDI, se debera adjuntar solamente el archivo PDF del CFDI junto con
la validacion del SAT y ya no se debe adjuntar el archivo XML.
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08 de iuio de 2022 Creacion de la guja.
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