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I Descripcion.

Objetivo

Es el tramite por medio del cual se gestiona el registro de los recursos que afectan las
cuantas de resultado de ejercicios anteriores con la finalidad de ser incorporadas a la contabilidad
de la Universidad Veracruzana que por alguna causa plenamente explicita y autorizada puedan ser
clasificados bajo esta naturaleza.

Alcance

Este procedimiento se aplica a los Titulares, Administradores y Responsables de Proyectos
de las Entidades Académicas y Dependencias (UR y UR Concentradora) de la UV para el registro
en el Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM).

Definiciones y terminologia

Unidad Responsable Concentradora (URC). Dependencias que por su nivel jerarquico en la
estructura o por su funcién, en el dmbito de su competencia, son responsables de verificar el
cumplimiento de la normatividad aplicable y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, del
gasto y de autorizarlo.

Unidad Responsable (UR). Son todas las entidades académicas y dependencias.

Clave de Proveedor: Nimero asignado por el SPRFM que identifica al prestador de servicios con
el cual se tiene la responsabilidad de finiquitar el pago de los compromisos contraidos por las UR a
favor de la Universidad Veracruzana.

Documento comprobatorio: Es un documento digital o electronico que se compone por un
archivo XML o por un PDF que cumplen con los requisitos de un comprobante fiscal, sirven de base
para registrar las operaciones de la institucion y tienen como funcion comprobar razonablemente
las operaciones financieras.

Documento justificativo: Son documentos que sustentan el gasto, mismos que se especifican por
partida en la Guia Operativa del Plan de Cuentas asi como en el procedimiento de este tramite y su
inclusion en el sistema es opcional.

Expediente fisico: Son los documentos originales que sustentan cada trémite de Egreso, cuyo
resguardo es responsabilidad del Titular y Administrador en las entidades académicas y
dependencias.

Expediente electronico: al conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contenga.

Persona habilitada para realizar las funciones de Administrador: Es un miembro del
personal de la entidad académica o dependencia, facultado por el Titular de la misma, para realizar
las funciones de Administrador cuando no se cuente con este puesto, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 318 del Estatuto General.

Clave Auxiliar: Dato numérico utilizado en el Sistema Integral de Informacién Universitaria (SIIU)
como apoyo para la bisqueda de datos en el SPRFM.
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Estados de la operacion: corresponde a la secuencia de médulos por las que ha pasado la
operacion detonando en cada uno de ellos distintos estados; para el SPRFM los estados pueden ser
“ingresando operacion”, “En espera de autorizacion” y “Autorizado”.

Trazabilidad de la operacién: Resumen de informacién y acceso a consulta de los médulos por
donde ha pasado la operacién. En el Sistema Integral de Informacién Universitaria (SIIU) se
identificaba dentro de la forma FWITRAZ.

Area Revisora: Dependencias que por su nivel jerarquico en la estructura o por su funcion, en el
ambito de su competencia, son responsables de verificar el cumplimiento de la normatividad
aplicable y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, del gasto y de autorizarlo.

Responsable Institucional: Titular de la dependencia que por su nivel jerarquico en la estructura
o por su funcion, en el caso de fondos especificos y en el ambito de su competencia, se encarga de
revisar que el tramite cumpla con las reglas de operacién de dichos fondos y en funcién de esto
autorizarlo.

T'TS: Abreviatura correspondiente a Tramite/tipo/subtipo

Maédulo de inicio de la operacién: Médulo que se ejecuta de manera automatica en el momento

de generar un tramite/tipo/subtipo (TTS) desde el arbol de tramites.

Se aplican los términos y definiciones del Glosario Institucional de Términos (UOM-GE-GLOI).

Il.  Aspectos generales

El Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM) contiene el médulo
de egreso donde se encuentran las operaciones relativas al registro de Resultado de Ejercicios
Anteriores que permite registrar, editar y dar seguimiento al tramite mencionado.

Al finalizar la lectura, el usuario sera capaz de realizar lo siguiente:

* Ingresar a la elaboracion del tramite de registro de Resultado de Ejercicios Anteriores.
* Registrar o modificar los datos permitidos para el pago.
e Generar y adjuntar documentos justificativos que amparan el pago.

I1l. Desarrollo

Resultado de Ejercicios Anteriores

Ingresar al sistema.

Para ingresar al sistema el usuario deberd dar doble clic en el icono previamente instalado
en su escritorio.
El Ambiente de Calidad serd utilizado para las pruebas y ejercicios de la capacitacién.
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El Ambiente de Produccion sera utilizado para el ejercicio del presupuesto en tiempo real,
a partir del 01 de enero de 2022.

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

sidad Veracruzana

S Sistema institucional de Informacxin y Senvicios Universitacios
Subsistema de Planeacién, Recursos Financieros y Materiales

Universidad Veracruzana
S Sislema Institucional de Informacidn y Servicios Universitarios
Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales
Inicio de sesidn

Usuario:

Contrasefa:

;Quieres cambiar o recuperar tu contrasefia?

Donde se debe teclear usuario y contrasena de acceso al sistema que se encuentren
sincronizados con su cuenta de correo institucional, el “Usuario” debe ingresarse solo con
mayUsculas, en tanto que la “Contrasefia”, debera considerar mayusculas y mindsculas, tal como lo
hace para ingresar a su correo o a MiUV.
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Si los datos de usuario son correctos en el campo “U. Resp.” Aparecera la nueva clave de Entidad
Académica o Dependencia, compuesta por cuatro digitos, el “Grupo de trabajo” al que pertenece
y la leyenda “Se ha logueado con éxito”, y se debera dar clic en continuar.

NICIo Oe Sesan

Universidad Veracruzana
S Sisterna Institucianal de Informacidn y Servicios Universitarios
Subsistema de Planeacién, Recurses Financieros y Materiales

Inicio de sesion

Se ha logueado con éxito.

Usuario:
ROSALVAHERNANDEZ

Cambiar usuario

U. Resp.: Grupo de trabajo:
0158 v E

o

:Quieres cambiar o recuperar tu contrasena?
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Al pulsar el boton de “Continuar™ el sistema redireccionara al ambiente del icono que se
haya seleccionado, por ejemplo en el Ambiente Productivo aparecera la siguiente pantalla:

Verswon 15.0.0.113
Copyright B A2 rights resarved 2001-2014

. - Depensencar 3.1 1-1-4 £-1-89-1.2-900. drea
Sisterna Inztituciona! de Informacion y Servicios Univasenmtias

| Subsistema de Planeacién, Recursqs Financieres.y Materiales
Egresca

Para iniciar el tramite el usuario debe posicionarse en la ventana principal de la plataforma
y seguir la ruta Auxiliares/Tramites que se muestra:

Versidn 15.0 164.0
Copyright & Al rights reserved 20012014

Dependenca 2.0-0-0-0-0-0-00-0-0-190.
Sisterna Institucional de Informacién v Servicios Universitarios
§ Subsistema de Planeacion, Recursog Financieros,y Materiales
Ef

preans
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Al acceder, la plataforma presenta la ventana con el arbol de los “Tipos de tramites”. El
usuario debe de seleccionar el trimite a ejecutar. Para insertar |2 operacién de registro de Resultado
de Ejercicios Anteriores, el usuario debe posicionarse en el tramite, dar clic derecho y seleccionar
“Ejecutar tramite”.

Dencrpcion

et v i e LS s i

yi N&w&ﬁmé&&\;m :

- 42602002 Comprobacibn Vitico nermacenal
10202003 {Comprobacin Vatico Rural
|02-303.900 'Wak de Gastos
62003001 Comprabacibn Vaie de Gastos Nacionai
D200 ‘Comprubacién Vale 3¢ Gastes nismacionsl
a il i .. .
(03001000 Fondo Rotstoro
|03-c01-001 Repoaicsn Fonds Rotatoro
Mﬁ;‘é‘-r&m &”“’S;‘M‘ 0
Cve. Tramnte lDsserocdn e
@ 04-500-060 Pago Drects
& 04-001-000 Pags Dracts
04-001-001 Page Dreclo Naconai

Fage Dyecto ntemacional

NOTA: Esta accién corresponde tnicamente cuando se apertura el tramite. En caso que se desee
continuar un tramite que previamente fue aperturado favor de continuar con los pasos mencionados
en la seccion “Consultar/Continuar Tramite”.
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Al realizar la accion anterior, la plataforma despliega la pantalla “Registro de Egresos™ en
modo edicion. Estas operaciones NO tiene médulo de solicitud de egresos.
Esta ventana por defecto poblara la “U. Resp”, como se muestra en la siguiente imagen:

Esludu operaciin

o Keux2 e em/dBledl

1 =T ) T = T
i | ) |
i g 1 | T | ¥

fef ] Qu Rewp (0056 - 4| Facwlad de Fitics G Entraps | by
_____memx Come =) e :
Proyecia | -] G ene vl S e i ~

— QA s 955

foweed | - e

Descrp-oion Jef arkeic Deacrpciin del concaptn Cantigad :megmiwmw.am Parcist sl (% EVA NA gasio | %

LB LS T 5

Los campos que a continuacion se detallan son los Gnicos que se deben capturar para la
edicion del registro de Resultado de Ejercicios Anteriores, no obstante que el sistema muestre
campos de edicion los cuales no son requeridos para este tipo de tramite:

I. UResp

2. Fondo

3. Proveedor

4. QObservaciones
5. F.Entrega

. U.Resp. Permite seleccionar la Unidad Responsable (UR) que corresponde a la operacién,
por defecto el sistema mostrara la UR a la que el usuario que esta accesando tiene permisos
para afectar, en caso de que se rengan varias UR por usuario, se debera editar !a que se
requiera. Una vez seleccionada, se debe dar clic sobre el boton “Aceptar”.
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2. Fondo. Corresponde a la Fuente de Financiamiento.
Si se conoce el nimero se puede digitar, de lo contrario se utilizan los criterios de busqueda.

Una vez seleccionada, se debe dar clic sobre el botén “Aceptar”.

mm

uﬁdﬂu& I :
r‘g..._:j : Fochafchrs | |
5 Peae: b ) Fniaiye) -

Cve Fando |larkre fonde [Geserpedn beeve

| sfnySquesdEaucsmai0ls  moLedny Equsds
Fragrama de Azayn  la Educaciin Spenor | PADES 716

Incusdn y Sguiisd Educaiva 2017 {ncimidn y Equidad
Progiama de Apoya a ls Educacin Superar | PADES 2018

- .n.gu |78 moistn y Equitad Educales 2048 'Inchsitn y Egudag
= Ime7 Programs s Foralecemanto o2 la Cakded ol PFCE 2019
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Guia para el registro de Resultado de Ejercicios Anteriores (ARF-SPRFM-G-22)
Pagina 11 de 50




3. Proveedor. Numero asignado por el SPRFM que identifica al prestador de servicios con el
cudl se tiene la responsabilidad de finiquitar el pago de los compromisos contraidos a favor
de la Universidad Veracruzana.

Si se conoce el nimero se puede digitar, de lo contrario se utilizan los criterios de bisqueda.

Archive ~ Eslado aperacin

-lllulunlnu E YV el RS 6.‘ xaasmABolEL ]

o uuw@: Facuilad de Fisica Fache 1008202 - |
f LMNM ! n.ﬂlllf.l Fecha tacturs:
iz Mecﬁii"___ - ﬂ!m?ﬁmummmm L= ; Fentregn:.
Fechn e aut. |

i i e e

 P— ——
~ 2NNz A

K Blanocse mas" T |
Slwervmcoms
| Fachwaba) |

Al dar clic en el desplegable, se muestra la pantalla “Seleccién de criterios de proveedor”,
El usuario debe capturar los datos que se conocen del proveedor requerido (RFC, nombre, clave
auxiliar) para que dicha bisqueda se realice en todos los proveedores del sistema y dar clic sobre
el boton “Aceptar”.
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Sin U.Resp como se

Para este ejemplo, se realiza la consulta con el campo “Sin U. Resp”, @
ilustra:

U.Resp: 0158 - | ‘- ST |
mﬂmﬁm m‘ -——' nhf‘ i L_—m .................... R — ]
Proveedor: [MELGAREO AGULAR i
I 0158 Tipo grov.: | | No. Méx, Mov: | 500]
&!m’dﬁﬁ "M_'__h"""l f -
i L J Clayeswdior:| |
| Sacior empresa; L
|
Tpoﬁm — o P 2 R
| #) Alcance sxactp a8 ﬁlugwdlplrwldundem
@ Bm:m:hldpbn : {_’j Bmmuh deﬂ
- [ aemn] b s o esato froen -]

Inmediatamente despues despliega la pantalla “ Consulta por proveedores” con el nombre del
proveedor/acreedor que se busca; dar clic en “Aceptar”.

Buscar por:
* I ﬁiun‘bre del proveedor

PG el MEATS04200KE | Habiltado

um i 1du1 b n ma@m* e R n R o, i

{Clave de U. Resp en 0158) o (Sin U, Resply { Nombre de proveedor = MELGAREJO AGUILAR o Ap. Paterno =
HMELGAREJO AGUILAR o Ap. Materno = MELGAREJQ AGUILAR ¢ Nombres) = MELGAREJO AGUILAR)

T«podemsqmsu Plrcaaldmdem

k!' Qﬂtenea ik Insertar ij seu;_ﬂr_'""j ;ﬂ:;nﬁ:uzmosde ﬁ{*ﬁ
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4. Observaciones. Campo en el cual debera indicarse el numero de proyecto, cuenta
contable o algun dato con el que se identifique el tramite.

[ P -

Aechieg Estado opamcidn | ﬁ
DENDEREEEEER Y 7 e 200 & X 9 E 2

R - e e

- | Genernd por niegrador am,_ i Fecha faclurs 1

Fe—

E——Lli}
[y ;
Obssrvacones: rsposenn de Jaticos 14,15 oo 2019 sabmex s cong. _I : - : ’ mouasts
3 ohisa: - |
Persomal

| I 55 Lo i 5 = z A S

5. F. entegra: Campo dentro del cual el usuario debe capturar la “fecha de
entrega”(F.entrega) , la cual debe ser la misma que la que se indique en el campo “Fecha”.

lllll!ﬂl!lll B YY

Mol **" L=l Mﬂ!m

" E F‘MHM
Qm; | G o] ;
Hirovees DU | mzansosu M QULAR

B Tapesicion de vislicoa 14,15 Linio 2013 xa¥mex ssis cong.
ecumnal = i i . Totst
o e ST MY vamr| T : 7 & : © Rstencionss:

Pogoesl - L —_ - - C o ] o)
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Grabar cambios del registro actual” terminado con esto la captura de la cabecera, como se
visualiza en la siguiente imagen:

Mol | K30 Resx 158 - | Drocoénde Epesea
[ Genacady gor iegrader

L —

[ - s

i 4 | r—.—

W¢mmuum1uswzﬂmmmm

Después de realizar lo anterior, se muestra la operacion donde el sistema de manera
automattca [e asigna la cla\re cle operaaon y el estatus “lngresando Operac:on
[ arsta 8 e .l ‘Regstro de egresos [ x) fl o A yrpe 28 povienes A2 z i v

Estado operactin E

lllu-llﬁ_rvqﬂﬁ%hxﬁs}'sﬁ&z ®E a4

WHM w w r:.mu mnmmum WM (RIVA HIM
S @ts.'.ﬂ- w;‘- : 3

»

-] Irgane sustosst [

A 0.00,

: 0.0
| 0.00/ S et 000 M

. i 7 f ! -
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A continuacion se realiza el detalle de la operacion @que registra aquella informacion de
tipo contable y financiera en la afectacion de la cuenta de Resultado de ejercicios anteriores.

Archivo v Estado upnrnﬂm

WH

ONOOUOEEEEE S ¥V e A% 64 x[éf

~Eai

e

K2 U Resp orse - ..g mﬂim m;nmam -

Fecha facturs - :'
F eetega (1707022 - |

Fechmdest |

<Frs Sy TNEA ST TEAT e

5 qw '“‘ \-Q#lv% = | == e

RIEOEE]

F-uumcu Durme| - =
; ﬂgﬁu

Grow[ ]
[} Presupuestal 7l Compemsaret [ Cone Achvo fio
Ff Cone, nventariebie- | ¥ | ExenindeiMA. [ bferés

Dhmm:| -

I -"r3'.__|4

iAcresdor  [Deudor

impte. ealeniciones.

Prsoig wndnrk & Sagar

~
Céd contable:| | Departamentn coniabie’ -1
T mee| - L I s -]
hio iy dafss pata mostran:
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Dar clic en el botén ‘. “Insertar registro™ para comenzar la captura.

il

IlIlllllHlll ¢ ped®sdd

B N | Rineses Somal - ¢ e —

Em-_-; 5 o

B e T Y|

Los campos que a continuacion se detallan son Fos Unicos que se deben capturar para la edicion del
detalle de la operacion, no obstante que el sistema muestre campos de edicion los cuales no son

requeridos para este tipo de tramite:

bW —

Cpto. Egreso

Descripcion del Concepto de Egreso
Parcial a pagar

Clasificador |

Cuenta bancaria relacionada

HEEHe "o £=a®a

Cve. Foado Mo, Cuenis

Mg Zxy S3TF 20 SoRT

AT r-.*_:'r—._'a'-i\_-l—;.—..-l.-—-n-.m >y e T L et e e PR
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I. Cpto. Egreso. Corresponde al concepto del egreso asociado a la operacion que se va a
capturar motivo del registro a la cuenta de ejercicios anteriores que siempre correspondera
al 1603 Afectacion a Resultados por Egresos de ejercicios anteriores/ Proveedores.

Al ser éste concepto no presupuestal, no se encontrara dentro de la ayuda del listado de
conceptos de Egreso desplegable.

Una vez seleccionado el concepto de egreso aparecera la siguiente imagen:

. | TFCHAS.
S
VA Ege |

P T T - SER e N R e

Dirsceitn de Egresos . . . . .

Si el tramite corresponde a un gasto que contenga retencion de impuestos (ISR), se continua la
opercién en el punto siguiente (punto 2. Descripcion del Concepto de Egreso).

Si el tramite no contiene retencion de impuestos, se realiza lo siguiente:

Posicionarnos en el renglon que sefala Retencion ISR por Servicios Profesionales Personas
Fisicas Residentes Nacionales, y se da un click en el boton derecho del mouse para desplegar el
cuadrc de opciones con el cual se selecciona la opcion Borrar retencién seleccionada
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El sistema solicitara la confirmacion de la accion para eliminar el renglo de retencion, al cual debera
seleccionar la opcion de Si

O proyecis:

H:L____;i
mw'“"q“:.“‘“*“'—‘—“—‘—— s Wl Presussi Coepmrmerrt . 7 T2l douse
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Con esta accion se eliminara la retencion para seguir con captura de la opercion en el punto siguiente
(punto 2. Descripcién del Concepto de Egreso)

2. Descripcion del Concepto de Egreso. En este campo se debe desglosar los articulos o

5

d&ﬁmu: 1803 - = "
T agoson | 3 vy

ervicios de la factura.

© Trasterascie S
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s LB . = CEEEETE SO SR

- Facultsd ce Feica

1!4‘[“”'[132‘__,_‘__ or RS TSR R AT USSR M ILT LSO S RS R S A S A R

Parcial a pagar. Corresponde al importe que se desea afectar de acuerdo al fondo, UR,

concepto de egreso.
En el caso de que se registre un pago directo a proveedor, debera indicarse el valor del

porcentaje de IVA en el campo correspondiente.
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B e
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En el caso de que se registre una reposicion, no se indica el valor del porcentaje de IVA
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NOTA: Si se trata de un fondé 924, (.'ngf;esos IVA, codigo bancario A2) Heberén de redlizarse las
capturas de los campos de acuerdo a las acciones comentadas por la Direccién de Contabilidad
para poder ser considerados los montos deducibles en las declaraciones.

Después de digitar el valor numérico del parcial a pagar deberi seleccionar el boton @ ;
con el cual se poblaran, de manera automatica, los campos divisa, valor, precio unit. s/impto.,
parcial sfimpto., IVA gto., impte. Impuesto, parcial c/impto., impte. retenciones y precio

unitario a pagar.
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4. Clasificador |. Al ser este operacion de tipo no presupuestal, el sistema solo requiere el
llenado del Clasificador | “Fuente de Financiamiento”

e MCT - - —
T“'m jCheen . Polwciin ; — Dﬂ_h_ﬂ;ﬁl‘ ®wa [ e uw
: P sum um-
il ! - rple. Ratencares: o
Mwmmw_ . Purciel g pagar:
- i 'ﬂmj
mwam i w{\m.\m 4

Para su llenado si se conocen los nimeros se pueden digitar de lo contrario se utilizan los
criterios de busqueda en el catalogo de clasificacion de ingresos y egresos .
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5. Cuenta bancaria relacionada al pago.

Mediante el boton _&:_ debera seleccionar la cuenta pagadora de esta operacion y que
internamente se encuentra ligada al fondo y que el usuario previamente sefialé en la
cabecera/detalle de acuerdo a la(s) fuente(s) de financiamiento que utilizara en la operacion,
seleccionando en la pantalla siguiente “Insertar registro” (1) y posteriormente el nimero de
cuenta (2) seleccionando el botén “Aceptar”.
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: | | -
Dar clic en el boton !. “Insertar registro” para comenzar la captura.

A= Edicion de cuentas bancanas relacionadas al pago

En automético se mostrard el No. de cuenta relacionadas al fondo que digité en la “Edicion
de detalle de la Solicitud de Egreso”.

No. de Cuenta

: Buscar por:
| |N-D. De cuenta

\.

\

\
/
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Hecho lo anterior, es necesario grabar cambios al registro actual en la pantalla “Edicion de
cuentas bancarias relacionadas al pago”, ya que de no realizarlo y salir de la edicion no se guardaran
los cambios. Al seleccionar el boton salir el sistema muestra la pantalla “Edicion de detalle de
solicitud de egreso”.

T Cuenta bml Grabar cambios del registro actuali v

SEO 2021

Posteriormente, el usuario debe dar clic en el boton “Grabar cambios al registro actual”
terminando con esto la captura del detalle de la operacion, como se visualiza en la siguiente imagen:

03 Owsa: 01
Precio unt aigts |
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Fonda d2 investigacia Recursos CONACYT . Faculed de Fisics P, I
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Esta accion debera realizarse tantas veces como comprobantes se quiera ingresar en la operacién,
seleccionando en esta pantalla de detalle, el botdn “Insertar registro”.
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En esta nueva pantalla se deben capturar Unicamente los campos previamente mencionados En
y grabar los cambios por cada registro que se inserte. ||

|
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Con esta informacidn se concluye la carga de la “Edicidn de egreso” para lo cual se deberd

regresar a la cabecera seleccionando el boton “Salir”.
i gwaae e
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Carga de las facturas

a. Para tramites de pago directo:

Cuando para la operacién se agreguen facturas que su importe del CFDI no coresponda al total del
mismo (pasa por), solo se adjuntara la factura en formato PDF con su validacion correspondiente
en el SAT. Este punto aplica para los comprobantes de tipo internacional o por COG’s que de
acuerdo a su naturaleza, se acepten en formato PDF.

Cuando para la operacion se agregue la factura que su importe del CFDI sea utilizado por el total
del mismo, la carga se realizara mediante el icono “Generar factura a partir del gasto” que se
encuentra en la cabecera de la operacion

| Reghvodespesos K|

Estads aperscds Envindo 3 Dvector

3

| p ......mmma et e L = b g
1803 4 Afscuedn a Resciades per 3] rengion 4 150 2 00 200 o000 ,

@

5 Atectacion a Resutados por 31 " rengan 5 P08 350 80 350 000

; 2NN
- Facufing da Fisen

R Avioeind 26143+ T SZAMAGALIMELGAREIO AGULAR G Jeimte: (04001004 - | PagoDrecia Remitade de Garcionan Poolesaiotat! 3250

Al seleccionarlo el sistema nos mostrara un listado que corresponde a la misma cantidad de
renglones que se hayan insertado en la operacion
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|Selecciin | Relacionsdo  |Cive de egreso  |Conceplo delingresc/Egrese lmporte | Tolal parci
1.00 T 1803 Afectncibn a Resultades por Egrasos de ejerct 410400 41

1683 | Afectacan a Resulades p

A 2082 ok P

- p—— | TR

Fecha: [15082020 - | Sere tacturw: | | Faio factura: | Cast: |
7] Genesar fachras de gasts por detale de egresd. i T & = zomeer | ro——
- o] I

A continuacion, se debera dejar seleccionado unicamente el renglon del cual se cargara la factura o

CFDI correspondiente, por lo que con el mouse debera deshabilitar E aquellas que no se intente
cargar dejando solo una seleccionada como se muestra en la imagen siguiente

Nl = 1.0¢
| B 1.00 0.00 0.00 1803 Afectacién a Resutados por Egresos de sjerci 10.00
200 , 1.00 | 0.00
EERBUIEN L EEEEEETE—
o R e
7. Generar facturas de gasto por delale de egreso. yum fact | B £ L
= aceptar {5 X gancenry

La opcion de “Generar facturas de gasto por detalle de egreso” por default aparece marcada, por
lo que debera de deshabilitarse para que la seccion del “UUID fact” se habilite y se pueda cargar el
XML correspondiente
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Seleccién Relscionado  |Clave de egreao | Conceplo del ingreso/Egreso

1602 | Afectacdn a Resul 3t Egrest

Lk 1.00 0.co 0.00 1602 Afectaciin a Resultados por Egresas de ejercl 4.00
s} 1.00 0.00 2.00 1803 Afectaciin a Resultados por Egresos de ejerci 800
1.00 .00 2.00 1603 Afectacidn a Resutados por Egresos de ejerci 200
1.00 [ E e 0.00 1603 Afectacin a Resulados por Egresos de ejprci 350
[ so0|| 100l 000 |
e e < T —
echa: (12032022 - | Serle facturs:| | factura |
E i B B i sl
umu;mpwmuwmm“ [

g_Se’Ieccaf:n ‘Relacionado  [Clave de egreso  (Conceplo del IngresaEgrese |mm
T T 1603 Afectacibn a Resutados por Egresos degjersi | 15.00
i = % o T e W Ewesus = ejert: o e
0.00 2.00 1603 Afectacidn a Resultados por Egresos de eje'rc: o "B,Dﬁz
d

0.00 0.00 1603 Afectacion a Resultados por Egresas de ejercl 200
' 1603 Afectacidn & Resubados per Egresos de siais : '

; S — ‘
T T e | [ [

Con esta accién procederemos a buscar el archivo XML para su carga, el cual debe tener las
siguientes caracteristicas:
e lafecha de expedicion deber ser de un afio distinto al actual, dado que se afectd un concepto
especifico a resultado de ejercicios anteriores

» El XML debe estar expedido por el mismo proveedor establecido en la cabecera de la |\

operacion




Al seleccionar el XML el sistema mandara el mensaje de que si desea obtener la onformaciofi*del
XML, a lo cual daremos en la opcion “Si”

Importe Tutm parc.u
Tate0 4

10.00!

A continuacion el UUID de la factura aparecera en el renglon que corresponde, con ésta accion
indica que el XML reune las caracteristicas para ser cargado satisfactoriamente

Fecha: 15:0&-2022 «_‘i
[T Generar facturas de gasto por detalle de

UUID fact EUBSS& 13-52c0-41b-b60-57254388801

£ cestar {1 X concetnr

Si se desean cargar mas XML, deberd repetirse el procedimiento tantos renglones tenga la operacion ||
hasta terminar de asociar un XML a cada uno de ellos, dando un click en “Aceptar” para concluir ’
con la carga.
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A continuacion se mostrara un mensaje de Confirmacién de la generacion de la facura a
partir del egreso dando un click en “Si"

Sekﬁ&nm Selecciin | Relascionado | Clave de egreso | Conceplo del IngresolEgreso |Importe ETuhiparcl

> 0.08 0 3 Resudados por Egresos de eerd

B ¢Estd seguro de generar la factura s partir de este egreso?

s o

100 || 0.00 |

LS " . 5 Mm{xﬁ‘ {Fﬂﬂmiusv (Clesit { }

it
7] Generar facturas de gasio por detslle de egres0. JUD fact. B0685513-52c0-410-bE0-bS7254398001 ... f L” be 9'“’""4

El sistema indicara el (los) folios de facutra generados los cuales no son requisitos consultar
para continuar, por lo que al dar click en “No”, se podra continuar con la operacion inicial.

En caso de querer consultar las facturas, debera dar “si” y a su término regresar a la
operacion de Egresos mediante la seccion Trazabilidad de la operacién que se encuentra como

ultimo tema de ésta Guia.
_f-lt m.wsﬂ:‘_ }

4L | Cnsi. g pasty Des

iocactn de persaned pret
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b. Para tramites de reposicién de gastos

Para cualquier tramite de reposicion, la carga de la documentacion comprobatoria solo se adjuntara
la factura en formato PDF con su validacion correspondiente en el SAT. Este punto aplica para los
comprobantes de tipo internacional o por COG's que de acuerdo a su naturaleza, se acepten en
formato PDF.

Una vez generada la factura de egreso, debemos regresar al moédulo de “Egreso” para
digitalizar el/los documentos.

<

B

;“’«3& ﬁ&ﬁﬁﬁa*ﬁh&:

Foeaq[11nonz1

o T R e
_f_'dm.f-:'-llvrml -

En este modulo de “registro de egresos” podra adjuntar la documentacion justificativa,
comprobatoria, cuadro comparativo que requiera el tramite, se debe dar clic en el icono de la
cabecera de la operacion “Digitalizar documentos” para proceder a adjuntarlos.
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Al seleccionar el icono “Digitalizar documentos” se abrird la pantalla “Documentos del
egreso: ...".

<No nhay datos pare mostrars

Para ingresar un documento escaneado debera dar clic en “Archivo” y seleccionar la opcién
“Insertar”.

entos del egreso: 226

NECE

| ¥ ir a doctos. Digitales

];.3[ I a doctos. Adﬂnm

i) Refrescar F5

W Locafizar registros  Shift+Clri«L .
" Fitrar columnas Shift=Al+R =hio hay Lalos paca mostiars
Wy Exportar datos  Shift+CireX

% Ver seguridades Clri+ A+
4l sair Esc
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Posterior a esto se debe desplegar el campo de “Cve. Documento”.

B Documentas del egreso: 226

Archivo »

El sistema mostrara la pantalla “Tipo de documentos” donde se deberd seleccionar
“Documento Justificativo” cuando se trate de la justificacion que requiera el COG que se esta
afectando, dar clic en “Aceptar”.

En caso de que el COG requiera otro tipo de documentos, sera en “Documento
justificativo”.

~ Buscar por.
Z__ : ICh_“ de daeumgnlo - ]

j 022 Documento comprobatorio
__|0s0Ustainformatva
oS Factrs
qﬁﬁ& Pago de tenencia

Ao ARCBE-NUN -

g
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En el campo “Descripcién” se enuncia el nombre del archive adjunto (se muestra un
ejemplo).

cumentos del egresc

Descripein. |OFICI0_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ pdf I

Bt | : k4

A continuacion, dentro de la opcion “Ruta” seleccionar el botén k4 para realizar la
busqueda del archivo PDF que se desea adluntar y dar clic en “Abrir”. El nombre del archivo no

contiene mnguna restriccion,

g {:w Documento: |003 ~ | Documento ustificaties
Descripcion: (OFICI0_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ pdf

~ Ruta: | -
& Sefeccién de archive adjunto X ]
+ " » Esteequipo » Descargas » v | & P Buscaren Descargas
Organizar » Nueva carpeta fizz » W 9

2 L Mombr= Facha de r:n:dlhcamr'm Tipo Tamafio :_"

& Descwgas . v Hoy (9)

&l Docurnentos S | 2] OFICIO_7147 FACTURA31S HUGOSALAZ . : : :

Wl Escritorio E mﬂ;ﬂ ROODE ACIODEL Lo 4b! K5

= Imansnes b d @ ADO3T3 111072021 11:18 & . Adobe Acrobat D 467 KB v

Mombre de archive: loﬂcao_?14?_mcmm15_Hueosammmmmz v| 'r pdf)

r'ri
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Acto seguido aparecerd la ruta donde se tiene guardado el archivo que fue adjuntado, en

caso de ser correcta esta seleccion se da clic en “Grabar cambios al registro actual”.
En caso de que el archivo seleccionado no sea el correcto se dara clic sobre el icono “X" y

seleccionar el archivo correcto.

B Documentos del egreso: 226

g Cve. Documento: 12[13 - r Documents justific Grabar cambios al registro ar.#ualb
Descripciin {OF!:JO_H 47_FACTURAS! 5_HUGOSAMZA%AWE2_MT

g Cve. Documento: 'Eii!ﬂ‘i = Documento pstificativo i
Deserpeidn; [OFICIO_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ pdf

Ruta: !C,.‘\U sersirosalvahemnande 2\Downicads\OFICIO_7147_FACTURA31S_HUGOSALAZARMARTINEZ pdf
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Para concluir con la opcion de adjuntar documentos debera seleccionar el icono “Salir”.

g Cve Documento:

=
: 1003 Documento justificative

| - -
Descripcion: |OFICIO_7147_FACTURA315_HUGOSALAZARMARTINEZ paf

i

Huta: |C:\L| sersirosalvahernanden\Downloads\OFICIO_7147_FACTURA3MS HUGOSALAZARMARTINEZ pdf k G ;

El sistema regresara a la pantalla “Documentos del egreso...”, donde se podra adjuntar un
nuevo archivo si se requiere, o seleccionar el icono “Cerrar” para regresar a la cabecera de la
operacion.

S Documen gres
L

Mttt T de T cpeo BBl 9._ - _
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Disponibilidad Presupuestal

Para éste tramite, la disponibilidad no aplica, debido a que el concepto del egreso que se
afecta no es de ésta indole.

Disponibilidad Financiera

Para éste tramite, la disponibilidad no aplica, debido a que el concepto del egreso que se
afecta es unicamente de tipo contable.

Finalizar captura de registro de la Solicitud de Egreso

En este TTS donde el usuario inicial es el Administrador o persona habilitada para realizar
las funciones de Administrador, el cual debera utilizar para su envio al titular el boton de "Asignacion
de estados y procesos de la operacion”que se encuentra en la cabecera de la operacion como se
muestra en la siguiente imagen:

8 Ragai de oymmcs (6]

Illl BEREERE Y Ve A/ QS &x &S =8 :
: ) feap (0055 - o Faculad da Fivca Rermgn'on - oatopiszo
st ki) uw:i"“""”:""‘ ncibn de satados y procescs a ls ooerace

waw . Fonda e inseatpacda Aacarass CONACYT iraze 07 -mm
- | mramaal * A 103 e tgien D008~ GICHAS S

2 Afectasin 1 Resatadod per F1 ! o
3-Afectazfin o Resutades sor B nengion 3 108! st 800 2 o00g [
4 Atectncite 3 Sasutstes sor 5 temgien 4 |t 20 20 209, 600 [
s.amﬂhamo« A rengen 5 100 150 150 1% noe [
A, 1385 e o e - T
A
FaculaddeFiniea. . .
i Avoriai Py I [rimie: 04001004 - | Pago Directs Randitado de S . P

A continuacion se desplegara el primer estado de la operacion, para lo cual se debe dar doble click
sobre el renglon de color azul
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ot 1001 oo K D

En la pantalla que aparece a continuacion se ‘puede mdlcar alguna observacion si se requiere, en caso
contrario se da click en “Aceptar”

w 29145 TZAMAGAL IELMJOM

{ie$n 8 Resutados for

1623 2h!sda|:z'\nlﬂnulldupﬂ "l rangion 2 ! 160 400 400 400 LR

o
1603 3 Afactackn a Resutades sor ;1 crengion 3 10 800 Beo 800 ed0. [
603 4 Atectacin s Ressutados par 3 renghn 4 109 200 200 200 646 0
[

1503 $ Atectaciin & Resutads por 3: rengen § 100 350 150 350 oo

kg 1805 -aﬂmmvg»;m
o

| Ananpme
| FacukeddeFisioa. . . ... ...

Guia para el registro de Resultado de Ejercicios Anteriores (ARF-SPRFM-G-22)
Pagina 40 de 50

=



Para su envio al titular, debera asignarse el siguiente estado de la operacion, nuevamente mediante
el boton de “Asignacion de estados y procesos de la operacion”que se encuentra en la cabecera de
la operacion como se muestra en la siguiente imagen:
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A continuacién se desplegara el segundo estado de la operacién, para lo cual se debe dar doble click
sobre el renglon de color azul

piitetdiite 1 de 1 Ghaideaniome.

Al realizar esta accion el sistema envia un mensaje de confirmacién. Dar clic en el botén “Si” para
finalizar.
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El estado de la operaciéon cambia a “Enviado a Director” asi como el estatus de la misma cambia a

“Autorizado”
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Con ésta accion se tendra pendiente la autorizacion del titular y

posteriormente de alguna instancia revisora si fuera necesaria.
Estas acciones se pueden llevar a cabo siguiendo la Guia para autorizacion de tramites de egresos por
titulares de UR’s, Rl y AA.
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Consultar/Continuar Tramite,

En el caso que se desee verificar la informacién capturada en un TTS guardado se debera
accesar al modulo de “Egreso” mediante la pestana Procedimiento/Proveedores/Egresos como se
muestra a continuacion:

7 Requigatitn de sgress
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Seleccionar del listado la operacién que se desea Consultar/Continuar y mediante el boton

“Detalle de la operacion” (1) E accesar a la operacion. Cabe hacer mencion que al seleccionar la
operacién y dar doble clic con el mouse se realiza esta misma accién, sin embargo se accede en
modo edicion a la misma.
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En el caso que se desee verificar la informacion de la factura capturada en un TTS guardado se
debera accesar al modulo de ‘factura de egresos” mediante la  pestana
Procedimiento/Proveedores/Factura de egresos como se muestra a continuacion:
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Seleccionar del listado la operacion que se desea Consultar/Continuar y mediante el boton
“Detalle de la operacion” accesar a la operacién. Cabe hacer mencion que al seleccionar la operacion
y dar doble clic con el mouse se realiza esta misma accion, sin embargo se accede en modo edicion
a la misma.
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Es importante mencionar que esta opcion solo se utilizara cuando se conozca la informacion del
numero de factura, proveedor, UUID, es decir, en caso de no tener la informacién correspondiente,
lo correcto es consultar el Egreso de la operacion y despues la trazabilidad, llevandonos esta ultima
a la factura que se encuentra asociada a la operacion.

Trazabilidad de la operacidn

Mediante el icono @ contenido dentro de los modulos del SPRFM, se puede acceder a
consultar los nimeros de operacion que se han generado. Cada TTS pasara por modulos distintos
dependiendo del momento contable que detone cada uno de ellos, mostrando el nimero de
operacion, poliza contable hasta la opcion de consultar (ir a) cada una de ellas.

La operacién de la imagen que se encuentra de fondo es solamente de apoyo, pudiendo
variar de acuerdo al TTS y médulo que se desee consultar.

Para consultar la trazabilidad de la operacion, debera acceder al listado de las operaciones
de algfm modulo donde se sepa pasé la operacién a revisar, se sugiere acceder desde el moédulo
de inicio de la operacron
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Posteriormente acceder al detalle de la operacion que queramos verificar su trazabilidad,
dando doble clic en la operacion (entrara en modo edicion) o en el icono del edicion de detalle o
registro
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De manera automatica el sistema desplegara la informacion correspondiente a la operacion,
y los modulos dentro del sistema en donde se ha realizado un registro de ésta.
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Mediante un clic con el botén derecho del mouse se muestran las siguientes opciones:

Refrescar: Actualiza la informacién en el momento en que se esta consultando, mostrando nuevos
datos en caso de ser necesario.

Ir a la operacion: Abre |a operacion en el modulo que corresponda, Unicamente de consulta.
Salir: Deshace la seleccion de la operacion

P vty dica

L Vats sorupens

~ Nists orifics

11310202
113102021
1113102021

s ioes pmmaess

Guia para el registro de Resultado de Ejercicios Anteriores (ARF-SPRFM-G-12)
Pagina 47 de 50

|
g

—



Mediante el signo ® | el sistema desagregara las pestafias para consulta de la informacién

presupuestal y contable.
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En la pestana Afectacion presupuestal muestra el momento que se detona de acuerdo a lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental. En caso de no tener informacion, no
detona dicho médulo ningin momento.
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En la pestana Afectacion contable mostrara informacion de la péliza en el caso de que el
maodulo consultado haya detonado alguna.
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