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1A Descripcion.

Objetivo

Orientar a los administradores y personas habilitadas para realizar las funciones de administrador
de las Unidades Responsables (UR y UR Concentradora) en la generacion de los reportes inherentes a
los tipos de tramites de egresos que se ejecutan en el Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y
Materiales (SPRFM) tales como solicitudes de vales de gastos a comprobar y vidticos, afectaciones
presupuestales y, en su caso, oficios de comision.

Alcance

Este procedimiento se aplica a los administradores y personas habilitadas para realizar las funciones de
administrador en las Entidades Académicas y Dependencias (UR y UR Concentradora) de la UV para la
generacion de los reportes de los tramites de egresos en el Subsistema de Planeacion, Recursos
Financieros y Materiales (SPRFM).

Definiciones y terminologia

Unidad Responsable Concentradora (URC): Dependencias que por su nivel jerirquico en la
estructura o por su funcion en el ambito de su competencia, son responsables de verificar el cumplimiento
de la normatividad aplicable y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, delgasto y de autorizarlo.

Unidad Responsable (UR): Entidades Académicas y Dependencias.

Deudor: nimero asignado por el SPRFM que identifica a la persona autorizada (Titular o Responsable del
Proyecto de la Entidad Académica o Dependencia) para realizar una solicitud de recurso financiero con el cual
podran sufragar gastos menores para el desarrollo de sus operacionescontintas.

Documentos responsivos: son aquellos mediante los cuales se genera el compromiso y
justificacion de la erogacion que se realice.

Documentos justificativos: son documentos que sustentan el gasto, mismos que se especificanpor
partida en la Guia Operativa del Plan de Cuentas, asi como en el procedimiento de este tramitey su inclusion
en el sistema es opcional.

Expediente fisico: son los documentos originales que sustentan cada tramite de egreso, cuyoresguardo
es responsabilidad del Titular y Administrador en las Entidades Académicas y Dependencias.

Expediente electronico: conjuntoc de documentos electronicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contenga.

Persona habilitada para realizar las funciones de Administrador: es un miembro del
personal de la Entidad Académica o Dependencia facultado por el Titular de la misma, para realizar las funciones
de Administrador cuando no se cuente con este puesto, de acuerdo a lo establecido en el articulo 318 del
Estatuto General.
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Solicitud de fondo rotatorio: es el documento responsivo en el que se consigna la asignacion de recursos
financieros para sufragar gastos menores, sujetos a comprobacion o a reposicion, que las Entidades Académicas
y Dependencias podran ejercer con cargo a su presupuesto autorizado y la responsiva del Titular o
Responsable del Proyecto de la Entidad Académica o Dependencia de comprobar el recurso otorgado.

Clave auxiliar: dato numérico utilizado en el Sistema Integral de Informacion Universitaria (SIIU), como
apoyo para la busqueda de datos.

Estados de la operacion: corresponde a la secuencia de médulos por las que ha pasado laoperacion
detonando en cada uno de ellos distintos estados; para el SPRFM los estados pueden ser “ingresando

LU T}

operacion”, “En espera de autorizacion” y “Autorizado”,

Usuario: Administrador o persona habilitada para realizar las funciones de administrador.

Trazabilidad de la operacion: Resumen de informacion y acceso a consulta de los médulos pordonde
ha pasado la operacion. En el Sistema Integral de Informacion Universitaria (SIlU) se identificaba dentro
de la forma FWITRAZ.

TTS: Abreviatura correspondiente a Tramite/tipo/subtipo

Médulo de inicio de la operacion: Modulo que se ejecuta de manera automatica en el momentode
generar un tramite/tipo/subtipo (TTS) desde el arbol de tramites.

Se aplican los términos y definiciones del Glosario Institucional de Términos (UOM-GE-
GLOl).

. Aspectos generales

El Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM) contiene en sucabecera,
el icono “Reporte del Registro Actual” con el que se generan los reportes de los trimitesde egresos.

Al finalizar la lectura, el usuario sera capaz de realizar lo siguiente:

e Conocer los reportes de los tramites de egresos disponibles en el Subsistema.
e [dentificar la relacion entre los reportes con cada tipo de tramite de egresos.
e  Generar los reportes de los tramites de egresos emitidos por el Subsistema.

lll. Desarrollo

Ingresar al sistema.

Para ingresar al sistema el usuario deberd dar doble clic en el icono previamente instaladoen su
escritorio.

El Ambiente de Calidad fue utilizado para las pruebas y ejercicios de la capacitacion.

El Ambiente de Produccion es utilizado para el ejercicio del presupuesto en tiempo real,
a partirdel 0| de enero de 2022.
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A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Universidad Veracruzana

S Sistema Institucional de Infarmacion y Servicios Universitarios
Subsistema de Pianeacion, Recursos Financieros y Materiales

Universidad Veracruzana
S Silema nstitucional de Infotmacion y Seracios Universitatios
Subsistema de Planeacion, Recursos Financleros y Materiales

Inicio de sesion

Usuario:

Contrasefia:

Iniciar sesion

;Quieres cambiar o recuperar tu contrasena?

|
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Donde se debe teclear usuario y contrasena de acceso al sistema que se encuentren sincronizados con
su cuenta de correo institucional, el “Usuario” debe ingresarse solo con mayusculas, en tanto que la
“Contrasena”, deberd considerar maytsculas y minusculas, tal como lo hace para ingresar a su correo o a MiUV.

Si los datos de usuario son correctos en el campo “U. Resp.” aparecera la nueva clave de Entidad
Académica o Dependencia, compuesta por cuatro digitos, el “Grupo de trabajo” al que pertenece y la leyenda
“Se ha logueado con éxito”, y se debera dar clic en continuar.

Al pulsar el boton de “Continuar” el sistema re direccionara al ambiente del icono que se haya
seleccionado, por ejemplo, en el Ambiente Calidad aparecera la siguiente pantalla:

Inicio de sesign

Universidad Veracruzana
S Sisterma institucional de Informacion y Servicics Universitarios
Subsistema de Planeacién, Recursos Financieros y Materiales
Ambiente de Calidad

Inicio de sesion

Se ha logueado con éxito.

Usuario:
IMELGAREIO

Cambiar usuano

U. Resp.: Grupo de trabajo:
_1¥] [apminisTRADOR _ V]

| Continuar

;Quieres cambiar o recuperar tu contrasefia?

0158

|
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Alta de Proveedor

Para generar el reporte el usuario debe posicionarse en la ventana principal de su tramite que se
muestra y debera dar clic en el icono Reporte del Registro Actual = 1
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Una vez dado clic el sistema generari el alta de proveedor.

UNIVERSIDAD VERACRUZANA 000403
Proceso: Administracion de Recursos Financieros e
Alta de Proveedor
Lhbiaiies aeaieiaaes ﬂ\‘muv‘m
Fecha Procede: 14/08/2022 12:04:50 p. m.
P
Persona Moral Mexicana
Apellido(s) | Nombre(s) (Personas Fisicas) o Razén Social (Personas Morales) |
PROVEEDORA Y SERVICIOS PARA LA AGRICULTURA DE MEXICOSA. DECV,

PSA1212107GH

CARRETERA CALPULALPAN TEXCOCO
KM 235
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Solicitud de vale de fondo rotatorio.

MODULO DE INICIO
Administrador/
Area Revisora/
Egresos

Para generar el reporte el usuario debe posicionarse en la ventana principal de su tramite que se

muestra y deberd dar clic en el icono Reporte del Registro Actual @ ;

Arctivo » | Estado Operacién. Envisdo 2 la Direcc

DENDEDDEEEEE % 2/ x[E]0 e = 824

3 U Resp: !0257 « of | Facullad ds Arquiectura Pozs Rica : T R

G Ten |Deudor - | Clove: (005776 - | JOHNATAN DE [ESUSDAZACAWPOS 1:m|| '! g
%5 concepto: | 20 ~ | Fondo Rotatoris |2 - 1
- ]
fmpories  1,000.00]
B ovsa0t -ioni ' : 1 Trimite: (01001001
Dokt 1o - | baingivepepipe Solictud de fondo rotatorio
Gicesr: (97 =cmadesE G fonao:[912___- | Horescs Pragcs
e s S ' :  CavesclEgr | F
\m’—‘lmﬂ ﬁm&nmmm i
BWF.

Observaciones: |50(iCTUD FONDO ROTATORIO 14107 [

A410121 cEPiieAgtI rh %
Ingrasos Propos . Facultd de Arquiectura PozaRica. . .. . . ... . =
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Una vez dado clic el sistema arrojard la siguiente pantalla

116 SOLFONDROT| SOLFONDROT ISOLFONDR
175 SolFonRev SciFonRev SolFonRey
= 176 SGastoCom | SGastoCom 'SGastoCor
5 179 SolPagProv ;SoPagFrcv :SolPagProv
" 180 SOLPAGPROF|SOLPAGPROF | SOLPAGPR
™ 181 'SoiPagTar SﬂlFagTer - ;SﬁilPagTa}” h o
‘ 182 SulF'ﬂgktsm Q'Sal-PagN-cm ;.SuIPagM'r;m
| 187 /ANTSUELDO |ANTSUELDO |ANTSUELD '

Se deberi seleccionar el formato que desea generar, para este caso sera SOLFONDROT con
la clave dedocumento | 16.

)
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UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Secretaria de Adminisbiaciin y Finanzas

Solicitud de Fondo Rotatorio
Ut e Falio de Tramites 1001001

Regian: Region Paza Rics - Tuxpan
Fonda: 812
lependencig? 114144011111
Programa:

Region: | Regitn Poza Rica - Tupan | Depandncia: | Regién Pozs Rics- Tpan

il wﬂ*pnmm OF JESUS DAZA CAMPOS [ L 003Te

Perioty que comprende ef fonda :
oo S i
034220H ‘ 31/08/ 2025
De & afectaion
Cuenta Importe

2 Fondo Roteroiin 1,000.00

Tolat: 1.000.00
UNHIL PESOS 001100 M

RESPONSIVA:
Coma fitular d2 la dependenciarespansabie del proyecio 2111414011111 Region Poza Rica - Tixpen,  recibo fa eantidsd de §1,000.00 (UN MIL PES0S 03132
M.} propiedad de la Universidad Veracnizana, pers ia crescion o2 un fondo rofitario, o2stinado 8 sufragar pastos mendres en concepios especiicos aprobadas.

Enmi cardcter de responsable def efercicio def rectrso asignads, manifesto que me comeromety & ullizario Kenicaments para los fnes por los cusles fue creat,

2 cumplir fas politicas ¥ procedimienins que regulen SU usa y & presentar s documentscitn justificativa y comprobatario para s cance'scidn, & més fardar ef oia
/02025 Er caso de incumplir con io antes menifestado autorizado pera que la centidad no compiobads me see descontads via nomina.

Responsable de Comprobar

JOHNATAN DE JESUS DAZA CAMPOS

Dicho reporte se debera imprimir, firmar y escanear para adjuntarlo a la operacion.
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Solicitud de Vales y Viaticos

MODULO DE INICIO

Administrador!
Area Revisora/

Egresos

Para generar el reporte, el usuario debe posicionarse en la ventana principal de su tramite y
deberd dar clic en la pestaiia “Reportes”.

Una vez dado clic el sistema desplegara un listado de opciones como se muestra en lapantalla.

At - .Enmmdn Envindo 3 Dreccsn da Egresos B
p DEEREER YA X9 & X E Y€ 2EAFTHBT S
o By, sese: 0170 - ﬁ}  Braceiin General s Vinculacitr : =T o oz - |

D st Loz - | Cobofimn Mo ples [ 3|

|

B Ofroreetor @Desdor 006770 - | IOHMATAN OF JESUS DATA CAVFDS D dces fulea 3122 - | OPCHAS ACHINST!
: - ==

T ATMRIMGE] | wEeian0e

=5 )

: Subsicio Estetal Ordnars 2021 Dwecaids Generst da Vinculscitn . Canas Universicad Rursles . Gaste Cormants - Otros Servicks Actyitedes - Pro aifins Federaes pars
T A Estasales . Heta gendrca . Plbdca Ser . Casas Uniersidad Rurales
uw_ -1 _ CTebmee 0102001 - | el st Msconal tmpaie:
I bt 75~ 3| ko agatMegsie Agur : ot
g FRUEBA VIAT VER £7112/2021 i : Sl | i
L ovae 07 - ool Sinc | 1.00000] 7 E = : Tatst
[y e v B e P & e e
e s e e e oan anl Tekal a u
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Para el caso de la solicitud de Viatico se deberan generar los documentos responsivos que son oficio
de comisién (OFICOMISION) con clave 51 y Solicitud de viatico (SOLVIATICO) conclave 50.

Una vez dado clic en las opciones, el sistema generara los siguientes formatos.

UNIVERSIDAD VERACRUZANA
Secretaria de Administracién y Finanzas
Oficio de Comisién

Ubstvarusnd Veessruysny

Nimero de Oficio:
Fecha del Oficio:

Dependencia: 2114122028818
Programa: 4110122908U00601

| soHNATAN DE JESUS DAZA CAMPOS 9776

Por este conducto, ke comunios que ha sido designado para realizar la comisidn siguiente:

Veracruz

preeer

' 05-DIC.-2021

PRUEBA A ER 67/1 l

Por 1al motivo, s soficite resfizar s trdmaes comespondientes para sclicitud de vidticos,

Lis de Veracna: Ante, Clanca y Lur”
Xalapa Ver. 3 02 de diciembre de 2021

PMTRO. RAMIRC FOMPEROZA AGLIRRE JOHMNATAM OE JESUS DAZA CAMPOS

Director Asagts la Comision
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UNIVERSIDAD VERACRUZANA
Secretaria de Administracion y Finanzas

Solicitud de Viaticos
R s Folio de Tramite: 1920
Region: Xatapa |
Fondo:  gn2
Dependencia: 2111411701150
Programa: o330
Xalapa Direccion General de Vinculacion
HNATAN DE JESUS DAZA CAMPOS 009778 NIVEL4
VERACRUZ, VERACRUZ, México
08-DIC.-2021 07-DiC.-2021
XALAPA (VERACRUZ), VERACRUZ (VERACRUZ), 06-DIC.-2021 07-DIC.-2021
641 Viaticos Personal de Conflanza en ef Pais 6BO.CO
Total 580.00
{SEISCIENTCS OCHENTA PESOS 00/100 MXN)
RESPONSIVA:

El importe solicitado Io ulilizaré exclusivamente para los fines aqui estipulados y me compromelo a presentar a mas
fardar a jos 5 dias habiles posteriores de terminada la comision (07-0HC.-2021), la fotalidad de la documentacion
justificativa y comprobatoria, que cumpla con los requisitos fiscales (art 20 y 20-A def CFF) yio institucionales,

reintegrar el recurso no elercido o no comprobade, o de lo contraric autorlzd para que la cantidad eslipulada me  sea
descontada via ndmina.

Reponsable de Comprobar

JCHNATAN DE JESUS DAZA
CANPOS
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Para el caso de Vale de Gasto se deberdn generar el documento responsivo que es SOLVAGAS
con clave 49.

UNIVERSIDAD VERACRUZANA
URC Vice Rectoria Veracruz - Boca del Ric

Solicitud de Vale de Gastos
At Folio de Tramite: 1885

Region: Regidn Veracruz - Boca del Rio
Fondo: 2620121

Dependencia: 21114122014114
Programa: 14163214040U00602

Region Veracruz - Boca del Rio Facultad de Nutricion Veracruz
ROBERTO TRUJILLO LANDA 15313
OF-DIC-20234 oOS-DIC-2021

Vale de gastos

Cuenia importe
3823572 Gastos de Orden Social y Cultural 100.00
Total 100.60
(CIEN PESOS 00/190 MXN)

RESPONSIVA:

Como titular de la dependenciafresponsable de proyecto 211141220141 14 Facultad de Mufricién Veracruz -
1416321404U00602 Nutricidn recibo 1a cantidad de § 100.00 (CIEN PESOS 00100 MXN) propiedad de la Universidad
Veracruzana, para sufragar los gastos en los conceptos especificos aprobados. En mi cardcter de responsable del
ejercicio del recurso asignado, manifiesto que me comprometo a ufilizarlo Gnicamente para los fines autorizados, a
cumplir las politicas y procedimientos gue regulen su uso y a presantar la documentacian justificativa y comprobatorio
yio relntegrar el importe, para su cancelacidn, a mas tardar el dia (09-DIC-2021) en ca50 de incumplir con lo antes
manifestado, autorizo para que ia cantidad no comprobada me sea descontada via némina.

Reponsable de Comprobar

ROBERTO TRUJILLO LANDA
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Comprobaciones

MODULO DE INICIO

Administrador!
Area Revisora/
Egresos

Para generar el reporte el usuario debe posicionarse en la ventana principal de su tramite que se

l:ﬂ‘!nw |Cave l:-ucmdm mmm ‘M‘\ WA .‘

1 Egreso ¥ A THS usw:‘ - R R, UARES FOUSQUIZA FEORO TAF 057122021 = 643 "1 Viltions 8 Terceras 200 ool oo

A 1T whe

[ mwwzny waetgomom:

qmm.r;

I Elabas 041
rﬂmﬂEAUﬁN PONENTES SR/POSD SBLL FBID
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Una vez dado clic el sistema mostrara |a siguiente pantalla

umento 2 imprimir

| Clave documento | Nombre doc.... ?Nnmbera del archivo
| 43 INFORMECORNI INFORMECOMIS
53: COMPVIANAC  CONMPVIANAC

{Descriptor |Consacutivo de factura

: FONEXREP'
S ' REF‘GTDGT
| 118 REPVATVIAT REPVIATVIAT .REPVlATVL

119 REPPRACAMN REFPRACAMNAC QREFFRACAE
7 120 REFPRCRUR REPPACRUR REPPRCRUI

123 REPASESTRUF REPASESTRUR
12‘ ;EPASESHNT REPASESTM
125 AECGTOVIAT |RECGTOVIAT
REPGTOVIAN REPGTOVI
FONEXTREPG FONEXT
132/ FONREPVIATE FONREFVIATER
133 FONEXTPRAC, FONEXTPRACAM
| 134 FOPAGNT  FOPAGINT
135 FOPAGNAC
136 REPOFONRO | REFO
137 REGTOVIAT |REGTOVIAT
145 COMVIATINT | COMVIATNT
| 174 RepViafico  RepViatico
197 FOREPVIAT FOREPVIAT |
198 FOREPAST  FOREPAST
502 FOREPFC  FOREPPC

e o

1

E
rale

503 comviaint comviaint

[PNTERGCTTINN

Se debera seleccionar el formato que desea generar, para este caso sera COMVALEGASTO con
clave dedocumento 54 y se da doble clic.
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UNIVERSIDAD VERACRUZANA
URC Vice Rectoda Veracruz — Boca de Rio

Alectacion PresupuestaliOrden de Pago

el i L | Folo ge Triwam oo Unss &20
Cowprobacin 48 Vaile de Gastos -
) . w | Weracruz |
Dependencia: I?'lﬂﬂﬁﬁ&'ﬁ!m Fae. Madicina Veracruz

| DATOS RESPONSABLE A COMPROBAR
E nbre del
—_—— | 012227 h JOSE RAFAEL MEJIA OLIVO

COMPROBACION PONENTES SIMPOSIO SOLIC 1610
el de i B L ;*._2 a2 M e P, T S st I s
BT POR COBRAR 1.4 QUE 55 INCLIA N EL CAUPO CUENTA OF LA FADIE U ORDEN DS 60} 112212038000
AT IMPORTE TOTAL DEL TRAMITE: - s 2.00
S _COMENTARIOS ADIONALES. “
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Reposiciones (incluye fondo externo)

MODULO DE INICIO
Administrador/
Area Revisora/
Egresos

Para generar el reporte el usuario debe posicionarse en la ventana principal de su tramite que se

=
muestra y deberi dar clic en el icono Reporte del Registro Actual

; o 5 frwtes : - T Gommnie: i)
Gt nese 0155 - | Dvecoinde » ' : S Mthetic| - 1§
Pt : . - B Amatgesl - |
2Py 0 - | Corko Placa T foeiz02 - | b £, Gea - 5 Dwexinn - s o] 100000] [ por paga
2 g 3 ESPLIIA DE ATTORZACH .

(MPRESO

T

T CLLIRL o e L
Direscicn da P :
+ Copsdmaciin y Dieccién Adwiistraing
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Una vez dado clic el sistema arrojara la siguiente pantalla.

Se debera seleccionar el formato que desea generar para este caso sera REPOFONRO con clave de
documento 136 y se da doble clic.

Seleccion de documento a imprimir

|
i {Nombre del archive j'D&cript-or rCon&ecuf_m de fadufla | .'
43 IMFORMECOMI INFORMECOMIS INFORMECC |
- 53 COMPVIANAC COMPVIANAC COMPVIAN. 18
""" 54/ COMVALEGAS COMVALEGASTO | COMVALE( i 'Jﬂ
""" 114 FONREPASIST FONREPASISTE | FONREPAS IF
115 FONEXREPVIA FONEXREFVIAT  FONEXREP' 9
i e !
REPVIATVIAT [REPVIATVIAT  |REPVIATVE, g
119 REPPRACAMN REFFRACAMNAC  REFPRACA s
e e |
121 REPPRCINT | REPPRCINT 'REPPRCINT g
122 REPASESTNA| REPASESTHAC  REPASEST g
123 REPASESTRUI REPASESTRUR  |REPASEST =
124| REPASESTINT | REPASESTINT \REPASESTI
125 RECGTOVIAT ‘RECGTOVIAT \RECGTOVY | E
| | 125 REPGTOVIAN REFGTOVIANT  REPGTOVK, . ?
| 131 FONEXTREPG  FONEXTREPG FONEXTREI .
B 132 FONREPVIATE FONREPVIATER  FONREPVIE ir
- 133 FONEXTPRAC, FONEXTPRACAH FONEXTPR, 11
. 134 FOPAGNT |FOPAGINT  FOPAGINT | e
4 e e o
F' [E3 RepoFO |REPOFONRO |REPOFONR)
i 137 REGTOVIAT  REGTOVIAT REGTOVIA
e R
i 174 RepVigtico | RepViatico  RepViatico
= 197 FOREPVIAT |FOREPVIAT  FOREPVIAT
e e T FOREPAST

_ FDREPF‘C

5[}3 mmamt Comi.}am i

comvia m-t
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UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Secretfarfa de Administracion y Finanzas
Afectacion Presupuestal/Orden de pago

Uriversidad Verscrusans

REPOSICION/FONDO ROTATORIO/ REPOSICION FONDO ROTATORIO

610
XALAPA

Direccin de Planeacion Insfilucional

NORMA ANGELINA LAGUNEZ LOPEZ

30DIGO DE AFECTACION

Hefacciones y Accesorios Menorss de Equipa de Computo y
Tacnologhas do la nformacidn
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Pagos Directos (incluye fondo externo)

MODULO DE INICIO
Administrador!
Area Revisora/

Egresos

Para generar el reporte el usuario debe posicionarse en la ventana principal de su tramite que se

muestra y debera dar clic en el icono Reporte del Registro Actual =

Estaco opereciin  En Fsbnraciim i E
&WVmﬂw%ﬁxi%ﬁ@&Iﬁ@%.
~ leona plaan Focha 0122021 - |
- | RgFondmsa - [ Sob Set Ond 2029 i ﬂn&mm -,.-MM F. enlesge D0/ 120031 - |
- | TREVIIO COMRITACON S AL DECV. . I Aeva fyica 0175 - | DRENAS

Foctia s st 05122021
: IMPRESD
i o = e

{Cantiisd 'n-mnam a.mhmm cirpto. |Parcal wiin (S UVA Rk ges

2 Gasins da Oroen Socialy O 31 I2ETA00 1500, 5227

. Programe o¢ SERESNS Federdies sara Organamos Descantraizedos

qe b Pibics . - De de Hatldades Arbisticas
e . CH T — e
= wal  sse:
 Obsarvacaase: |FRLEEA REA | MW = impuzsio| L
Faciurs Mos FACVARIAS [FAUTENTIEADG i o L oo EEERUEET
: 5 . - st

SRRl 401592 05020

Mmmu _,_
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Una vez dado clic el sistema mostrard la siguiente pantalla

Se deberd seleccionar el formato que desea generar, para este caso sera AFECORD con clave de
documento 85y se da doble clic.

5

Clave documento |Nombre doc... | Nombrs del archivo
45 EGRESO EGRESO

71 RTRASLADO  RTRASLADO

72/SMTTOVEHI | SMTTOVEHI

> AFECORD  |AFECORD _

177 SOLORDPAGC SOLORDPAGO 'SOLORDPA|
B 178/E_PASVOS |E_PASNOS  E_PASNMOS
______________ e

EERRTSEROTTNNN

( |
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UNIVERSIDAD VERACRUZANA
Proceso:Administracién de Recursos Financieros
Afectacion Presupuestal/Orden de Pago

(TSR F— ARF-IG-F-01 FOLIO
1320
T O M | FECHA COMPROMISO PRESUPUESTAL
DESCRIPCION DIA |MES| AND
SUBSIDIO ESTATAL ORDINARIO 2021 0 | g 1[2 2‘6‘2‘1
ENTIDAD ACADEMICA O DEPENDENCIA
TALLER LIBRE DE ARTES NAQLINCO
CONCEPTO
No.{S) CFDUS) FOLIO A COMPROBAR
FAC VARIAS
NOMBRE DEL BENEFICIARIO NOMBRE DEL BENEFICIARIO RFC
0059379 TREVING COMPUTACION SA DEC V. TCOB705267E4
NOMBRE DE LA PAREIDA MPORTE SOLITADO|  [MPORTE
FORDO DEPCIA CUENTA PROYECTO AUTORIZADO
20212 21114111836518| 3823572 |1830313801U00808 GASTOS DE CRDENMN SOCIALY 3225852
CULTURAL
262012 21114111636516| 3823572 1830313801080 GASTOS DE CRDEN SOCIALY 337,500 88
CULTURAL
OBSERVACIONES: SUMA $40,158.20
|AMORTIZACION 5000
['D.M5 DESCEST. OBRA
[0.002 DESC/EST. OBRA
|OTRA'S RETENCIONES
NETO A PAGAR: $40,180.20
fia. DE PERSONAL 18002 NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA
NOMBRE Y FiRMA
MTRO. RAMIRO0 FOMPEROZA AGUIRRE i
TITGLAR ENTIDAD ACADEMICA Vel B ANALISTA DE REVISION DIRECTOR DE EGRESOS
O DEPCIA O RESP.DE UNIDAD RESPONSASLE
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Reintegros

MODULO DE INICIO
Administrador
Area Revisora/
Egresos

Para generar el reporte el usuario debe posicionarse en Ia ventana principal de su tramite que se

Lo O [00000000000007232060

N: renlegrn S0l agresy 1428

Una vez dado clic el sistema mostrara la siguiente pantalla.
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Proceso: Administracion de Recursos Financieros
Procedimiento: Recepcidn, programacion, pago de gastos y
comprobacion
Reintegro de gfective .
ARF- IG-F-006 ]

Universidad Veracruzana

SUBSIDIC ESTATAL ORDINARIC 2021

=
e

SECRETARIA ACADEMICA

Reintegro sol egreso 1426

802 0033 685 0006333 | Gastos de Orden Social y Cultural (Egresos) 18.00

CESERVACIONES: TOTAL DEL
REINTEGRO 3

10.00

MARIANA LETICIA QUIROS ESPINOSA

DRA. ELENA RUSTRIAN PORTILLA
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Actualizacion de la guia.
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Ramiro Fomperoza

Aguirre
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V. Anexos

Meodulo dende fcono/seccion
detonar el reporte que detona el reporte

Descripcion del Tramite

; : imiento de alta
e l Requerim de al @
: _ : ‘ de proveedor
|
Solicitud Vale de Fondo Rotatorio oo a3 E
Requerimiento de ‘
| Anticipo
| - =
| Reportes v
Solicitud Vales de gastos y Viaticos 3 i
R . . Solicitud de Egresos 50 SOLVIATICO
(incluye informe de comision) . {
48 SOLVIAGAS
, 185 SOLEGREF
| P S LR RE Comprobacién de @
_____ posiciones y comprobacion e
Pago Directo Nacional e
) Egreso
Internacional {22. Paso)
el s gE= Solicitud de ¥
Reintegro = _ . P
i | Devolucién de Deudor
a -] L u & ¥ 5]
I OFERACION N MODULO DE INICK) FORMATO CLAVE DE FORMATO| 10N
|SOLICITUD DE FONDO ROTATORIO [ juerimiento de anticips | SOLFONDTOR 116 IMPRESORA |
IsouicTuD | solicitud de sgreso
Valss SN |soLviaas | 45 [RepoRTES |
| Viaticos I i OFICOMISIONYSOLVIATICO | 51¥50  |REPORTES |
COMPROBACIONES '. " [compronacion de Gastos RN N
e o — i
|Nasonat B COMPYALEGASTO | 54 [ImeRESORA |
) internacionz! COMPYALEGASTO | 5 |imeresora |
VHm _— SR
i Nadonal COMPVIARAC 53 IMPRESORA,
|International COMVIATING 145 IMPRESORA
Rural o | COMPVIARAC 53 IMPRESORA
| Vale Vidtico a Tercero L= COMPYALEGASTO 4 INPRESURA
REPOSICIONES {INCLUYE FONDO EXTERNO) [camprobacion de Gastos i i
Repasicion de Fondo Ratatario [l REPOFONRD 135 |IMPRESORA |
Reposicion de Gastos ) i |repaTOGTO 17 |IMPRESORA
Regosicicicn de Viatico a Tercero  |FONREPVIATER 132 |IMPRESORA
) " |Reposicion ga viatica |InFoRmECOMIS 45 {IMPRESORA
|Nacional o [REPVIATVIAT 118 [imeRESORA |
T internacionl [REPVIATVIAT 114 |imerEsoRA
Rural |REPVIATVIAT 118 |IMPRESORA
S _|Repasicion de Practita de campa | A - | 3
Naconal [REPPRACCAMMNAC 119 | meRESORA
- *|internacional [RepRRCINT 121 |IvPRESORA
Rural = |ReprrcRUR 120 |IMPRESORA
— =X |Repasicion de Asistencia de Estud a Congr = _
- Nacona! [RepasesTRAC 122 [imenesona
o |meemacienat] |RepasesTRUR 1 |ivPRESORA |
i i ' Fural o  [RepasesTIT 12 [IMPRESCRA
_[FE Reposicion de Gastos P  |FonexreepsTo 131 |IMPRESCRA
£E Repesicicion de Viatico a Tercero o |rONREPVIATER 137 |inpresoRa |
FE Rapasicicn de Vidtico C, o lFONEXTRERVIAT 115 [ IMPRESORA
FE Reposicion de Practics de tampo . FONEXTPRACAM 133 |IMPI!E90R.n
 [FE Repasicion de Asistencia d Estud a Cangr | FOREPAST 158 [iveresoRa |
[PAGODIRECTO[INCLUYEFONDOEXTERMO} | e AFECORD 85 IMPRESORA
iP.ﬁGODIRECFﬂFIﬂ'ERNMIBN&L{!MU\‘F Requerimientn de anticipo |AFECORDENREQ 86 IMPRESORA
{FONDO EXTERNO] 1er, PASQ ANTICIPO - B : _
{2.do. PASC (AFECTACION DE GASTO) e T et RO | - . AEECORD L] IMPRESORA

Guia para la Generacion de Reportes de tramites de Egresos ARF-SPRFM-G-17
Pagina 29 de 30



ViI. Créditos

\
La creacién de la presente guia estuvo a cargo de la Direccion de Egresos dependiente dela Direccién
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