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I.  Descripcion.

Objetivo

Orientar a los Titulares, Administradores y Responsables de Proyectos de las Entidades
Académicas y Dependencias (UR y UR Concentradora) en el registro del reintegro de efectivo, con
la finalidad de comprobar los recursos econémicos desembolsados que no fueron utilizados en un
tramite previo de manera parcial o total y se requiere para finiquitar un adeudo del trabajador.

Alcance

Este procedimiento aplica a los Titulares, Administradores y Responsables de Proyectos de
las Entidades Académicas y Dependencias (UR y UR Concentradora) de la UV para el registro de
reintegro de efectivo en el Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM).

Definiciones y terminologia

Unidad Responsable Concentradora (URC). Dependencias que por su nivel jerarquico en la
estructura o por su funcién, en el dmbito de su competencia, son responsables de verificar el
cumplimiento de la normatividad aplicable y/o revisar la pertinencia del tramite, y en su caso, del
gasto y de autorizarlo.

Unidad Responsable (UR). Son todas las entidades académicas y dependencias.

Deudor: Numero asignado por el SPRFM que identifica a la persona autorizada con el cual podran
asignar recursos financieros de manera anticipada para sufragar gastos por conceptos especificos
para la operacion.

Documento adjunto: Ficha de depésito, comprobante de transferencia o documento que se
requiera segun el tipo de reintegro de efectivo.

Expediente fisico: Son los documentos originales que sustentan cada tramite de Egreso, cuyo
resguardo es responsabilidad del Titular y Administrador en las entidades académicas y
dependencias.

Expediente electrénico: al conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacién que contenga.

Persona habilitada para realizar las funciones de Administrador: Es un miembro del
personal de la entidad académica o dependencia, facultado por el Titular de la misma, para realizar
las funciones de Administrador cuando no se cuente con este puesto, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 318 del Estatuto General.

Clave Auxiliar: Dato numérico utilizado en el Sistema Integral de Informacion Universitaria (SI1IU)
como apoyo para la blisqueda de datos.

Estados de la operacién: Corresponde a la trazabilidad con la que contara el tramite. En el
Sistema Integral de Informacién Universitaria (SIIU) se identificaba dentro de la forma FWITRAZ.

Se aplican los términos y definiciones del Glosario Institucional de Términos (UOM-GE-
GLOI).
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Il.  Aspectos generales

El Subsistema de Planeacion, Recursos Financieros y Materiales (SPRFM) contiene el modulo
de Solicitud de Devolucion de Deudor donde se encuentran las operaciones relativas a los reintegros
de efectivo que permite registrar, editar y dar seguimiento al tramite mencionado.

Al finalizar la lectura, el usuario sera capaz de realizar lo siguiente:

e Ingresar a la elaboracion del tramite de reintegro de efectivo.
e Registrar o modificar los datos permitidos para el reintegro de efectivo.
e Adjuntar el comprobante de depdsito que ampara el reintegro.

Ill. Desarrollo

Ingresar al sistema.

Para ingresar al sistema el usuario debera dar doble clic en el icono previamente instalado
en su escritorio.

El Ambiente de Calidad sera utilizado para las pruebas y ejercicios de la capacitacion.

El Ambiente de Produccion sera utilizado para el ejercicio del presupuesto en tiempo real,
a partir del 0l de enero de 2022.

2 &

SireCliente15b -
Calidad

Clientel5b

roduccion

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:
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Universidad Veracruzana

S Sistema Institucional de Informacién y Serwcios Universitanos
Subsistema de Planeacidn, Recursos Financieros y Materiales

Universidad Veracruzana
S Sistema Institucional de Informacién y Serncios Universitarios
Subsistema de Planeacién, Recursos Financieros y Materiales

Inicio de sesidon

Usuario:

Contraseria:

¢Quieres cambiar o recuperar tu contrasefa?

Donde se debe teclear usuario y contrasefa de acceso al sistema que se encuentren
sincronizados con su cuenta de correo institucional, el “Usuario” debe ingresarse solo ron
mayusculas, en tanto que la “Contrasena”, debera considerar mayusculas y minusculas, tal como lo
hace para ingresar a su correo o a MiUV.

Si los datos de usuario son correctos en el campo “U. Resp.” apareceri la nueva clave de
Entidad Académica o Dependencia, compuesta por cuatro digitos, el “Grupo de trabajo” al que
pertenece y la leyenda “Se ha logueado con éxito”, y se debera dar clic en continuar.

]
‘ fl
|
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eracruzana
S Sistema Institucional de Informacion y Servicios Universitanos
Subsistema de Planeacién, Recursos Financieros y Materiales

Inicio de sesion

Se ha logueado con éxito.

Usuario:
MQUIROS

Cambiar usuanio

U. Resp.: Grupo de trabajo:
0158 V| [eGresos v

Continuar

;Quieres cambiar o recuperar tu contrasefia?

Al pulsar el boton de “Continuar” el sistema redireccionara al ambiente del icono que se
haya seleccionado, por ejemplo en el Ambiente Productivo aparecera la siguiente pantalla:

Versidn 15.0.0.113
Copyright & Al rights reserved 2001-2044

Dependencia’ 2-1-1-1-1.1-51-1-5:000. Area
S Sistema Institucional de Informacion y Servicios Unividsensmtia s
Subsistema de Planeacién, Recursqg Finangieres.y Materiales
Egrescs

||

‘ [
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Registro de reintegro de efectivo.

Para iniciar el tramite el usuario debe posicionarse en la ventana principal de la plataforma
y seguir la ruta Auxiliares/Tramites que se muestra:

Versién 1500113
Comyrei & Al rgrts resared

20012044

S Dependenca: 3.1 54118105000 Area
Sistema Institucional de Informaciin y Servicios Unhamsisgia s
- Subsistema de Planeacion, Recursqg Financistos.y Materiales
tyeos

Al acceder, la plataforma presenta la ventana con el arbol de los "Tipos de tramites".

Los reintegros de efectivo se encuentran clasificados de la siguiente forma:

Clave Tramite
15001001
15001003
15001004
15001005
15002001
15002002
15002003
15003001
15003002
15003003
15003004
15004001
15005001
15005002

Descripcion

Reintegro Vale Gastos Nacional
Reintegro Vale Fondo Rotatorio
Reintegro Vale Gastos Vidtico a Terceros
Reintegro Vale Gastos Internacional
Reintegro Solicitud Viatico Nacional
Reintegro Solicitud Viatico Internacional
Reintegro Solicitud Viatico Rural
Reintegro Reposicion Fondo Rotatorio
Reintegro Reposicion Gasto

Reintegro Reposicion Viatico

Reintegro Reposicion Vidtico a Tercero
Reintegro Pago en Exceso Sueldo
Reintegro Pago Directo Pago Directo

Reintegro Pago Directo Servicios Generales
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Clave Tramite Descripcion

15006001 Reintegro Becario PROMEP

15007001 Reintegro Becario PRODEP

15008001 Reintegro Sancion Administrativa

15009001 Reintegro Fondo 924

15010001 Reintegro Comprobacion

15011001 Reintegro Anticipo de sueldo

15012001 Reintegro Mantenimiento Mayor y/o Obra

15013001 Reintegro Fondo Externo - Conacyt

15014001 Reintegro Prictica de Campo Nacional

15014002 Reintegro Prictica de Campo Internacional

15014003 Reintegro Practica de Campo Rural

15015001 Reintegro Asistencia de Estudiantes a Congresos Nacional
15015002 Reintegro Asistencia de Estudiantes a Congresos Internacional
15015003 Reintegro Asistencia de Estudiantes a Congresos Rural

El usuario debe de seleccionar el tramite a ejecutar. En esta guia se ejemplificara la accién
a realizar para cualquier reintegro, tomando un Reintegro Solicitud Viatico Rural, para lo cual el
usuario debe elegir la operacion de Reintegro/Solicitud Viatico/Reintegro Solicitud Viatico Rural,
posicionarse en el tramite, dar clic derecho y seleccionar "Ejecutar tramite".

(‘I
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Db cic aqui para defink un Mo

101-001-000 Vale
(01001001 Soschud Vais de Fondo Rotatoro
“{01-001003 Soictud Vaie de Vitco a Terceros 0100
Versién 15.0.166.0 [01-002.000 Vs o100
101.002-001 Solctud Vidtics liaconal 0100
101.002.002 Solctud Viltico htermacional 210)
‘:GTMMQ Sakcud Viabos Rural
| 01-003-000 Vaie de Gaslos

Copyright @ Al rights reserved 2001-2014

ot 1 de 413 mmn e,

& 14-000.-000 Servicios relacionados con la cbra w
& 15-000-000 Rentagro Ll
@ 15-001-000 Vale i
© 15-002-000 "

NOTA: Esta accion corresponde tnicamente cuando se crea el tramite. En caso de que se desee
continuar un tramite que previamente no concluido, continuar con los pasos mencionados en la
seccion “Consultar/Continuar Tramite”.

Al realizar la accion anterior, la plataforma despliega la pantalla “Edicion de Solicitud de
Devolucion de Deudor” en modo edicion. Esta ventana por defecto pablara los campos *“Concepto,
U. Resp. y Tramite” como se muestra en la siguiente imagen:
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Los campos que a continuacion se detallan son los dnicos que se deben capturar para la

edicion de la solicitud de deudor, no obstante que el sistema muestre campos de edicion los cuales
no son requeridos para este tipo de tramite:

oW =

Deudor

U. Resp.
Fondo

No. Cuenta

F. Entrega
Observaciones

Deudor. Corresponde al nimero de deudor que sera responsable de reintegrar la operacion
de origen. Si se conoce el nimero de deudor del sistema (no el de SlIU) se puede digitar, de
lo contrario se utilizan los criterios de busqueda.
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Cave. | Eﬁ'——:l 1 - | Villticos per Comprobar Peche: [13 1020

¥ hay Suics parn wosin

Al dar clic en el desplegable, se muestra la pantalla "Criterios de busqueda para deudores".
El usuario debe capturar los datos que se conocen del deudor requerido (RFC, nombre), asi como
indicar en el campo “No. Mix. Mov.” el nimero 99,999 para que dicha busqueda se realice en todos
deudores del sistema y dar clic sobre el botén "Aceptar”.

¥ ShU. Resp

Para este ejemplo, se realiza la consulta con el campo "Sin U. Resp", como

se ilustra;
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UResp: 0159 - | caye[ ]

Depatamento de Caja

2

f ]
0153 Nombre: | HERHAHDEZ

!
‘f

@] SinU. Resp

ed

| [cALLEJAS ] [
[Apeliido materno]

| ) Fisica
& Moral
| £ Ambas

:@mm

| ) Blsqueda parcal al jnicio ) Bisqueda parcial al final

”-. [ No.llé-g.uov‘:lml

I |

Inmediatamente despues despliega la pantalla

deudor que se busca; dar clic en “Aceptar”.

“ Consulta por deudores” con el nombre del

) Norrbre d-el peugg_[ == Y
'GLORIA XIMENA HERNAHDEZ CALLEJAS
|MARLIA LOURDES HERNANDEZ CALLEJAS

» {ROSALVA HERNANDEZ CALLEJAS

\Clave |RF.C.
020633 HECG9411133F6
006217 HECL620209QR

CRE201055J5

B 010257]

""E-..*-\._ 0

MO 3de3 bk BB

_Tipo de bisqueda:

f 3 S;ggm'es 1

jnsertar

(Clave U. Resp en 0159 o Sin U. Resp y Ap. Paterno = HERNANDEZ y Ap. Materno = CALLEJAS

| Total de registros de
la consulta: 3

7 w6 e
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2. U. Resp. Permite seleccionar la Unidad Responsable (UR) que corresponde a la operacién,
por defecto el sistema mostrara la UR a la que el usuario que esta accesando y tiene permisos
para afectar, en caso de que se tengan varias UR por usuario, se debera editar la que se
requiera y se haya tramitado en la operacion inicial. Una vez seleccionada, se debe dar clic
sobre el boton "Aceptar”.

-

DEEEDNEEEEEEY e 7 A

Cave:

. E L L . N

3. Fondo. Corresponde a la Fuente de Financiamiento de la solicitud inicial. Si se conoce el

numero se puede digitar, de lo contrario en el icono de Filtro E buscar en “Cve. Fondo”
o por “Nombre Fondo” el valor que se conozca.
Una vez seleccionada, se debe dar clic sobre el boton "Aceptar”.
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Fm Momie fondo
My:mzmnu Inclusiin y Equidad £
Programa de Foralecimsento de la Cakiad Eov PFCE 2019
Fondo de Aportaciones HiEples (FAM) 2019 FAM 2019
Programa pacs ei Desarrolo Profesonal Doce PRODER 2013
Programa da Apoys 8 s Educacibn Supercr i PADES 2019
Programa de Forlalecimento & W Excelencs | PROFEXCE 2020

Fondo de Aportaciones Miliples (FAMN) 2020 FAM 2020

4. No. Cuenta. Es la cuenta pagadora de esta operacion y que internamente se encuentra ligada
al fondo, por lo que el recurso financiero debera regresar a la misma. Se selecciona el campo
“No, Cuenta” e inmediatamente el sistema despliega la cuenta a la que se debe e reintegrar,

y se da clic en “Aceptar”

Nota: En caso de que la pantalla “No. De Cuenta” despliegue varias cuentas relacionas a la fuente

de financiamiento deberi utilizar el icono de Filtro E para buscar en el campo “Chequera”.
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| Cove: | qunrmm | ROSALVA MERNANDEZ CALLEJAS W3Concepter |  * - | Vidicos por Comprober
! — e e — e me——

i uu.nmclmz - i Uniersded Veracrizana intercutuesl B]:I_:Fﬂ-?:.:?: - | Rent Sol Vist Rursl

| R3Fonde: leoz _”_‘umomml J3 e Cyenin: | -]

|}

A Rengion Orden de Pago | Tipo de operackén

<13 gy defow (ary oA

e D000 ke
yior | | gCmsiscactn: | 3

Pendente Tolsl & pagar:

34 : 26
19 |1s|s
7wy aa2n

| BN
M1 TIess

7ot OroensePage | Too dn cparacin Cre, Secperacin [Reagtn . _(Concupo s nrweciogreso  Parowl

<143 By daioe pare MR
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6. Observaciones. Campo en el cual debera describirse de manera breve el concepto del
reintegro, especificando la solicitud del egreso o requerimiento de anticipo al que se
encuentra relacionado.

Rergitn Orden de Pogo  Tipo de operacidn Cwa. da cperacidn Rengién op Concento del Boresc/iegreso Parcial

ey Sy BES3% THA TRANIT

iy D0 e BT i B
ﬂm-.:_;‘ -4

3 Bbord: (05 50
Cavoizs | )
e
Qeservacknes: RENTEGARO. SOL EGRESO 147

Posteriormente, el usuario debe dar clic en el boton “Grabar cambios del registro actual”
terminado con esto la captura de la cabecera, como se visualiza en la siguiente imagen:

nnn--n-nn!-ur- VAR S X &6 &

Cve. de operscidn | Reagin op, Concepto del mgresalesress

<fim gy Sutoy paa moMIRS

e b, Dded b W

sz B
L=l .3 e |
K3 Enbark [orss -
B3 Awtorizé: | . I

Queerviceses: RENTEGRO, SOLEGRESO W] ] : : ]
Pendiente: Total & pagar: |
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Después de realizar lo anterior, se muestra la operacion donde el sistema de manera
automatica le asigna la clave de operacion y el estatus “Ingresando Operacion™

([ Rengitn | Orden de Pago | Tipo de operaciin

g Sy DekcE piva modirats

o 4 Gde0 e e e
— -

chn nuyy dadng para posiesrs

ed DD e e

Qoasrvacones: RENTEGRO, SOL EGRESO 187
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Al seleccionar este icono se muestra la pantalla de la manera siguiente.

m

IIIIIIH-.IIIT. LN X &9 &

Pendenie: [ 00 . Toini o pager; 0.00

O e
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Los campos que a continuacion se detallan son los tnicos que se deben capturar para la
edicion del detalle de la operacion, no obstante que el sistema muestre campos de edicion los cuales
no son requeridos para este tipo de tramite:

I. Clave operacion

2. Cpto. Egreso
3. Parcial a pagar

I. Clave operacion. Corresponde a la operacion de origen que se va a reintegrar. Segin los
datos registrados en la cabecera se desplegari la (s) operacion (es) relacionada (s) a la misma.
En la pantalla "Operacién a Devolver” se debe seleccionar la operacion requerida y se da
clic en “Aceptar”

II.IIIHHH.IHY ®

(LR RS F-} T S A 2

2. Cpto. Egreso. Corresponde al concepto del egreso asociado a la operacion inicial que se

debe reintegrar, el sistema mostrara aquellos conceptos que ya estin relacionados a dicha
operacion y cuentan con un saldo para reintegrar. En este campo se mostrara el o los
relacionados a la clave operacion, se debe elegir uno y dar clic en “Aceptar”.
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OEENEEEDEEEEEY» " @
Corec| &4 EJDeudor 010257 - | ROSALVA HERNMANDEZ CALLEJAS
R URess 0032 - | UniersidadVer
Gifondo: 802 - | Subsitie Estatal Orcinario 2021

et 1081 sk Mol B e T

Qoservaciones: RENTEGRO, SOL EGRESO 187 _

3. Parcial a Pagar. Corresponde al importe que se va a reintegrar por cada concepto de
egreso de cada rengldn de la operacion.
Por defecto el sistema poblara el campo con el saldo restante pendiente de comprobar de
la operacion inicial, por lo que el usuario debe corroborar la cantidad a reintegrar de ese
rengldn. Si la comprobacion ya esta aplicada dentro del sistema, el importe en dicho campo
se vera disminuido al que se tiene pendiente de  comprobar.

NNENEEEEEEEEY eV 4K 6 x[8(0(£ A

G | | I3 Deudor: (010287 - | ROSALVA HERNANDEZ CALLEIAS ___BMF_"'i'.'Jn R
b et [ | Remtegro Sokctud Viatce Rural
3 Fonda: 802 Submido € siatal Ordnane 2021 Do Cyenia: [00000000000007232960 - | $EO 2021

__v_- Orden de Pago | Tipo de operacidn |Cve. de operacide | Rengién op. |Concepts del grasciagress | Parcial |
= i R ok

Qbserveciones: RENTEGRO, SOL EGRESO 187
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El usuario debe seleccionar “Grabar cambios al registro actual” y “Salir"

Nota: Si el Concepto del Egreso de la operacion que se va a reintegrar tiene mas de un
renglén, antes de salir de la pantalla “Edicion de detalle de solicitud de devolucion de deudor”, debe

seleccionar el icono n] “Insertar registro” para comenzar la captura como se explico
anteriormente.

e 50 R —)

Hecho lo anterior la pantalla del médulo lucira de la siguiente manera:
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NOTA: La operacion debe enviarse por medio del icono “Asignacion de estados y procesos de la

operacion” @_ en donde el estado cambiara a “en elaboracion”, nuevamente se selecciona el
icono de “Asignacion de estados y procesos de la operacion” y el estado cambiara a “enviado al
departamento de caja”, en este momento, se debe esperar la revision de su solicitud de devolucion
de deudor por parte del Departamento de Caja para realizar el depésito bancario.

El estado de “Revisado para realizar deposito” indica que ya se puede depositar y posteriormente
adjuntar documento comprobatorio.

L ‘
&

T OMNEICEIEIEE

534/ [Desdor (010301 - | RAFAEL CASTLLO MORALES &3 Concepta: | 1 - | Vikicos par Comprabar

0 U Resp 1040 - | DreceseGassr CTrbmts: 15002001 - | meint st viat Hae
Dfenco: (122 - | Subsido Exttal Ordnario 2922 13 Mo Caenter [00009000070127674947 - | SEO 022
2. MCIGIORTRINT <)

2 21478 J| Salcdud de sgress 2502 | 3 Pasajss Terrestres 528 89

e —

Pendiente: | 751.63 | Tomlapagan 75163

Documentos Adjuntos

Por disposicion institucional y considerando las politicas establecidas en el procedimiento
“Reintegro de Efectivo™ (ARF-1G-F-006), se debera adjuntar a la operacion el comprobante de pago
(Boucher o transferencia electrénica) o el documento que aplique en PDF.

Seleccionar el icono “Digitalizar documentos™ que abrira a la pantalla “Documentos de la
solicitud de devolucion de deudor™.
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El sistema mostrara la pantalla donde se debe seleccionar el campo Cve. Documento,
desplegando inmediatamente “Tipos de documentos”, en donde el usuario debe elegir la opcion
“Ficha de deposito™ y dar clic en “Aceptar”
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| |
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188 7] Solctud
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| Chmen de po21

N

85l

15 Eisbork: (G750 - |
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En el campo “Descripcion” debera enunciar brevemente el contenido del archivo adjunto
(se muestra un ejemplo).

5 Gve. Documenio:

H+ 0 -0 ~1
.|

Ficha de depésio

Inn:rhdh:

ficha de deposito reintegro 54 I

Buta: |

A continuacion, dentro de la opcion “Ruta™ seleccionar el botdon para realizar la bisqueda
del archive PDF que se desea adjuntar y dar clic en “Abrir”. El nombre del archivo no contiene

ninguna restriccion.
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Archizo *

Jef PP i-T-T- -1
nmmﬁm ~ | Ficha de depsito
wfaau&p&hnmmﬂ

~ ———
| & Seleccitn de archivo adjunto X
4 Il > Esteequipo > Escritorio » v &  Buscaren Escritorio P
Organizar = Nueva carpeta Bz M @
B Este equipo *  Nombre Fecha de modifi ;‘ :
1 0 (&) reporte pagos en exceso 1243 20/08/2021 0508
escargas g
y (%) reporte pagos en exceso 1249 20/08/2021 05:0( B
@ Documentos B G kac0ACO0000003031 090872021 070 8
. OSTR003% v |
v - 2 ! >
Nombre de archives: |Deposito (1120 v| |Documento PDF (*pdf) vl

= o] |

Acto seguido aparecera la ruta donde se tiene guardado el archivo que fue adjuntado. En
caso de ser correcta esta seleccion se da clic en “Grabar cambios al registro actual”, si el archivo
seleccionado es erréneo se dari clic sobre el icono y seleccionara el archivo correcto.

BN N S e B Ed B B
3 Cve. Documento: (027~ | Ficha de depésto

Descripcién: |ficha de depdsito reintegro 54

T = oT" S
Ruta: |cm;«:mhmmuwoepom (1120.paf E

El sistema de manera automatica adjuntara el documento mostrando el mensaje siguiente:
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Si se desea visualizar el archivo que se adjunto, el sistema mostrara el icono “Descargar

archivo” como habilitado.
Para concluir con la opcién adjuntar documentos debera seleccionar el icono “Salir”

| = 1] } |

I Cve. Documento: 027 .gmum

Descripcién: |ficha de depdsto rentegro S4 I
Ruta: (C:WUsers\gabfioresiDesktop\Deposio (1120.pdf .

El sistema regresara a la pantalla “Documentos de solicitud de devolucion de deudor”, donde
se podri adjuntar un nuevo archivo si se requiere, o seleccionar el icono “Cerrar” para regresar a
la operacion.
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3 solicitud de devolucién de de

cadb INAE C1F-1

EENTpETIICTIN.

Una vez adjunto el archivo correspondiente al depdsito, el usuario debera dar clic en el

icono L&“J “Estados”, y seleccionar el estado de la operacion, para ello debe dar doble clic sobre la
descripcion “Realizado el depésito”.

Revisado para realizar dewsm

Reportes = gm‘ - Ealamm"

1283 bt

losomar  znusieaang

| Subsidio 3talal Ordinario 2021 _ Adn)
Cesceniraizadns Estataies . Meln ing

| DA ]
E Ehhnm_?ﬂ - ¥

E—
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La plataforma mostrara una ventana emergente para que, de ser el caso, el usuario capture
“Observaciones del cambio de estado de la operacion”; cabe precisar que dicha captura es opcional, dar
clic en aceptar.

Tipo Operacion: Comprobacion de gastos
Cve.Operacion: 32
Ingresd: RHCX Rosalva Hernandez Calisjas

Una vez realizado lo anterior, se observa el “Estado Operacién” actualizado a “Realizado el
depdsito”.

Ef Ectoin e sokctud de devonicitn de deuor

Avchive IFbeaIzs.doalntmio I B
DOONEDDEENEERYe VA X @ x & 984

Clave: | 54/ G Deudor 110057 - | ROSALVA HERNANDEZ CALLEIAS Mionceplo:| 1 - | Villicos por Comprobar Fecha: 13102021 . |

I U Resp (0032 - =] Universicad Var icinke 15002003 - | Fint Sof Vet Rl £ Endregs: [1102021 - |

T Awtorzd: | -]
Onservaciones. REINTEGRO. 501 EGRESO 187




Por dltimo, el usuario debera esperar a que el departamento de caja valide el deposito
realizado, para que finalmente el tramite quede concluido, indicando el estado de operacion

“PROCEDE".

EEII_'II!EH!:I.II;!? eV QiEaxs e

Clave | 54 30eudor 010257 - | ROSALVA HERNANDEZ CALLEIAS I Cancepta: | 1 - | Viitcos por Comprebar Fechs: 13102021 - |
B3 U Resp 0937 - o) Universidad Ver Crramte: 15002003 ~ | Rent Sof Viat Rursl F Enirega: 141002021 - |

AR b2 - St St Ot 021 KM josoononseonrzoe - [Se0 s

2 168 F Sociud de egreso 187 F 1 Pasaps Terreatres 200 00

—
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Consultar/Continuar tramite

En el caso que se desee verificar la informacion capturada de un Reintegro de Efectivo
guardado, se debera accesar al modulo “Listado de devolucion de deudor” mediante la pestana
Procedimientos/Deudores/Solicitud de Devolucion de deudor, como se muestra a continuacion:

Versiin 15.0.163.0
Copyrept© Al rgets reserved 20012014

S Sistema Institucional de Informacion y Servicios Universitarios
Subsistema de Planeacion, Recursqgfmmgggpﬁ ¥ Materiales

Seleccionar del listado la operacién que se desea Consultar/Continuar y mediante el boton
“Detalle de la operacion” accesar a la misma. Cabe hacer mencién que al seleccionar la operacion y

dar doble clic con el mouse se realiza esta misma accion, sin embargo, se accede en modo edicion
a la misma.

M*w Fm |uawd=|du th:d:dadw ﬂ-nllﬁuabunrmum |

| :]- ! Iﬁ 1azez ﬂ1usr "‘I RUSALVA nmz w.mas - u;s: '| muw | mrmﬁ-;micomw
. 47 1705E021 016011 F) GABRELA DE LOS ANGELES FLORES § M58 | Orsceiin deEqresoa ! 2 71 Otros Gastos & Camprobar
BN 45 17092621 010257 ] ROSALVA HERHANDEZ CALLEJAS 0032 31 Usiversidad Veracruzana ks 1 7 ‘Vidsicos por Comprbar
154 F £ MM 910287 F1 ROSALVA HERNANDEZ CALLEIAS 0032 A [T Tp—_—— 1 ] Viitcos por Comprobar
. | ) ZNOWNZ) 0M287 il ROSALVA MERNANDEZ CALLEIAS 0231 B e Raciaris Conteaconcas 2 # Otros Gasios a Compeciar
'_ F | st o wz\m ozt 3 mmv.\nmumrzmu_.ms 2032 3 Unirersided Vieracnizona i 1 3 Vidtcos por Comprobar
|_ I‘* 52 IANEE2T 0257 ) |ROSALVA mamezc.m.uns (1] 71 Departamenio de Cas i 1 F Viiticos per Comprober

IR b o v 8 |
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