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IV. Descripcion de puesto

Identificacion Nombre Region

. 12. Coordinador de los Laboratorios de Analisis Clinicos

25 TR para la Formacion Basica de Iniciacion a la Disciplina

Coatzacoalcos-Minatitlan

Base legal

Ley Organica: Articulos 29 fracc. V-A, 81 fracc. IV, 88, 105, 107, 110, 111 fracc. | y 112.

Estatuto General: Articulos 1, 4 fracc. Il, 113 fracc. VI, 117 fracc.ll y 336.

Estatuto del Personal Académico: Articulos 11y 21 parrafo primero.

Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Region Coatzacoalcos-Minatitlidn aprobado por el Consejo
Universitario General del 21 de agosto de 2020: Articulos 17 fracc. XlI; 18,19, 42 y 43.

Objetivo

Vigilar el uso adecuado de los equipos y materiales de las experiencias educativas en las practicas de laboratorio.
(Articulo 42 del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Coatzacoalcos-Minatitian)

Ubicacion de la estructura

Director
de la Facultad
de Medicina

Coordinador de los
Laboratorios de Analisis
Clinicos para la Formacion
Basica de Iniciacion a la
Autondad|linea! Diseiplina *

L Designado por la Junta Académica a proguesta del Director de la Facultad. E! cargo de Coordusador serd da caracter honorifico y tendrd una duracién de dos
afos, y podran ser elegidos para un periodo mas en funcién de su desempeno En caso de incumplimiento de las funciones encomsndadas, el Coordinador
podi2 se¢ remavido de su cargo por fa Junta Académica

Atribuciones

Generales

1. Acordar con el Director de la Facultad de Medicina en el ambito de su competencia. (Articulo 19 fraccién |
del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Coatzacoalcos-Minatit!an)

2. Elaborar y presentar por escrito al Director de la Facultad de Medicina el programa de trabajo de la
Coordinacién, incluyendo puntualmente los requerimientos correspondientes. (Articulo 19 fraccién Il del
Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Coatzacoalcos-Minatitlan)

3. Elaborar y presentar al Director de la Facultad de Medicina, al término del periodo escolar semestral que
corresponda, el informe de las actividades realizadas por la Coordinacién. (Articulo 19 fraccién !l def
Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Region Coatzacoalcos-Minatit/an)

4. Aplicar, en su caso, el Reglamento de la materia, aprobado por el Consejo Universitario General y publicado

por la Oficina del Abogado General a fravés de la Direccién de Normatividad de la Universidad Veracruzana.
(Articulo 19 fraccién IV del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Coatzacoalcos-Minatitlan)
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Especificas
5. Cumplir con los horarios de las actividades de cada uno de los laboratorios que emita el Secretario de la

10.

(13

Director de Ia Fact

Facultad de Medicina. (Articulo 43 fraccién | del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Region
Coatzacoalcos-Minatitian)

Coordinar a los técnicos académicos y auxiliares técnicos para el cumplimiento de las practicas de laboratorio.
(Articulo 43 fraccién Il del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Coatzacoalcos-Minatitlan)

Elaborar el inventario de cada uno de los equipos de los laboratorios y los insumos correspondientes. (Articulo
43 fraccion /il del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Region Coatzacoalcos-Minatitian)

Establecer un programa de mantenimiento preventivo y correctivo o de sustitucién de los equipos. (Articulo
43 fraccion IV del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Region Coatzacoalcos-Minatitidn)

Coadyuvar en la elaboracion y actualizacién de manuales de practicas de las experiencias educativas.
(Articulo 43 fraccion V del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Coatzacoalcos-Minatitian)

Gestionar el material, equipo y mobiliario que sean necesarios para las practicas de laboratorio. (Articulo 43
fraccion VI del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Region Coatzacoalcos-Minatitian)

Elaborar un informe diario de los ingresos econémicos de los analisis clinicos realizados. mismo que entregara

a la administracion con copia al Director de la Facultad de Medicina. (Artfculo 43 fraccion Vil del Reglamento
Interno de la Facultad de Medicina Region Coatzacoalcos-Minatitian)
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mothe Zavaleta “Director de la Unidag
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