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V. Descripcion de puesto

Identificacion Nombre Region
1214-00002-01 1. Coordinacién del Laboratorio de Andlisis Clinicos Veracruz
Base legal

Ley Organica: Articulos 29 fracc. V-A, 81 fracc. IV, 88, 105, 107, 110, 111 fracc. Iy 112.

Estatuto General: Articulos 1, 4 fracc. Il, 113 fracc. VI, 117 fracc.ll y 336.

Estatuto del Personal Académico: Articulos 11y 21 parrafo primero.

Reglamento Interno del Centro de Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz aprobado por el Consejo
Universitario General del 9 de diciembre de 2019: Articulos 40 fracc. I; del 41 al 44.

Obijetivo

Organizar los servicios del laboratorio de andlisis clinicos para la prevenciéon diagnoéstico y tratamiento de los
problemas de salud de los pacientes, a través de pruebas hematologicas, de quimica clinica, parasitolégicas,
microbiologicas, inmunoldgicas y pruebas especiales entre otros. (Articulo 43 del Reglamento Interno del Centro de
Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz)

Ubicacion de la estructura
Coordinador

del Centro de Estudios
y Servicios en Salud

Coordinador del Laboratorio
de Analisis Clinicos

Autoridad lineal

= coordinador que seré propuesto por el Coordinador det Centro de Estudios y Servicios en Salud y ratificads por el Organo Equivalente a Junta Académica. Estara
en su cargo por un periodo de dos afos con posihilidad de ser designado por un periodo igual y su permanencia dependera de su desemperio. En todos los casos
el cargo de coordinador serd de caracter honorifico.

Atribuciones

1. Acordar con el Coordinador del Centro de Estudios y Servicios en Salud los asuntos de su competencia.
(Articulo 42 fraccion | del Reglamento Intemo del Centro de Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz)

2. Elaborar y presentar al Coordinador del Centro de Estudios y Servicios en Salud el programa anual de trabajo
de la Coordinacion a su cargo con base en el Plan de Desarrollo de la Entidad Académica(Articulo 42 fraccion
Il del Reglamento Interno del Centro de Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz)

3. Elaborary presentar al Coordinador del Centro de Estudios y Servicios en Salud por periodo escolar semestral
el informe de las actividades realizadas por la Coordinacion. (Artfculo 42 fraccion il del Reglamento Interno del
Centro de Estudios y Servicios en Salud Region Veracruz)

4. Presentar al Coordinador del Centro de Estudios y Servicios en Salud una planeacion anual de las actividades
con base en el Plan de Desarrollo de la Entidad Académica (Pladea) para su aprobacion. (Articulo 44 fraccion
! del del Reglamento Intermo del Centro de Estudios y Servicios en Salud Region Veracruz)

5. Supervisar el resguardo y buen uso de los insumos, equipo y mobiliario del Laboratorio de Analisis Clinicos.
(Artfculo 44 fraccién 11 del del Reglamento Intemo del Centro de Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz)
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6. Supetvisar y capacitar al personal a su cargo. (Articulo 44 fraccion Il del Reglamento Interno del Centro de
Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz)

7. Actualizar los procesos del area. (Articulo 44 fraccion IV del Reglamento Interno del Centro de Estudios y
Servicios en Salud Region Veracruz)

8. Entregar un reporte mensual a la Coordinacion del Centro de Estudios y Servicios en Salud de las actividades
e ingresos del Laboratorio de Anétisis Clinicos. fArticulo 44 fraccion V del Reglamento Intemo del Centro de
Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz)

9. Estar a cargo del personal por honorarios, prestadores de servicio social y practicas profesionales del
Laboratorio de Analisis Clinicos. (Articulo 44 fraccion VI del Reglamento Interno del Centro de Estudios y
Servicios en Salud Regién Veracruz)

10. Tomar decisiones sobre los procesos y procedimientos referentes al Laboratorio de Analisis Clinicos. (Articulo
44 fraccion VIl del Reglamento Interno del Centro de Estudios y Servicios en Salud Regién Veracruz)
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9/diciembre/2019) 9/dictembre/2019

Dra Antonia Barranca Enriquez Ing-Alvara Gabriel Hernandez
Coordinadora del Centro Dr. Alfonso GErardo Pérez Morales Director de la Unidad
| deEstudios y Servicios en Salud Vice- Rector de Organizacion y Métodos
Fecha de
Propons Autorlzaclén functonal Visto bueno e e Entra en vigor
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