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Direccion de Control de Bienes Muebles e Inmuebles

Instructivo de llenado

ABS-CB-F-25

Nombre del Formato

Dictamen Técnico de Baja para Activo Fijo

Clave de la Forma

ABS-CB-F-25

Objetivo Contar con la informacién requerida para dar de baja un activo fijo.
Frecuencia Cada vez que la unidad responsable requiera dar de baja un activo fijo.

.. Nula, si el formato se presenta incompleto, con datos alterados (rachaduras o enmendaduras), carente de firmas de
Restricciones

autorizacion o sellos por parte de las unidades responsables.

No. de ejemplares

Orriginal y una copia.

Destino y uso

Original.- Unidad Responsable destino.

Copia.- Unidad Responsable solicitante.

EN DONDE DICE:

SE ANOTARA

Campo

Descripcién

Fecha de elaboracion

Escribir la fecha de elaboracién del documento.

Clave

Ingresar la clave de la Unidad Responsable origen.

Unidad Responsable

Validar el nombre de la Unidad Responsable origen.

Cuenta Contable

El formaro identifica la cuenta contable a la que pertenece el primer activo fijo que ingrese a través del ndmero de
Activo, por lo que solo podri incluir bienes muebles de una misma cuenta contable en cada formaro.

Nota: El dictamen técnico de baja puede incluir hasta |0 activos fijos.

N° de Activo

Escribir el nimero de Activo asignado en |z etiqueta por la Direccién de Control de Bienes Muebles e Inmuebles, esto
anteponiendo una comilla simple (").

N° de Inventario

Validar el nimero de inventario asignado en la etiqueta por la Direccién de Control de Bienes Muebles e Inmuebles.

Descripcion

Validar la descripcién corresponda con el activo fijo.

Nota: Si el formato no genera informacién o el dato generado es diferente al registrado al sistema, este podra ser
ingreso manualmente, mismo que debera coincidir con lo registrado en el sistema.

Validar el nimero de serie coincida con el activo fijo.

N° de serie Nota: Si el formato no genera informacion o el dato generado es diferente al registrado al sistema, este podra ser

ingreso manualmente, mismo que deberd coincidir con lo registrado en el sistema.
Validar la marca coincida con el activo fijo.

Marca
Nota: Si el formato no genera informacién o el dato generado es diferente al registrado al sistema, este podra ser
ingreso manualmente, mismo que debera coincidir con lo registrado en el sistema.
Validar el modelo coincida con el activo fijo.

Modelo

Nota: Si el formato no genera informacién o el dato generado es diferente al registrado al sistema, este podri ser

ingreso manualmente, mismo que deber3 coincidir con lo registrado en el sistema.

Fecha de registro

Validar la garantia del activo fijo.

APARTADO DE SUPUESTOS

Supuesto del articulo 54 del
Reglamento para el Control de Bienes

Muebles e Inmuebles

Seleccionar de la lista desplegable, el motivo de baja de los activos fijos.

Mativos técnicos de baja

Detallar el motivo de baja del cada activo fijo.

APARTADO DE FIRMAS DE AUTORIZACION

Autorizacion del titular de la Unidad

Responsable origen.

Escribir el nombre del Titular y firmar en tinta azul la autorizacion.

Dictaminador

Escribir el nombre, cargo, unidad responsable donde se encuentra adscrito y firmar en tinta azul.

Sello de la Unidad Responsable origen

Colocar el sello de la Unidad Responsable origen.

Sello de Recepcién

Colocar el sello del Almacén
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Clave UR Unidad Responsable origen
Cuenta contable:
Supuesto del articulo 54 del Reglamento para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles
N° o d‘;i‘?:ﬁm In\gng:rio Descripcion N° de serie Marca Modelo Z:;';:t; € Motivos técnicos de baja
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Autorizacién del titular de la Unidad Responsable origen: Sello de la Unidad Responsable origen Sello de Recepcion
Dictaminador:

Nota: Este dictamen técnico tiene una vigencia de 30 dias héabiles a partir de la fecha de la validacion, para la entrega de los Bienes Muebles en el Aimacén de Bajas.
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