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UNIVERSIDAD Instituto de Investigaciones y Estudios
Superiores de las Ciencias Administrativas
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IV. DESCRIPCION DE PUESTO
IDENTIFICACION | NOMBRE | REGION

1214-11306-02 2. Coordinador de Vinculacién XALAPA

'BASE LEGAL

LEY ORGANICA: ARTICULOS 81 FRACC. IV; 88, 105, 107, 110, 111, FRACC. | Y 112.
ESTATUTO DEL PERSONAL ACADEMICO: ARTICULOS 11 Y 21 PARRAFO PRIMERO.

OBJETIVO

Relacionar las experiencias educativas derivadas de los planes y programas de estudio con programas y
practicas de aplicaciéon del conocimiento, para atender las demandas especificas de los diferentes sectores
sociales que conforman el ambiente.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

DIRECTOR DEL INSTITUTO
DE INVESTIGACIONES
Y ESTUDIOS SUPERIORES
DE LAS CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS

COORDINADOR

DE
AUTORIDAD LINEAL VINCULACION*

* Las funciones son realizadas a través de la diversificacién de la carga del personal académico

ATRIBUCIONES

DE FUNCIONAMIENTO Y GESTION

1. Acordar con el Director del Instituto de Investigaciones y Estudios Superiores de las Ciencias
Administrativas en los asuntos de su competencia.

2. Fungir como facilitador de las tareas de vinculacion desarrolladas en cada uno de los programas de
vinculacion.

3. Fortalecer e innovar las actividades de vinculacion en su ambito de competencia.

4. Impulsar la vinculacion del Instituto de Investigaciones y Estudios Superiores de las Ciencias
Administrativas, coordinadamente con los miembros del Instituto, atendiendo los requerimientos de los
sectores productivo y social.

5. Convocar a reuniones de coordinacién e informacion a los responsables de cada programa.

6. Organizar y dar seguimiento a los programas de vinculacion establecidos en el plan de vinculacion.

7. Dar seguimiento a los convenios asignados por la Universidad en la que el Instituto sea responsable
operativo.

8. Integrar un diagnéstico de las necesidades y requerimientos de los sectores sociales, publico y productivo
para orientar el desarrollo del PSV (Proyecto Sistematico de Vinculacién).

9. Informar con oportunidad al Director del Instituto de Investigaciones y Estudios Superiores de las Ciencias

Administrativas las acciones de vinculaciéon emprendidas.
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10. Entregar la estimacion de los ingresos y egresos obtenidos a través de la vinculacion.

11. Presentar informes y documentacién probatoria sobre el uso de los recursos adquiridos mediante la
vinculacién.

12. Propiciar la participacion institucional en el analisis y solucién de los problemas sociales de su entorno.

13. Programar las diferentes acciones en las que habran de participar tanto docentes como alumnos en la
solucion de requerimientos y solicitudes de la comunidad.

14. Fortalecer alianzas estratégicas con organismos publicos y privados para establecer las bases de
cooperacién de los programas de vinculacion.

15. Difundir las actividades de investigacion, docencia y difusién y extension realizadas por el Instituto.

16. Establecer bases de cooperacion e intercambio con organismos publicos, privados y sociales mediante la
celebracién de convenios.

17. Dar seguimiento y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y actividades de vinculacién asi como
de los convenios celebrados con diversas instituciones publicas y privadas.

18. Las demas que sefale la legislacion universitaria en lo que le sea aplicable.
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Dra. Milagros Cano Flores
Instituto de Investigaciones y Estudios
Superiores de Ciencias Administrativas

de Organizacién y Métodos
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