Manual de Organizacion

UN |UERS|D.#¢D Facultad de Ciencias Quimicas

Region C lcos-Minatitlan
- Telae VERACRUZANA e MWGHFEQE-GEL!-N

IV. DESCRIPCION DE PUESTO

Tt

IDENTIFICACION | NOMBRE | REGION
1214-51901-06 6. Coordinador de Desarrollo Académico” Coalzacoalcos-Minattian
BASE LEGAL

LEY ORGAMNICA: ARTICULDS; BB, 105, 106 FRACC. VI, 110Y 112
ESTATUTO GEMERAL: ARTICULD 1.
ESTATUTD DEL PERSOMAL ACADEMICO: ARTICLLOS 11 ¥ 21 PARRAFO PRIMERO

REGLAMENTD DE ACADEMIAS POR AREA DE CONOCIMIENTD, PROGRAMA ACADEMICO ¥ DE INVESTIGACION
ARTICULOS DEL 7 AL 16; 17 FRACC. Il ¥ % 18 FRACS, 1.

REGLAMENTO INTERNG DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS, REGIOMN COATZACOALCOS-MIMATITLAN,
APROBADDC EN SESION DEL H. CONSEJD UNIVERSITARID GEMERAL CELEBRADA EL DIA 11 DE DICIEMBRE DE 2017
ARTICULDS 17 FRACC. V1, 18,18, 30 ¥ 31,

OBJETIVO
Responsable de coadyuvar con el persanal scademico para realizar, anta |3 instancia comrespondiente, gestion
gcadémica y adminisirativa, (Arficuio 30 del Regiamenio infemo de s Faculled de Ciencias Quimicas Region
Coatzacoalcos-Minatitfidn)
UBICACION EN LA ESTRUCTURA

(MRECTOR
DE FACULTAD
DE CIENCIAS QUIMICAS

MITORDAD UNEAL ————— L DENADOR
0O

*Pmanin hnnorificn : 7

1 Apordar can el Director de 1a Facultad los asuntos de su compatencia. (Arffcwlo 31 fracoidn | del Reglameanio
Inferne de la Facwllad de Clencias Quimicas Regidn Coalzacosicos-Minatiian)

2 Elaborar una base de daios con el perfil profesional de los académicos. (Arfculo 37 fraccion Il del
Reglamente Infamo de la Facultad de Clencias Quimicas Regidn Coalzecoalcos-Minaliitan)

3 Actualizar semestralmente el curriculum vites de cada académico en archivo slectrénico, en funcidn de |a
informacion proparcionada por ks mismas. (Ariculio 37 fracekin IV del Reglamanta Infernc de fa Facultad de
Ciencias Quimicas Regidn Coafzacoalcos-Minalitian)

4 Onganizar programas de formacidn en docencia, de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion y
formackin disciplingr, (Antfcwlo 37 fraceidn IV del Reglamento Infermo de la Facullad de Ciencias Quimicas
Regidn Coalzacoalcos-Minatitiin)

5. Promgver y apovar la gestibn de la participacidn del Personal Acadeémico de Tiempo Completlo de |a
Facultad en el Programa para el Desarrollo Profesional Docente (Prodep), mediante la difusidn de
informacidn del mismo en la pagina de la Facultad v otros medics electronicos, asl come con la revisian ded
cumplimienio de los lineamienics dal programa de cada scadémico mnleresado en participar. (Aricwio 31
fracein V -:lhﬂi Hegfarﬁmo Interng de ls Facultad de Ciencias Quimicas Region Coalzacoalcos-Minalitian)
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