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IV. Descripcion de puesto
Identificacion Nombre Sede Regional
Huasteca
Totonacapan
1216-11704-05 1.6. Responsable del Centro de Computo Grandes Montarias
Las Selvas
Xalapa

Base legal

Ley Organica: Articulos 81, fracc. IV; 107, 111, fracc. | y 112.
Estatuto General: Articulos 1, 4, 86, 133 fracc. VII; 134, 135 fracc. IV y 336.
Reglamento Intemo de la Universidad Veracruzana Intercultural: Articulos 59 fracc. VI; del 70 al 81.

Objetivo

Responsable del espacio fisico que la Universidad Veracruzana Intercultural destina para actividades académicas y
de investigacién por parte del personal académico y alumnos, y comprende las instalaciones, equipo de computo y
software. (Articulo 70 del Reglamento Intermo de la Universidad Veracruzana Intercultural)

Ubicacion de la estructura

Coordinador de Sede
Regional de la Universidad
Veracruzana Intercultural

Responsable

Autoridad lineal del Centro de Computo

*  Los cargos se desarrollaran como parte de sus actividades extra clase por lo que no habra pago adicional de acuerdo al
Reglamento Interno de la U.V.|. aprobado por el CUG el 14 de diciembre del 2016 y reformado por acuerdo rectoral aprobado el
28 de mayo de 2021.

Atribuciones

1. Acordar con el Coordinador de la Sede Regional Ios asuntos de su competencia.

2. Aplicar los requisitos a los usuarios que se especifican en el Articulo 72 del Reglamento Interno de la
Universidad Veracruzana Intercultural.

3. Avisar con tres dias de anticipacion a la poblacion estudiantil y académica del borrado masivo de
informacion de los equipos de computo se hara una vez al mes. (Articulo 74 del Reglamento Interno de la
Universidad Veracruzana Intercultural)

4. Llevar el registro en una bitacora de la matricula y nimero de personal de los alumnos y académicos que
hagan uso del equipo de cémputo. (Articulo 76 del Reglamento Interno de la Universidad Veracruzana
Intercultural)

5. Recibir por escrito.
a) cuando se requiera instalar algiin programa para uso especifico de alguna actividad académica ademas
de ser acompanado de la justificacion respectiva, siempre orientada a la formacion integral del alumno.
(Articulo 79 del Reglamento Interno de la Universidad Veracruzana Intercultural)
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b) del usuario ante cualquier mal funcionamiento y valorara el dafo, asi como sus causas para el deslinde
de responsabilidades. (Articulo 77 del Reglamento Interno de la Universidad Veracruzana Intercultural)

Dra. Lourdes Budar Jiménez
Directora General de la Universidad
Veracruzana Intercultural

Propone
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Dra. Maria Magdalena Hemandez Alarcon
Secretaria Académica

Autorizacién funcional

28/mayo/2021 28/mayo/2021
. 2 )
Iryﬁ‘aro Gabrie! Hernandez
; Director de la Unidad
de Organizacion y Métodos
Fecha de

Visto bueno Entra en vigor

autorizaciéon
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