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	SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
DIRECCIÓN DE CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

	
	Notificación usuario activo en UV
	ABS-CB-F-27



 
Oficio No. ____________
ASUNTO: Notificación personal.

NOMBRE COMPLETO DEL ÚLTIMO USUARIO 
O DE LA PERSONA INVOLUCRADA CON EL BIEN MUEBLE NO LOCALIZADO
PUESTO ACTUAL DEL USUARIO EN LA UV, INCLUYENDO LA REGIÓN
DIRECCIÓN DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA EN DONDE ESTA ADSCRITO 
P R E S E N T E.

No obstante haberse realizado diversas búsquedas a la fecha de la presente, los bienes muebles no localizados bajo su custodia y resguardo aún no han sido encontrados, por lo que se le cita a las (PONER CON MAYÚSCULAS, DÍA, FECHA Y HORA), en las instalaciones que ocupa (PONER LA ENTIDAD O DEPENDENCIA), ante (PONER EL NOMBRE Y PUESTO DE LA PERSONA QUE LLEVARÁ A CABO LA INVESTIGACIÓN Y FORMULACIÓN DEL ACTA ADMINISTRATIVA), para que comparezca y aclare con la documentación que compruebe la ubicación exacta de estos bienes bajo su resguardo, así como para realizar las acciones necesarias para su rescate.
Con la presente, se le apercibe, que para el caso de que no comparezca en la fecha, hora y lugar aquí señaladas, se procederá a catalogar los bienes muebles, hasta ahora no localizados bajo su custodia, en bienes muebles extraviados. Esto de acuerdo con el Reglamento de Control Patrimonial, procediéndose a deslindar las responsabilidades a que haya lugar, previa el acta administrativa que se formule.

A t e n t a m e n t e.
“LIS DE VERACRUZ: ARTE, CIENCIA, LUZ”
Xalapa, Ver., a (DÍA) de (MES) de (AÑO).
Recibí notificación:

Nombre: ______________________

Firma: ________________________

Fecha y hora: _________________
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