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	PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN:
	Clave
 Analista:

	LP

Licitación Pública

Fed (     )  Est (     )
	ITP 

Invitación a cuando menos 3 Personas
	LS

Licitación 

Simplificada
	AD
Adjudicación Directa
Fed (     )  Est (     )
	

	No. Expediente:
	No. Expediente:
	No. Expediente:
	No. Expediente:
	

	
	
	
	
	


	DOCUMENTO:
	 SI
	N/A

	1) Requisición (Desiertas o canceladas).
	

	2) Oficio de solicitud del área usuaria.
	

	3) Autorización de suficiencia presupuestal.
	

	4) Investigación de Mercado.
	

	5) Escrito de Justificación / Dictamen de Procedencia.
	

	6) Autorización del Comité.
	

	7) Acuerdo de la DRM.
	

	8) Revisión de Convocatoria / Bases.
	

	9) Publicación del Resumen de la Convocatoria: Compranet / DOF / Página DRM.
	

	10) Publicación de la Convocatoria: GOE / Diario de Circulación Local / Página DRM.
	

	11) Comprobante de pago (proveedores).
	

	12) Convocatoria firmada.
	

	13) Bases firmadas.
	

	14) Invitaciones firmadas.
	

	15) Solicitud y envío de cotización firmada.
	

	16) Relación de proveedores a invitar (ITP/LS/AD).
	

	17) Acuse de envío de bases e invitación (ITP/LS/AD): Proveedores. 
	

	18) Acuse de envío de bases e invitación (LP/ITP/LS): Contraloría General.
	

	19) Acuse de envío de bases e invitación (LP/ITP/LS): Oficina del Abogado General.
	

	20) Preguntas de licitantes y respuestas de usuarios.
	

	21) Acta de Junta de Aclaraciones.
	

	22) Acta de Recepción y Apertura de Proposiciones / Cotizaciones.
	

	23) Cédula de recepción de propuestas.
	

	24) Evaluación Técnica.
	

	25) Dictamen Técnico – Económico / Cuadro Comparativo.
	

	26) Acta de Fallo.
	

	27) Informe del Procedimiento (Compranet).
	

	28) Envío del Acta de Fallo: Proveedores.
	

	29) Envío del Acta de Fallo: Contraloría General.
	

	30) Envío del Acta de Fallo: Oficina del Abogado General.
	

	31) Pedido (Solicitud de Egreso).
	

	32) Modificación y/o Cancelación del Pedido (Solicitud de Egreso).
	

	33) Contrato(s).
	

	34) Garantías por cumplimiento de contrato / Oficio de excepción.
	

	35) Garantías por Anticipo.
	

	36) Opinión de cumplimiento SAT.
	

	37) Opinión de cumplimiento IMSS.
	

	38) Constancia de cumplimiento de obligaciones SEFIPLAN / Escrito de excepción.
	

	39) Adenda a Contratos. 
	

	40) Modificación a las Garantías de Cumplimiento.
	

	41) CFDI (Factura).
	

	42) Comprobante de Recepción del Bien o Servicio (CFDI, remisión y/o evidencia fotográfica).
	

	43) Oficio de notificación de sanción administrativa por retraso en la entrega del bien o servicio.
	

	44) Nota de crédito.
	


	Observaciones:
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