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Ill. DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION | NOMBRE | REGION
1216-11935-01 | 3.2 JEFE DELSISTEMA INTEGRAL BIBLIOTECARIO XALAPA

BASE LEGAL

LEY ORGANICA: ARTiCULO.S 81 FRACC. IV, 88, 105, 107, 110, 111 FRACC. | Y 112.
ESTATUTO GENERAL: ARTICULOS 1, 4, 186 Y 336. )
REGLAMENTO GENERAL DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO: ARTICULOS 20 FRACC. I; 21 Y 22.

OBJETIVO
Asegurar la operatividad de los médulos de los sistemas informaticos a su cargo y de la funcionalidad
del catdlogo colectivo del Sistema Bibliotecario. (Articulo 21 del Reglamento General del Sistema
Bibliotecario

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

COORDINADOR DE
AUTOMATIZACION
BIBLIOTECARIA

JEFE DEL SISTEMA

INTEGRAL
Autoridad Lineal  ——— BIBLIOTECARIO

ATRIBUCIONES

FUNCIONAMIENTO Y GESTION

1. Acordar con el Coordinador de Automatizacion Bibliotecaria los asuntos de su competencia.
(Articulos 4 fraccion Il del Estatuto General y 22 fraccion | del Reglamento General del Sistema
Bibliotecario)

2. Coordinar sus actividades con los Jefes o responsables del Sistema Integral Bibliotecario de las
regiones. (Articulo 22 fraccién Il del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

3. Supervisar el funcionamiento del Sistema de Gestion Bibliotecario de las Bibliotecas de Servicios
Compartidos, de entidades académicas y Unidades de Servicios Bibliotecarios y de Informacion de
la regién. (Articulo 22 fraccién Ill del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

4. Coadyuvar, anualmente, en el levantamiento de los inventarios de recursos documentales
respectivos, e informar los resultados a la Direccion General de Bibliotecas. (Articulo 22 fraccion IV
del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

5. Coadyuvar en la compilacion y sistematizacion de la informacion estadistica relativa a la prestacion
de los servicios en el sistema bibliotecario. (Articulo 22 fraccion V del Reglamento General del
Sistema Bibliotecario)

6. Mantener y actualizar las bases de datos que forman parte del sistema integral bibliotecario.
(Articulo 22 fraccion VI del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

7. Presentar el informe anual de trabajo bibliotecario al Director General de Bibliotecas. (Articulo 22

fraccion Vil del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)
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8. Las demas que sefiale la legislacion universitaria. (Articulos 4 fraccion I y 336 fraccién | del Estatuto
General)
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