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Descripción de puesto

Identificación Nombre Región

Xalapa1215-1 1 935-03 3. Coordinador de Automatización Bibliotecaria

Base legal

-L-d9-dia-áñica: -Arii;utos 88:-105, l07, 110, 11l-+r¿c¿i-¿íl- fV-{iI.
Estatuto General: Artículos 1, 4, 186, 335, 335.1, 335.2, 335.3 y 336
Reglamento General del Sistema Bibliotecario: Artículos 1 1 fracción IV, 13 fracción I1, 15 fracción I1, 17 fracción I1, 18,
19, 20, 22 fracción 1, 28 fracción 1, 30 fracción II y 33 fracción II.

Objetivo

-PT;f;;ár=;¿f¿ii;;;]-¿T;Gi-iá--a–LiÓrriáti;;¿i¿f;-db-íó¿ k>'rbc¿s¿¿ áciminl’stiátivbs y 1écñicd¿~d¿t'-Sist¿má ái'bliotec¿fii
Para el desarrollo de sus funciones contará con las áreas del Sistema Integral Bibliotecario, de la Biblioteca Virtual y
gel Sistemq de Gestión Documental. (Artículo 1 q dql .Rpglament9. general.dg 1_ $iFter[la Qiblio}ecario)

Ubicación de la estructura:

Director General de
Bibliotecas

Coordinador de
Automatización

Bibliotecaria

Jefe de Gestión
Documental

Jefe del Sistema
Integral Bibliotecario

Autoridad lineal

Atribuciones

Funcionamiento y gestión

1- Acordar con el:
Director General de Bibliotecas los asuntos de su competencia. (Artículos 4 del Estatuto General y 19
fracción I del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

b) Jefe del Sistema Integral Bibliotecario. (Artículo 22 fracción I del Reglamento General del Sistema
Bibliotecario)
Jefe de Gestión Documental. (Artículo 28 fracción I del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

a)

c)

2. Coordinar sus actividades con los Coordinadores de Desarrollo de Colecciones, de Organización Documental,
de Servicios al público1 de Desarrollo de Recursos Humanos y los Coordinadores Regionales de Bibliotecas.
(Artículos 13 fracción I1, 15 fracción 111 17 fracción I1, 19 fracción I1, 30 fracción II y 33 fracción II del Reglamento
General del Sistema Bibliotecario)
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3. Supervisar las actividades de los Jefes de Bibliotecas, responsables de Bibliotecas o Directores de las
Unidades de Servicios Bibliotecarios y de Información, de las Bibliotecas de Servicios Compartidos de las
entidades académicas, las Bibliotecas de las entidades académicas y de las Unidades de Servicios
Bibliotecarios y de Información en materia de automatización bibliotecaria. (Artículo 19 fracción III del
Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

4. Coadyuvar con el Jefe de Bibliotecas o Responsable de las entidades académicas anualmente en el
levantamiento de los inventarios de recursos documentales respectivos e informar los resultados a la Dirección
General de Bibliotecas. (Artículo 19 fracción IV del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

5. Compilar y sistematizar la información estadística relativa al ámbito de su competencia. (Artículo 19 fracción V
del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

6. Supervisar el funcionamiento del Sistema de Gestión Bibliotecario, la Biblioteca Virtual y la Gestión
Documental. (Artículo 19 fracción VI del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

7. Participar en el desarrollo del Sistema de Gestión de la Calidad en el ámbito de su competencia. (Artículo 19
fracción VII del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

8. Presentar el informe anual de trabajo bibliotecario al Director General de Bibliotecas. (Artículo 19 fracción VIII
del Reglamento General del Sistema Bibliotecario)

9. Las demás que señale la legislación universitaria en lo que le sea aplicable. (Artículos 4, 335, 335.1, 335.2
335.3 y 336 del Estatuto General)

lazar VázquezDra. Ana Mart
Directora General de Bibliotecas
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